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1. ACESSANDO ECAC COM PROCURACAO

1.1.  Acessar link: https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

1.2. Clicar em “Entrar com gov.br”:

?MW

CODIGO DE ACESSO ACESS0 GOVER

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTOD CPFICNPJ

Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar: 0 GovBR & um service online de

identificacdo e autenticagio digital do
cidad3o em Unico meio, para acesso aos

a opgéo "Procuracdo Eletrdnica”, dispanivel no Portal e-CAG

‘(19 ?'tUT”ib”‘"’E e seu procurador precisam ler certificado CODIGO DE ACESSO diversos servicos plblicos digitais.
igital);
=% a opgdo "Solicitagdo de Procuracdo para a Receita Federal™ ra
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa [ x
ter cerificado digital). SENHA [_\ Entrar com m /]
Restrighes de Acesso
Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de Saiba mais sobre GOV.BR
controle de acesso ao e-CAC: Avancar
== duranie o periodo das 8:00 as 18:00, serdo permilidos Saiba como gerar o codigo de acesso

acessos realizados por aplicacties robotizadas que realizem
volume de acesso considerados aceitavel, ou seja, 500
requisigbes por segundo, da mesma origem;

apds as 18 horas, serdo liberados os acessos robotizados de
grande volume;

acessos por humanos podem ser efetuados sem restricio de
horério.

ATENGAD:

As informagies confidas nos sistemas informatizados da
Administracdo Piblica estio protegidas por sigilo. Todo acesso &
monitorado e . Ao dar linui a gagdo nesle
SErvico o usuario decl ciente das respor

penais, civis e administrativas descritas na Politica de
Privacidade e Uso.

1.3. Clicar em “Seu certificado digital”.

< (¢ O B htipsyfssoacesso.gov.br/iogincient id=login.esodal.govbriauthorization_id=1833ef071e1 g

govb

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF
OV. =
- ®
Uma conta gov.br
garante a identificacao

de cada cidaddo que acessa
os servigos digitais do governo

Qutras opgdes de identificacao:

® Login com seu banco
Br Login com OR code

8 Seu certificado

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr


https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login
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1.4. Escolher certificado e informar a senha.

1.5. Clicar em “Alterar perfil de acesso”:

/CaC

CENTRO VIRTUAL 3
CEARHGHEN S > “ Alterar parfil de acesso a \ood tem novas mensagens
Cadastros | Ceriddes e Situagdo Fiscal Caobranga e Fiscalizagdo
== Autorizar Compartilhamento de L i L
Dados
"8 Meu Impasto de Rends Declaracdes e Demonsirativos | Divida Ativa da Unido Legislagdo e Processo
(Extrato da DIRPF) " > !
=2 Opgdo pelo Domicilio Tributano | 1 | *,
Eletrénico - OTE | Pagamentos e Parcelamentos | PROMAMPE | Reqi & Registros Especiai }"
a8 Participar de leido eletrdnico
da Receita Federal T i
i Resfituicdo e Compensacdo Senhas e Procuragdes Qulros
=8 Processos Digitais (e- i i 1

Processo)

Prezado Contribuinte,
=8 Aszinar e Transmitir DCTFWeb

== Consulta Pendéncias -

D it Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de servigos com

maior conforto e comodidade.

Ap concluir o uso do portal, para garantir a protecio de seus dados, lembre-se sempre de clicar no botdo “Sair com

seguranca’.

Alterar periil de ac

50

Para utilizar os servicos disponibilizados como responsavel legal, procurador, empresa filial ou sucessora, & necessario alterar

o periil de acesso.

1.6. No campo “Procurador de pessoa juridica - CNPJ” informar o CNPJ do campus e clicar em
“Alterar”.

»

Alterar perfil de acesso

E=zcolha uma das opcdes e alters o perfil de acesso:

Responsavel Legal do CHPJ perante a3 RFB
Alterar

Procurador de pessoa fisica - CPF
Alterar

Procurador de pessoa juridica - CHPJ
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Observacao: Caso o acesso seja com o token no CNPJ do Campus pular as etapas 1.5 e 1.6 e seguir
paraa l.7.

1.7. Clicar em “Declaragdes e Demonstracdes” € apos em “Assinar ¢ Transmitir DCTFWeb™:

= - : 3 Sair com Seguranca
2 Titular {Acesso GOV.ER por Cestificadol]
? Receita Federal Procirador de:
- CENTRO VIRTUAL 3 s
DEATENDIMENTO . @ Afterar perfil de acesso B \iocé tem novas mensagens
5ER
: Cadastros Certidéies e Situacdo Fiscal Cobranga e Fiscalizagdo

=8 Opgdo pelo D Tributario

Eletrénico - O

= Participar de leildo eletrinico I Declaracdes e Demonsirativos I Divida Ativa da Unido Legislacido e Processo
dz Recsita Federal .

== Processos Digitais (e-
Processa) Pagamentos e P Reqi & Registros Especiai Restituicdo e Comp cd

Cutros

ar & Transr

Declaracdes e Demonstrativos

Caixa Postal

Consulta Comprovante de
Pagamento - DARF, L

il Consulta Rendimentos Informados por Fontes
e DJE Pagadoras I Assinar e Transmifir DCTFWeb I
H gc"su:}! Fe Cépia de Declaracdo Extrato do Processamento - DCTF
tuagdo F 3
DERCAT - ularizac e D : Inform

Enfrega da Declaracdo de Regularizacdo Cambial e
Tributaria

Extrato do Processamento da DIRF " Extrato do Processamento da Dmed

le Operacdes Liquida

as — Afericdo, Alvaras e Habite

Acessar o Sero - Servico Eletronico para Afericdo de
Obras

C i do profissional contabil - Envio
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2. TRANSMITINDO A ESCRITURACAO

2.1. No periodo de apuragdo a ser encerrado clicar em “Editar”.

’g} Receita Federal

Versio APP: 20,0812

Filtros

(]

Periodo de Apuraggo Incial Periodo Final Categoria da Declaragio Nimero e Recibo
‘ L Todas as Calegorias v

|| 3o Situagao daDecaragio

Q] ]
Relacio de Declaracdes

27/02/2023 162908 13° Salério eSocia Retificadora Ativa 7448830 - A ET B
03/2023 Geral esocial O Emendamento 105606 106,06 =
0203 17/03/2023 090035 Gera <Sodi, REINF > ativa 30219828 oo o A =T B
o1/2023 17/03/2023 092105 Gers 29249899 o || A =T B
121202 27/02/2023 163504 Geral 052472 w v N ES B
1172022 21/02/2023 163350 Gersl 26361751 e v A ET B
Top0n2 ooz 16314 e w10 w v AT B

2.2. Verificar as informagdes clicando nos botdes “+” da escrituragao.

eita Federal

Dados Cadastrais~  Créditos Vinculéveis~  Aplicar Vinculagio Automitica  Relatbrios~  Tabela de Vinculagio

Filtros

DEBITOS APURADOS SALDO APAGAR
=

Total Apurado Empresa 10,648 539/0001-05 ] 105696 105606

‘I [E8 Excbir Resumo ca Situagio I ‘

e T

2.3. Caso as informagdes estejam corretas clicar em “Transmitir”.

A transmissdo ¢ realizada mediante senha do certificado digital.
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3. EMITINDO DARFs PARA PAGAMENTOS

Apos a transmissao € necessario emitir o DARF Agregado na DCTF Web, e, caso necessario, emitir
os DARFs avulsos no SICALC Web.

3.1. Emissao DARF Agregado na DCTF Web:

3.1.1. Entrar no periodo de apuragao que deseja emitir o DARF e clicar em “Visualizar”.

Filtros

(]

Periodo de Apuragéo nicial Periodo Finel

‘ Exibir Situago da Declaragio ‘

Relagio de Declaragdes

h e _“_m B oxen Do “

27/02/2023 162908 13° Salér 74.488,30 wes | || R [ET| B
03/2023 Geral O Emandamento 1.056,06 105608 |4 | L
022023 17/03/2023 090035 Gera R 30219828 u] .23 -}, = B8
otz ez eates cenl " atva 29409598 w o] A =T B
1272022 27/02/2023 16:35:04 Gerd R Ative 4054472 (X S =]
12on2 arapaces 63350 cenl R atva st w4 =T B
1072022 27/02/2023 163144 Geral Retificacore Ativa 41631085 w || A =T B

3.1.2. Caso queira editar o DAREF, clicar em “Editar DARF”. Caso queira emitir o DARF, sem
edigoes, clicar em “Emitir DARF”.

Vke(erta Federal

Dados Cadastrais~  Créditos Vinculdveis~  Relatérios~  Tabela de Vinculagio

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -CNPJ 10 648 539/0001-..
Periodo de Apuragdo: 02/2023
Categoria: Geral

Filtros

DEBITOS APURADOS CREDITOS VINCULADOS SALDO APAGAR

‘Tributas/Cédigos de Receita PA Débito Débito Apurado

[E3 Exibi Resumo da Situagio ‘

e

3.1.3. Ao clicar em “Editar DARF” podem ser alterados valores (para menor, nunca para maior) e
data de vencimento. Apds realizar as alteragdes, clicar em “Emitir DARF”.

Emiss3o DARF - Documento de Arrecadacio de Receitas Federais

Data de Pagamento: |20/03/2023 [

4213-06 - €P TERCEIROS - SENAR - AQUIS PROD RUR PF POR £ 02/2023 20/03/2023
1646-03 - €7 PATRONAL - GILRAT - AQUIS PROD RUR PF POR PJ 02/2023 20/03/2023
1656-01 - CP PATRONAL - AQUIS PRODUCAQ RURAL PF POR P 02/2023 20/03/2023

] o [ e
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3.2. Emissdao DARF avulso no SICALC Web:

3.2.1. Acessar o link.

Clicar em “Pessoa Juridica”.
Informar CNPJ.

Validar o hCaptcha.

Clicar em “Continuar”.

WOCE ESTA AQUI: PRINCIPAL> CONTRIBUINTE

W Contribuinte

B8 Preencha os campos abaixo com os dados solicitados

Selecione ou cadastre um contribuinte | MNovo contribuinte V| @

(_Pessoa Fisica (@Pessoa Juridica (_JEstrangeiro

CNPJ || ||

| | Sou humano tﬁj

S hCaptcha
Privacidade - Termos e Condiges.

: e = Setomar

3.2.2. Na préxima tela informar:
Observacao (opcional).
E escolher o codigo da receita.

Principais codigos do DARF avulso:

1082-01 RETENCAO INSS - EMPREGADOS/AVULSO

1138-01 CONTRIBUICAO PATRONAL - EMPREGADOS/AVULSO

1646-01 CP PATRONAL - GILRAT AJUSTADO - EMPREGADOS/AVULSO
1082-21 RETENCAO INSS - EMPREGADOS/AVULSO - 13°

1138-21 CONTRIBUICAO PATRONAL EMPREGADOS/AVULSO - 13°

1646-21 CP PATRONAL - GILRAT AJUSTADO - EMPREGADOS/AVULSO - 13°

Demais cédigos podem ser consultados no proprio SICALC Web.


https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/rapido/contribuinte
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VOCE ESTAAQUI: PRINCIPAL = CONTRIBUINTE » CALCULO AJUIDA

22 Preencha os campos abaixo para realizar o célculo do Darf. % Campos de praenchiments obrigatério

CNPJ | 10.648.539/0001-05 |
Nome [ INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA |
Atividade | 8541400 - Educacio profissional de nivel técnico |

** Demicilio atual do
contribuinte

[ 5049 - POUSO ALEGRE - MG |

Observacgdes (a serem I| |
impressas no Darf)

< Codigo ou nome da | | |
receita

3.2.3. A seguir, informar os dados:

Data de consolidacdo (data do pagamento do DARF).
Periodo de apuragdo (competéncia do DARF).

Valor do principal.

Apbs, clicar em “Calcular” e em seguida em “Emitir DARF”.

“ Data de Consolidagdo @

Tipo do penidode [WE 2 partir da julha de 2013
Apuracdo

“: Periodo de Apuragéo @

Namero de Referéncia

=2 Principal

“r Data de Venci

“ Valor do Principal [ 0,00 |

"% Informacdes Adicionais

CNPJ do Prestador [ |

CNO [ |

"% Art. 3° da Medida Provisoria 1.160/2023
Atencdo: A opcdo abaixe aplica-se exclusivamente aos procedimentos fiscais iniciados até 12 de janeiro de 2023 e ficara disponivel até 30 de abril de 2023.

] Pagamento sem a multa do Programa de Autorregularizagéo do art. 3° da MP 1.160/2023

Receita | Periodo de Data de Data de Valor Valor Multa Valor Valor
Apuragio Vencimento Consolidagio Principal Mora Juros Total

s | o

Observacgao: O valor minimo do DAREF, tanto agregado quanto avulso, deve ser R$ 10,00.
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4. RETIFICANDO A ESCRITURACAO
Sempre quando ha retificacdo do eSocial e/ou da EFD Reinf, a DCTF Web passa do status de
“ativa” para “em andamento” e € necessario transmiti-la novamente.

Ha também a possibilidade de retificagdo da DCTF Web mesmo quando nem o eSocial e nem a
EFD Reinf foram retificados.

Caso deseje retificar a DCTF Web sem ter havido alteragdes no eSocial e/ou da EFD Reinf, seguir a
partir do item 4.1.

Caso tenha havido alteracdes no eSocial e/ou da EFD Reinf, para transmitir DCTF Web, seguir a
partir do item 4.2.

4.1. Para retificar, escolher o periodo de apuragdo e clicar em “Retificar”.

eceita Federal
ocTRWEB

\ ot o ateoras V

(Q [wor
Relagéo de Declaraces
I e T )

[E— 7243850 - AT B
o303 Geral 105608 w60 | [ |

022023 17/03/2023 090035 Geral FCP 302:198.28 [m] 1723 ’0"[:” B
ot o303 92105 o 249599 w o A =T B
1272022 27/02/2023 163504 Geral (e 4054472 w T N E B
1o arj2peczs 163350 = o 2361751 w o AT B
102022 21joef20z3 1631 Gers re RetFcscors w6310 o o A =T B

it ote

4.2. Ser4 criada uma nova declaracio do mesmo periodo com status de “Em andamento”, nela,
clicar em “Editar”.

Filtros

O

Periodo de Apuragéo Inicil Periodo Finel

bt situagio da Declragho

Relagio de Declaragdes

vpepontesss | tesse sz SE

0}

17/03/2023 090035 Geral

44054472 000

26361751 000

99994 aﬁma
<><><><>E@n~<>

58 6 Efme
S W W

1072022 27/02/2023 163144 Geral 41631085 000

R

10
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4.2. Clicar em “Créditos Vinculaveis” e apds em “Pagamento”.

Dados Cadastrais~  Créditos Vinculéveis~  Aplicar Vinculagio Automatica  Relatorios~  Tabela de Vinculagio

Créditos) Gl
TO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERALS - CNPJ 10.648.539/0001 4.
Pagamento de Apuragio: 02,2023
Categoria:Geral

Filtros

DEBITOS APURADOS

Total Apurado Empresa 10.643.535/0001.05 ] 02

|| B reumo i

=

4.3. Clicar em “Importar da RFB”.

ﬁ} Re eij:a Federal

Versio APP:20.0.812

Dados Cadastrais~  Créditos Vinculéveis~  Aplicar Vinculagio Automitica  Relatbrios~  Tabela de Vinculagio

Guias de Pagamento

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -CNPJ 10,648 539/0001-4..

Periodo de Apuragio: 02/2023

4.4. Serao listados os DARFs ja quitados. Clicar em “Aplicar Vinculagdo Automatica”.

~
@ Receita Federal

Versio APP:20.0

Dados Cadastrais»  Créditos Vinculiveis~  Aplicar Vinculagio Automitica  Relatorios>  Tabela de Vinculagio

Guias de Pagamento INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CNPJ 10.648.539/0001-...

imporardarr JR mporar da e pornimero G

Valor Total Saldo a Vincular Servicos.

R R R R S B R R

a 230759106755 20/03/2023 16/03/2023 1052+ DARF emitda pelo 3204075 0% 3204075 s X
@ Eoror 5075 sm06762 200312023 t6/03/2023 1136-DARF emitco pelo 542650 000 000 642659 s [¥
@ Eo7o1 2307551067650 20/03/2023 16/03/2023 708600 000 000 705600 e ¥
807 162304703e32160 2010372023 tej02/2023 1410~ CONTRIB PREVIDENCIARIA - PAGAMENTO UNIFICADO 188470 00 000 188470 oo X
@ orezorsossensss 200372023 1610372023 1210-CONTRIB PREVIDENGARIA - PAGAMENTO UNIFICADO 20042489 000 000 oo %
@B 0rsz0aor2 200372023 170372023 1210 CONTRIB PREVIDENGARIA - PAGAMENTO UNIFICADO 723 000 000 s oo %

= -

4.4. Apés a vinculagdo automatica dos DARFs quitados, retornara para a pagina principal. Estando
tudo certo, clicar em “Transmitir”.

Dados Cadastrais~  Créditos Vinculiveis~  Aplicar Vinculagio Automstica  Relatdri Tabela de Vinculagio

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS ~CNPJ 10648 539/0001-4..
periodo de Apuragdo: 02/2023
Categorie:Geral

Filtros

SALDO APAGAR

Total Apurado Empresa 10,648 539/0001-05

30219828

5 irimzer Resumo ceStusgio

Créditos Vinculaveis Resumo da Situacio

Disponivel Vinculado

Pegamento mmw [ 00 [ vincutar [l routceaeospuracs [ vt cecsnos vnciocos S
302.198,28 302.198,28 0,00

iz e

A transmissdo ¢ realizada mediante senha do certificado digital.

4.5. Realizar o download do recibo.

11
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Categoria da Declaragho

Todas a

[ st Stussio e Declregio

Relagio de Declarages
o i i e s i 5 R =

2022 2122023 162995 130 sairo esoc Retfcadors 48830 0 we o % B

032023 Gers on 105606 10608 4| &

0272023 o eSocal, REINF 2 30219828 w o A=

ot/ Geral esocal, REINF CP 2449899 w o A ET B

202 @ J—— it v wsear w v AT B

e . esodl, RENFCP w61t w | AT B

1010 < Jp— s P ate31035 w o % ET B

[Q Lo

Caso deseje emitir o DARF Agregado complementar ap6s a retificagdo, seguir o item 3.

12
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Manual de Orientacdo da DCTF Web - Outubro/2022

Perguntas e Respostas DCTF Web

13


https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/manual-dctfweb/manual-de-orientacao-da-dctfweb-2022
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/perguntas-e-respostas/dctfweb/perguntas-e-respostas-dctfweb.pdf

