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1. ACESSANDO ESOCIAL

1.1.  Acessar link: https://login.esocial.gov.br/login.aspx

1.2. Clicar em “Entrar com gov.br””:

o EJ hitps://login.esocal.gov.br/login.aspx

fed BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acesso ainformagio  Legislagdo  Canais

eSocial

N

O eSocial é um sistema informatizado da Administracio
Piblica e todas as informacGes nele contidas estdo

protegidas por sigilo. © acesso n3o autorizado, a
disponibilizagde voluntdria ou acidental da senha de
acesso ou de informaces e a quebra do sigilo constituem
infracBes ou ilicites que sujeitam o usudrio a
responsabilidade administrativa, penal e civil

O GovBR & um semvico online de
identificacdo e autenticacio digital do
cidaddo em lnico meio, para acesso

aos diversos senvigos publicos
digitais.

O usudrio declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas ao acessar gualguer sistema ne sitio eletrénice
do eSocial

Saiba mais sobre GOV.BR

ou

Médule Simplificado
. . Cédigo de Acesso
Disponivel para o Empregador Domeéstico, o Segurado

Especial e 0 MEl — Microempreendedor Individual. Para

CPF/CNPJ:

acessar, informe seu CPF/CHPJ, cddigo de acesso e

senha ou utilize o login do Govbr.

Médulo Web Geral fodido:

As Empresas e o Empregador Pessoa Fisica poderdo

acessar o eSocial por meio do login do Govbr, sendo _Senha:

necessario o cadastro prévio e atribuicio do respectivo

selo de confiabilidade no Portal Govbr (serd exigido o tipo

de selo “Certificado Digital). Login
Prim

Ressalte-se gue o cadastramento & realizado uma Unica
vez A empresa optante pelo SIMPLES, que tenha até um
empregado, ou MEl — Microempreendedor Individual
poderd acessar o eSocial informando CHNPJ, cddigo de
acesso e senha

Esqueceu o cbdigo de acesso ou a senha?

Para utilizagio do ambiente de testes, seguir orientacies
na pagina de Producdo Restrita.

Para consutar a CQualificacio Cadastral, seguir
orientacBes na pagina do portal do eSocial

1.3. Clicar em “Seu certificado digital”.


https://login.esocial.gov.br/login.aspx
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é (¢] O B htipsy/fsso.acesso.gov.befioginidient_id=login.esodalgov.briauthorization_id=1839ef071e1 s

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

govbr =

Uma conta gov.br

garante a identificagéo

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificacao:

® Login com seu banco R

8% Login com OR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

1.4. Informar a senha.
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2. CADASTRO DE LOTACAO TRIBUTARIA

2.1. Clicar em “Empregador/Contribuinte”, em “Tabelas” e em “Lotag¢ao Tributéria”.

Empregador: g 12230 | (hsar
y - Ususrio (Procurador):
eSOCIaI Trocar PerfilMédulo

Modulo: Web Geral AdministragSo Publica e Organizagbes Internacionais

IEmpregador{Cnntribuime v I Empregado Trabalhador sem Vinculo v Beneficidrio + Download Folha de Pagamentos

Dados do Empregador/Contribuinte

Estabelecimentos/Obras

Rubricas nternacionais

Consulta obrigatoriedade

X . . Lotacdes Tributdrias
Orientages gerais:

Este madulo foi desenvol  Processos + de dados ao eSocial, o que permite que sejam cumpridas as cbrigaces legais sem a necessidade de ter
software proprio, inclusivi _icia em caso de indisponibilidade do sistema utilizado pelo ente publico. A administragdo piblica e as
organizag@es internacionais necessitam que o usudric tenha certificado digital do CNPJ, do responsével pelo CNPJ ou procuracdo eletrfnica para o
cumprimento de sua obrigagdo.

Adverténcia:

As informacdes prestadas tém cardter declaratdrio, ou seja, sfo suficientes para gue seja feita a cobranga dos tributos e encargos cabiveis e que ndo tenham
sido recolhidos no prazo.

MINISTERIO DO SECRETARIA ESPECIAL DA MINISTERIO DA -
TRABALHO E PREVIDENCIA RECEITA FEDERAL DO BRASIL ECONOMIA RO R 1 2

2.2. Clicar em “Cadastrar Nova Lotagao”.

Tabela de Lotagdes Tributdrias

Filtro de pesquisa

Codigo Tipo de Inscrigio Ndmeras de Inscrigio

Qo w oI : Q

I [E cadastrar nova Lotagdo I

2.3. Informar:

Cddigo: informar codigo a escolha da unidade;
Inicio da Validade (deixar término em branco);
Tipo de Lotacao: 01;

FPAS: 582;

Cddigo de terceiros: 0000.
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Lotag&o - Incluir
(*)Preenchimento Obrigatdrio

Identificagéo da Lotagdo

Codigo* Inicio da Validade* Término

Informag6es da Lotagdo

Tipo Lotagio™

Informagtes FPAS

FPAS® Codigo de Terceiros Codigo de Terceiros
Suspenso

Cancelar Salvar

2.4. Clicar em “Salvar”.

2.5. Abrira a janela com os dados informados, clicar em “Assinar Documento” informar a
senha do certificado digital:

| Assinadoc (2.0.1.5) = X
ASSINAD §¢ Assinadr Digital de Document|
e-mail: =

Se refere a cadastramento inicial:
Matricula:

Categoria:

Data de ingresso no ogmo ou no Sindicato:

Nome do eargo:

T

Classificagio Brasileira de Ocupagio - CBO:

ATENGCAO! O texto exibido & uma apresentacio amigavel do documento que seré efetivamente
assinado. Para exibi 0 documento origina, clique aqui.

CANCELAR ASSINATURA assinaz pocumento J ||




INSTITUTO
FEDERAL

Sul de Minas Gerais

Orientacoes CCONT Reitoria
eSocial

3. CADASTRO DE RUBRICAS DE PAGAMENTOS

3.1. Clicar em “Empregador/Contribuinte”, em “Tabelas” e em “Rubricas”.

leSocial

lo: Web Geral Adm Organizagies Internacionais

I Empregador/Contribuinte I Empregado - Trabalhador sem Vinculo

Dados do Empregador/Contribuinte

Estabelecimentos/Obras

LotagBes Tributdrias

Processos
= Filtro de pesquisa

Identificador da Tabela de Rubricas Cédigo da rubrica

Todos ~

]| Cadastrar nova Rubrica

3.2. Clicar em “Cadastrar Nova Rubrica”.

Tabela de Rubricas

= Filtro de pesquisa

|dentificador da Tabela de Rubricas Cddigo da rubrica
Todos v
| [E cadastrar nova rubrica |

3.3. Informar:

E“"P"‘E““"_ 5 ¢SNH
Usudrio (Procurador):

Trocar PerfilMadulo

v Beneficidrio Download Folha de Pagamentos

i)

e (Cddigo: informar codigo a escolha da unidade desde que sejam diferentes dos usados

pela Unido;

Marcar a opcao “Novo”

Descrigao;

Natureza da Rubrica;

Tipo da Rubrica;

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social;
Incidéncia Tributaria — IRRF;

Inicio da Validade (deixar término em branco);
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o Incidéncia Tributaria - FGTS.

Rubrica - Incluir
(*}Preenchimento Obrigatorio

Identificago da Rubrica

Cédige™ Inicio da Validade* Términa

Selecione um identificador da tabela de rubricas existente ou informe um novo identificador

@ Existente * ) Novo*

Informagdes da Rubrica

Descrigdc*

Matureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*
Incidénciz Tributéria - Previdéncia Social*

Incidéncig Tributaria — IRRF*

Incidéncia Tributéria - FGTS*

Incidéncia Tributéria - CPRP

Teto remuneratdrio especifico (ar. 37, X), da CF/198E)

O sim O Nio

Observagio

Cancelar Salvar

3.4. Clicar em “Salvar”.

3.5. Abrira a janela com os dados informados, clicar em “Assinar Documento” informar a
senha do certificado digital.

Observacao:
Deverdo ser cadastradas quantas rubricas forem necessarias para informar os rendimentos

(valor pago pela prestagdo de servico, bolsas, ajuda de custo, etc) e os descontos (INSS, IRRF,
ISSQN, etc) realizados ao prestador de servigo.
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Exemplos preenchidos:

Pagamentos de bolsas sem retengdes:

Identificagdo da Rubrica

Codigo* Inicio da Validade* Término

RB 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

RB

Informacdes da Rubrica
Descrigio*
REMUNERAGAO BOLSISTAS

Natureza dz Rubrica™ Tipo da Rubrica*

1352 - Bolsa de estudo ou pesquisa ~ 1 - Vencimento, provento ou pensdo ~

Incidéncia Tributdria - Previdéncia Social”

00 - N&o € base de calculo ~

Incigéncia Tributdria — IRRF*

79 - Outras isencdes (o nome da rubrica deve ser claro para identificacdo da natureza dos valores) ~

Incigéncia Tributdria - FGTS*

00 - N&o € Base de Calculo do FGTS ~

Incidéncia Tributdria - CPRP

0 - Ndo € base de calculo de contribuigdes devidas ao RPPS/regime militar ~

Teto remuneratério especifico (art. 37, X1, da CF/1988)

Observacio

MEI:

Identificagdo da Rubrica

Codigo® Inicio da Validade* Término

RMEI 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

RMEI

Informacgdes da Rubrica
Descrigdo®
REMUNERAGAO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*

3501 - Remuneragdo por prestagio de servigos ~ 1 - Vencimento, provento ou pensdo ~

Incidéncia Tributéria - Previdéncia Social*

13 - Base de calculo das contribui¢des sociais - Salario de Contribui¢do: Exclusiva do Empregador - mensal ~

Incidéncia Tributéria — IRRF*

11 - Remuneragdo mensal -

Incidéncia Tributéria - FGTS*

00 - N&o € Base de Célculo do FGTS ~

Incidéncia Tributéria - CPRP

00 - N&o € base de calculo de contribuigdes devidas ao RPPS/regime militar ~
Teto remuneratério especifico (art. 37, XI, da CF/1988)
Sim Nio

Observagio
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Pagamentos a contribuintes individuais:

Vencimentos:

= Identificagdo da Rubrica

Codigo* Inicio da Validade™* Término

RCI 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

RCI

= Informacgdes da Rubrica

Descricio*

REMUNERAGAQ CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*

3501 - Remuneragéo por prestagéo de servigos ~ 1 - Vencimento, provento ou penséo v

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social*

11 - Base de célculo das contribuigdes sociais - Saldrio de Contribui¢do: - Mensal ~

Incidéncia Tributaria — IRRF*

11 - Remuneragéo mensal

Incidéncia Tributdria - FGTS*

0 - Ndo é Base de Calculo do FGTS -

Incidéncia Tributaria - CPRP

00 - Ndo é base de calculo de contribuigdes devidas ao RPPS/regime militar v
Teto remuneratdrio especifico (art. 37, XI, da CF/1988)
Sim Nio

Observago

= Identificagdo da Rubrica

Cadigo” Inicio da Validade™* Término

ACCI 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

ACCI

= Informacdes da Rubrica
Descricdo*
AJUDA DE CUSTO CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*

1603 - Ajuda de custo - até 50% da remuneragéo mensal ~ 1 - Vencimento, provento ou penséo ~

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social*

00 - N&o € base de calculo ~

Incidéncia Tributaria — IRRF*

79 - Outras isen¢Bes (o nome da rubrica deve ser claro para identificagio da natureza dos valores) ~

Incidéncia Tributéria - FGTS*

00 - N&o & Base de Calculo do FGTS ~

Incidéncia Tributéria - CPRP

00 - N&o € base de célculo de contribuiges devidas ao RPPS/regime militar ~

Teto remuneratério especifico (art. 37, X1, da CF/1988)
sim Nao

Observaggio

10
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Descontos:

INSS:
= |dentificagdo da Rubrica

Codigo* Inicio da Validade* Término

INSSCI 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

INSSCI

= Informacgdes da Rubrica
Descricéo*
INSS CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*

9201 - Contribuicéo previdenciaria ~ 2 - Desconto ~

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social*

31 - Contribuigdo descontada do Segurado sobre salario de contribuigdo: - Mensal ~

Incidéncia Tributdria — IRRF*

41 - Previdéncia Social Oficial - PSO - Remuneragdo mensal ~

Incidéncia Tributdria - FGTS*

0 - N3o € Base de Calculo do FGTS ~

Incidéncia Tributaria - CPRP

0 - Ndo é base de célculo de contribuicdes devidas ao RPPS/regime militar ~

Teto remuneratério especifico (art. 37, XI, da CF/1988)
sim Nio

Observagao

IRRF:

= |ldentificagdo da Rubrica

Codigo* Inicio da Validade * Término

IRPFCI 08/2022

Identificador da Tabela de Rubricas *

IRPFCI

= Informacdes da Rubrica

Descricdo*

IRPF CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica* Tipo da Rubrica*

9203 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 2 - Desconto ~

Incidéncia Tributaria - Previdéncia Social*

00 - Ndo é base de calculo -

Incidéncia Tributaria — IRRF*

11 - Remuneragdo mensal -

Incidéncia Tributaria - FGTS™*

00 - N&o & Base de Célculo do FGTS -

Incidéncia Tributaria - CPRP
00 - N&o € base de calculo de contribuigbes devidas aoc RPPS/regime militar v

Teto remuneratério especifico (art. 37, XI, da CF/1988)

Observagdo

11
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L —
ISSQN:

= |dentificagdo da Rubrica

Codigo* Inicio da Validade* Término

ISSQNCI 0872022

Identificador da Tabela de Rubricas *

ISSQNCI

= Informagoes da Rubrica

Descrigio*

ISSQN CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

Natureza da Rubrica® Tipo da Rubrica*

9222 - Desconto de outros impostos e contribuicdes ~ 2 - Desconto ~

Incidéncia Tributdria - Previdéncia Social*

00 - N&o € base de calculo ~
Incidéncia Tributdria — IRRF*
79 - Outras isengdes (o nome da rubrica deve ser claro para identificagdo da natureza dos valores) -

Incidéncia Tributdria - FGTS*

00 - N&o € Base de Calculo do FGTS v

Incidéncia Tributdria - CPRP

00 - N&o € base de célculo de contribuigées devidas ao RPPS/regime militar ~

Teto remuneratério especifico (art. 37, X1, da CF/1988)
Sim Néo

Observagio

12
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4. CADASTRO DOS CAMPI

4.1. Clicar em “Empregador/Contribuinte”, em “Tabelas” e em “Estabelecimento/Obras” e em
“Rubricas”.

Empragador E 1453 [ (i SAR
[ﬂ Soc.al Usurio (Procurador)]
Madhiic: Vieh Geral Administragio P

Trocar Perfil/Médulo

I Empregador/Contribuinte ~ I Empregado Trabalhador sem Vinculo Beneficiario ~ Download - Folha de Pagamentos -~

Dados do Empregador/Contribuinte

I Tabelaz I I Estabelecimentos/Obras. I
Cansulta obrigatoriadade Rubricas

Lotagdes Tributérias

Pracessos
= Filtro de pesguisa

Tipode Inscrigio Himere de Inscrigio

I 5] ovo Estabelecimento I
MINISTERIO DO SECRETARIA ESPECIAL DA MINISTERIO DA S
TRABALHO E PREVIDENCIA RECEITA FEDERAL DO BRASIL ECONOMIA e

4.2. Clicar em “Cadastrar Novo Estabelecimento”.

4.3, Informar:

Tipo de Inscricdo: CNPJ;

Numero de Inscricao: CNPJ do Campus a ser cadastrado;

Inicio da Validade (deixar término em branco);

CNAE Preponderante: CNAE do Campus;

Deseja incluir Informagdes de Apuragao da Aliquota Gilrat do Estabelecimento?: Nao;
Deseja incluir Processo administrativo/judicial relativo ao RAT?: Nao;

Deseja incluir Processo administrativo/judicial relativo ao FAP?: Nao.

13
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Estabelecimento - Incluir
(*}Preenchimento Obrigatdrio

Identificagdo do Estabelecimento/Cbra

Tipa de Inscrigio* MNimera de Inscrigia* Nome do Estabelecimenta

Inicio da Validade* Término

Informagdes do Estabelecimento/Obra

CHAE Preponderanta®

Informagdes de Apuracdo da Aliguota Gilrat do Estabelecimento

Dessja inclur Infarmasées de Apuragio da Aliquota Gilret do Estabeleciments?

O sim @ Nio

Processo administrativo/judicial relativo a aliguota RAT

Dessjz incluir Processo administrativa/judicial relativo ao RAT?

O sim ® NEo

Processo administrativo/judicial relativo ao FAP

Dessja incluir Processo administrativa/judicial relativa aa FAP?

O sim ® NEo
Cancelar Balvar

4.4, Clicar em “Salvar”.

4.5. Abrird a janela com os dados informados, clicar em “Assinar Documento” informar a
senha do certificado digital.

Observacao:
Deverdo ser cadastrados todos os Campi que realizem pagamentos a colaboradores externos e

bolsistas.

14
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5. ENCERRANDO A ESCRITURACAO

5.1. Clicar em “Folha de Pagamento”, em “Gestao de Folha”.

5.2. Entrar no periodo de apuragao a ser encerrado e clicar em “Encerrar Folha”.

Titular do Certificado T 1424 (hysar

i“leSocial

Médulo: Web Geral Administragao Publica e Organizagdes Intemacionais

Empregador/Contribuinte -~ Empregado ~ Trabalhador sem Vinculo Beneficidrio Download - I Folha de Pagamento ~ I

Ajuda ~ | sestso de Folna |

Totalizadores

Gestdo da Folha de Pagamento

2022 2023

Jan Fev

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situagdo da Folha: Aberta

™ Encerrar Folha Baixar XML || Reabrir Folha

Eventos de Folha

Trabalhadores Beneficidrios

15



Orientacoes CCONT Reitoria

INSTITUTO eSocial
FEDERAL

Sul de Minas Gerais

L —
5.3. Marcar as opgdes conforme informagdes do periodo de apuragio:

Encerramento da Folha

Situagao da Folha Aberia
Periodo de Apuragdo 03/2023

= Informagdes do Fechamento
Possui informagdes relativas a remuneragio de trabalnadores ou provento/penséo de beneficidrios no i
periodo de apuragdo?* ® sim O Nio
Possui informagdes de pagamento de rendimentos do trabalho no periodo de apuragio?* o o
im ) Nao
® sim O N
Possui informagdes de aGa0 de produgan?” =5 s
O sim @® No
Contratou, por intermédio de sindicato, servigos de trabalhadores avulsos ndo portudrios?* o i
O sim @ Nio
Possui informagdes de desoneracio de folha de pagamento ou, sendo empresa enquadrada no Simples, e o
pessui informaches sobre & receita abtida em atividades cujs contribuicio previdenciaria incidente sobre O sim @ Nio
afolha de pagamento € concomitantemente substituida e ndo substituida?*
Indicativo de exclusdo de apuragdo das aguisicées de producdo rural (eventos 5-1250) do periode de -
= O sim @ Nio
apuragao i
Solicitagdo de transmissdo imediata da DCTFWeb O

Vultar

ATENCAO:

NAO marcar a opgo “Solicitacdo de transmissdo imediata da DCTFWeb”.

5.4. Clicar em “Salvar”. O encerramento ¢ realizado mediante senha do certificado digital.

16
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6. REABRINDO A ESCRITURACAO

6.1. Clicar em “Folha de Pagamento”, em “Gestao de Folha”.

6.2. Entrar no periodo de apuragdo a ser reaberto e clicar em “Reabrir Folha:

Titular do Certificado 2 1z41 | (hsar

i“leSocial

Modulo: Web Geral Administragdo Pablica e Orgenizagdes Intemacionais

Empregador/Contribuinte -~ Empregado - Trabalhador sem Vinculo ~ Beneficiario - Download ~ IFthadePagamento ~ I

Ajuda IGes‘téu de Folha |

Totalizadores

Gestao da Folha de Pagamento

2022 2023

Jan Fev Mar

Certifique-se de que os eventos da competéncia selecionada foram enviados e, em seguida, encerre a Folha

Situagado da Folha: Fechada

Baixar XML | Reabrir Folha

Eventos de Folha

Trabalhadores Beneficidrios

A reabertura € realizada mediante senha do certificado digital.

Caso a Reitoria ou os Campi necessitem retificar ou incluir informagdes na EFD Reinf,
verificar arquivo Orientacdes aos Campi e a Reitoria eSocial.

ATENCAO:
Apos alteragdes, encerrar a escrituracdo novamente, conforme item 5.

17
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