
ANEXO III
DAS HABILIDADES ESPECÍFICAS

CURSO Nº
Vaga

Setor Período do
Curso

Requisitos Carga
Horária

Cadastro
reserva

Atividades à serem
desenvolvidas

Estudante do curso
superior em

Publicidade/Comu
nicação Social,

Design gráfico ou
Marketing digital

01
Pró-Reitora de

Pesquisa,
Pós-Graduação e

Inovação -
Coordenadoria

de bolsas

Estar
regularmente
matriculado a
partir do 2º

período do curso
superior

Publicidade/Co
municação

Social, Design
gráfico ou
Marketing

digital.

Ter domínio de
programas de
informática.

Deve possuir disciplina
com prazos e
administração do
tempo, iniciativa para
resolver problemas,
criatividade e
conhecimento acerca de
estratégias de
divulgação e marketing.

É desejável, embora não
obrigatório, que tenha
conhecimento de
tecnologias de edição e
produção (como, por
exemplo, CorelDRAW,
Illustrator e/ou
InnDesign) e de Redação
Oficial.

20h

- Traçar estratégias para
divulgação das ações da
Pró-Reitoria, como Revista
Agrogeoambiental,
Olimpíada, Jornada
Científica e Tecnológica e
Simpósio de
Pós-Graduação, Programas
de iniciação científica e
demais editais, Cartão
Pesquisador,
Pós-Graduação, entre
outros;

Atuar em ações de
publicidade e propaganda,
com criação de web site,
lançamentos em redes
sociais, blog, criação gráfica,
movimentação do site;

Rotinas administrativas,
como organização de
arquivos, confecção de
certificados, solicitação de
orçamentos em
fornecedores, preparação



de material para envio
pelos dos correios,
elaboração de planilhas
para controle de dados,
apresentação de slides,
memorandos, ofícios,
impressão de documentos e
etiquetas, entre outros;

Acompanhamento de
e-mails;

Emissão de certificados
para Revista
Agrogeoambiental e de
eventos da DPPG;

Acompanhar o processo de
digitalização de
documentos, quando
solicitado;

Desenvolver ações para
Revista Agrogeoambiental a
serem solicitadas pela
equipe da Revista;

Conferência do Everest de
bolsistas e orientadores.


