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RESOLUCAO N° 069/2017, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017.

Dispoe sobre a aprovacio das alteracoes das
Normas Académicas dos Cursos de Graduacio
do IFSULDEMINAS.

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor Marcelo
Bregagnoli, nomeado pelos Decretos de 12 de agosto de 2014, DOU n° 154/2014 —
secdo 2, pagina 2 e em conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, considerando a deliberagdo do Conselho Superior
em reunido realizada na data de 14 de novembro de 2017, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as alteracdes das Normas Académicas dos Cursos de Graduagao do IF-
SULDEMINAS.

Art. 2° - Revogar a Resolugdo n° 071/2013 a partir da data de 01/01/2018, confor-
me artigo 106 do anexo das Normas Académicas dos Cursos de Graduacado desta
Resolucao.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as dis-
posi¢des em contrario.

Pouso Alegre, 14 de novembro de 2017.

Marcelo Bregagnoli
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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NORMAS ACADEMICAS DOS CURSOS DE GRADUAGAO

CAPITULO |

Dos Cursos Oferecidos

Art. 1°. O IFSULDEMINAS, atendendo ao disposto na Lei n°® 9.394 de 20 de dezembro de
1996, no Decreto n° 2208 de 17 de abril de 1997, na Portaria n°® 646 de 14 de maio de
1997 e na Lei 11.892 de 29 de dezembro de 2008, ofertara educacao profissional nos

niveis basico e superior.

Art. 2°. Em atendimento as determinagdes governamentais, as necessidades sociais e ao
meio produtivo, o IFSULDEMINAS podera rever, periodicamente, sua oferta de ensino.

Paragrafo unico. Cabera aos 6rgdos: Nucleo Docente Estruturante (NDE), Colegiado
Académico de Campus (CADEM), Camara de Ensino (CAMEN), Colegiado de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CEPE), a emissdo de pareceres e ao Conselho Superior
(CONSUP) autorizar a implantagdo de novos cursos e/ou extingdo do(s) existente(s),
observados os dispositivos legais vigentes e consultadas as diretorias e outros 6rgéaos

envolvidos.

Art. 3°. O IFSULDEMINAS podera obter colaboracdo de outras Instituicbes para o
desenvolvimento de suas atividades, assim como prestar servicos e assessoria

especificos em sua area de atuacgao.



CAPITULOII

Dos Curriculos dos Cursos de Graduagao e Planos de Ensino

Art. 4°. Na composicao dos curriculos dos cursos, assim como nas defini¢gdes relativas ao
estagio curricular, levar-se-d0 em conta as determinagdes legais fixadas em legislagcao
especifica, pelos o6rgaos competentes do Ministério da Educacdo e pelos orgaos de

classe quando exigidos.

Art. 5° Os curriculos de cada curso serao propostos pelo NDE e sua implantagao
dependera de parecer favoravel do CADEM, da CAMEN, do CEPE e deliberacédo do
CONSUP, com publicagédo de Resolugdo com a aprovagao do Projeto Pedagdgico do
Curso — PPC, conforme a regulamentagéo vigente.

. As eventuais alteragbes curriculares, em caso de necessidade, serdo implantadas
sempre no inicio do desenvolvimento de cada turma ingressante e serdo propostas pelo
NDE e/ou COLEGIADO, com acompanhamento do setor pedagdgico, devendo ser
aprovados pelo CADEM, CAMEN, CEPE e deliberado pelo CONSUP, conforme a
regulamentacao vigente.

Il. A proposta de alteragdo do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC somente podera ser
apresentada para tramitagdo um ano apos a publicagao da ultima resolugao referente ao
curso, aprovada pelo CONSUP.

lll. Caso seja avaliada a necessidade de alteragdo curricular nas turmas vigentes,
respeitando o prazo do inciso |l, esta podera ser feita, desde que aprovada em
assembleia geral de estudantes, por unanimidade e pelos 6rgaos colegiados, sendo
necessaria a elaboragcdo de matriz de transicdo, considerando as normas institucionais

de alteragao de PPC.

Art. 6°. A cada periodo letivo, em época prevista no Calendario Académico, deverao ser
atualizados, impressos, assinados e entregues na Secretaria de Registros Académicos
(SRA), o quadro de horarios, os Planos de Ensino das disciplinas, apos analise e
aprovacgao pelo colegiado do curso.

§1°. A prévia do quadro de horario devera ser entregue até 15 dias antes do inicio do
semestre letivo e os planos de ensino deverao ser entregues em até 30 dias apds o inicio

das aulas.



§2°. O trabalho de elaboragédo e revisdo dos Planos de Ensino devera ser feito pelos
professores, sob a orientagdo dos Coordenadores de Cursos/Areas e supervisédo
pedagogica da Coordenadoria Geral de Ensino (CGE), devendo conter:

l. curso, turma, semestre, disciplina e carga horaria;

Il. periodo de execugdo e nome do(s) professor(es);

lll. ementa;

IV. objetivos;

V. conteudos programaticos;

VI. numero de aulas previstas por semestre;

VIl. estratégias de ensino a serem

adotadas;

VIII. sistema de avaliagao: instrumentos e valores;

IX. Referéncia bibliografica basica e complementar, conforme consta no PPC.

CAPITULO Il

Do Regime Académico
Art. 7°. A ordenacéo curricular devera ser estruturada em regime semestral.

Art. 8°. A Instituicdo podera oferecer cursos de graduagdo nos periodos matutino,
vespertino, noturno e integral, de segunda a sabado, de acordo com sua estrutura e
necessidade, desde que respeitando os duzentos dias letivos estabelecidos no

Calendario Académico do campus.

CAPITULO IV
Secao |

Do Ingresso e Matricula

Art. 9°. A selegdo de candidatos ao ingresso no inicio do ciclo de matricula, podera ser
realizada mediante Exame de Selecdo, ou qualquer outra forma que o IFSULDEMINAS
venha a adotar, desde que em conformidade com a legislagéo vigente, referendado pelos
orgaos colegiados.

Paragrafo unico. A matricula, ato que formaliza o vinculo do aluno com a instituig&o,

devera ser renovada a cada periodo letivo, enquanto n&o houver a integralizagdo das



disciplinas, ou o atendimento dos critérios de progressdo nas atividades curriculares

estabelecidos no Projeto Pedagogico do Curso vigente para o aluno.

Art. 10. E vedada a matricula em mais de um curso de graduagdo em instituicdes
publicas de ensino, tanto na modalidade a distadncia, quanto na presencial, em

conformidade com a Lei n°® 12.089, de 11 de novembro de 2009.

Art. 11. Para matricular-se nos cursos de graduagéo oferecidos pelo IFSULDEMINAS, o

candidato devera ter concluido o Ensino Médio ou equivalente.

Art. 12. A matricula ou rematricula devera ser por semestre letivo, podendo ter
antecipacao de disciplina, e sera efetuada por meio de formulario préprio, podendo ser
eletrébnico ou manual, conforme regulamentagao do campus.

§1°. A antecipagao de disciplinas sera efetuada somente se houver disponibilidade de
vaga, observadas as exigéncias de pré-requisito e deferimento do coordenador do curso.
§2°. Os periodos de matricula e rematricula, serdo previstos em Calendario Académico.

l. Os estudantes deverao ser comunicados por meio do site institucional sobre normas e
procedimentos com antecedéncia minima de 30 dias do prazo final da rematricula,
devendo o IFSULDEMINAS promover a divulgagao do calendario no site institucional e de
cada campus.

ll. A convocagao dos candidatos suplentes sera realizada pela Copese, respeitando o
prazo maximo de 20% da carga horaria total do semestre.

a) Tanto a matricula quanto a rematricula sera feita pelo estudante ou por seu
representante legal, se menor de 18 anos, ou por meio de procuragao.

b) O estudante com direito a rematricula, que deixar de efetua-la dentro dos prazos
previstos devera pessoalmente ou por procuragdo, regularizar sua situagcdo junto a
Secretaria de Registros Académicos - SRA.

1. Em caso de descumprimento dos prazos previstos a matricula nas disciplinas fica
condicionada a disponibilidade de vagas.

2. Em caso de néo regularizagao da situacao junto a SRA, 30 dias corridos apds o inicio
do periodo letivo, sera aberto, pelo colegiado de curso, processo de desligamento do

aluno, garantido o direito de ampla defesa do mesmo, conforme previsto no artigo 37.



c) O estudante somente podera matricular-se numa disciplina com pré-requisito se ja tiver
logrado aprovagéao ou tenha obtido média igual ou superior a 4,5 ou a média prevista no
PPC e no minimo 75% de frequéncia na(s) disciplina(s) que seja(m) pré-requisito(s).

d) Devera a Secretaria de Registros Académicos emitir o comprovante de matricula,
trancamento e/ou rematricula para o estudante.

e) Tera prioridade na matricula de disciplina aqueles regulares para seu periodo, os
dependentes do curso, os destrancamentos, os dependentes de outros cursos, as
antecipacodes e candidatos a disciplinas isoladas, nessa ordem prioritaria.

1. No caso de nao haver vagas o estudante devera ser comunicado por escrito.

f) Apés o periodo de matricula em dependéncia, as alteragcbes de horario das aulas
devem ser realizadas de forma a preservar a compatibilidade de horarios.

1. A solicitagdo de matricula na(s) disciplina(s) em dependéncia devera ocorrer em data
prevista no calendario académico.

2. O deferimento/indeferimento devera ser enviado pelo coordenador a SRA em até
quinze dias consecutivos do inicio do semestre letivo.

3. O discente somente podera matricular-se em disciplina em que n&o apresente
sobreposicao de horario. Caso ocorra matricula com sobreposicdo de horario, o discente
devera fazer a opcao de trancamento.

3.1. No caso de nao haver o trancamento a coordenacido do curso cancelara uma das
disciplinas.

g) O periodo de rematricula de discente em situagdo de trancamento devera ser
informado no calendario académico do campus.

h) Casos de estudantes com necessidades educacionais especiais serdo acompanhados
pelo Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais Especiais
(NAPNE), pela equipe multidisciplinar e pelo coordenador do curso, com a colaboragao
dos docentes em conformidade com suas praticas.

1. Essa informagao devera ser registrada no Requerimento de Matricula, no momento da
matricula e repassada ao NAPNE formalmente.

2. Caso a deficiéncia, o transtorno global de desenvolvimento, a alta habilidade ou
superdotacdo sejam detectadas no decorrer do curso, ha de se assegurar, conforme
previsto em legislagdo vigente, todos os direitos ao atendimento diferenciado, inclusive
com adaptacdes curriculares e de temporalidade previstas no Plano de Ensino

Individualizado.



3. Esse atendimento diferenciado iniciar-se-a no momento da matricula, ou a qualquer

momento em que se constatar a necessidade.

Art. 13. As matriculas em dependéncia serdo homologadas tendo em vista o horario de
aulas entregue a SRA pelo responsavel, apdés 15 (quinze) dias corridos do inicio do
periodo letivo.

. Apés o periodo de matricula em dependéncia, as alteracbes de horario das aulas
poderdo ser realizadas desde que seja preservada a compatibilidade de horarios de
disciplinas e sem prejuizo aos discentes.

Il. Os casos excepcionais serdao analisados e decididos nos colegiados dos cursos.

Paragrafo unico. Em caso de criagdo de turmas de dependéncia (regular ou orientada), o

campus definira novo prazo de matricula, conforme prevé o § 2° do artigo 47-E. (Incluido
pela Resolugao n°® 75, de 2020)

deTrabathe—(Revogado pela Resolugédo n® 75, de 2020)

Art. 14. O IFSULDEMINAS aceitara matriculas de estudantes nao regulares, em
disciplinas isoladas, nos cursos de graduagao, obedecidas as disposi¢cdes legais e as
normas desta Resolucgao.

§1°. A matricula em disciplinas isoladas somente sera permitida a candidatos portadores
de diploma de curso de graduagédo reconhecidos e/ou estudantes que tenham sido
aprovados em processo seletivo e estejam regularmente matriculados em outra IES.

§2°. A matricula de estudantes ndo regulares em disciplinas isoladas sera efetivada
somente apds a matricula dos estudantes regulares, obedecendo ao limite maximo de
vagas fixado para cada disciplina.

§3°. Para efeito do disposto no paragrafo segundo, o levantamento das vagas nas
disciplinas sera efetuado pela SRA, apds encerrados os prazos para matricula, previstos

no Calendario Académico.



§4°. E de responsabilidade de cada campus divulgar um edital de oferta de vagas para
alunos nao regulares em disciplinas isoladas, podendo as disciplinas que tiverem vagas
remanescentes serem inclusas nesse edital.

§5°. O requerimento para matricula em disciplinas isoladas devera ser feito na Secretaria
de Registros Académicos, respeitados os prazos previstos no Calendario Académico,
instruidos por meio de edital de cada campus.

§6°. A inobservancia, pelo candidato, dos prazos fixados para a efetivagdo da matricula
implicara na perda da vaga sendo autorizado o remanejamento da mesma para outro
candidato, respeitada a entrada dos processos seletivos no IFSULDEMINAS.

§7°. Estudante nao regular podera cursar até 6 (seis) disciplinas, sem obrigatoriedade de
vinculagdo a qualquer curso, desde que nao haja impedimento, em fungcdo dos pré-
requisitos estabelecidos.

§8°. O estudante matriculado em disciplina isolada devera observar e acatar todas as
normas internas do IFSULDEMINAS.

§9°. Ao estudante concluinte de disciplina isolada, o IFSULDEMINAS expedira a
correspondente declaracdo de conclusdo, bem como o plano de ensino e o historico

de notas e faltas.

§10. A documentacdo dos candidatos que solicitarem matricula em disciplina(s)
isolada(s) e ndo as efetuar, sera arquivada na SRA, pelo prazo de seis meses, a contar
da data do pedido, e nesse prazo devera ser retirada pelo interessado ou por seu
representante legal. Esgotado o prazo estabelecido, a documentagdo referente a
solicitacdo sera inutilizada.

§11. Portadores de diploma em curso de nivel superior de graduagao, reconhecido pelo
MEC, poderao solicitar ingresso em qualquer curso de graduacao do IFSULDEMINAS

que tenha vagas ociosas, desde que previstas em edital préprio.

§12. Os estudantes do IFSULDEMINAS dos cursos que possuam as modalidades
bacharelado e licenciatura, interessados em se matricular em outra modalidade, apés
colagéo de grau, deverado participar do processo seletivo para Portador de Diploma de
Graduacéao (PDG).

Art. 15. Para os cursos na modalidade de educacao a distancia - EaD, o requerimento de
matricula € o documento que demonstra a manifestacdo de interesse do candidato em

constituir vinculo com a Instituicao.



§1°. O candidato, apdés sua aprovagado e classificagdo em processo seletivo, devera
preencher o requerimento de matricula, em formulario fornecido pelo IFSULDEMINAS,
devidamente acompanhado da apresentacdo dos documentos solicitados, originais e
cépias, conforme edital.

§2°. O requerimento de matricula sera realizado na Secdo de Controle e Registros
Académicos do Campus ofertante ou na Secretaria do Polo de Apoio Presencial, no caso
dos cursos a distancia (EaD), para o qual o candidato obteve aprovagdo no processo
seletivo.

I. A guarda dos documentos académicos do estudante é de responsabilidade exclusiva
da Secao de Registros Académicos do Campus onde o curso esta sediado.

Il. Para os cursos com oferta multicampi, a guarda dos documentos académicos deve
ficar a cargo do campus proponente.

lll. Sendo o requerimento de matricula preenchido nos Polos de Apoio Presencial, a
coordenacao de cada polo devera receber, conferir, organizar e enviar para o campus
proponente toda a documentagao dos académicos para a homologac&o da matricula.

IV. O polo ndo devera efetivar o requerimento de matricula com documentagao
incompleta.

V. O envio do requerimento de matricula com a documentacédo do aluno, devera ocorrer
por encaminhamento formal, acompanhado da relagdo da documentacdo enviada e
solicitacdo do retorno de recebido para arquivamento no Polo de Apoio Presencial.

§3°. O requerimento de matricula podera ser assinado pelo proprio candidato se maior de
idade, por seu responsavel quando menor, ou por seu representante legal, munido de
procuragao especifica para esse fim, com firma reconhecida em cartério, exclusivamente
para os casos previstos no artigo 9° do Decreto 9.094/2017.

§4°. Para fins de preenchimento e assinatura do requerimento de matricula, os pais
constituem-se como procuradores naturais de seus filhos, sendo desnecessaria a

apresentacao de procuracdo, devendo estar munidos de documento de identificagao.

Art. 16. Nos cursos EaD, a matricula, vinculo do estudante com o IFSULDEMINAS, sera
homologada, apos analise e aprovagdo da documentagao apresentada e sera publicada
na pagina oficial do IFSULDEMINAS, nos seus respectivos campi.

Paragrafo unico. Os requerimentos de matricula que ndo atenderem aos requisitos do

Edital, serdo indeferidos pela Se¢do de Registros Académicos do Campus ao qual o curso



estd vinculado e estardo automatica e definitivamente cancelados, nesse caso, sera

convocado o suplente imediato para ocupagéo da vaga.

Art. 17. Nos cursos EaD, sera considerado desistente o estudante do primeiro periodo
que:

I. Deixar de assinar o termo de matricula em até 07 dias corridos apés a aula inaugural;

Il. ndo acessar o ambiente virtual de aprendizagem nos primeiros 21 (vinte e um) dias
corridos;

a) Na hipotese de cancelamento de matricula por qualquer um dos motivos citados nos
incisos | e Il, sera convocado o suplente imediato para ocupagao da vaga.

lll. A convocagdo dos candidatos suplentes sera realizada pela Secdo de Registros
Académicos do Campus proponente e sera publicada a relacdo dos convocados em
segunda chamada na pagina oficial do IFSULDEMINAS, em cada campus.

§1°. As demais convocagdes ocorrerdo, sucessivamente, até o preenchimento de todas
as vagas, no periodo maximo de 4 (quatro) semanas, a partir da data do inicio das aulas.
§2°. Os alunos convocados em segunda e demais chamadas, deverao cursar a disciplina
de ambientacdo ou equivalente, da quinta a oitava semana de aulas, conjuntamente a

outras disciplinas.

Secaol ll
DA RENOVAGAO DE MATRICULA - EaD

Art. 18. A renovacado de matricula devera ser por semestre letivo e sera efetuada por
meio de formulario proprio, podendo ser eletrénico ou manual, divulgado no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), conforme regulamentagdo do campus.

Paragrafo unico. A metodologia da renovacéo de matricula devera ser estabelecida pelo

campus e obter concordancia da Diretoria de Ensino a Distancia / PROEN.

Art. 19. A renovacdo de matricula sera prevista em calendario académico, divulgado no
site institucional e AVA.

Paragrafo unico. Os estudantes dever&do ser comunicados por meio do site institucional e
no AVA, sobre normas e procedimentos, com antecedéncia minima de 30 dias do prazo

final da renovagao de matricula.



Art. 20. Para os cursos EaD, ao término do prazo para a renovagao de matricula, cabera
ao Coordenador de Curso, junto as secretarias dos polos, realizar a conferéncia, emitir
uma lista assinada, constando o status dos estudantes e remeté-la, junto com o
requerimento, a Sec¢ao de Registros Académicos do campus proponente.

I. A guarda dos documentos de renovagao de matricula do estudante observara o previsto
no art. 15, § 2°, inciso |.

Il. E de responsabilidade do pesquisador institucional (Pl) do campus proponente a
atualizacdo do status dos estudantes nos sistemas institucionais (SISTEC, CENSUP e
demais sistemas), em consonadncia com os dados obtidos na Sec¢do de Registros
Académicos.

a) A lista assinada com o status dos estudantes, emitida pela coordenagédo de curso e
Secretarias dos Polos, devera ser encaminhada ao PI, por meio de memorando, assinado
pela Diregcdo de Desenvolvimento de Ensino (DDE) ou Diregdo de Ensino, Pesquisa e
Extensao (DEPE).

CAPITULO V
Secao |

Do Reingresso, Trancamento e Cancelamento de Matricula

Art. 21. Considera-se reingresso a situagao na qual o académico que teve sua matricula

cancelada ou trancada solicita formalmente a sua readmiss&o como aluno regular.

pelo-Colegiade/Coordenagao-do-Curso—(Revogado pela Resolugédo n° 75, de 2020)

I. O reingresso esta condicionado a existéncia de vaga, ao cumprimento dos prazos, a
formalidades determinadas pelo calendario académico e a analise pelo
Colegiado/Coordenagéo de Curso sobre sua vinculagdo a matriz curricular, podendo
haver duas possibilidades: (Incluido pela Resolugéo n°® 75, de 2020)

a) migragao para a matriz curricular em vigor, estando o académico sujeito as adaptacdes
curriculares determinadas; (Incluido pela Resolugéao n° 75, de 2020)

b) permanéncia em sua matriz curricular de origem, desde que o Colegiado/Coordenagao

do Curso se comprometa a garantir a oferta das disciplinas que n&o integram mais o



curso ou que nao sejam equivalentes a disciplina de origem. (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

Il. O aluno devera solicitar seu reingresso na Secretaria Académica do IFSULDEMINAS,
dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

a) Nao poderao requerer o reingresso aqueles estudantes que:

1. Tiveram suas matriculas canceladas por tempo superior a 2 periodos letivos
consecutivos.

2. Tiverem sua matricula cancelada no primeiro periodo letivo do curso.

3. Tiverem cometido irregularidade ou infragao disciplinar.

3.1. O estudante que se enquadrar nos casos anteriores podera retornar ao

IFSULDEMINAS como aluno regular, desde que participe de um novo processo seletivo.

Art. 22. O trancamento da matricula devera ser feito mediante requerimento dirigido a
SRA, até 30 dias corridos apoés o inicio do semestre letivo.

§1°. O trancamento da matricula devera ser requerido pelo proprio estudante ou por seu
representante legal, caso seja menor de 18 anos.

§2°. O trancamento de matricula s6 tera validade por um semestre letivo, devendo o
estudante refazer sua matricula ou um novo semestre de trancamento na época
prevista no Calendario Académico.

§3°. O estudante s6 podera trancar sua matricula por 3 (trés) semestres letivos para
cursos integralizados com 10 (dez) ou mais semestres ou dois semestres para cursos
integralizados com menos de 10 semestres.

I. Os cursos que sejam de matricula anual, poderdo ser trancados uma unica vez.

§4°. O trancamento de matricula podera ocorrer em semestres consecutivos ou
alternados durante o curso.

§5°. Nao sera autorizado o trancamento de matricula no primeiro semestre letivo, salvo
por motivos previstos no Decreto-Lei n°® 1.044/69 (afecgdes/doengas congénitas e
infecto-contagiosas ou outras condigbes mérbidas) e nas Leis n° 715/69 (Servigo Militar)
e 6.202/75 (Licenga Gestacao).

§6°. O periodo letivo em que o estudante estiver com sua matricula trancada nao sera

computado para contagem do tempo de integralizag&o curricular.

§7°. O estudante podera solicitar o trancamento de disciplina(s) até 30 (trinta) dias

corridos apos o inicio da(s) disciplina(s) do semestre letivo.



§8°. Caso o estudante n&o opte pelo trancamento do médulo completo, podera trancar no
maximo 50% das disciplinas oferecidas durante o semestre ou ano, conforme o regime do
Curso.

§9°. O trancamento de disciplinas ndo podera ser efetuado durante o primeiro
semestre/ano letivo dos alunos ingressantes, salvo por motivos de saude devidamente

comprovados, por laudo médico que justifique o trancamento.

Art. 23. O cancelamento da matricula em cursos na modalidade presencial podera
ocorrer mediante:
§1°. Requerimento do estudante ou do seu representante legal, caso seja menor de 18

anos, dirigido a SRA.

§2°. Automaticamente, quando o estudante ingressante, com matricula efetivada, ndo der
inicio as atividades do curso nos primeiros 10(dez) dias letivos, sem justificativa.

§3°. Por oficio, extraordinariamente emitido pela Instituicdo, quando o estudante cometer
irregularidade ou infragdo disciplinar apurada em sindicancia designada pelo Diretor
Geral para esta finalidade, com a garantia do contraditério e a ampla defesa, nos casos
previstos no Regimento Disciplinar Discente.

§4°. Por oficio, emitido pela Instituicdo, na hipétese do Artigo 14, §2° de matricula ou

trancamento ou renovacéo.

Secaolll
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA — EaD

Art. 24. Entende-se por cancelamento da matricula no curso, ou perda do direito a vaga,

a cessacao total do vinculo do estudante com o IFSULDEMINAS.

Art. 25. O cancelamento da matricula ou perda do direito a vaga no curso na modalidade
a distancia ocorrera:

I. A pedido do estudante, ou do seu representante legal, munido de procuragao simples,
por meio de requerimento entregue na Secédo de Registros Académicos do Campus ou
Secretaria Académica do Polo de Apoio Presencial.

Il. Quando o estudante ndo renovar sua matricula para o préximo semestre letivo.

lll. Caso seja apresentado pelo estudante documento falso ou falsificado.



IV. Quando o estudante cometer irregularidade ou infragdo disciplinar prevista no
Regimento do Corpo Discente do IFSULDEMINAS, apurada em Comissao Disciplinar
para essa finalidade, com garantia de contraditério e de ampla defesa.

a) Quando o cancelamento de matricula for motivado pelo inciso Il, o estudante podera,
pessoalmente ou por procuragdo, requerer e justificar o fato na Seg¢do de Registros
Académicos do Campus ou na secretaria do Polo de Apoio Presencial, até sete dias
consecutivos apds a data em que for oficialmente notificado pela Coordenac¢ao do Curso.

b) O requerimento e a justificativa de que trata o artigo 25, inciso 1V, alinea “a” seréo
examinados pelo Colegiado de Curso, que podera deferir ou ndo o pedido, no caso de
oferecimento de novas turmas e exigéncias de vagas no curso facultado ao campus a
ndo oferta de novas turmas.

c) O estudante que tiver a matricula cancelada motivada pelos incisos I, Ill e IV ou por

desligamento da Instituigho somente tera direito a nova matricula por meio de novo

processo seletivo.

CAPITULO VI

Frequéncia

Art. 26. E obrigatdria a frequéncia de estudantes as aulas, conforme art. 47, § 3°, da

Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB 9.394/96), salvo nos cursos

na modalidade a distancia, conforme art. 80 da LDB (9.394/96) e suas
regulamentagdes em leis, decretos, portarias, e outras pecas legislativas.

§1°. Sera exigida, para a aprovacéao, a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da frequéncia total na disciplina.

§2°. O controle da frequéncia € de competéncia do professor, assegurando ao estudante
o conhecimento quinzenal de sua frequéncia, via sistema académico.

§3°. S6 serdo aceitos pedidos de justificativa de faltas para os casos previstos em lei,
sendo protocolados no setor responsavel.

I. A justificativa, que devera ser apresentada pelo estudante ao setor responsavel
acompanhado do formulario devidamente preenchido no prazo maximo de 48 horas
apo6s o retorno as atividades académicas, dara ao estudante o direito de receber
avaliagdes aplicadas no periodo/dia, porém tera a falta registrada.



a) Sao considerados documentos comprobatérios para justificar a

auséncia:

1. Atestado Médico;

2. Certidado de 6bito de parentes de primeiro e segundo graus;

3. Declaracdo de participagcdo em eventos de ensino, pesquisa, extensdo sem
apresentacao ou publicagao de artigo.

3.1. Serao aceitos como documentos comprobatdrios aqueles emitidos pela instituicao
organizadora do evento ou, na falta, pelo coordenador de curso ou coordenador da area.

4. Atestado de trabalho, valido para periodo nao regular da disciplina.

§4°. O discente podera requerer o regime de exercicio domiciliar, conforme

regulamentacao vigente.

Art. 27. Sera registrado como dia letivo e atribuida falta aos académicos quando houver

auséncia coletiva no local e horario destinado a aula.

Art. 28. Mesmo que haja um numero reduzido de estudantes, ou apenas um, em sala de
aula, o professor deve ministrar o conteudo previsto para o dia de aula langando

presenca aos participantes da aula.

Art. 29. Para o abono de faltas e/ou recuperacao de aulas, o estudante devera obedecer
aos procedimentos a serem seguidos conforme o Decreto-Lei n® 715/69, Decreto-Lei n°
1.044/69 e Lei n°® 6.202/75.

Paragrafo unico. O discente que representar a instituicdo em eventos académicos com
apresentacao de trabalho, eventos esportivos, culturais, artisticos e 6rgaos colegiados,
tera suas faltas abonadas, com direito as avaliagdes que ocorrerem no periodo de
auséncia na disciplina, mediante documentagao comprobatoria até 48 horas apds seu

retorno a instituicdo apresentada ao setor responsavel.

CAPITULO VI
Secao |

Da Verificagdo do Rendimento Escolar e da Promogao

Art. 30. O registro do rendimento académico dos estudantes compreendera a apuragao

da assiduidade e a avaliagao do aproveitamento em todos os componentes curriculares.



Paragrafo unico. O professor devera registrar diariamente o conteudo desenvolvido nas
aulas e a frequéncia dos estudantes através do sistema académico ou qualquer outro
instrumento adotado pela Institui¢ao.

I. As avaliagdes poderao ser diversificadas e obtidas com a utilizagdo de instrumentos
tais como: exercicios, arguigdes, provas, trabalhos, fichas de observagdes, relatorios,
autoavaliagao e outros.

a) A avaliagdo dos processos de ensino e aprendizagem deve ser norteada por uma
concepcao formativa, processual e continua, com prevaléncia dos aspectos qualitativos
sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo letivo sobre os de eventuais
provas ao final do periodo, preferencialmente, e de acordo com as especificidades do
componente curricular.

b) A avaliagdo da aprendizagem deve proporcionar o didlogo entre os sujeitos do
processo possibilitando a analise da praxis pedagdgica e o comprometimento destes
mesmos sujeitos com o desenvolvimento da autonomia intelectual e formacgéao
profissional conforme o perfil do egresso apontado no Projeto Pedagdégico do Curso.

c) Nos planos de ensino deverdo estar previstas, no minimo, trés avaliagbes formais,
exceto as disciplinas com até duas aulas semanais que poderdo aplicar o minimo de
duas avaliagdes, com indicagao dos instrumentos conforme referenciados no inciso | e os
respectivos valores, respeitando o valor maximo de cinquenta por cento (50%) do valor
total do semestre para cada avaliacao.

d) Apdés a aplicagdo da atividade avaliativa, o professor devera entregar a atividade
avaliativa aos estudantes e publicar o aproveitamento das avaliagcbes no sistema
académico, respeitado o Calendario Académico nos seguintes prazos: quando as
avaliagdes forem ao longo do periodo letivo, em até 20 dias apds a data de aplicagéo;
quando as avaliagbes forem em momentos finais do semestre, em até 3 dias antes do
encerramento do periodo letivo.

e) O estudante tera direito de solicitar revisdo de avaliagao escrita até dois dias corridos
apos a devolugao corrigida pelo professor quando ao longo do periodo e até um dia
antes do término do periodo quando ao final do periodo letivo. Quando finalizar o prazo
em finais de semana ou feriados sera considerado o préximo dia util.

ll. Os critérios e valores de avaliacdo adotados pelo professor deverao ser explicitados
aos estudantes no inicio do periodo letivo, observadas as normas estabelecidas neste

documento.



lll. Decorrido o prazo para a publicagdo do aproveitamento das avaliagdes, tal como
especificado no inciso | deste artigo, os estudantes terdo direito a revisdo de prova,
devendo formalizar o pedido na SRA por formulario préprio disponivel na pagina da SRA,
no site do campus.

IV. O estudante tera direito a receber de volta sua avaliagado escrita, independentemente
do instrumento utilizado, ou cépia da mesma, apos a publicagdo das notas.

V. No caso de revisdo da prova, o aluno tera direito ao acesso a mesma para efetivar sua

solicitagao.

Art. 31. No final do periodo letivo, os professores deverédo entregar o Diario de Classe
impresso e assinado.

I. Este diario deve conter a descricdo dos conteudos ministrados, atividades avaliativas,
notas das atividades avaliativas, registros de presencgas e faltas, quantitativos de aulas e
horas ministradas.

Il. O local e a forma de entrega devera ser definida pelo campus.

Art. 32. O resultado do semestre sera expresso em notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez)
pontos, admitida, no maximo, a fragdo decimal.

§1°. Na presenca de casa centesimal a nota sera arredondada para a casa decimal
imediatamente acima.

§2°. Cada uma das atividades avaliativas aplicada pelos docentes devera ser graduada

conforme disposto no artigo 30, inciso I, alinea ¢, admitida, no maximo, a fracdo decimal.

Art. 33. Sera atribuida nota 0,0 (zero) a avaliagdo do estudante que deixar de comparecer

as aulas nas datas das avaliagbes sem a justificativa legal, exceto nos exames finais.
§1°. N&o sera registrada nota ao aluno que ndo comparecer aos exames finais.

§ 2°. - Sera concedida uma nova avaliagao para cada avaliagao citada no artigo 30, inciso
|, desde que a auséncia do estudante seja devidamente justificada em formulario proprio,
com apresentacao dos comprovantes.

I. O formulario estara disponivel na pagina da SRA no site do campus.

Il. A entrega, procedimentos e arquivamento serdo definidos por cada campus.

Art. 34. Para efeito de aprovagdo ou reprovacdo em disciplina, serdo aplicados os

critérios abaixo, resumidos no Quadro 1:



I. O estudante sera considerado APROVADO quando obtiver nota semestral na disciplina
(ND) igual ou superior a 6,0 (seis) pontos e frequéncia por disciplina (FD) igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento),

ll. Tera direito a fazer o exame final da disciplina o estudante que obtiver nota da
disciplina (ND) igual ou superior a 4,0 e inferior a 6,0 e FD igual ou superior a 75%.

lll. Tera direito a fazer o exame final da disciplina o estudante de curso EaD que obtiver
nota da disciplina (ND) igual ou superior a 4,0 e inferior a 6,0.

IV. Apos o exame final, sera considerado APROVADO o estudante que obtiver média final
(MF) maior ou igual a 6,0.

V. A MF da disciplina apds o exame final sera calculada pela média ponderada do valor da
ND mais o dobro do valor do exame final (EF) sendo essa soma dividida por 3.

VI. Realizado o exame final por parte do aluno, a nota do semestre sera a maior nota
entre ND e MF.

VII. O exame final podera abordar todo o conteudo contemplado na disciplina.

Equacao: MF= ND + (EF x 2)
3
onde, MF = média final;

ND = nota da disciplina;

EF = exame final.

VIIl. Estara REPROVADO o estudante que obtiver ND inferior a 4,0 (quatro) pontos ou

MF inferior a 6,0 (seis) pontos ou FD inferior a 75%, representado no quadro a seguir:

Quadro 1. Resumo de critérios para efeito de promog¢ao ou retencao nas disciplinas.

CONDICAO APURADA SITUACAO FINAL
(ND = 6,0 ou MF = 6,0) e FD = 75% APROVADO
40<ND<6,0eFD2=75% EXAME FINAL
ND < 4,0 ou MF < 6,0 ou FD < 75% REPROVADO

ND — nota da disciplina
FD - frequéncia na disciplina
MF — média final

IX. Caso o estudante nao realize o exame final permanecera como NFD (Nota Final da
Disciplina) a ND.



X. O Coeficiente de Rendimento Académico (CoRA) tem por finalidade acompanhar o
rendimento académico do estudante. Os calculos do CoRA deverdo ser gerados
automaticamente pelo sistema académico ao final de cada periodo letivo.

XIl. O CoRA Semestral sera calculado por meio da média ponderada das disciplinas
cursadas no semestre conforme a equacao a seguir. O CoRA Integral sera calculado pela
média aritmética dos CoRAs semestrais.

a) Equacgao do CoRA Semestral:

> NFD,xCH,
CoRA="

> cH,
=1

Sendo:

CoRA = Coeficiente de Rendimento Académico
NFDi = Nota Final da Disciplina

CHi = Carga Horaria da Disciplina

i = indice das Disciplinas

n = total de Disciplinas no semestre

Xll. As disciplinas que forem aproveitadas para a integralizacdo do curso, casos de
transferéncias internas e externas, casos de aproveitamento de estudos, serdo
consideradas para o calculo do CoRA.

Xlll. Todas as disciplinas cursadas no periodo letivo serdo consideradas para a

composic¢ao do CoRA, inclusive as disciplinas eletivas e optativas

Art. 35. O estudante tera direito a revisdo de nota do exame final, desde que requerida
na SRA num prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apds a publicagao da nota.

Paragrafo unico: A revisdo da nota podera ser realizada até o quinto dia util apos o
inicio do periodo letivo posterior a aplicagao do exame final. A indicagao do(s) revisor(es)
ficara sob a responsabilidade do Coordenador de Curso e Coordenador Geral de Ensino

ou equivalente.



Art. 36. O estudante tera o dobro do prazo minimo para a integralizagdo do curso,
previsto no PPC, contados a partir da data de ingresso no primeiro semestre, como prazo
maximo para conclusao do mesmo.

§1°. Nao serdo computados, para efeito de contagem do prazo maximo para conclusao,
0os periodos de trancamento de matricula e os afastamentos para participagdo em
mobilidade académica.

§2°. Estudantes com necessidades educacionais especiais poderéo ter flexibilizados o

periodo de integralizagao do curso.

Art. 37. O desligamento deve ser precedido por um procedimento administrativo.

§1°. O estudante devera ter ciéncia do esgotamento do prazo para integralizagdo do
curso por meio de oficio expedido pelo Colegiado do Curso.

I . O oficio devera informar o prazo para que o estudante possa encaminhar sua defesa.
a) Apos o prazo estabelecido para resposta, o colegiado de curso devera se reunir para
analisar a situacao do discente.

b) O colegiado deliberara sobre desligamento ou permanéncia do estudante, com
apresentagao de cronograma para que o estudante conclua o curso.

c¢) Quando deliberar-se pela permanéncia, o estudante devera assinar termo de
responsabilidade e ciéncia do cronograma.

§2°. O colegiado devera respeitar o principio constitucional da ampla defesa, permitindo
ao discente o pleno exercicio do contraditorio.

§3°. O processo de desligamento de estudantes deve levar em consideragao critérios
qualitativos de mérito e ndo apenas critérios quantitativos, como o tempo de vinculagao
ao curso.

§4°. A negativa de rematricula esta vinculada aos principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

§5°. Nao cabera desligamento quando o colegiado identificar possibilidade de conclusao
do curso, acompanhada de justificativa da ndo observancia do prazo previsto para
conclusao do curso.

§6°. O desligamento do estudante somente sera formalizado pela se¢cado de registros
académicos do campus apds comunicado oficial do colegiado do curso, acompanhado da

documentagao produzida no processo de desligamento.



I. Toda a documentagéo produzida no processo de desligamento deve ser arquivada na
pasta do estudante, na segao de registros académicos do campus.
§7°. O aluno que for desligado podera solicitar sua reintegragdo no curso por uma vez,

podendo ser reintegrado apds analise e aprovagao do Colegiado do curso.

Art. 38. O estudante reprovado tera direito a matricula no semestre seguinte, desde que
nao ultrapasse o prazo maximo para a conclusao do curso e a oferta das dependéncias
devem considerar os seguintes critérios:

§1°. O numero total de dependentes solicitantes ndo deve exceder 10% do total das
vagas de ingresso previstas no PPC.

I. Quando maior que 10% e menor que 50% o colegiado de curso pode autorizar um
excedente ou encaminhar solicitagdo de abertura de uma nova turma para DEPE / DDE,
gue avaliara se o campus dispde de recursos e condi¢cdes para atender a demanda.

Il. Caso haja um numero de dependentes solicitantes que seja igual ou maior que 50% do
total das vagas previstas no PPC, a instituigdo devera abrir uma turma especifica para os
dependentes.

§2°. A oferta de dependéncias deve considerar como ordem para a matricula dos
dependentes a seguinte ordem de prioridade:

l. estudante com status de concluinte

Il. estudante com maior tempo no curso

lll. estudante com maior CoRA

IV. estudante de idade mais elevada.

§3°. As disciplinas de dependéncia deveréo ser oferecidas, ao menos, uma vez por ano.

Secao Il
DA AVALIAGAO - EaD

Art. 39. A avaliagdo da aprendizagem nos cursos de graduagdo a distancia do
IFSULDEMINAS sera realizada de forma processual com carater diagndstico e formativo,

envolvendo professores, tutores e estudantes.

Art. 40. Na avaliacado serao considerados aspectos qualitativos e quantitativos, incluidos o
desenvolvimento de habitos, atitudes e valores, visando diagnosticar estratégias, avangos

e dificuldades, de modo a reorganizar as atividades pedagogicas.



§1°. A avaliagdo dos estudantes com necessidades especificas sera acompanhada pelo
NAPNE e equipe multidisciplinar do campus.

§2°. Na avaliagdo dos estudantes com necessidades especificas, o IFSULDEMINAS
oferece adaptagdes de instrumentos de avaliagbes e 0s apoios necessarios, previamente
solicitados pelo estudante com necessidades especificas, inclusive tempo adicional para
realizacdo de provas, conforme as caracteristicas da deficiéncia ou outra necessidade

especial.

Art. 41. A avaliagdo do desempenho dos estudantes de graduacédo a distancia do
IFSULDEMINAS para fins de promogao, conclusdo de estudos e obtencao de diplomas
ou certificados dar-se-a no processo, mediante:

l. cumprimento das atividades programadas nos Polos de Apoio Presencial e Ambiente
Virtual de Aprendizagem;

Il. realizacdo de exames presenciais.

lll. Mais de cinquenta por cento da nota semestral dos componentes curriculares devem
ser distribuidas em duas atividades avaliativas presenciais, em um mesmo dia, sendo
uma atividade coletiva de consulta e pesquisa e outra avaliagao individual.

IV. O estudante tera direito a avaliacdo presencial em primeira chamada, como
estabelecido no inciso Ill. Uma segunda oportunidade, conforme o inciso Ill e o caput do
artigo 24.

V. O estudante tera direito a uma avaliagao substitutiva presencial, em carater individual,

como também exame final na forma do artigo 34 da presente resolugao.

Art. 42. Ao estudante sera permitido requerer a Segcdo de Registros Académicos do
Campus/Campi ou Secretaria do Polo de Apoio Presencial uma segunda oportunidade de
avaliacao, até 7 (sete) dias uteis apds cessado o impedimento, quando por motivo
justificavel ndo tenha comparecido a primeira oportunidade.

§1°. Nao havera nova oportunidade para realizagdo de nova avaliacdo no caso de perda
da segunda oportunidade.

§2°. A justificativa de falta somente sera efetivada com a entrega do documento que
comprove a ocorréncia do fato na secretaria do polo, no prazo de 7 (sete) dias uteis,

contados a partir da data de aplicagao da avaliacao.



Art. 43. E de exclusiva responsabilidade do docente responsavel pela disciplina, a

insercdo de dados no sistema académico.

Secao lll
DEPENDENCIA - EaD

Art. 44. Nos cursos institucionais sera assegurado o regime de dependéncia aos
estudantes reprovados em componentes curriculares obrigatérios.

§1°. Os estudantes reprovados, poderdo se matricular no modulo seguinte, devendo
cursar as disciplinas em dependéncia em modulos especificos, quando houver, ou
modulos regulares das proximas ofertas.

§2°. Em caso de paralisacdo de oferta do curso, o estudante somente tera direito em
cursar disciplinas em que foi reprovado, por mais uma unica vez, em ultima oferta da

disciplina antes da extingdo do curso.

Art. 45. No caso de cursos de graduacéao a distancia financiados por programas federais
especificos e/ou programas de fomento publico ou privado:

§1°. Quando o financiamento dos cursos prever apenas uma oferta de cada componente
curricular, estara o IFSULDEMINAS isento de obrigatoriedade de ofertar periodicamente
quaisquer componentes curriculares.

§2°. A coordenagdo do curso podera realizar um projeto de dependéncia para
atendimento aos estudantes ndo aprovados na primeira oferta dos componentes
curriculares, desde que haja recursos disponiveis.

§3°. Na oferta de modulos previstos no paragrafo § 2°, os componentes curriculares
continuardo disponiveis no AVA no tempo previsto em calendario académico. Os
estudantes em regime de dependéncia serdo distribuidos entre os tutores que os
acompanharao até a data de um novo exame no modulo subsequente.

§4°. As avaliagbes serao da responsabilidade do professor da disciplina, ndo devendo
ultrapassar 20% da carga horaria da disciplina.

§5° . Os estudantes que n&o cumprirem todas as dependéncias no ciclo de oferta do

curso serao desligados.



Art. 46. Nos cursos EaD, para o estudante que for reprovado em alguma disciplina, sera
ofertada a dependéncia em uma unica oportunidade, devendo o aluno matricular-se no
periodo da oferta.

Art. 47. Nos casos em que o aluno nao estiver cursando outras disciplinas, ficara
desligado do curso e devera solicitar a reintegragao quando da oferta.

Secgao llI-A
Do Regime de dependéncia institucional nos cursos presenciais

(Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

Art. 47-A. O regime de dependéncia institucional refere-se aos instrumentos ofertados
pela instituicAio que visam auxiliar o estudante no processo de recuperacdo da
aprendizagem e de notas na(s) disciplina(s) reprovada(s). (Incluido pela Resolugao n° 75,
de 2020)

Art. 47-B. Os instrumentos de dependéncia institucional sdo organizados a partir de trés

possibilidades: (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

. Vaga em disciplina regular: oferta de vagas em disciplina regular para estudantes

reprovados. (Incluido pela Resolugcao n°® 75, de 2020)

Il. Disciplina de dependéncia regular: disciplina presencial criada para atender,

prioritariamente, os estudantes em dependéncia. (Incluido pela Resolugcao n° 75, de 2020)

lll. Disciplina de dependéncia orientada: disciplina semipresencial criada para atender,

exclusivamente, os estudantes em dependéncia. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

Art. 47-C. Os critérios para oferta de vagas e/ou turmas em dependéncia devem
considerar: (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

I. A oferta, ao menos, 1 (uma) vez ao ano, conforme disciplina o § 3° do artigo 38. Esta

oferta pode contemplar: (Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

a) Vagas em disciplina regular para atender aos estudantes reprovados. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)



b) Disciplinas de dependéncia regular para atender, preferencialmente, os estudantes
reprovados, mas que podem, eventualmente, ampliar sua oferta a outros estudantes.

(Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

c) Disciplinas de dependéncia orientada para atender, exclusivamente, os estudantes
reprovados. (Incluido pela Resolucéao n°® 75, de 2020)

Il. Atender aos critérios definidos no § 1° do artigo 38. (Incluido pela Resolugao n® 75, de
2020)

Art. 47-D. A oferta das disciplinas de dependéncia deve considerar para matricula a
ordem de prioridade, definida pelo § 2° do artigo 38, a saber: (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

I. Estudante com status de concluinte. (Incluido pela Resolucao n°® 75, de 2020)
Il. Estudante com maior tempo no curso. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)
lll. Estudante com maior CoRA. (Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

IV. Estudante com idade mais elevada. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

Art. 47-E. Apds consulta a coordenagdo de area (quando houver), a coordenacédo de
curso, conforme disciplinado no artigo 10, inciso XIV da Resolugdo CONSUP n° 112/2018,
devera apresentar, via processo eletrbnico, a Diretoria de Desenvolvimento

Educacional/Diretoria de Ensino: (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

l. A relagao de disciplinas de dependéncia a serem ofertadas; (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

Il. Modalidade de oferta destas disciplinas (regular ou orientada); (Incluido pela Resolucao
n° 75, de 2020)

lll. Relag&o de estudantes aptos a fazerem estas disciplinas; (Incluido pela Resolugcéo n°
75, de 2020)

IV. Relagdo de professores que atuardo nestas disciplinas; (Incluido pela Resolugcao n°
75, de 2020)

V. Ciéncia no processo eletrénico destes professores que atuardo nas disciplinas.
(Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)



§1°. A Diretoria de Desenvolvimento Educacional/Diretoria de Ensino é a responsavel pela
analise do pedido de oferta. A analise devera considerar o quantitativo de estudantes
retidos, a infraestrutura, a logistica e a carga horaria docente. (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

I. Em caso de deferimento, a Diretoria de Desenvolvimento Educacional/Diretoria de
Ensino, devera encaminhar o processo eletrdnico para secretaria de registro académico

solicitando a criagao dos diarios das disciplinas. (Incluido pela Resolugéao n° 75, de 2020)

Il. Ficara a cargo da Diretoria de Desenvolvimento Educacional/Diretoria de Ensino a
publicizacdo das disciplinas de dependéncia nos horarios oficiais de aulas. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)

lll. Em caso de indeferimento, a Diretoria de Desenvolvimento Educacional/Diretoria de
Ensino, devera encaminhar o processo eletronico para a coordenagao de curso, indicando

as razdes pela ndo aprovacgao da oferta. (Incluido pela Resolucéao n°® 75, de 2020)

§2°. A definicdo das disciplinas de dependéncia (regular e/ou orientada) devera ser
prevista em até 15 (quinze) dias corridos do inicio do periodo letivo. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)

I. Sera permitida a realizagcdo de matricula em disciplina de dependéncia (regular e/ou
orientada) de forma extemporanea, em prazo definido pelo campus. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)

Art. 47-F. A analise das solicitacbes de matricula nas disciplinas de dependéncia sera
responsabilidade da coordenacgédo de curso, devendo considerar os seguintes critérios:

(Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

I. Dependéncia orientada: considerar os critérios de frequéncia e nota previstos no artigo
47-H. (Incluido pela Resolugéo n° 75, de 2020)

Il. Independente da modalidade (regular ou orientada), a disciplina de dependéncia
devera ter a correspondéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
e do ementario previsto no PPC do estudante, para que seja garantido a validagéo de
estudos. (Incluido pela Resolugéo n° 75, de 2020)

a) A disciplina de dependéncia podera ofertar vagas para estudantes de outros cursos.

(Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)



Art. 47-G. A oferta da dependéncia orientada devera ocorrer, preferencialmente, quando
nao for possivel o cumprimento da dependéncia regular em fungdo da incompatibilidade
de horario de aulas e do quantitativo de aulas do professor. (Incluido pela Resolugéao n°
75, de 2020)

Art. 47-H. O estudante fara jus a matricula na disciplina em regime de dependéncia
orientada se obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e nota
igual ou superior a 4 (quatro) na disciplina reprovada. (Incluido pela Resolugao n°® 75, de
2020)

Art. 47-1. A disciplina em regime de dependéncia orientada devera ser desenvolvida de
forma semipresencial, devendo contar com o suporte de ferramentas de educacdo a

distancia. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

§1°. A oferta da disciplina de dependéncia orientada devera prever os seguintes principios

de organizagéo pedagogica: (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

I. Os encontros presenciais deverdao ocorrer no minimo 1 (uma) vez ao més, observando
a compatibilidade do horario escolar regular dos estudantes. (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

Il. A oferta de dependéncia orientada ndo prevera a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento)como critério de aprovacgao. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

a) O estudante devera frequentar assiduamente os encontros presenciais previstos e
desenvolver as atividades a distancia, sendo facultado ao professor considerar o
engajamento do estudante como um critério avaliativo, mas n&o o unico. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)

b) O professor devera comunicar mensalmente a coordenagdo de curso os casos de
estudantes pouco engajados nas atividades de dependéncia orientada. (Incluido pela
Resolugao n° 75, de 2020)

§2°. A oferta da disciplina de dependéncia orientada devera atender aos seguintes

principios de registro académico: (Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

I. O plano de ensino devera prever a existéncia das atividades presenciais e a distancia.



ncluido pela Resolug&o n° 75, de
(Incluid la Resolugéo n° 75, de 2020)

Il. O registro das atividades presenciais e a distancia devera estar descrito no diario de

classe. (Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

lll. N&o havera registro de frequéncia no sistema académico, devendo proceder de forma
semelhante ao registro dos cursos a distancia. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

IV. O professor devera compartilhar com os estudantes, no inicio da disciplina, um guia de
estudos com as atividades a serem realizadas e seus prazos. (Incluido pela Resolugao n°
75, de 2020)

§3°. A carga horaria da disciplina de dependéncia orientada devera ser, obrigatoriamente,
ofertada de forma integral, conforme previsto no PPC do curso. (Incluido pela Resolugao
n°® 75, de 2020)

I. A duragdo da disciplina de dependéncia orientada podera ser condensada. (Incluido
pela Resolugao n° 75, de 2020)

§ 4°. O campus devera padronizar a plataforma de educacéo a distancia a ser adotada
(AVA institucional, google classroom etc.) para a realizagao das atividades da disciplina de

dependéncia orientada. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

Art. 47-J. O estudante reprovado por nota na dependéncia orientada nao podera cursar a
disciplina novamente neste regime, devendo cumpri-la por meio da realizagédo de

disciplina regular ou dependéncia regular. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

Art. 47-K. O estudante matriculado em disciplina de dependéncia regular ou orientada
fara jus ao direito de realizar exame final, conforme regulamenta o artigo 34. (Incluido
pela Resolugao n°® 75, de 2020)

CAPITULO VIII
Do Estagio Curricular

Art. 48. O estagio curricular é parte integrante do curriculo e tera sua regulamentagao e
carga horaria definidas no Projeto Pedagogico de Curso, em conformidade com as

normas de estagio institucionais.



Paragrafo unico. Exceto os casos previstos no Capitulo Il, artigo 4°.

Art. 49. O estudante somente devera realizar a matricula no estagio curricular a partir do

periodo preestabelecido no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 50. O prazo maximo para a conclusao do estagio curricular obrigatério € de, no
maximo, o dobro do tempo normal do curso, contados a partir da data de ingresso no
primeiro semestre, respeitando o descrito no Artigo 36.

Paragrafo unico. A n&o conclusdo do estagio curricular obrigatorio impedira a emissao

do diploma, bem como a Colacao de Grau.

Art. 51. O estudante devera apresentar relatério escrito referente ao estagio conforme
modelo disponibilizado no Projeto Pedagdgico de cada curso ou pela coordenagao do

mesmo.

Art. 52. O estagio obrigatorio devera ser orientado e/ou supervisionado por um docente

do curso, de acordo com o Projeto Pedagdgico de Curso.

CAPITULO IX
Secao |

Das Transferéncias Internas e Externas

Art. 53. Para as transferéncias Internas e Externas serdo adotados os critérios
estabelecidos na Resolugao Normativa 028, 05 de agosto de 2011, Conselho Superior do
IFSULDEMINAS, ou aquela que estiver vigorando a partir das alteragbes da mesma.

Paragrafo Unico: Cinquenta por cento das vagas oferecidas para transferéncia, por meio
de edital, obrigatoriamente, deverdo contemplar a transferéncia interna. Caso tais vagas
nao sejam preenchidas seréo disponibilizadas para transferéncia externa e obtencao de

novo titulo, respectivamente.

Art. 54. A aceitacao de transferéncias internas ou transferéncias externas de estudantes
de instituicbes de ensino superior, em curso similar ou area afim, estara condicionada a
disponibilidade de vagas, analise de compatibilidade curricular.

§1°. Caso haja numero superior de candidatos as vagas oferecidas, sera realizado

processo de selecdo com critérios definidos por edital especifico langado pelo campus.



§2°. Para a verificagdo da compatibilidade curricular, a Instituicdo devera exigir o Historico
Académico, a Matriz Curricular, bem como os Planos de Ensino do estabelecimento de
origem.

I. O requerimento para a dispensa de disciplina (s) devera ser realizado pelo estudante a
SRA, devendo ser respeitado o prazo estabelecido no calendario académico.

ll. Cabera ao estudante apresentar a documentagdo completa de todas as suas

disciplinas ja cursadas para a solicitagado de dispensa de disciplinas.

Art. 55. Os pedidos de transferéncia serdo recebidos somente no prazo estabelecido
pelo calendario académico, salvo nos casos previstos em lei, devidamente comprovado,

sem prejuizo da analise curricular.

Art. 56. Nao serdo aceitas transferéncias para o primeiro semestre/ano, exceto nos

casos previstos em lei, devidamente caracterizados.

Art. 57. A aceitacdo de transferéncia de estudantes oriundos de estabelecimentos
estrangeiros, inclusive aqueles amparados por acordos oficiais, dependera do
cumprimento, por parte do interessado, de todos os requisitos legais vigentes e das

normas tratadas neste documento.

Art. 58. Os pedidos de transferéncia que apresentarem documentacao incompleta serao

automaticamente indeferidos.

Secao ll
DA MUDANCA DE CAMPUS E DE POLO DE APOIO PRESENCIAL - EaD

Art. 59. A mudanca de campus ou polo de apoio presencial para um mesmo curso de
graduacdo a distancia no IFSULDEMINAS sera facultada ao estudante e devera ser
requerida na Secdo de Registros Académicos do Campus/Campi pretendido ou na
secretaria académica do polo de apoio presencial pretendido, condicionada a existéncia
de vagas, adaptacao curricular e a observancia dos seguintes critérios:

§1°. Nao sera autorizada mudanca de campus ou de polo de apoio presencial no

primeiro modulo do curso;



§2°. No caso de haver um numero maior de candidatos aptos que o numero de vagas
disponiveis, serdo adotados critérios de desempate, que devem obedecer a seguinte
ordem de prioridade:

l. estudantes ou seus familiares que estejam submetidos a tratamento de saude
prolongado, devidamente atestado;

ll. estudantes com maior dificuldade de deslocamento devido a distancia para os
encontros presenciais, desde que devidamente atestado;

lll. estudantes com maior coeficiente de rendimento académico (CoRA);

IV. estudantes com maior idade.

Art. 60. Ao requerer a mudanca de campus ou polo de apoio presencial o estudante
devera anexar a seguinte documentagao ao requerimento:

l. histérico escolar parcial;

Il. matriz curricular;

lll. planos de ensino dos componentes curriculares ja cursados;

IV. documentos necessarios a comprovagao das condigdes listadas nos itens | e Il do
§2° do artigo 59.

Secgao lll
DAS VAGAS REMANESCENTES: TRANSFERENCIA EXTERNA E PORTADOR DE
DIPLOMA DE GRADUAGAO - EaD

Art 61. Serdo aceitas solicitacbes de transferéncia externa e portador de diploma de
graduacéao (PDG).

§1°. Considera-se transferéncia externa de curso o ingresso nos cursos de graduagao a
distancia do IFSULDEMINAS de estudantes oriundos de outras instituicbes de ensino.
§2°. Considera-se o ingresso como PDG aquele em que é dada a oportunidade, ao
diplomado em curso superior nacional reconhecido pelo MEC ou revalidado no Brasil, de

pleitear uma vaga em um segundo curso de graduacgao.



§3°. As transferéncias externas e PDG serdo efetivadas por meio de processo seletivo
estabelecido em edital especifico pelo campus ofertante, em periodo previsto no

calendario académico.

Art. 62. A aceitagdo de transferéncias e de portador de diploma de graduacdo esta
condicionada a disponibilidade de vagas, a analise de compatibilidade curricular e a
realizagado de processo seletivo regido por edital proprio de cada campus.

Paragrafo unico. As vagas remanescentes disponiveis em periodos subsequentes ao

primeiro modulo serdo publicadas em edital por cada campus.

Art. 63. Os pedidos de transferéncia externa e PDG serao recebidos somente no prazo
estabelecido em edital especifico por cada campus., salvos os casos previstos em lei,
sem prejuizo da analise curricular.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitas transferéncias de curso para o primeiro e o ultimo

semestres letivos.

CAPITULO X

Da mudanga de Turno

Art. 64. A mudanga de turno se dara somente para 0 mesmo curso, mediante a
disponibilidade do mesmo em turno diferente do atual e estara condicionada a
observancia dos seguintes critérios:

I . Os estudantes matriculados no primeiro periodo letivo ndo poderao requerer mudanca
de Turno.

ll. Os estudantes matriculados a partir do segundo periodo letivo poderdo requerer
mudanca de turno desde que exista disponibilidade de vaga. Para a contemplagao da
mudancga de turno, os seguintes critérios serdo considerados, nesta ordem de prioridade:
a) maior dificuldade de frequentar aulas no periodo em que esteja matriculado, por
problema de saude devidamente atestado;

b) maior dificuldade de conciliar horario das aulas com o de trabalho, mediante
apresentacao de documento legal comprobatorio;

c¢) residir em local mais distante do campus do IFSULDEMINAS em que esta
matriculado;

d) idade mais elevada;

e) apresentar o CoRA de maior pontuagéo.



lll. O pedido para mudanca de turno devera ser realizado no periodo previsto no
Calendario Académico.

IV. Ndo existindo vagas, sera facultado ao estudante a solicitagdo de permuta com outro
estudante como forma de mudanca de turno, observando-se o disposto no inciso Il deste

artigo, quando for o caso.

Capitulo XI
Secao |
Das Disciplinas

Art. 65. Entende-se por disciplina ou componente curricular o conjunto de conhecimentos
sistematizados e configurados em um ementario, desenvolvido em um periodo letivo pelo
docente, com carga horaria pré determinada no PPC e ministrada por meio de aulas
tedricas e/ou praticas, com estratégias e técnicas de ensino diversificadas que
possibilitem ao estudante articular ensino, pesquisa e extensdo, podendo ser:

I. Obrigatéria

Il. Eletiva

lll. Optativa

Secao Il
Das disciplinas obrigatérias

Art. 66. S40 aquelas indispensaveis a integralizagdo curricular do curso, descritas no
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
Secao lll
Das disciplinas eletivas

Art. 67. Sao0 aquelas de escolha do estudante regular e visam a complementagéo,
enriquecimento cultural e atualizagcdo de conhecimentos especificos para formacédo do
discente.

. Possibilita ao estudante aumentar o espaco de flexibilidade e autonomia para
diversificar o seu aprendizado pessoal, profissional e ainda fortalecer o conhecimento
basico com relacdo ao tema em desenvolvimento no Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC).



Il. A matricula em disciplinas eletivas seguira procedimento semelhante ao adotado para
as disciplinas regulares.

a) O discente devera, em data prevista no calendario académico, encaminhar-se a SRA e

realizar a matricula, atentando-se para as turmas e horarios disponiveis.

Art. 68. As disciplinas eletivas poderao ser:

I. disciplinas regulares em outros cursos de graduacgao oferecidos pelo IFSULDEMINAS;
Il. disciplinas ndo regulares, ofertadas por docentes do IFSULDEMINAS, atendendo
demandas especificas;

lll. disciplinas regularmente oferecidas em outras Instituicdes de Ensino Superior (IES) no
Brasil ou no Exterior, respeitadas as normas de cada IES e os acordos Internacionais e
com a ciéncia da Coordenagao do curso;

IV. contabilizadas no historico escolar do estudante no maximo 10% da carga horaria total

do curso.

Art. 69. As disciplinas eletivas ndo compdem o curriculo minimo do curso, apresentando
algumas diferengas em relagao as disciplinas regulares:

l. ndo serdo contabilizadas para cumprimento de carga horaria minima do curso;

Il. ndo isentam nem mantém relagdo de equivaléncia com as disciplinas regulares do
Curso.

lll. as notas obtidas nas disciplinas eletivas serao consideradas no calculo do CoRA do
estudante;

IV. a reprovacdo em disciplinas eletivas ndo causa dependéncia, ou seja, o estudante ndo
sera obrigado a cursa-la novamente;

V. o estudante devera obedecer aos critérios de pré-requisitos formais para a matricula
em disciplinas eletivas de outros cursos do IFSULDEMINAS e/ou de outras IES de
interesse;

VI. para as disciplinas regulares oferecidas no IFSULDEMINAS, o Colegiado de Curso
determinara o numero de vagas ofertadas para matriculas como disciplinas eletivas;

VII. para as disciplinas ndo regulares, o numero minimo de estudantes necessario ao
funcionamento de cada disciplina eletiva é de 50% do numero de vagas previstas para o
Curso;

VIII. disciplinas eletivas poderéo ser cursadas a partir da matricula no terceiro periodo do
Curso, para os cursos em regime semestrais e no segundo ano, para 0s cursos em regime

anuais;



IX. o estudante matriculado em disciplina eletiva tera um prazo de 30 dias corridos, a
partir do inicio do semestre letivo para solicitar desisténcia da mesma junto a SRA, sem
prejuizos para a matricula em outras disciplinas eletivas nos semestres subsequentes;

X. O PPC devera definir o numero de disciplinas eletivas que irdo compor o curriculo do
aluno.

a) Nao sao consideradas disciplinas eletivas as que se referem a Estagios Curriculares
Obrigatdrios dos cursos de Licenciatura, Trabalhos de Conclusdo de Curso e Praticas

como Componentes Curriculares.

Secao IV

Das disciplinas optativas

Art. 70. As disciplinas optativas sdo de escolha do estudante regular, e visam a
complementacao, enriquecimento cultural e atualizacdo de conhecimentos especificos
para formacao do discente.

§1°. As disciplinas optativas sdo um grupo de disciplinas previstas no PPC do curso
visando a diversificagao das trajetorias académicas.

§2°. As disciplinas optativas poderao ser disciplinas regulares do curso e poderao ser
cursadas em outro turno, desde que indicadas no PPC, e seja garantida ao aluno a
oportunidade de cursa-la sem prejuizo académico, independente do turno de
funcionamento do curso.

§3°. As disciplinas optativas fazem parte do curriculo minimo do curso, apresentando
algumas diferengas em relagao as disciplinas regulares.

l. serdo contabilizadas para cumprimento de carga horaria minima do curso e nao
isentam nem mantém relacdo de equivaléncia com as disciplinas regulares do curso;

Il. as notas obtidas nas disciplinas optativas sdo consideradas no calculo do CoRA do
estudante;

lll. a reprovacédo em disciplinas optativas que fizerem parte do curriculo minimo do curso
causara dependéncia, ou seja, o estudante sera obrigado a cursa-la novamente;

IV. o estudante devera obedecer os critérios de pré-requisitos formais para a matricula em
disciplinas optativas de outros cursos do campus de origem do IFSULDEMINAS;

V. para as disciplinas regulares oferecidas no campus de origem do IFSULDEMINAS que
nao fazem parte do curriculo minimo, o Colegiado de Curso determinara o numero de

vagas ofertadas para disciplinas optativas;



VI. o estudante matriculado em disciplina optativa tera um prazo de 30 dias corridos, a
partir do inicio do semestre letivo para solicitar desisténcia da mesma junto a SRA, sem
prejuizos para a matricula em outras disciplinas.

§4°. Para os cursos tecnoldgicos e bacharelados, a disciplina LIBRAS é de oferta
obrigatoéria e matricula facultativa para o aluno, sera ofertada como optativa e devera
constar obrigatoriamente no Projeto Pedagdgico de Curso, conforme a Decreto
5.626/2005, que regulamenta a Lei 10.436/2012.

§5° As disciplinas optativas poderdo ser oferecidas de forma condensada, com
aprovagao prévia do Colegiado de Curso quanto a forma de oferecimento.

Art. 71. Para os cursos EaD, os projetos pedagdgicos de curso poderao prever a oferta
de disciplinas eletivas e optativas, obrigatérias ou de enriquecimento.

Paragrafo unico. A matricula em disciplinas eletivas e optativas, em cursos institucionais,
devera ser solicitada, por meio de formulario especifico, na Se¢éo de Controle e Registros
Académicos do campus ou na Secretaria do Polo de Apoio Presencial, que devera

encaminhar para a Se¢ao de Registros Académicos do campus proponente.

CAPITULO XII

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 72. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto no PPC, constitui
atividade académica de sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
pertinente a profissdo e formacao do estudante.

§1°. O TCC é desenvolvido mediante controle, orientagdo e avaliagdo docente, cuja
exigéncia é requisito essencial e obrigatério para a integralizagao curricular.

§2°. O TCC pode, desde que definido pelo colegiado e/ou NDE dos cursos, ser
desenvolvido sob as formas de: Monografias, Artigos Cientificos, Desenvolvimento de

Softwares, Protétipos, Projetos, entre outras possibilidades descritas no PPC.

Art. 73. A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodoldgico e cientifico, organizagéo e
contribuicdo para a ciéncia, sistematizacao e aprofundamento do tema abordado. Sao
objetivos do TCC:

I. Possibilitar ao discente a iniciagdo a pesquisa, dando-lhe condi¢gdes para a publicagao
de artigos e trabalhos cientificos;

Il. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;



lll. Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional, inserida
na dinamica da realidade local, regional e nacional,

IV - Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagao dos conteudos

programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

Art. 74. Cada Colegiado de Curso de Graduacédo definira, por meio de regulamento
especifico, a modalidade do TCC, conforme sua natureza e perfil do profissional que

pretende formar, em conformidade com o PPC do curso.

Art. 75. O Regulamento do TCC de cada Curso Superior devera definir:
I. Modalidades e objetivos especificos;

Il. Normas para elaboragao doTCC;

lll. Prazos

IV. Critérios de avaliagao

V. Podera ser desenvolvido individualmente ou em grupo.

Art. 76. Compete ao Colegiado de Curso:

I. Aprovar o regulamento especifico do TCC, atendidas as disposi¢des da presente
regulamentacgao;

Il. Delimitar as areas de conhecimento do TCC;

lll. Homologar a listagem de discentes por orientador, as eventuais substituigbes de

orientadores e a composi¢ao das Bancas Examinadoras.

Art. 77. Compete aos campi disponibilizar docentes para orientagdo de TCC, de acordo

com as areas de conhecimento delimitadas no regulamento especifico.

Art. 78. A orientacdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento didatico-

pedagdgico, sera de responsabilidade dos docentes do IFSULDEMINAS.

Art. 79. Os regulamentos especificos de TCC poderdo estabelecer a figura de

coorientador.

Art. 80. A avaliagdo do TCC compreende:
. Acompanhamento continuo pelo docente orientador.

Il. Avaliacao final pela Banca Examinadora.



Art. 81. A Banca Examinadora para a avaliagcao do TCC sera composta pelo orientador,
seu presidente, e mais dois profissionais, considerando o dominio da tematica do TCC a
ser avaliado, contemplando obrigatoriamente dois servidores do IFSULDEMINAS.

§1°. Podera integrar a Banca Examinadora docente de outra instituigdo ou profissional
com dominio na tematica do TCC a ser avaliado.

§2°. O orientador e o orientando poderao sugerir a composi¢gdo da Banca Examinadora.

Capitulo XIII

Do ENADE
Art. 82. O ENADE ¢é componente curricular obrigatorio dos cursos de Graduagéo,
devendo constar no histérico escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da
prova, nos termos da Portaria Normativa n° 40/2007.
Paragrafo Unico: o coordenador do curso devera cumprir com todas as suas obrigacdes
relativas ao ENADE.

CAPITULO XIV

Das Atividades Complementares

Art. 83. As Atividades Complementares sao todas e quaisquer atividades de carater
académico, cientifico e cultural realizadas pelo estudante ao longo de seu curso de
graduacéo, e incluem o exercicio de atividades de enriquecimento cientifico, profissional e
cultural, o desenvolvimento de valores e habitos de colaboragao e de trabalho em equipe,
propiciando a inser¢cao no debate contemporaneo mais amplo.

§1°. As Atividades Complementares sao atividades curriculares que nao estao
compreendidas no desenvolvimento regular das disciplinas do Curso.

§2°. Compete as coordenagbes de curso gerenciar o cOmputo das Atividades
Complementares executadas pelos estudantes do respectivo curso de acordo com as
disposigdes do Projeto Pedagodgico

§3°. Compete ao coordenador do curso avaliar e decidir sobre a aceitacdo de cada
Atividade Complementar comprovada pelo estudante, assim como pela atribuicdo de
carga horaria, de acordo com o previsto no Projeto Pedagdgico do curso e ou em

regulamentacgao propria.



§4°. A Coordenagao de Curso enviara as informagdes relativas a descricdo e carga
horaria das Atividades Complementares, executadas pelos alunos, a SRA, que efetuara

seu registro no historico académico.

CAPITULO XV
Secao |
Do aproveitamento de Estudos

Art. 84. Os alunos regulares que ja concluiram disciplinas em cursos superiores, 0s
transferidos ou reingressantes poderdo solicitar aproveitamento de estudos e
consequente dispensa de disciplinas mediante a abertura de processo, por meio de
requerimento/formulario especifico, protocolado na secretaria do campus, com vistas a
analise da Coordenagéo/Colegiado de cada curso/area.

§1°. O requerimento para a dispensa de disciplina (s) devera ser realizado pelo estudante
a SRA, devendo ser respeitado o prazo estabelecido no calendario académico.

I. Cabera ao estudante apresentar, a documentagcdo completa de todas as disciplinas ja
cursadas para a solicitacdo de dispensa de disciplinas.

§2° O resultado da analise do pedido de dispensa n&o podera ultrapassar o prazo de um
més apos o inicio das aulas.

I. A avaliacdo do aproveitamento de disciplina pelo docente devera levar em conta a
equivaléncia entre, no minimo, 75% do conteudo e da carga horaria da(s) disciplina(s)
objeto de analise.

a) Uma disciplina da instituicdo/curso de origem podera ser utilizada para o
aproveitamento de duas ou mais disciplinas no IFSULDEMINAS; (Incluido pela Resolucao
n° 75, de 2020)

b) Duas ou mais disciplinas da instituicdo/curso de origem podera ser utilizada para o
aproveitamento de uma disciplina no IFSULDEMINAS. (Incluido pela Resolucao n°® 75, de
2020)

ll. A avaliagado da correspondéncia de estudos anteriores com as disciplinas oferecidas,
devera recair sobre os conteudos (programa) e a carga horaria da(s) disciplina(s) e n&o
sobre a denominacao dos componentes curriculares cursados.

lll. A liberacdo do académico da frequéncia as aulas dar-se-a a partir da assinatura de

ciéncia no seu processo de aproveitamento de estudos.



§3°. O aproveitamento de estudos sera deferido pelo Coordenador do Curso, junto a um
parecer do professor da area, sendo que:
I. Podera aplicar um exame de proficiéncia da disciplina.

Il. O colegiado de curso podera ser consultado.

§4°. Para a realizagc&do da analise dos estudos anteriores sera necessaria a apresentagéo
de requerimento com a especificagdo das disciplinas a serem aproveitadas, histérico
escolar ou certificagdo, e descricdo de conteudos, ementas e carga horaria das
disciplinas.

I. Os documentos deverado ser originais ou fotocopias autenticadas, exclusivamente para
0s casos previstos no artigo 9° do Decreto 9.094/2017.

a) A autenticacédo podera ser feita pela prépria secretaria, mediante conferéncia com o

documento original no ato da entrega.

Art. 85. Sao disciplinas passiveis de aproveitamento aquelas cursadas dentro dos
seguintes prazos:

I. 5 (cinco) anos, para Curso de Graduagao nao concluido;

Il. 10 (dez) anos, para Curso de Graduagéo concluido;

lll. nas demais situagdes o colegiado avaliara, mediante as justificativas e documentos

apresentados pelo estudante.

Art. 85-A. E permitido o aproveitamento de estudos nos cursos superiores de tecnologia,
nas seguintes situagdes: (Incluido pela Resolugéo n°® 157, de 2022)

I. Cursos de qualificagdo profissional, incluida a formagéo inicial e continuada (FIC);
(Incluido pela Resolugao n°® 157, de 2022)

Il. Cursos técnicos de nivel médio; (Incluido pela Resolugédo n® 157, de 2022)

lll. Cursos de especializagao técnica de nivel meédio; (Incluido pela Resolugao n°® 157, de
2022)

IV. Cursos superiores de tecnologia e demais graduagodes; (Incluido pela Resolugéo n°
157, de 2022)

§ 1°. Em cursos realizados no mesmo nivel formativo, para o aproveitamento de estudos
€ preciso possuir correspondéncia minima de 75% da carga horaria e do ementario entre
a(s) disciplina(s), conforme prevé o inciso | do artigo 84. (Incluido pela Resolugao n°® 157,
de 2022)



§ 2°. Em cursos realizados em nivel formativo distinto, para o aproveitamento de estudos
€ preciso possuir correspondéncia minima de 75% da carga horaria e do ementario entre
a(s) disciplina(s), além da aprovagdo em exame de suficiéncia (tedrico e/ou pratico).
(Incluido pela Resolucao n° 157, de 2022)

l. E facultado ao Colegiado de Curso dispensar a aplicagdo de exame de suficiéncia
quando a(s) disciplina(s) a ser(em) aproveitada(s) for(em) de nivel formativo superior
aquela(s) que sera(ao) dispensada(s). (Incluido pela Resolugao n° 157, de 2022)

§ 3°. E permitido o aproveitamento de estudos de lingua estrangeira obtidos por meio de
certificacdbes como, Cambridge English Advanced (CAE), Cambridge English First (FCE),
Test of English Language Testing System (TOEFL), International English Language
Testing System (IELTS), Test of English for International Communication (TOEIC), dentre
outros. (Incluido pela Resolugéo n°® 157, de 2022)

Art. 85-B. E permitido o reconhecimento de saberes adquiridos no trabalho ou em
estudos nao formais, nos cursos superiores de tecnologia. (Incluido pela Resolugdao n°
157, de 2022)

§ 1°. O reconhecimento de saberes sera aferido por meio de exame de suficiéncia de
carater tedrico e/ou pratico. (Incluido pela Resolugao n° 157, de 2022)

§ 2° O Colegiado de Curso devera analisar as solicitagbes de reconhecimento de
saberes, podendo deferir ou ndo a solicitagdo. (Incluido pela Resolugao n° 157, de 2022)
§ 3° A dispensa de disciplinas via reconhecimento de saberes enquadra-se no limite
maximo de aproveitamento de disciplinas regulamentado no artigo 87-A. (Incluido pela
Resolugao n° 157, de 2022)

Art. 86. Nao sera concedido o aproveitamento de estudos:

I. Quando a disciplina cursada pelo académico apresentar carga horaria total de
atividades didaticas inferiores a 75% da fixada para a disciplina equivalente no
IFSULDEMINAS;

Il. quando nao for reconhecida, pelo menos 75% de equivaléncia entre o efetivo conteudo
do programa ministrado ao académico e o da disciplina cuja dispensa € pretendida ou
quando a orientagao do ensino nao for equivalente em ambas as disciplinas;

lll. quando alguma das disciplinas cursadas ja tiver sido utilizada como razdo para
dispensa de outra disciplina do IFSULDEMINAS.



nos—casos—de—transferéneia—amparados—por—tek: (Revogado pela Resolugcao n° 75, de
2020)

Art. 87. Nos casos de transferéncia externa e interna nao havera limites para o

aproveitamento de disciplinas cursadas. (Incluido pela Resolucao n° 75, de 2020)

Art. 87-A. Nos casos de ingresso via obtengéo de novo titulo ou processo seletivo regular
(vestibular, SISU etc.) sera permitido o aproveitamento de disciplinas em até 40%
(quarenta por cento) do total de horas necessarios a integralizagédo total do curriculo do
curso ou 2/5 (dois quintos) das disciplinas. (Incluido pela Resolugao n° 75, de 2020)

Art. 88. Os pedidos de aproveitamento de estudos com entrada fora do prazo ou com

documentacao incompleta serao indeferidos.

Art. 89. O aproveitamento de estudos confere ao académico o numero de horas que a

aprovacao na disciplina dispensada conferiria.

Art. 90. Cada pedido de aproveitamento de estudos sera examinado individualmente, ndo
admitindo a matéria julgamento por analogia.

I. Em caso de indeferimento do pedido de dispensa, o estudante devera realizar a
matricula na(s) disciplina(s) dentro do periodo previsto e caso julgue necessario, podera

recorrer ao Colegiado do Curso.

SECAO I
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS - EaD

Art. 91. Sera assegurado aos estudantes a solicitagdo de aproveitamento de disciplinas,
por meio de analise curricular.

§1°. Cabe a Secdo de Registros Académicos montar o processo de exame de
equivaléncia ou dispensa da disciplina cursada em outra Instituicio de Ensino e

encaminhar a Coordenagao de Curso ao qual pertence o aluno.



I. O candidato podera ser dispensado de cursar disciplina (s) que ja tenha cursado em
outra Instituicdo, desde que os conhecimentos desenvolvidos e a carga horaria sejam
equivalentes, em pelo menos, 75% aos da disciplina pretendida.

ll. a dispensa de cursar uma ou mais disciplinas é dada quando o conteudo ou a
somatoéria de conteudo da disciplina cursada em outra instituigdo de ensino satisfaz o
conteudo de uma ou mais disciplinas oferecidas no IFSULDEMINAS, devendo ser
observada a relagdo horas-aula.

lll. O requerimento sera analisado pelo professor da area e pela Coordenacédo do Curso
em até cinco dias uteis antes do prazo previsto para o inicio da matricula.

IV. Para o aproveitamento de disciplinas cursadas ha mais de 5 (cinco) anos, o Colegiado
do Curso podera submeter o estudante a instrumento de avaliagao.

§2°. Podera ser concedido aproveitamento de disciplinas, de no maximo 50% (cinquenta
por cento) da carga horaria total dos componentes curriculares do curso, cursados em
outras instituicdes de ensino superior reconhecidas pelo MEC.

§3°. Sera vedado ao estudante a solicitacdo do aproveitamento de TCC, estagio

supervisionado, praticas como componente curricular e atividades complementares.

CAPITULO XVi
DO COLEGIADO DE CURSO - EaD

Art. 92. O Colegiado de Curso é o6rgdo primario normativo, deliberativo, executivo e
consultivo. Paragrafo unico. A composigcédo, as atribuicbes e o funcionamento estao
definidos pela Resolugdo CONSUP n° 032 de 05 de agosto de 2011, ou aquela que vier a

vigorar por alteragdes ou revogagao desta.

Art. 93. As reunides dos Colegiados dos Cursos de Graduagao na Modalidade a Distancia
do IFSULDEMINAS poderdo ser realizadas presencialmente, por webconferéncia ou
ainda por videoconferéncia, sendo convocadas pelo seu presidente com no minimo 48

horas de antecedéncia.

CAPITULO XVII
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS - EaD



Art. 94. A Reunido Pedagdgica € um grupo de trabalho que tem por objetivo estabelecer
momentos de reflexdo, decisido e revisdo da pratica educativa na perspectiva de obter a
visao total do estudante e das turmas, além de uma efetiva troca de experiéncias para a
melhoria do processo de ensino-aprendizagem.

Paragrafo Unico: A convocacdo para as reunides pedagdgicas sera feita pelo
Coordenador do Curso, com antecedéncia minima de 48 horas. As reunides deverao ser
planejadas juntamente com a Coordenacdo Geral de Ensino, devendo haver
obrigatoriamente pelo menos uma por semestre, até 30 dias antes do final do periodo

letivo, prevista em calendario académico.

Art. 95. A critério do coordenador participardo da reunido pedagdgica:

I. Pedagogo ou representante da Coordenagao Geral de Ensino do Campus ofertante —
participacéo obrigatoria em todas as reunides;

Il. todos os professores dos médulos ofertados no semestre — participagao obrigatéria em
todas as reunides;

lll. Coordenador do Curso e Coordenador de Polo — participagédo obrigatéria em todas as
reunides;

IV. Coordenador de Tutoria, quando houver — participagdo obrigatéria em todas as
reunioes;

V. Designer Educacional do curso, quando houver — participagdo obrigatéria sempre que
convocado;

VI. Tutores presenciais e a distancia — participagéo facultativa ou obrigatéria no caso de
convocacgao do Coordenador do Curso;

VII. Representante do corpo discente - participagao obrigatéria;

VIIl. Representante do NAPNE - participacdo facultativa ou obrigatéria, no caso de
convocacgao do Coordenador do Curso;

IX. outros convocados pelo Coordenador de Curso. Paragrafo unico. Havendo
impedimento legal para comparecerem a(s) reunido(des) pedagdgica(s), deverdo
justificar-se por escrito ao Coordenador de Curso.

Art. 96. A reuniao pedagdgica, de carater consultivo, é diagndstica e prognéstica, e tem
por finalidade:
l. identificar progressos no processo de ensino-aprendizagem;

Il. detectar dificuldades no processo de ensino-aprendizagem;



lll. detectar as causas e sugerir as medidas didatico-pedagogicas a serem adotadas

visando a superacao das dificuldades.

Art. 97. As reunides pedagogicas poderdo ser realizadas presencialmente no
Campus/Campi ou em cada um dos polos, por web conferéncia ou por videoconferéncia.

CAPITULO XVl

Dos Diplomas e Certificados

Art. 98. O IFSULDEMINAS expedira diploma de TECNOLOGO, LICENCIADO ou
BACHAREL aos que concluirem todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado
ou de uma de suas habilitagcbes ou modalidades, de acordo com a legislagao em vigor.
§1°. A colagao de grau no IFSULDEMINAS é obrigatéria, conforme a data prevista no
Calendario Académico.

§2°. O ato coletivo de colagéao de grau dos alunos concluintes nao prevista em Calendario
Académico podera ser realizado em sesséao interna, sob a presidéncia do Diretor-Geral,
na presenca de duas testemunhas, mediante solicitagao junto a SRA , com apresentacao
de justificativa.

§3°. A requerimento de interessados, e em casos especiais devidamente justificados,
pode a colagéo ser feita individualmente ou em grupo, em dia e hora fixados pelo diretor-
geral.

§4°. A emissao do diploma esta condicionada a participagao na colagao de grau.

§5°. Devera ser lavrada ata da colagcdo de grau, que sera devidamente assinada pelos
formandos participantes do ato.

§6°. A solenidade publica de encerramento do curso é realizada em sessao solene.

§7°. E vedada a colagéo de grau antes da data prevista no calendario escolar, salvo em
carater excepcional.

§8°. Caso o estudante esteja ausente na colagao de grau na data prevista no Calendario
Académico, uma nova data sera definida pelo Diretor-Geral do campus ou seu

representante legal, conforme sua disponibilidade.

CAPITULO XIX

Das Disposi¢oes Gerais



Art. 99. Nao sera permitida a matricula simultdnea em dois ou mais cursos de graduagao

oferecidos pelo IFSULDEMINAS.

Art. 100. No ultimo periodo do curso, se for com anuéncia do Colegiado do Curso,
podera ser desconsiderado o pré-requisito em disciplina (s) para possibilitar a formatura

do estudante.

Art. 101. As atividades complementares (AC), obrigatérias para os cursos de licenciatura
e bacharelado e optativas para os cursos de tecnologia, terao o sistema de avaliagao

definido em regulamentos proéprios, aprovados pelo Colegiado de Curso.

Art. 102. Nao havera aproveitamento de conteudos curriculares entre diferentes niveis de

ensino.

Art. 103. Estas normas se aplicam a todos os cursos em andamento e aqueles que serao
ofertados apds a data da publicagdo deste documento.
Paragrafo unico. Os projetos pedagodgicos dos cursos em andamento deverdo ser

adequados em, no maximo, 2 (dois) anos apos a data da publicagao.

Art. 104. Os alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotagdo, terdo direito a adaptacdo curricular, que devera ser
elaborada pelos docentes com assessoria/acompanhamento do NAPNE e formalizada no
Plano Educacional Individualizado (PEI).

§1°. O Plano Educacional Individualizado (PEI) constara de:

l. relatério descritivo que devera ser preenchido pela equipe multidisciplinar;

Il. adaptagao curricular (plano de ensino diferenciado, relatérios, avaliagao entre outros).
§2°. Para o publico-alvo da educagao especial, sera concedido, caso haja necessidade,
certificagcao com terminalidade especifica nos termos da Lei n.° 13.146/2015 e Resolugcao
CONSUP N° 102/2013 ou a resolugao vigente, para os que apresentarem especificidades

em seu desenvolvimento académico.

Art. 105. Os casos omissos serdo apreciados pelos 6rgdos competentes, CAMEN e

CEPE, e, em ultima instancia, deliberados pelo Conselho Superior do IFSULDEMINAS.



Art. 106. Estas Normas entram em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicées em contrario.



