Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

RESOLUCAO N2334/2023/CONSUP/IFSULDEMINAS

20 de junho de 2023

DispGe sobre a Criagdo da normatiza¢do de cursos de
aperfeigoamento (nivel superior) do IFSULDEMINAS.

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sul de Minas Gerais, Professor Cleber Avila Barbosa, nomeado pelo Decreto de 04.08.2022, publicado no DOU de
05.08.2022, sec¢do 2, pagina 1 e em conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, em reunido realizada no dia 20 de junho de 2023, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a normatizagdo de cursos de aperfeicoamento (nivel superior) do IFSULDEMINAS .(Anexo)

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Cleber Avila Barbosa
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

NORMATIZACAO DOS CURSOS DE APERFEICOAMENTO
(nivel superior) DO IFSULDEMINAS

O presente documento se constitui na normatizacédo dos cursos de aperfeicoamento
do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas -
IFSULDEMINAS. Os cursos de aperfeigoamento objetivam o aprimoramento em distintas
areas do saber no sentido da habilitacdo profissional. Esses cursos cumprem com a
funcao de preparar o profissional graduado para as varias possibilidades de insergéo no

mundo do trabalho contribuindo, assim, para a expansao de competéncias profissionais.

Dessa maneira, a Instituicdo busca contribuir para a formacdo do cidadao em
condicbes de atuar no mundo do trabalho, na perspectiva da edificagdo de uma
sociedade mais justa e igualitaria, através do aperfeicoamento; da formacgao inicial e
continuada de trabalhadores; da educacado profissional técnica de nivel médio; da
educacao profissional tecnolégica de graduagdao e pos-graduacdo e da formacéo de
professores fundamentada na construgdo, recontextualizacdo e transmissao do

conhecimento.

CAPITULO I - DOS CURSOS DE APERFEIGOAMENTO

Art. 1° Os cursos de aperfeicoamento sao vinculados a Diretoria de Pesquisa e

Po6s-Graduagao - DPPG, da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovagéao - PPPI.

Art. 2° Os cursos de aperfeicoamento séo oferecidos aos portadores de diploma de curso
superior de graduagao reconhecido pelo Ministério da Educagao, e tem como objetivo o

aprimoramento em distintas areas do saber no sentido da habilitagdo profissional. Esses



cursos cumprem com a funcdo de preparar o profissional graduado para as varias
possibilidades de inser¢cao no mundo do trabalho contribuindo, assim, para a expansao de

competéncias profissionais.

Paragrafo unico. os cursos de aperfeicoamento terdo carga horaria minima de 180

(cento e oitenta) horas e maxima de 359 (trezentas e cinquenta e nove) horas.
Art. 3° Nos cursos de aperfeicoamento deverao ser observados:
| - adequacéao a missao institucional do IFSULDEMINAS;

Il - qualidade do ensino e das atividades de desenvolvimento cientifico, tecnoldgico,

profissional e artistico;

lll - flexibilidade curricular que conduza ao aprimoramento mais amplo nas areas de

conhecimento;
IV - comprometimento com a realidade regional e nacional;
V - utilizagdo da bibliografia referente a area de conhecimento;

VI - identificacdo e discussao dos problemas da area de estudo, bem como sua interagao

com areas afins;
VII - cultivo do espirito de iniciativa;
VIII - desenvolvimento da capacidade de analise e de critica.

Art. 4° Os cursos propostos pelo IFSULDEMINAS, deverao ser pensados como agoes
pedagogicas sistematizadas, de carater tedrico e/ou pratico, com critérios operacionais e
avaliativos definidos, os quais podem ser ofertados nas modalidades presencial e a

distancia.

Paragrafo unico. Nos cursos ofertados a distancia, devera ser garantida a interacéo

entre professor e aluno.

Art. 5° A oferta dos cursos de Aperfeicoamento sera condicionada a aprovag¢ao do Projeto

Pedagadgico do Curso - PPC, conforme Anexo | e deve conter, no minimo:

a) objetivos do curso;

b) justificativa;



¢) carga horaria total do curso;

d) publico alvo;

e) perfil profissional do concluinte;

f) estrutura curricular (com carga horaria das disciplinas);

g) ementas de cada disciplina;

h) formas de avaliacdo do aprendizado, incluindo as TICs.

Art. 6° Para criagao do curso, o PPC devera seguir a tramitacdo abaixo:

1) Os projetos pedagogicos dos cursos de Aperfeicoamento terdo origem nos campi e/ou

reitoria. O PPC devera ser aprovado no CADEM.

2) Com a aprovacgao pela CADEM, o PPC sera encaminhado via processo SUAP a

Camara de Pesquisa, Pos-Graduagao e Inovagao (CAPEPI).

3) A CAPEPI devera aprovar e homologar a criagéo do curso apés parecer favoravel apés

os tramites internos de criacdo de curso.

CAPITULO I - DA COORDENAGAO E CORPO DOCENTE DO CURSO DE
APERFEIGOAMENTO

Art. 7° Sao atribuicdes da Coordenacéo:

| - orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar a indicagcdo ou

substituicdo de docentes;

Il - fixar diretrizes, acompanhar o desenvolvimento do Curso e estabelecer procedimentos

que assegurem ao estudante efetiva orientagdo académica;

Il - decidir as questbes referentes a selegdo, matricula, rematricula, dispensa de
disciplinas, trancamento parcial ou total de matricula, bem como as representacoes e

recursos que |Ihe forem dirigidos;

IV - propor a criagdo, transformacgao, exclusao e extingdo de modulos/disciplinas do curso,

bem como alteragdo no numero de vagas e modificagdes estruturais;

V - colaborar na elaboragao e divulgacao de resultados e informagdes sobre o curso;



VI - responder pelo curso perante os 6rgaos competentes;

VIl - promover a discussdo sobre o planejamento das atividades do curso junto aos

docentes;
VIII - convocar as reunides do colegiado, presidindo-as.
Art. 8° Os docentes do Curso deverao ter a titulagdo minima de mestre.

§ 1° O professor responsavel pela disciplina deve possuir titulagdo minima de mestre, ou,

ter formacao especifica na area de saber da disciplina oferecida.

CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO E MATRICULA

Art. 9° O acesso dos candidatos aos cursos de aperfeicoamento dar-se-a mediante
realizacao de processo seletivo, observadas as condi¢gdes expressas em Edital especifico

de cada curso a ser oportunamente divulgado.

Art. 10 Os critérios de selecgao serdo definidos pela coordenacao do curso e constarao do

edital ou do material de divulgagéo do curso.

§ 1° O candidato podera realizar inscricdes em tantos cursos quantos desejar, mas

podera cursar somente um curso por vez.

§ 2° Decorrido o periodo estabelecido em edital, sem o preenchimento das vagas
existentes, serdo convocados os candidatos seguintes, obedecendo-se a ordem

decrescente de classificacao.

Art. 11 O estudante admitido no Curso devera requerer matricula dentro do prazo

estabelecido no edital ou do material de divulgagao do curso.

Art. 12 Quando da inscrigdo, o candidato ao Curso devera apresentar os seguintes

documentos, além de outros previsto em edital:

| - cépia legivel autenticada ou copia legivel acompanhada do diploma de graduacéo
original (caso o diploma de graduacdo esteja em fase de expedigdo, os alunos
ingressantes poderdo apresentar, no ato da inscricdo, o certificado/declaracédo de

conclusao de curso de graduagao);

Il - cépia legivel da carteira de identidade;



lll - copia legivel do cadastro de pessoa fisica (CPF);
IV - copia legivel da certiddo de nascimento ou casamento;
V - copia legivel do titulo de eleitor e comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral;

VI - cépia legivel do certificado de reservista ou comprovante de quitagdo como servigo

militar,quando for o caso.
VIl - além de outros solicitados em edital.

§ 1° E indispensavel & apresentacio de todos os documentos, acima relacionados, para a

efetivacdo da matricula.

§ 2° Nao serdo aceitas matriculas retroativas. O aluno que perder o prazo de matricula,

estipulado pelo Edital,perdera o direito a realizar o curso para o qual se candidatou.

CAPITULO IV - DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 13 O cancelamento da matricula consiste no desligamento definitivo do aluno, com

total cessagao dos vinculos didaticos mantidos com o IFSULDEMINAS.

CAPITULO V - DO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM

Art. 14 A avaliagdo da aprendizagem sera realizada por meio de avaliagbes escritas,
trabalhos, observacao da participacdo, desempenho em reunides, trabalhos praticos e

apresentacao de seminarios.
Art. 15 O rendimento escolar de cada estudante sera expresso em notas.

§ 1° As diversas formas de verificagdo e avaliagdo do aproveitamento escolar serdo

atribuidas por meio de notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 16 Os critérios de avaliacdo e aprovagao serao expressamente estabelecidos no

Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 17 Considera-se aprovado no curso, o aluno que obtiver, no minimo, média 7,0 (sete)

nas notas de cada uma das disciplinas e atividades praticas do curso.



CAPITULO VI - DA CERTIFICAGAO

Art. 18 Os concluintes dos cursos receberdo o certificado de Conclusao de Curso desde

que:
I - Nota igual ou superior a 70% de todas as atividades propostas;

Il - Frequéncia igual ou superior a 75% nos cursos. A frequéncia no conteudo sera

proporcionalmente computada através das atividades propostas.

Art. 19 Os certificados serdo emitidos no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias a

contar da data de entrega da documentacdo completa do Curso.

CAPITULO VIl - DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 20 Cabe ao corpo discente zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta
normatizacdo como também atender as regras estabelecidas pelo curso no qual esta

matriculado.

Paragrafo unico. As normas éticas para o corpo discente estdo de acordo com o

Regimento Disciplinar Discente vigente no IFSULDEMINAS.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 Compete a coordenagao do curso em conjunto com a PPPI decidir sobre os

casos omissos nesta resolugéo.



ANEXO |

PPC DE CURSO DE APERFEICOAMENTO

NOME: xxxxx

Relacionado a qual curso de Pés-graduagao: xxxxx
Resolug¢ao numero:

CAMPUS: XXXXXXX

COORDENADOR:

CARGA HORARIA TOTAL: XXX horas

N° DE VAGAS: xxx vagas

MODALIDADE: EaD ou presencial

NIVEL: Aperfeicoamento

DURAGAO DO CURSO: XX meses

PUBLICO ALVO: Profissionais com nivel superior com atuacdo nas areas de XXXX e/ou

diploma de nivel superior em qualquer area.

OBJETIVOS DO CURSO:

JUSTIFICATIVA:

MATRIZ CURRICULAR (com carga horaria de cada disciplina):
EMENTAS (de cada disciplina):

FORMA DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM:



METODOLOGIA: exemplo (o0 curso tera ao longo do seu desenvolvimento a realizagao
de oficinas praticas, além de aulas expositivas e palestras com a participacdo de

colaboradores internos e externos).
AVALIACAO (tipo de avaliagao):
TICS:

CONTROLE DE FREQUENCIA:
CORPO DOCENTE DO CURSO:
CERTIFICAGAO:

REFERENCIAS
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