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ATOS DO CAMPUS MACHADO
PORTARIAS

PORTARIA N° 01, DE 04 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MACHADO - MG,
nomeada pela Portaria N° 1.453, de 15/08/2014, publicada no DOU de 18/08/2014, se¢do 2, pagina
25, e em conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Art.1° Designar os servidores abaixo nominados para, com observancia da legislacao
vigente, atuarem como fiscal(is) no(s) contrato(s) celebrado(s) pelo IFSULDEMINAS — Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, nos termos
¢ condi¢des ora descritas:

Funcio Nome SIAPE
Fiscal (titular) Aydison Neves Rezende 1603636
Fiscal (suplente) Antonio Carvalho Caixeta 1172201

Art.2° Sem prejuizo de outras previsdes legais e/ou normativas, constituem atribuigdes
minimas do fiscal de contrato:

2.1. atestar, em documento hébil, o fornecimento, a entrega e/ou a presta¢ao de servico, apos
conferéncia prévia do objeto contratado;

2.2. coletar, apreciar e analisar, quando for o caso, todos e quaisquer dados, informagdes ou
documentos que, pela sua propria natureza, guardem relevancia administrativa ou juridica com o
contrato fiscalizado;

2.3. observar que os prestadores de servigos se apresentem:

2.3.1. uniformizados e/ou com craché de identificacdo, quando estipulado em
contrato;

2.3.2. utilizando os dispositivos/ equipamentos destinados a seguranca individual e/ou
coletiva, quando aplicavel;

2.4. acompanhar a execugdo contratual, informando aos setores competentes as ocorréncias
que possam prejudicar o bom andamento da obra, do fornecimento do bem ou da prestagao do
servico, por meio dos canais aptos a tanto; e

2.5. informar, em prazo habil, ao setor competente, quando houver necessidade de
acréscimos, supressdes ou prorrogagdo no que pertine ao objeto do contrato.

Art. 3° Sera objeto de fiscalizacio a avenca relacionada com a contratacio de
pessoa(s) juridica(s) para prestacio de servico de Armazenagem de Café, em especial aquela
constante do processo licitatorio n® 23345.003601.2017-25, contrato n° 01/2018, realizado pelo
Campus Machado do IFSULDEMINAS.

Art.4° Verificar-se-a4 o enquadramento e a abrangéncia do exercicio de fiscalizagao
através da descrigdo, no processo licitatorio/ contrato, da natureza da prestacdo de servigos/
fornecimento de bens, na forma Legal.

Art. 5° Na hipotese de impossibilidade do fiscal titular de contrato desempenhar os
encargos decorrentes desta designacdo, assumird a funcdo, imediatamente, o membro suplente/
substituto.

5.1. A impossibilidade ora tratada devera ser apresentada formalmente, para fins de
apreciagdo pelos canais administrativos competentes.
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PORTARIA N° 02, DE 09 DE JANEIRO DE 2018

ADIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MACHADO - MG,
nomeada pela Portaria N° 1.453, de 15/08/2014, publicada no DOU de 18/08/2014, secao 2,
pagina 25, e em conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Designar os servidores abaixo relacionados, para compor a COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO, destinada a aquisi¢io de Materiais,
Equipamentos e Prestagdo de Servigos, em proveito deste Instituto Federal-Campus Machado, no
exercicio financeiro de 2018, a saber:

1) PREGOEIROS:

a) Sérgio Ricardo Brigagiao de Carvalho, Assistente em Administra¢do, Matricula
SIAPE 0049609;

b) Neiva Scalco Gong¢alves, Operador de Maquina e Lavanderia, Matricula SIAPE
1104045;

¢) Matheus Borges de Paiva, Assistente em Administracdo, Matricula SIAPE 1932991;

2) ASSESSORES:

a) Crecilia Domingues da Silva, Assistente em Administracdo, Matricula SIAPE
1795700;

b) Licia Helena Fernandes Ribeiro, Técnico em Assuntos Educacionais, Matricula
SIAPE 49583.

¢) Otavio Soares Paparidis, Assistente em Administragdo, Matricula SIAPE 1817996.

PORTARIA N° 03, DE 09 DE JANEIRO DE 2018

ADIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MACHADO - MG,
nomeada pela Portaria N° 1.453, de 15/08/2014, publicada no DOU de 18/08/2014, sec¢ido 2,
pagina 25, e em conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Designar os servidores abaixo relacionados, para compor a COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO, destinada a aquisicio de Materiais, Equipamentos, Prestagio de Servigos e
obras, em proveito deste Instituto Federal-CAmpus Machado, no exercicio financeiro de 2018, a
saber:

eMatheus Borges de Paiva, Assistente em Administragdo, Matricula STAPE 1932991 -
Presidente;

oCrecilia Domingues da Silva, Assistente em Administracdo, Matricula SIAPE 1795700-
Secretaria;

eLuicia Helena Fernandes Ribeiro, Técnico em Assuntos Educacionais, Matricula SIAPE
49583- Membro;

eNeiva Scalco Goncalves, Operador de Maquina e Lavanderia, Matricula SIAPE 1104045
- Suplente;

eLenis de Cassia Fagundes, Auxiliar de Cozinha, Matricula SIAPE 1213228- Suplente.

PORTARIA N° 04, DE 12 DE JANEIRO DE 2018
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A DIRETORA GERAL SUBSTITUTA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS
MACHADO - MG, nomeado pea Portaria n° 1.429, de 13/08/2014, publicada no DOU de
14/08/2014, secao 2, pagina 25, e em conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Art.1° Designar os servidores abaixo nominados para, com observancia da legislagdo
vigente, atuarem como fiscal(is) no(s) contrato(s) celebrado(s) pelo IFSULDEMINAS — Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, nos termos
e condicdes ora descritas:

Nome SIAPE

Lidiany dos Santos Soares 1900767
Alyne Gongalves Siqueira Luz e Silva 1982961
Maria Aparecida Avelino 1908072

Art.2° Sem prejuizo de outras previsoes legais e/ou normativas, constituem atribui¢des minimas do
fiscal de contrato:

2.1. atestar, em documento hébil, o fornecimento, a entrega e/ou a prestagdo de servico, apos
conferéncia prévia do objeto contratado;

2.2. coletar, apreciar e analisar, quando for o caso, todos e quaisquer dados, informagdes ou
documentos que, pela sua propria natureza, guardem relevancia administrativa ou juridica com o
contrato fiscalizado;

2.3. observar que os prestadores de servigos se apresentem:

2.3.1. uniformizados e/ou com craché de identificacdao, quando estipulado em
contrato;

2.3.2. utilizando os dispositivos/ equipamentos destinados & seguranca individual e/ou
coletiva, quando aplicavel,

2.4. acompanhar a execucdo contratual, informando aos setores competentes as
ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento da obra, do fornecimento do bem ou da
prestacdo do servigo, por meio dos canais aptos a tanto; e

2.5. informar, em prazo habil, ao setor competente, quando houver necessidade de
acréscimos, supressdes ou prorrogagdo no que pertine ao objeto do contrato.

Art. 3° Sera objeto de fiscalizacdo a avenca relacionada com a contratacio de
pessoa(s) juridica(s) para prestacio de servico de “Gestio de Projeto de Extensio,
denominado “Ampliacio do Laboratorio de Biotecnologia do IFSULDEMINAS para
producio de mudas de morangueiro para agricultura familiar”, em especial aquela constante
do processo licitatorio n° 23345.003870.2017-91, contrato n° 02/2018, realizado pelo Campus
Machado do IFSULDEMINAS.

Art.4° Verificar-se-4 o enquadramento e a abrangéncia do exercicio de fiscalizagdo
através da descricdo, no processo licitatdrio/ contrato, da natureza da prestagdo de servigos/
fornecimento de bens, na forma Legal.

Art. 5° Na hipotese de impossibilidade do fiscal titular de contrato desempenhar os
encargos decorrentes desta designacdo, assumird a fungdo, imediatamente, o membro suplente/
substituto.

5.1. A impossibilidade ora tratada deverd ser apresentada formalmente, para fins de
apreciacao pelos canais administrativos competentes.
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PORTARIA N° 05, DE 22 DE JANEIRO DE 2018

10 DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MACHADO- MG, nomeado pela
Portaria n° 1.429, de 13/08/2014, publicada no DOU de 14/08/2014, secdo 2, pagina 25, e em
conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Designar a servidora Claudia Daniela de Souza, Matricula SIAPE 1845364, Assistente
em Administracio, portadora da Carteira Nacional de Habilitacdo n° 05444169641, Categoria
AB, com validade até 14/09/2022, no exclusivo desempenho de sua funcio e na auséncia de
motorista oficial, dirigir os veiculos oficiais de transporte individual deste Instituto de acordo
com sua categoria.

PORTARIA N° 06, DE 25 DE JANEIRO DE 2018

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MACHADO- MG, nomeado pela
Portaria n°® 1.429, de 13/08/2014, publicada no DOU de 14/08/2014, se¢do 2, pagina 25, e em
conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Art.1° Designar os servidores abaixo nominados para, com observancia da legislacao
vigente, atuarem como fiscal(is) no(s) contrato(s) celebrado(s) pelo IFSULDEMINAS — Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, nos termos
¢ condi¢des ora descritas:

Nome SIAPE

Lidiany dos Santos Soares 1900767
Alyne Gongalves Siqueira Luz e Silva 1982961
Nikolas de Oliveira Amaral 1737049

Art.2° Sem prejuizo de outras previsdes legais e/ou normativas, constituem atribuigcdes
minimas do fiscal de contrato:

2.1. atestar, em documento hébil, o fornecimento, a entrega e/ou a presta¢do de servico, apos
conferéncia prévia do objeto contratado;

2.2. coletar, apreciar e analisar, quando for o caso, todos e quaisquer dados, informagdes ou
documentos que, pela sua propria natureza, guardem relevancia administrativa ou juridica com o
contrato fiscalizado;

2.3. observar que os prestadores de servigos se apresentem:

2.3.1. uniformizados e/ou com cracha de identificacao, quando estipulado em contrato;

2.3.2. utilizando os dispositivos/ equipamentos destinados & seguranca individual e/ou
coletiva, quando aplicavel,

2.4. acompanhar a execugdo contratual, informando aos setores competentes as ocorréncias
que possam prejudicar o bom andamento da obra, do fornecimento do bem ou da prestacdo do
servigo, por meio dos canais aptos a tanto; e

2.5. informar, em prazo habil, ao setor competente, quando houver necessidade de
acréscimos, supressdes ou prorrogagdo no que pertine ao objeto do contrato.

Art. 3° Sera objeto de fiscalizacdo a avenca relacionada com a contratacio de
pessoa(s) juridica(s) para prestacdo de servico de “Gestao de Projeto Extensao, denominados
Equoterapia e Clube José Padilha, elaborado por docente do IFSULDEMINAS Campus
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Machado, constante do processo licitatorio n® 23345.003857.2017-32, contrato n° 38/2017,
realizado pelo Campus Machado do IFSULDEMINAS.

Art.4° Verificar-se-4 o enquadramento e a abrangéncia do exercicio de fiscalizacdo através
da descricdo, no processo licitatdrio/ contrato, da natureza da prestacdo de servigos/ fornecimento
de bens, na forma Legal.

Art. 5° Na hipotese de impossibilidade do fiscal titular de contrato desempenhar os
encargos decorrentes desta designacdo, assumira a funcdo, imediatamente, o membro suplente/
substituto.

5.1. A impossibilidade ora tratada devera ser apresentada formalmente, para
fins de apreciacao pelos canais administrativos competentes.

PORTARIA N° 07 DE 26 DE JANEIRO DE 2018.

20 DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS MACHADO- MG, nomeado pela
Portaria n° 1.429, de 13/08/2014, publicada no DOU de 14/08/2014, secdo 2, pagina 25, e em
conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

Prorrogar a Portaria n°® 122 de 27.11.2017, a qual trata da apuracdo dos fatos mencionados
no processo n° 23345.003856/2017-98, por mais 30 (trinta) dias para a conclusdo dos trabalhos.

PORTARIA N° 08, DE 26 DE JANEIRO DE 2018

30 DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS MACHADO- MG, nomeado pela
Portaria n° 1.429, de 13/08/2014, publicada no DOU de 14/08/2014, se¢cdo 2, pagina 25, e em
conformidade com a Lei 11.892/08, RESOLVE:

4Designar Sanderson Lucas Menezes Barra, Coordenador de Curso - PRONATEC, porta-
dor da Carteira Nacional de Habilitagdo n°® 02904573365, categoria B, com validade até 04/05/2020,
no exclusivo desempenho de sua funcdo e na auséncia de motorista oficial, dirigir os veiculos ofici-
ais de transporte individual deste Instituto de acordo com sua categoria.

PORTARIA N° 09, DE 29 DE JANEIRO DE 2018

Alterar a Normativa n° 01/2016 instituida pela Portaria n® 22 de 04/03/2016, alterada pela
Portaria n° 10, de 2017, a qual trata das agdes de capacitacdo no ambito do Campus Machado do
Instituto Federal do Sul de Minas Gerais.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS CAMPUS MACHADO, nomeado pela Portaria n°® 1.429,
de 13/08/2014, publicada no DOU de 14/08/2014, Secao 2, pag. 25, usando das atribuicdes legais
que lhe sdo conferidas pelo art. 13 da Lei n° 11.892, RESOLVE:

Art. 1°. Alterar, no ambito do Campus Machado do Instituto Federal de Educagado, Ciéncia
e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS, a Normativa n® 01/2016 instituida pela
Portaria n® 22 de 04/03/2016, alterada pela Portaria n° 10, de 2017 a qual trata das agdes de
capacitacdo, de acordo com as diretrizes estabelecidas nesta Portaria.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢des
em contrario.
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NORMATIVA N° 001/2016, DE 04 DE MARCO DE 2016.

Dispde sobre a regulamentagdo das agdes de
capacitacdo para os servidores do
Campus Machado.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art 1° - A presente normativa regulamenta a participacdo dos servidores do Campus
Machado em a¢des de capacitagdo externa. Dessa forma, busca-se estabelecer o procedimento que a
chefia solicitante e seus respectivos servidores deverdo seguir para que tenham suas solicitagdes de
capacitacdes analisadas pelos setores competentes. (Redac¢io dada pela Portaria n° 10 de 2017)

§1° — Para fins dessa normatizacdo, serdo aceitos somente cursos de capacitacdo (Redacao
alterada pela Portaria n° 09 de 2018)

§2° - Eventos de capacitagdo, que contemplem em seu conteudo programatico diversos
cursos de curta duragdo, poderdo ser contemplados por esta normativa. (Redacio dada pela
Portaria n° 10 de 2017)

§3° - Nao serd considerada para fins desta normativa a participagdo em congressos,
seminarios, mesas-redondas, simpdsios, jornadas, conferéncias, apresentagdo oral, exposicdo de
banners, entre outros eventos de finalidades académicas. (Redacao alterada pela Portaria n° 09 de
2018)

Art 2° - Integram essa normativa:

1)Anexo I — Requerimento de ag@o de capacitacdo — formulario via web;

2)Anexo II - Termo de compromisso e responsabilidade do servidor designado para
capacitagao;

3)Anexo III - Termo de compromisso e responsabilidade da chefia solicitante — formulario
via web

d) Anexo IV - Demonstrativo da capacitacao

(Redacao dada pela Portaria n° 10 de 2017)

CAPITULO I1
DOS TRAMITES

Art. 3° - A chefia solicitante devera preencher o formuldrio web, disponivel no endereco
eletronico www.mch.ifsuldeminas.edu.br, aba Gestdo de Pessoas, o qual serd composto dos
seguintes documentos:

I — Requerimento de acdo de capacitagdo (ANEXO I)
IT — Termo de compromisso e responsabilidade assinado pela chefia solicitante — (ANEXO
I11)
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§1° - O formulério web ficard disponivel para preenchimento no periodo determinado na
Chamada, sendo esta publicada duas vezes por ano na aba Gestao de Pessoas do endereco eletronico
www.mch.ifsuldeminas.edu.br, preferencialmente nos meses de Fevereiro e Junho. (Redacido dada
pela Portaria n° 10 de 2017)

§2° - Durante o prazo de apreciacdo das inscrigdes, a chefia imediata podera ser notificada
a apresentar copia do contetido do curso para esclarecer eventuais duvidas acerca da agdo de
capacitacdo. (Redacao dada pela Portaria n° 10 de 2017.)

Art 4° - Encerrado o periodo de inscricdes mencionado na Chamada, cabera ao Setor de
Capacitagao, juntamente com a Comissao Interna de Supervisao - CIS e a Comissao Permanente de
Pessoal Docente — CPPD, analisar as solicitagdes de acordo com os critérios mencionados no art. 9°
dessa normativa, emitindo ao final, parecer. (Redacgao alterada pela Portaria n° 09 de 2018.)

Art. 5° - Apds a emissdao de parecer pelo Setor de Capacitagdo, as solicitacdes serdo
encaminhadas para a Diretoria de Administragdo e Planejamento e/ou Diretoria de Desenvolvimento
Educacional do Campus Machado a quem competira a emissao do parecer final.

Art. 6° - Apos a publicacdo do resultado final, a chefia solicitante que teve seu pedido de
capacitagdo deferido, receberd um e-mail do Setor de Capacitacdo do Campus Machado informando
sobre o resultado da Chamada e os procedimentos posteriores que deverdo ser seguidos para
efetivar a saida dos servidores designados para a capacitagdo, sendo que um desses procedimentos
serd a entrega no Setor de Capacitacio do anexo II preenchido e assinado pelo servidor
contemplado. (Redacio dada pela Portaria n° 10, de 2017.)

Art. 7° - Assim, ap0ds o recebimento do e-mail referido no art. 6°, cabera exclusivamente a
chefia solicitante providenciar com no minimo 30 dias de antecedéncia o cadastro no sistema
SISREQ e em outros sistemas designados pela Direcdo do campus, bem como, acompanhar o
andamento de sua solicitagdo, para que assim possam ser efetivados procedimentos como:
pagamento de inscri¢do e/ou do curso/evento, pagamento de didrias se houver, entre outros.

Pardgrafo unico — O nado atendimento do disposto no caput do art. 7° pela chefia imediata,
podera levar a ndo realizagdo da capacitagdo solicitada.

Art 8° - Caberd ainda a chefia imediata apds o recebimento do e-mail referido no art. 6°,
providenciar o agendamento do carro oficial junto ao setor de transporte do campus Machado, se for
0 Caso.

CAPITULO 111
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 9° - Sem prejuizo das dificuldades porventura identificadas pela chefia imediata para
o setor e/ou servidor, também serdo considerados os seguintes critérios para aprovacao das
solicitagdes apresentadas pela chefia, a saber:

I — disponibilidade or¢gamentaria do Campus Machado;

IT — o curso/evento solicitado seja ofertado de maneira sequencial, consecutivo € nao
fracionado.

IV — curso/evento solicitado seja preferencialmente ofertado pelas escolas de governo;

V — curso/evento com carga horaria de até 40 horas, exceto se curso a distancia.
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VI — curso/evento contemple contetdo novo que ndo tenha sido objeto de capacitagdao
pretérita para o mesmo servidor/setor, salvo se nova legislacdo implementada justificar a
atualizacdo das informagdes e/ou procedimentos.

(Redac¢ao dada pela Portaria n° 10 de 2017.)

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Em até 10 (dez) dias ap6s a realizagdo da capacitagdo, o(s) servidor (es) devera
entregar no setor de capacitacdo do Campus Machado o demonstrativo da capacitagdao (ANEXO
IV), devidamente preenchido e assinado, junto com o certificado de participagdo no curso/evento.

Art 11 — Cabera a chefia solicitante estruturar a for¢a de trabalho do setor durante eventual
capacitacdo dos servidores daquele setor, para que ndo haja prejuizo a continuidade do servico
prestado.

Art. 12 — As demandas de cursos de capacitagdao apresentadas fora do prazo das chamadas
divulgadas, bem como os casos omissos, serdo resolvidos por deliberagdo do Setor de Capacitagdo,
CPPD e CIS, juntamente com a Diretoria de Administracdo ¢ Planejamento e com a Diretoria de
Desenvolvimento Educacional. (Redacao alterada pela Portaria n° 09 de 2018)

Art 13 — Uma vez deferida a capacitacdo se esta ndo for realizada, o servidor devera
apresentar manifestacdo por escrito, com ciéncia da chefia imediata, ao Setor de Capacitagao do
campus Machado, justificando o motivo da ndo realizacdo do curso. (Redacio dada pela Portaria
n° 10 de 2017.)

Pardgrafo unico — Podera o servidor ficar impedido de participar da proxima Chamada de
capacitagdo caso ndo realize a capacitacdo deferida, salvo se houver justo motivo. (Redaciao dada
pela Portaria n° 10 de 2017.)

Art. 14 — Esta Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao.

Anexo I
REQUERIMENTO DE ACAO DE CAPACITACAQ

I — Identificagdo da chefia solicitante:

Chefia solicitante: | Matricula SIAPE:

Cargo:

Diretoria/Coordenagao:

IT — Identificacdo dos servidores que participardo da acdo de capacitacdo solicitada:
Servidor: matricula SIAPE:
Servidor: matricula SIAPE:
Servidor: matricula SIAPE:
Servidor: Matricula SIAPE
IIT — Dados do afastamento:
COMPETENCIA MAPEADA:
NOME DO CURSO / EVENTO:
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Término em: / / , as

Inicio em: /
PERIODO DE REALIZACAO: | as

horas

: horas

Total de horas:

VALOR DA INSCRICAO: O ores para
(valor por servidor) capacitaciio:
VALOR DO CURSO:
(valor por servidor)
DIARIAS:
(valor por servidor)
UTILIZARA
VEICULO OFICIAL |( )SIM ( )NAO
Caso afirmativo,
c Informar valor da
UTILIZARA <
ONIBUS ( )SIM ( )NAO passagem
(valor por
servidor):

Total financeiro:
(por servidor)

Total Financeiro
Global:

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E APLICACAO NO LOCAL DE TRABALHO

INSTITUICAO RESPONSAVEL PELO CURSO

(Preencha com 0 nome da institui¢do e marque a op¢ao que caracteriza a instituicdo responsavel pela acdo de capacitagdo)

Instituicao
CNPJ Cidade Estado
InS’tltl.ll(;E’lO IN’ubhca - Institui¢ao Publica - Escola de Governo
proprio o6rgdo outros
Instituicdo Privada gt,lsgll?cl:;ao Estrangeira Instituigdo Estrangeira Privada

MODALIDADE DA ACAO DE CAPACITACAO (Marque 1 opgio)

A distancia

Presencial

Semi-presencial

Data: / /

Assinatura da chefia solicitante

Parecer do SETOR DE CAPACITACAO DA UNIDADE

IFSULDEMINAS

BOLETIM DE SERVICO
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Assinatura do
DEFERIDO INDEFERIDO Data: Responsavel pelo
/ / Setor de
Capacitagdo
Parecer DAP/DDE
DEFERIDO INDEFERIDO | D3 Assinatura do
/ / Responsavel
ANEXO 11
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR DESIGNADO
PARA CAPACITACAO
5Eu, , servidor (a) do IFSULDEMINAS -
Campus Machado, ocupante do cargo , matricula SIAPE n°
, lotado no setor , assumo oS seguintes cCOmMpromissos:

1)cumprir as atividades do curso e a carga horaria proposta, demonstrando resultado satisfatorio;
2)apresentar, junto a institui¢ao, em até 10 dias apds a realizagdo da capacitag¢do, o anexo IV devida-
mente preenchido junto com a cdpia do certificado do curso/evento realizado.

3)Multiplicar o conhecimento adquirido no evento de capacitagao realizado quando solicitado.

Assumo, ainda, estar ciente e de pleno acordo com o disposto na normativa n° 01/2016.

Assinatura
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ANEXO 111
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DA CHEFIA SOLICITANTE

Eu, , responsavel

pelo setor , estou ciente que:

. Terei que estruturar a forga de trabalho do setor durante eventual capacitagao dos servidores daque-
le setor, para que nao haja prejuizo a continuidade do servigo prestado;

I1.Apos notificacao do setor de capacitacao terei que providenciar com no minimo 30 dias de ante-
cedéncia o cadastro no sistema SISREQ e também acompanhar o andamento de sua solicitagdo,
para que assim possam ser efetivados procedimentos como: pagamento de inscricdo e/ou do
curso/evento, pagamento de didrias se houver, entre outros.

II1.O nao atendimento do disposto no item “b” deste termo, podera levar a nao realizagao da capaci-
tagdo solicitada.

IV.Terei que providenciar o agendamento do carro oficial junto ao setor de transporte do campus
Machado, se for o caso.

V.Estou ciente que a instituicao ofertante da capacitacao estd apta a se relacionar com o setor publi-
co (nota de empenho). (Redacao dada pela portaria n° 10, de 2017.)

Assumo, ainda, estar ciente e de pleno acordo com o disposto na normativa n° 01/2016.

Assinatura
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ANEXO IV 3
DEMONSTRATIVO DA CAPACITACAO

1.anexar certificacio de participacdo no curso/evento

Servidor

Setor de lotacio

Chefia imediata

Matricula SIAPE

Curso

Local

Periodo

Instrutor/Instituicao

Promotora
1
6Responda as questoes pontuando de 0 (zero) a 5 (cinco) 7Nota
8Conteldo do curso (atualizado, informativo, Gtil, aplicativo) 10
9
11Adequacao do conteido com a carga horaria adequada 13
12

]

FSULDEMINAS BOLETIM DE SERVICO
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14Contribuicoes do modulo para aquisicao de novos

conhecimentos e melhoria do desempenho no trabalho 16
15
17Qualidade do material didatico
18 19
200bservacoes que achar relevante quanto ao curso/maddulo:
21
22
23
24
25
26

27Responda as questoes com S (sim) e N ( nao) 28S / N
290 conhecimento adquirido sera Gtil para seus colegas de
setor? Em caso afirmativo quantos colegas serao
beneficiados?
32
30
31
330 conhecimento adquirido podera ser aplicado em outros
setores da sua instituicao de trabalho? Em caso afirmativo
descreva os setores:
36
34
35
37Vocé encontrou alguma dificuldade para a realizagao do
curso (transporte, diarias, hospedagem)? Em caso
afirmativo cite quais:
40
38
39
410bservacoes que achar relevante:
42
43
44
45
46
47

IFSULDEMINAS BOLETIM DE SERVICO
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Assinatura do servidor

ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° 1/2018

O DIRETOR GERAL do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Interromper as férias do servidor GRENEI ALVES DE JESUS, ocupante do cargo Técnico em
Agropecudria, no dia 16.12.2017, por necessidade de servigo.
O periodo acima sera usufruido a partir de 17/12/2017.

Machado-MG, 02/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 2/2018

O DIRETOR GERAL do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Interromper as férias do servidor ELISSA CASTRO CAIXETA DE AZEVEDO, ocupante do cargo
Pedagogo, no periodo de 15.01.2018 a 19.01.2018, por necessidade de servigo.
O periodo acima sera usufruido a partir de 22/01/2018..

Machado-MG, 02/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 3/2018

O DIRETOR SUBSTITUTO do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:

Interromper as férias do servidor ELBER ANTONIO DA SILVA LEITE, ocupante do cargo
Operador de Maquina Copiadora, no periodo de 15.01.2018 a 31.01.2018, por necessidade de
Servigo.

O periodo acima sera usufruido a partir de 08/07/2018.

Machado-MG, 03/01/2018.
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ORDEM DE SERVICO N° 4/2018

O DIRETOR SUBSTITUTO do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:

Cancelar as ferias da servidora DEBORAH SEPINI BATISTA, ocupante do cargo ASSISTENTE
EM ADMINISTRACAO, no periodo de 29.01.2018 a 09.02.2018, por necessidade de servico.
O periodo acima sera usufruido de 16.04.2018 a 27.04.2018..

Machado-MG, 09/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 5/2018

O DIRETOR SUBSTITUTO do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Cancelar as férias da servidora CRISTIANE SANTOS FREIRE BARBOSA, ocupante do cargo
Assistente em Administragdo, no periodo de 08.01.2018 a 25.01.2018, por necessidade de servigo.
O periodo acima sera usufruido de 02.04.2018 a 19.04.2018..

Machado-MG, 09/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 6/2018

A DIRETORA SUBSTITUTA do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:

Cancelar as férias do servidor ISMAR BATISTA TELES, ocupante do cargo ENGENHEIRO-
AREA, no periodo de 02.01.2018 a 11.01.2018, por necessidade de servico.
O periodo acima sera usufruido a partir de 19/02/2018..

Machado-MG, 10/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 7/2018

A DIRETORA SUBSTITUTA do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:

Interromper as férias da servidora ERLEI CLEMENTINO DOS SANTOS, ocupante do cargo
Pedagogo, nos dias 15.01.2018 e 16.01.2018, por necessidade de servigo.
O periodo acima sera usufruido a partir de 02/07/2018.

Machado-MG, 12/01/2018.
ORDEM DE SERVICO N° 8/2018

A DIRETORA SUBSTITUTA do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribuicoes legais, RESOLVE:
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Interromper as férias da servidora DEBORA JUCELY DE CARVALHO, ocupante do cargo
Pedagoga, no periodo de 15.01.2018 a 17.01.2018, por necessidade de servigo.
O periodo acima sera usufruido a partir de 19/02/2018..

Machado-MG, 16/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 9/2018

O DIRETOR GERAL do Instituto Federal de Educac¢ao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Interromper as férias do servidor LUIZ ANTONIO ARANTES, ocupante do cargo Assistente em
Administragdo, nos dias 30.01.2018 e 31.01.2018, por necessidade de servigo.

O periodo acima sera usufruido nos dias 08 e 09 de fevereiro de 2018.
Machado-MG, 30/01/2018.

ORDEM DE SERVICO N° 10/2018

O DIRETOR GERAL do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais — Campus Machado, no uso de suas atribui¢des legais, RESOLVE:

Interromper as férias do servidor LUCIANO PEREIRA CARVALHO, ocupante do cargo Professor
de Ensino basico Técnico e Tecnologico, no periodo de 01.02.2018 a 07.02.2018, por necessidade
de servigo.

O periodo acima sera usufruido a partir de 10/09/2018.

Machado-MG, 31/01/2018.

AVERBACAO DO TEMPO DE CONTRIBUICAO

Nome do Servidor: Jodo Afonso de Carvalho

Cargo: Professor do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico
Matricula: 2221270 - Regime Juridico: Unico

Orgio de Lotagdo: IFSULDEMINAS - Campus Machado-MG

Periodos a serem averbados:
17.03.1992 a 24.02.1993 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuicdo: 345 dias;

08.03.1993 a 24.04.1993 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuigdo: 48 dias;

01.05.1993 a 31.12.1993 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuicdo: 245 dias;

01.01.1994 a 31.01.1994 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribui¢ao: 31 dias;

31.05.1994 a 04.06.1994 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuicdo: 05 dias;

01.02.1995 a 31.08.1996 — Governo do Estado de Minas Gerais
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Tempo de contribuigdo: 578 dias;

04.09.1996 a 27.10.1996 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuicdo: 54 dias;

04.11.1996 a 27.12.1996 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribui¢do: 54 dias;

01.01.1997 a 14.08.1997 — Governo do Estado de Minas Gerais
Tempo de contribuicdo: 226 dias;

Perfazendo um total de 1.586 ( Um mil, quinhentos e oitenta e seis) dias.
Efeitos da Averbagdo: Aposentadoria e Disponibilidade.
Fundamento Legal: Art. 103 da Lei n°. 8.112/90.

GGP, 10 de Janeiro de 2018.

DISPENSA DO SERVICO DEVIDO A TRABALHOS PRESTADOS A JUSTICA
ELEITORAL — CONCESSAO

Nome do Servidor: Matheus Borges de Paiva

Cargo: Assistente em Administragao

Matricula: 1932991

Regime Juridico: Unico

Orgdo de Lotagdo: IFSULDEMINAS — Campus Machado
Periodo de Afastamento: 02/01/2018 (01 dia)
Fundamento Legal: Resolucao TSE n°® 22.747

ESTAGIO PROBATORIO

Nome do Servidor: Deborah Sepini Batista

Cargo: Assistente em Administragao

Lotacao: IFSULDEMINAS — Campus Machado
Matricula: 2605809

Admissao/Exercicio: 28/01/2015

Periodo Avaliado: 28/01/2015 a 27/07/2017

Aprovagao para o exercicio do cargo: (x ) sim () nado
Estavel a partir de: 28/01/2018

Fundamento Legal: Art. 20 da Lei n°® 8.112/90.

Nome do Servidor: Bruno Oliveira Tardin

Cargo: Professor EBTT

Lotacao: IFSULDEMINAS — Campus Machado
Matricula: 1130422

Admissao/Exercicio: 26/01/2015

Periodo Avaliado: 28/01/2015 a 25/09/2017

Aprovagao para o exercicio do cargo: (x ) sim () nado
Estavel a partir de: 26/01/2018

Fundamento Legal: Art. 20 da Lei n°® 8.112/90.
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LICENCA LUTO - CONCESSAQ

Nome do Servidor: Ismar Batista Teles

Cargo: Engenheiro/Area
Matricula: 2222764
Regime Juridico: Unico

Orgio de Lotagdo: IFSULDEMINAS — Campus Machado/MG
Periodo de Licenca: 01/01/2018 a 08/01/2018
Fundamento Legal: Alinea “b”, Inciso III do Art. 97 da Lei n° 8.112/90.

LICENCA POR MOTIVO DE DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA - CONCESSAO

Nome do Servidor: Ismar Batista Teles

Cargo: Engenheiro - Area
Matricula: 2222764
Regime Juridico: Unico

Orgio de Lotagdo: IFSULDEMINAS — Campus Machado
Periodo de Afastamento: 22.12.2017 a 29.12.2017 (8 dias)
Fundamento Legal: Art. 83 e art.203, § 5° do(a) LEI 8.112/90

Nome do Servidor: Ismar Batista Teles

Cargo: Engenheiro - Area
Matricula: 2222764
Regime Juridico: Unico

Orgio de Lotagdo: IFSULDEMINAS — Campus Machado
Periodo de Afastamento: 06.12.2017 a 14.12.2017 (09 dias)
Fundamento Legal: Art. 83 e art.203, § 5° do(a) LEI 8.112/90

LICENCA TRATAMENTO DE SAUDE - HOMOLOGACAO

48NOME DO SERVIDOR 49CARGO/FUNCAO 50MATRICU- | 51PERIODO | 52QUANTIDA-
LA DE
Lucia Helena Fernandes Ribeiro 53Técnico em Assuntos Edu- 49583 5417.11.2017 5501
cacionais
Neiva Scalco Gongalves 560p. de Maquina de lavan- 1104045 22.12.2017 5701
deria
09.01.2018 a 5910
Serjiani Aparecida Mendonga da 58Auxiliar em Assuntos edu- 3001244 18.01.2018
Costa cacionais
08.01.2018 6001
DIARIAS
Nome do servidor Cargo/Funcio | Origem [Destino Periodo Qde | Valor
Machado Monte Santo
Cassia Aparecida de Carvalho Colaborador MG) de(ll\\/l/[ (1}n)as 24/01/2018 0,5 177,00
Oliveira Externo Machado |Camanducaia
(MG) (MG) 18/01/2018 0,5 177,00
Cristiane Maria Magalhaes Colaborador Machado Leme (SP) | 30/01/2018 0.5 177,00
Externo MG)
Machado [Camanducaia| 18/01/2018 0,5 177,00
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(MG) MG)
Fabricio Aparecido Bueno Psicologo Machado | Campos | »q,51 0018 | 05 | 177,00
P & (MG) | Gerais (MG) : ’
Bom
M(ﬁg;io Repouso | 16/01/2018 | 0,5 | 177,00
MG)
Sdo
Machado | Sebastido da
(MG) Boa Vista 17/01/2018 0,5 177,00
MG)
. Colaborador Machado | Monte Belo
Humberto Carvalho Aguiar Externo (MG) (MG) 19/01/2018 0,5 177,00
Machado [Camanducaia
(MG) (MG) 22/01/2018 0,5 177,00
Santa Rita de
Mg\‘jllg)do Caldas 25/01/2018 | 0,5 | 177,00
MG)
Machado Alfenas
(MG) (MG) 27/01/2018 0,5 177,00
Monte Santo
Machado | "Vrinae | 24012018 | 05 | 177,00
. Colaborador MG)
Mary Angela da Silva MG)
Externo Machado |Camanducaial
(MG) (MG) 18/01/2018 0,5 177,00
. . . . Machado Campos
Yara Dias Fernandes Cerqueira Assistente Social (MG) Gerais (MG) 29/01/2018 0,5 177,00
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