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MINISTERIO DA EL EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
Avenida Vicente Simdes, 1111, Nova Pouso Alegre — Pouso Alegre - MG — CEP. 37.550.000

PORTARIA N° 1.029, DE 23 DE MAIO DE 2016.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL
DE MINAS GERALIS, nomeado pelo Decreto de 12.08.2014, pubhcado no DOU de 13/08/2014, secéo 2, pagina
4, ¢ em.conformidade com a Lei 11.892/08, considerando a otiniizacdo de TECUTsos € a seguranca dos servidores
em deslocamentos mtermumclpals RESOLVE: : - <

f - Estabelecer critérios para a realizagdo de reunloes (presenciais e por conferéncia via 1ntemet)
realizadas entre as unidades do IFSULDEMINAS:

Reumoes presenciais: - :

. Cada forum, cdmara, colegiado, comissdo, comité ou grupo de discussdo’ devera construir e encaminhar seu
caiendano formal de reunides presenciais, que valerd por um ano e serd elaborado no més de janeiro do ano de
exereicio para aprovacdo do reitor; :

2. Asreunides deverdo ter duragdo minima de trés horas, de forma a justificar o deslocamento do servidor;

3. Ser realizadas preferencialmente nos camp1 Inconfidentes, Machado e Muzambinho, podendo OCOITEr €m outras
unidades, desde que justificado o motivo a Chefia de Gabinete da Reitoria; . :
4. Considerar o agendamento do transporte levando em conta a otlmlzag:ao dos veiculos oficiais e economia de
Irecursos.” :

Reunmes por conferéncia via video ou web:

1. No caso de webconferéncia, a participacdo podera ser feita de qualquer lugar com acesso a mterﬂet desde aue
garant:da a qualidade do link de conexdo; :

2. O coordenador da reunifio deveréd agendar o uso da sala de conferéncia por meio da abertura de chamado na
Central de Servigos do SUAP, disponibilizada pelo setor de Tecnologia da Informagao;
. Na solicitacao de agendamento, informar a data e o hordrio de sua realizac3o;

. Cabe ao requisitante realizar a reserva da sala onde ocorreré a conferéncia;

. O agendamento devera ser feito com, no minimo, trés dias de antecedéncia;

. O requisitante devera informar a0 setor de Tecnologia da Informago se ha necessidade de gravacio;

. O link da webconferéncia, na data solicitada, sera disponibilizado meia hora antes de seu inicio; =

8. Para realizar a conferéncia, os participantes deverfo solicitar o equipamento necessario para viabilizar a
comunicagio.
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Il - Somente o reitor, pro-reitores, chefe de Gabinete, diretores-gerais, diretores de prd-reitoria,
presidentes ou. coordenadores de férum, camara, colegiado, comissdo, comité e grupo de discussdo poderdo

'~ convocar reuniées.

Il - Deverdo ser prlortzadas as reunides por conferéncia via internet. A reunido 'presenmal podera ser
realizada apenas nos casos em que a conferéncia virtual nfo atenda & demanda.

IV - Em casos de eminente necessidade, poderfo ser convocadas reunides que nfo estejam previstas no
calendério aprovado pelo reitor. desde que apresentada formalmente a justificativa a Chefia de Gabinete da
Reitoria. . , -

V. - O pagamento de didrias para os participantes das reunides respeitard a Resolugdo
n° 51/2011 do Conselho Superior do IFSULDEMINAS. ¢

V1 - Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagio.

™~
Pouso Alegre-MG, 23.de maio de 2016.




