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PORTARIA N° 265, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2016.

Implementa a  jornada de irabalho (flexibilizada para os
servidores técnico-adminsitrativos do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E -
' TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS, nomeado pelo Decreto de 12 @’ 2014, publicado
no DOU de 13/08/2014, secdio 2, pagina 4, ¢ em conformidade com a Lei 11.892/08,
CONSIDERANDO: o> '

A Resolugéo n° 042/2015, do Conselho Superior;

O Decreto n° 1.590/1995, artigo 3°;

Os Estudos elaborados pelas comissdes de servidores constituidas na Reitoria e nos campi para
implantacfo da flexibilizagio; e

O Parecer da Auditoria Interna e dire¢&o-geral dos campi, RESOLVE:

Art. 1° — Implementar, a partir de 1° de margo de 2016, a jornada de trabalho flexibilizacda para os
servidores técnico-administrativos, do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
-Minas Gerais.

Art. 2° - Passam a cumprir a flexibilizag8o os servidores lotados nos setores dos campi e Reitoria,
que funcionardo em regime de atendimento ao publico de no minimo 12 horas ininterruptas,
conforme os Anexos I, II, III, IV, V, VI e VII desta Portaria.

§1° — Para efetivagdo desta Portaria, os setores, conforme suas respectivas dernandas e
peculiaridades, deverfio fazer os ajustes necessérios a flexibilizagdio e encaminhar Memorando &
Diretoria de Gestdo de Pessoas ou setor equivalente, comunicando a data de inicio das atividades no
novo regime.

§2° - Os setores ndo listados nesta portaria permanecem com o regime de atendimento de 8§ horas
didrias, com intervalo de 2 horas para almogo. Os setores listados deverfio afixear, nas suas
dependéncias, em local visivel e de circulagdo de usudrios, o quadro atualizado com a escala nominal
dos servidores, constando os dias e horarios de seus expedientes.

§3° - Em viagens de trabalho, a jornada de seis horas ndo terd efeito, vez que o servidor estard
ausente de seu setor, comprometendo o atendimento ininterrupto. Ness1s ocasides, serfio
contabilizadas oito horas de trabalho diério.

Art. 3° - Conforme o Art. 6° da Resolugdo 042/2015, os setores listados nesta portaria deverfio
apresentar relatorios semestrais com os indices de produtividade ¢ atencimento ao publico para as
chefias, de modo que a documentacéo evidencie se houve melhoria na prestagio do servigo.

§1° — Caso nfo haja melhoria, apds apreciacdio do Conselho Superior, o regirne de flexibilizagdo
poderd ser revogado.

Art. 4° - De acordo com o Art. 13 da Resolugfio 042/2015, nos dias em que houver servidores em
gozo de férias, afastamento por motivo de saude, licenga para capacitagio ou qualquer outro motivo
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que o impeca de comparecer, o expediente do setor voltara a ser de 8 horas didrias, caso & auséncia
impeg¢a a manutencdo do atendimento de 12 horas ininterruptas.

Pouso Alegre-MG@G, 23 de fevereiro de 2016.
~ A~

’ Bregagnoli
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Dédfétos de 12 de agosto de 2014
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_ ANEXO 1 A
Reitoria - Horario de Funcionamento: 8h as 20h

SETOR

COORDENACOES ABRANGIDAS

Diretoria de Gestao de Pessoas

Coordenagdo de Administra¢do de Pessoal

Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoal

Coordenagdo de Legislacdo e Normas

Gabinete do Reitor

Chefia de Gabinete

- Assessoria de Comunicagdo

Pré-Reitoria de Administrag@o

Coordenagdo-Geral Contabil

Coordenagdo-Geral de Convénios e Gestdo de
Contratos

Coordenacdo-Geral de Licitagcdes e Compras

Coordenacdo de Patrimdnio e Almoxarifado

Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

Coordenagdo de Obras e Infraestrutura

Coordenacdo-geral de Ingressos

Coordenagdo-geral de Planejamento e Gestdo

Coordenagdo de Operacgdes de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdes

Coordenacdo de Desenvolvimento de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagdes

Pro-Reitoria de Ensino

Coordenagdo de Ensino a Distancia

Coordenagdo de Controle e Registro Académico

Coordenadoria de Acompanhamento ao
Educando e Coordenacdo de A¢des Inclusivas

Coordenagdo de Bibliotecas

Pro-Reitoria de Extensdo

Coordenagdo-geral de Relagdes Internacionais

Coordenagdo de Esportes, Cultura e Lazer

Pr6-Reitoria de Pesquisa, Pos-graduacédo e
) Inovacgdo

Coordenagdo de Bolsas

' Coordenagéo do Nucleo de Inovagio Tecnoldgica
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ANEXO II
Campus Inconfidentes - Horario de funcionamento discriminado por setor
SETOR HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Biblioteca 7h as 22h30
Coordenacdo-geral de Recursos Humanos R 7 7h as 15h
Enfermaria - 7has22h
Laboratério de Solos 7h as 21h
Nucleo de Tecnologia da Informagéo e 7h as 22h
Comunicacao
Servigo Social ' 9h as 21h
Setor de Alimentagdo e Nutri¢do 6h as 21h30
Setor de Projetos e Construcdo Civil 7h as 19h
Se¢do de Supervisdo Pedagogica : 7h as 22h
Psicologia 7 7h as 22h
Setor de Contabilidade ' 7h as 19h
ANEXO III

Campus Machado - Hordrio discriminado por setor

SETOR HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Biblioteca 7h as 23h
Coordenadoria de Compras, Licitagdo e - , 7h as 1%h
Geréncia de Planejamento

Coordenadoria de Gestdo de Contratos 7h as 19h
Coordenadoria de Manutengdo da Infraestrutura 7h as 15h
Coordenadoria de Materiais e Patrimonio 7h as 19h
Coordenadoria de Produg@o Agricola - T7has 1%

Coordenadoria de Produc¢do Animal  7has19h
Coordenadoria Geral de Assisténcia ao 7h as 23h

Educando

Coordenadoria Geral de Gestdo de Pessoas 7h as 19h
Coordenadoria Geral de Infraestrutura e 7h as 19h
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Servicos
‘Geréncia de Administragdo Financeira e 7h as 15h
Contabil ‘
Geréncia de Tecnologia da Informagdo e 7h as 23h
Comunicacao
Orientacdo Educacional/Coordenagio 7h as 23h
Pedagdgica
Secretaria de Registros Académicos 7h as 23h
Transformagdo e Preparo de Alimentos 7h as 1%h

ANEXO IV
Campus Muzambinho — Horario de Funcionamento discriminado por setor

SETOR

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Ambulatério

funcionamento de 24h

Assessoria de Comunicacdo

7h as 23h

Assisténcia ao Aluno

funcionamento de 24h

Biblioteca 7h as 23h (segunda a sexta-feira) e 8h as 17h
(sabado)
Nucleo de Tecnologia da Informagio 7h as 23h
Orienta¢@o Educacional 7h as 23h
Refeitorio 6h as 23h;
Sec¢do de Apoio aos Servigos Gerais 7h as 23h
Setor de Patrimonio 7h'as 15h
Servico de Psicologia 7h as 23h
- Setor de Registros Escolares 7h as 23h
Setor de Reprografia 7h as 23h
Setor Psicossocial 7h as 23h

Vigilancia Patrimonial

funcionamento de 24h
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ANEXO V
- Campus Passos — Horario de funcionamento discriminado por setor

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

SETOR
Assisténcia ao Educando 7h as 22h40°
Coordenadoria de Administragdo e Finangas 7h as 1%h
Coordenadoria de Pesquisa e Extensdo 7h as 22h40
Nucleo de Tecnologia e Informagao 7h as 22h40
Registro Académico 8h as 22h
Setor Financeiro e Contéabil 7h as 19h

, ANEXO VI
Campus Pogos de Caldas — Horario de Funcionamento discriminado por setor

SETOR

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Assisténcia ao Educando 7h as 21h
Biblioteca 8has21h
Chefia de Gabinete 7h as 19h
Coordenadoria de Administragdo e Financgas 7h as 19h
Coordenadoria de Ensino 7h as 22h30

Coordenadoria de Planejamento 7h as 19h
Nicleo de Tecnologia da Informagao ‘ 8has 21h

Registro Académico 8has2lh
Setor de Compras, LicitagSes e Contratos 7h as 19h
Setor de Infraestrutura e Servigos 7h as 19h
Setor de Pesquisa e Extenséo 8has 21h
Setor Financeiro e Conté4bil 7h as 19h

: ANEXO VII
Campus Pouso Alegre — Horario de Funcionamento discriminado por setor

SETOR

HORARIO DE F UNCIONAMENTO

Assisténcia ao Educando

7h as 22h30

-
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Biblioteca 7h as 22h30
Coordenadoria de Administragdo e Finangas 7h as 19h
Coordenadoria de Planejamento - : 7h as 19h
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo 7h as 22h30
Laboratorio de Edificagdes/Engenharia Civil | 7h as 22h30
Laboratério de Quimica 7h as 22h30
Nucleo de Tecnologia da Informagio : 7h as 22h30
Registro Académico : 7h as 22h30
Setor de Compras, Licitagdes e Contratos 7h as 19h
Setor Financeiro e Contabil ‘ 7h as 19h




