Ministério da Educagao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS

PORTARIA NORMATIVA N2 1.189, DE 5 DE JANEIRO DE 2024

DispGe sobre as Unidades de Administragdo de Servigos Gerais - UASGs do
IFSULDEMINAS para o exercicio financeiro de 2024, e sobre o responsavel pelas
autorizagdes para execugdo orgamentaria, ratificagdes de processo, decisdes de
recursos, assinaturas de contratos, termos aditivos e apostilamento de contratos e

atas de registro de pregos.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS, nomeado
pelo Decreto de 04.08.2022, publicado no D.O.U de 05.08.2022, secdo 2, pagina 1, considerando a estrutura
multicampi do IFSULDEMINAS, constante na Lei n2 11.892/2008, considerando a vigéncia da Portaria n?
13.623/2019, do Ministério da Economia, que estabelece diretrizes para redimensionamento do quantitativo de
Unidades Administrativas de Servigos Gerais (UASGs), RESOLVE:

CAPITULO | — DAS UASGs DE COMPRAS DO IFSULDEMINAS PARA O EXERCICIO FINANCEIRO DE 2024

Art. 19. As contratagOes do IFSULDEMINAS, para o exercicio financeiro de 2024, serdo processadas por meio da
UASG geral do IFSULDEMINAS, nos termos em que abaixo se detalha:

| - 158137 (Reitoria, Campus Passos, Campus Pogos de Caldas, Campus Pouso Alegre, Campus Inconfidentes,

Campus Machado, Campus Muzambinho, Campus Avang¢ado Carmo de Minas e Campus Avangado Trés Coragoes).

§ 12, O uso do sistema governamental para cadastramento, operagao e execugao das licitagGes e contratagdes
diretas, sera realizado por servidor lotado no setor de licitagdes cadastrado da UASG correspondente a unidade

administrativa (UASG) interessada, observada a reparti¢do de interesse constante no caput deste artigo.

§ 22. No caso do inciso | do caput deste artigo, o interesse engloba, indiferentemente, qualquer dos Campi que, 13,
constam ou a Reitoria, de modo a que a unidade de lotagdo do servidor (Reitoria ou Campus) ndo sera adotada

como critério circunscrevente do interesse institucional.

§ 32, O cadastramento de intengdo contratual no Sistema de Registro de Precos (SRP), referentemente a
processos de contratagao promovidos por entidades diferentes ao IFSULDEMINAS, poder3, justificadamente, ser
realizado diretamente por servidor lotado no Campus interessado, observada a reparti¢cdo de interesse constante
no caput deste artigo.



§ 42, Os atos decisorios, tais como a adjudicacdo e homologacgdo de licitagGes e contratagdes diretas, as decisdes
de recursos, serdo da algada da autoridade maxima (Reitor, no caso da Reitoria, ou Diretor-Geral, no caso dos

Campi) de cada unidade processante, observada a reparti¢do de interesse constante no caput deste artigo.

§ 52, Para efeito do § 49, supra, a autoridade competente da unidade (Diretor-geral ou seu substituto) sera a
responsavel por todos os atos levados a efeito no sistema relacionado ao processo gerenciado e operacionalizado
por sua unidade (Campus), em que ha exigéncia de realizagdo de login (usudrio pessoal e senha) na UASG: 158137,
nos sistemas de gestdo de contratagdes do Governo Federal (Compras.gov.br e outros), para a finalidade de
adjudica¢do e homologagao, decisdo de recursos, ou outra decisdao no sistema Compras.gov.br, no SUAP ou outro

sistema que o possa substituir.

§ 62 A autoridade competente, em cada unidade vinculada a UASG 158137, deverd atentar a identificacdo dos
processos sob a sua responsabilidade, em conformidade com o sequenciamento numérico constante nos artigos
92 e 10 desta Portaria.

§ 72 No caso do § anterior, qualquer servidor é interessado legitimo a buscar a retificacdo de eventuais
incorreg¢des junto a autoridade competente.

CAPITULO Il — DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 22. As unidades (Campi) e a Reitoria realizardo as demandas através do Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD) do Planejamento de Contrataces Anual (PCA) no mddulo do PGC (Planejamento e
Gerenciamento de Contratac8es) no sistema Compras.gov.br, conforme previsdo do Decreto n? 10.947, de 25 de
janeiro de 2022, em suas UASGs de execuc¢do orgcamentaria, financeira e contratual.

| - 158137 (Reitoria, Campus Avan¢ado Carmo de Minas e Campus Avangado Trés Coragdes);

Il - 154809 (Campus Pogos de Caldas);

Il - 154810 (Campus Passos);

IV - 154811 (Campus Pouso Alegre);

V - 158303 (Campus Muzambinho);

VI - 158304 (Campus Machado); e

VII - 158305 (Campus Inconfidentes).



Paragrafo Unico. Os servidores demandantes deverdo estar cadastrados na unidade demandante, conforme

unidades acima.

Art. 32. A andlise e consolidagdo da demanda sera realizada pelos servidores da Unidade de Compras (UC),
conforme designac¢do da unidade demandante, que gerara o nimero da contratagdao do PCA de forma sequencial
definido pelo sistema PGC, sera realizada na UASG: 158137.

§ 12. Os servidores designados para atuar na Unidade de Compras (UC) do PGC deverdo estar cadastrados na
unidade geral (UASG: 158137), em que a analise e consolidacdo devera ser realizada estritamente no mddulo do
PGC do sistema: Compras.gov.br na UASG: 158137.

§ 22, Aprovada a demanda, a contratacdo consolidada ird para aprovacgao, recusa ou devolugdao da Autoridade

Competente responsavel.

§ 32, Devolvida a demanda, o DFD retornara para a unidade de origem, conforme art. 22, para corregdo e
posteriormente novo envio da DFD.

§ 42, A consolida¢do das demandas (DFD) que envolvam duas ou mais unidades, devera ser realizada pela unidade
que ficara responsavel pela realizacdo do gerenciamento das contratac¢des ou licitacdes de determinado objeto.

Art. 42, Realizada a anélise e consolidagdo da demanda pela UC, a Autoridade Competente (AC) ficara responsavel
por aprovar, recusar ou devolver a contrata¢do enviada, através do sistema Compras.gov.br na UASG: 158137.

§ 12. A Autoridade Competente (AC), podera ser o Reitor (Reitoria) ou os Diretores-gerais (Campi) ou servidor com
delegagdo de competéncia para analise da aprovagdao do PGC.

§ 22, A Autoridade Competente (AC) devera estar cadastrada na unidade geral (UASG: 158137), em que a andlise
da aprovagdo devera ser realizada estritamente no médulo do PGC do sistema: Compras.gov.br na UASG: 158137.

§ 32. A Autoridade Competente (AC) responsavel de cada unidade, analisard todas as contratacdes encaminhadas
pela sua Unidade de Compras (UC), bem com as demandas consolidadas que envolvam duas ou mais unidades,
em que o objeto serd gerenciado ou licitado pela unidade

CAPITULO Ill — DA INSTRUGAO INICIAL DOS PROCESSOS

Art. 52. As unidades (Campi) e a Reitoria realizardo a instrugdo dos documentos iniciais do processo, a partir da
contratagdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA), no sistema Compras.gov.br na unidade central (UASG:
158137), devido a necessidade de vinculagdo do nimero da contratagdo do PCA aos documentos eletrénicos

realizados no sistema.



§ 12 Os Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e a Gestdo da Matriz de Riscos (MR) deverdo ser realizados nos
respectivos moédulos do sistema Compras.gov.br na UASG: 158137, pelo responsavel da demanda ou equipe de

planejamento da contratacgdo.

§ 22 Os Artefatos Digitais (Termo de Referéncia, Aviso de Contratacdo, Contrato, Ata de Registro de Precos, Edital
e outros) deverdo ser realizado no respectivo médulo do sistema Compras.gov.br na UASG: 158137, pelo

responsavel da contratagdo, agente de contratagdo ou servidor designado.

CAPITULO IV — DAS AUTORIZACOES PARA EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 62. A Autoridade maxima (Reitor, no caso da Reitoria, ou Diretor-Geral, no caso dos Campi) de cada Unidade
Gestora Executora (UG) é responsavel pela autorizacdo de realizacdo dos processos de contrata¢do de exclusivo
interesse de sua unidade administrativa, bem como dos processos coparticipativos (“contratagdes
compartilhadas”), desde que planejados, de que seja gerenciador ou em que seja participante, exceto para as
licitagdes que exijam a necessidade de audiéncia publica em virtude do valor global da contratacdo, da
complexidade técnica do seu objeto ou em func¢do da necessidade de convocac¢do de audiéncia publica, de acordo
com artigo 21 da Lei n? 14.133/2021, que, neste caso, deverdo ser autorizados pela autoridade maxima da
entidade (Reitor), mediante requerimento expresso do respectivo Diretor-Geral.

CAPITULO V — DAS ASSINATURAS DE CONTRATOS, TERMOS ADITIVOS E APOSTILAMENTO DE CONTRATOS, ATAS
DE REGISTRO DE PRECOS, DECISAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO DOS
PROCESSOS LICITATORIOS

Art. 72. A Autoridade maxima (Reitor, no caso da Reitoria, ou Diretor-Geral, no caso dos Campi) de cada Unidade
Gestora Executora (UG) é responsdvel pela assinatura de termos de contrato, termos aditivos e apostilamentos de
contratos e atas de registro de pregos que forem celebrados para atendimento das respectivas unidades.

Art. 82. A Autoridade maxima (Reitor, no caso da Reitoria, ou Diretor-Geral, no caso dos Campi) de cada Unidade
Gestora Executora (UG) é responsavel pela Decisdo dos Recursos Administrativos, Adjudicacdo e Homologagao
dos processos de licitagdes e contratagdes diretas da UASG: 158137, devendo realizar o ato diretamente no
sistema do governo (Compras.gov.br), através de acesso com senha de todos os processos que forem celebrados e
gerenciados pelas respectivas unidades.

CAPITULO VI - NUMERAGAO DOS PROCESSOS, LICITACOES, ATAS DE REGISTRO DE PREGOS E CONTRATOS DA
UASG: 158137

Art. 92. Os processos serdo abertos e iniciados pelas unidades competentes, respeitados os numeros sequenciais

ja definidos pelo drgdo ou pelo sistema competente, através de seu protocolo padrdo.

Art. 10. As licitagOes (Pregdo, Concorréncia, Concurso, Leildo e Didlogo Competitivo), as excegdes de licitagGes



(Dispensa e Inexigibilidade), as AdesGes de Registro de Pregos (Carona), as ParticipagGes em Intengdo de Registro
de Pregos (IRP) e os contratos do ano de 2024 obedecerdo a seguinte numeragdo para as unidades ja dispostas na
UASG: 158137:

a. 90001 a 90100: Reitoria, Carmo de Minas e Trés Coragées;

b. 90101 a 90200: Passos;

¢. 90201 a 90300: Pogos de Caldas;

d. 90301 a 90400: Pouso Alegre;

e. 90401 a 90500: Inconfidentes;

f. 90501 a 90600: Machado;

g. 90601 a 90700: Muzambinho.

Art. 11. As atas de registro de precos do ano de 2024 obedecerdo a seguinte numeragdo para as unidades ja
dispostas na UASG: 158137:

a. 90001 a 91000: Reitoria, Carmo de Minas e Trés Coragoes;

b. 91001 a 92000: Passos;

¢. 92001 a 93000: Pogos de Caldas;

d. 93001 a 94000: Pouso Alegre;

e. 94001 a 95000: Inconfidentes;

f. 95001 a 96000: Machado;

g. 96001 a 97000: Muzambinho.



Art. 12. As IntengGes de Registro de Precgos (IRP), deverdo ser instruidas e abertas obrigatoriamente na UASG:

158137, respeitardo o numero sequencial definido pelo sistema do governo (Compras.gov.br).

Art. 13. As Adesdes de Registro de Pregcos (CARONA), deverdo ser instruidas e abertas obrigatoriamente na UASG:
158137, respeitardo o numero sequencial do processo de contratagdo de cada unidade, indicado nos artigos 10 e
11.

Art. 14. As manifesta¢des de Participagdes em Intengao de Registro de Pregos, deverdo ser instruidas e abertas
nas UASGs de origem, conforme disposto nos artigos 22 e 17, e respeitarao o nimero sequencial do processo de
contratacdo de cada unidade, indicado nos artigos 10 e 11.

Art. 15. Os nimeros dos Documentos de Formalizacdo da Demanda (DFD) e ContratagGes do Plano de
Contratagdes Anual (PCA), os Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Gestdo da Matriz de Riscos (MR) respeitaram o
numero sequencial atribuido pelo sistema do governo (Compras.gov.br), de acordo com os artigos 32 e 52 desta
Portaria.

Art. 16. Os Artefatos Digitais do Compras.gov.br (Termo de Referéncia, Aviso de Contratag¢do, Contrato, Ata de
Registro de Precos, Edital e outros) também terdo o nimero sequencial dado pelo sistema, porém devera ser
sempre indicado o niumero sequencial do processo de contratacdo de cada unidade, indicado nos artigos 10 e 11.

CAPITULO VIl — DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 17. As unidades (Campi) realizardo a execuc¢do dos contratos no sistema do governo (Compras.gov.br
Contratos) em suas UASGs de execug¢do or¢amentaria e financeira.

| - 158137 (Reitoria, Campus Avan¢ado Carmo de Minas e Campus Avangado Trés Coragdes);

Il - 154809 (Campus Pogos de Caldas);

Il - 154810 (Campus Passos);

IV - 154811 (Campus Pouso Alegre);

V - 158303 (Campus Muzambinho);

VI - 158304 (Campus Machado); e



VII - 158305 (Campus Inconfidentes).

CAPITULO VIl - DA SUB-ROGACAO DOS PROCESSO E DOS CONTRATOS

Art. 18. As unidades (Campi) realizardo a sub-rogacdo dos processos ou dos contratos no sistema do governo
(Compras.gov.br ou Compras.gov.br Contratos), de contratac¢des inicialmente realizadas na UASG: 158137, para

suas respectivas UASGs de execugao orgamentaria e financeira, conforme citadas no art. 17.

§ 12, A execugdo no sistema podera ser realizada por servidor lotado nos setores de licitagdo ou contratos, com a

respectiva anuéncia ou autoriza¢do do Diretor-geral da unidade.

§ 22, O Diretor-geral serd o responsavel pela assinatura dos respectivos contratos que forem de competéncia de

sua unidade, mesmo aqueles que serdo sub-rogados.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Duvidas e pedidos de orientacdo deverdo ser remetidos, por meio de consulta formal, a Pré-Reitoria de
Administracdo (PROAD), por via processual, que os encaminhard a Coordenadoria-Geral responsavel.

Paragrafo Unico. Recebido o expediente, a respectiva Coordenadoria-Geral o responderd em até 05 (cinco) dias
uteis.

Art. 20. Esta Portaria Normativa, ao entrar em vigor, revoga a Portaria Normativa n2 1.186, de 04 de janeiro de
2023, preservados os efeitos produzidos ao longo de sua vigéncia.

Art. 21. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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