MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
UASG: 158137

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N2 22/2021

Processo n® 23343.001952.2021-06

Torna-se publico que o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE
MINAS GERAIS — IFSULDEMINAS, UASG: 158137, na data, horario e local indicados, fara realizar
licitacdo na modalidade de PREGAO, para REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA, pelo
modo de disputa ABERTO E FECHADO, cujo critério de julgamento serda o de MENOR PRECO por
ITEM, sob a forma de execugdo indireta, no regime de empreitada por preco unitario, conforme
descricdo contida neste Edital e seus Anexos. O Pregoeiro a e sua Equipe de Apoio sdo aqueles
designados pela Portaria n? 406/2021. O procedimento licitatério obedecerd aos seguintes
diplomas normativos: Lei n2 10.520/2002; Decreto n? 10.024/2019; Decreto n? 7.892/2013; Lei n®
8.666/93; Lei n2 8.078/90; IN SEGES/MPDG n? 05/2017; LC n2 123/2006; Decreto n2 8.538/2015;
Decreto n2 9.507/2018; bem como a legislagdo correlata, embora n3o citada, e demais exigéncias

previstas neste Edital e seus Anexos.

Cadastro da Proposta: Desde a data de divulgacdo do Edital, no Comprasnet, até a data e horario
de abertura da sessdo publica

Data da sessdo publica: 26/08/2021

Hordrio da sessao publica: 09:00 h

Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

1 DO OBIETO
1.1 O objeto da presente licitacdo é a eventual contratacdao, mediante sistema de
registro de precos, de empresa especializada, para prestacdo de servicos de edicdo,
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diagramagdo e impressao de Revista de Extensao e Boletim Técnico da Pré-Reitoria de Extensao
do IFSULDEMINAS, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2 A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacao em quantos itens forem de seu interesse.

1.3 O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas

neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2 DO REGISTRO DE PRECOS
2.1 As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais

adesdes, sdao as que constam no Anexo Il — Minuta da Ata de Registro de Pregos.

3 DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletrénica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu home, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os

atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
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provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais

danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais

no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo

identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificacdo no momento da habilitacao.

4 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1 Poderdao participar deste Pregdao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.
411 Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.1.2 Para o item 2, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006.
4.2  N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:
421 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacdo vigente;
4.2.2 gue ndo atendam as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
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1993;
4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucao ou liquidacao.
4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;
4.2.7 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8 instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n? 05/2017).
4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta
licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado
entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acorddo n2 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentacao do Contrato de Gestdao e dos respectivos atos
constitutivos.
4.2.8.2 sociedades cooperativas, considerando a vedacao contida no art. 10
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3 Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sdcio com poder de direcdo, que seja
familiar de:

43.1 detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsdvel pela demanda ou contratacdo; ou

4.3.2 de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

43.3 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou

afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n? 13, art. 52, inciso V, da Lei
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n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de
junho de 2010);

4.4  Nostermos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou func¢do de confianga
neste érgdo contratante.

4.5 Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

45.1 gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

451.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas

de pequeno porte, a assinalagdao do campo “nao” impedira o prosseguimento no

certame;
4,5.2 gue esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus
anexos;
45.3 gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a

proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

454 gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

455 gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da

Instru¢do Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.5.7 gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no
inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal;

4.5.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o

licitante as san¢Ges previstas em lei e neste Edital.

5 DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

51 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem no SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

5.5 Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
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sessdo publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo O6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.6 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacao dos procedimentos
de negociacdo e julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso

publico apds o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor unitdrio e global de sua proposta;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacgbes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

6.2 O licitante devera preencher o Anexo Ill — Modelo de Proposta, anexo deste Edital,
anexando-o, assinado.

6.2.1 Para assinatura do Anexo lll — Modelo de Proposta poderd ser utilizada a
certificacdo digital (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa) no padrdao
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

6.3  Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
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previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.
6.4.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
6.4.2 A empresa é a Unica responsdvel pela cotacdo correta dos seus encargos
tributdrios. Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que
se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:
6.4.2.1 cotacdo de percentual menor do que o adequado: o percentual serd
mantido durante toda a execugdo contratual;

6.4.2.2 cotacdo de percentual maior do que o adequado: o excesso sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento,
e/ou reducdo, quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do
débito.

6.4.3 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracio deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base
na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da
IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.5 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
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disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,

assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos.

6.5.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.6 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

6.7 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacOes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.
6.7.1 O descumprimento das regras supramencionadas, pela Administra¢ao e por

parte dos contratados, pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsdaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do

contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste

Edital, contenham vicios insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacoes
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exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1 Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2 A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.
7.3 O sistema ordenarda automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.
7.4 O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.
7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance deverd ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a
20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a 03 (trés)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances.

7.9 Serad adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa

“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

com lance final e fechado.
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7.10 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 (quinze) minutos.
Ap0s esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds
0 que transcorrerd o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.11 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1 Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢ées definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo,
até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
gual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1 Ndo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes,
até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13 Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitagdo.

7.13.1 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com este subitem
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro;

7.13.2 Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo

proprio do sistema.
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7.14 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepc¢ao dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacio do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgac¢ao.

7.18 O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20 SO poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.20.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 39, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:
7.20.1.1 prestados por empresas brasileiras;
7.20.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.20.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
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legislacdo.

7.21 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.22 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.22.1 A negociacdo serda realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.22.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o «caso, dos documentos
complementares, quando necessdarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.
7.22.2.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.23 Apods a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento

da proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
8.1 Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.
8.2  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar prego final
superior ao pre¢o maximo fixado (Acérddo n® 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que
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apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos, global ou
unitario, simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.3  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do

Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.3.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.3.2 contiver vicio insandvel ou ilegalidade;
8.3.3 ndo apresentar as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia.

8.4  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s
indicios que fundamentam a suspeita.

8.5.1 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com no minimo 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

8.6 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
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complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)

horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.6.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se,
quando for o caso, as planilhas de composi¢do de custos e formagao de pregos, bem
como o modelo de proposta, readequados com o valor final ofertado.

8.7 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Composicao de Custos e Formagdao de Pregos com aqueles praticados no
mercado em relacdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratagao;

8.8.1 Erros no preenchimento de planilhas, quando for o caso, ndo constituem
motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo
licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco
proposto.

8.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando
for o caso.

8.8.3 Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada,
guanto ao pre¢o ou a quaisquer outras condicdes que importem em modificagdes
de seus termos originais, ressalvadas apenas as altera¢des absolutamente formais
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma altera¢dao do conteudo

e das condicOes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
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licitantes.

8.9 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

8.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.
8.11 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a

nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.12 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.13 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a

habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITAGAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢Oes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:
9.1.1 SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Niveis |, 11, 111,
IV e VI), sendo que as certidGes com restricdes podem ser supridas pelo envio da

documentacao correspondente durante a sessao publica
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(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf);
9.1.2 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

9.2.1.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.2.1.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.2.1.3 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

9.2.14 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

9.3 Caso atendidas as condicOes de participacdo, a habilitacdo do licitante serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econ6mica financeira e
habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de
2018.

9.4 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa

SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢cdes
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exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para

recebimento das propostas.

9.4.1 E dever do licitante atualizar previamente as comprovag¢des constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentagao atualizada.

9.4.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

9.5 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

9.6 Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

9.7 N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.8.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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9.9 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacado relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢ao.

9.10 Relativos a Habilitacao Juridica:

9.10.1 No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.10.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.10.3 No <caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.10.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

9.10.6 No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

9.10.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidacdo respectiva.
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9.11 Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.11.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.11.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),

referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por

elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico

(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

9.11.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo positiva

com efeitos de negativa.

9.11.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual.

9.11.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.11.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados

ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de

declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

9.11.8 O licitante detentor do menor preco, microempresa — ME, empresa de
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pequeno porte — EPP ou microempreendedor individual — MEI, devera apresentar

toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdao de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacdo.

9.11.8.1 Em tal caso, poderd o interessado requerer o beneficio do art. 43, §§
12 e 29, da Lei complementar n2 123/2006.

9.12 Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.12.1 Certidao negativa de faléncia, ou de execu¢do patrimonial, conforme o caso,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo
de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao desta, expedida a menos
de 90 (noventa) dias contados da data da sua apresentacdo.
9.12.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados forma da legislacdo, via de regra, devidamente registrado
na Junta Comercial a que se submete a empresa de acordo com a Instrugcao
Normativa n2 03/2018 da SEGES/MPDG (SICAF) ou a Escrituragdo Contabil Digital
(ECD). O balanco deve comprovar a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta.
9.12.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

9.12.2.2 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
ou estatuto social.

9.12.2.3 O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por

outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
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Contabilidade.

9.12.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme disp&e o artigo
112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9.12.3 A boa situagdo financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um),
resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu
balango patrimonial ou apurados mediante consulta online, no caso de empresas

inscritas no SICAF:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.12.3.1 O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1

(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez
Corrente devera comprovar que possui (patriménio liquido) equivalente a 10%
(dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.12.4 Relativos a Qualificacdo Técnica:

9.12.4.1 Como requisito de habilitacdo técnica, sera exigida a apresentacao de

Atestado de Capacidade Técnica:
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9.124.1.1 Item 1 - EDICAO / IMPRESSAO OBRAS PUBLICAS - LIVRO /
REVISTA / PERIODICO (Boletim Técnico)
a) Critério para qualificagdo técnica: apresentar atestado de capacidade
técnica e amostra (digital) de prestacdo de servico similar ao que se
pretende adquirir.
9.12.4.1.2 ltem 2 - PUBLICACAO PERIODICA, TIPO REVISTA,
PERIODICIDADE ANUAL (Revista de Extensdo)
a) Critério para qualificacdo técnica: apresentar atestado de capacidade
técnica e amostra (digital) de prestacdo de servico similar ao que se
pretende adquirir.
9.12.4.2 Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de
sua atividade econOmica principal ou secundaria, especificadas no contrato
social vigente.
9.12.4.3 licitante disponibilizard todas as informagbes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.13 O licitante enquadrado como microempreendedor individual — MEI que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricio nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e

das demonstracoes contdbeis do ultimo exercicio.

9.14 A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase

de habilitagdo.
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9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte, microempreendedor individual ou sociedade cooperativa equiparada, e
uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, haverd a sua convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdao publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

9.15.1 A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no item anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢bes previstas neste
Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

9.17 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo
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de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera
ser redigida em conformidade com o Anexo |ll — Modelo de Proposta.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao
no decorrer da execu¢do do contrato e aplicacdo de eventual san¢ao a Contratada, se
for ocaso.

10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.4 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.6 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.7  As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologagao.

11 DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
concederd o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
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manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra quais

decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intenc¢do de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razbes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 Asessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a

propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
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dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

12.2.1 A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds
a regular decisdo dos recursos apresentados.
13.2 Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologard o procedimento licitatorio.

14 DA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA
14.1 Apbs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

14.2 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado
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do certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

14.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.

14.4 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a
ata ou tenha seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do

Decreto n° 7.892/213.

15 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
15.1 Homologado o resultado da licitagdo, o 6rgao gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocard os
interessados para, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da convocacgao,
proceder a assinatura da Ata de Registro de Precos, a qual, apdés cumpridos os
requisitos de publicidade, terd efeito de compromisso de fornecimento, nas condicGes
estabelecidas.
15.1.1 A Ata de Registro de Precos serd, via de regra, enviada ao e-mail do
fornecedor, constante no cadastro do SICAF, cabendo ao licitante manter seus dados
atualizados, para que este a assine e encaminhe-a para o endereco do 6rgao
gerenciador no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis;
15.1.1.1 O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde
gue ocorra motivo justificado e aceito pelo érgdo gerenciador.

15.1.1.2 A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo sdcio e/ou
proprietario e/ou representante legal da empresa que comprove sua condi¢do.
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15.1.1.3 Para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser utilizada a
certificacdo digital (e-CPF do representante legal ou e-CNPJ da empresa) no
padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

15.1.2 A Ata de Registro de Precos também podera ser assinada na sede do érgao
gerenciador, ocasido em que o representante legal da empresa devera comprovar
sua condigdo, comparecendo em até 05 (cinco) dias Uteis, perante servidor publico
efetivo.
15.1.2.1 O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

guando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde
gue ocorra motivo justificado e aceito pelo érgdo gerenciador.

15.2 A Ata de Registro de Pregos digitalmente assinada serd enviada por e-mail para os
fornecedores detentores de precos registrados, porém ficard disponivel para download
no Portal do IFSULDEMINAS < https://portal.ifsuldeminas.edu.br/pro-reitoria-
administracao/compras-e-licitacoes >, podendo o licitante realizar o download do
Portal.

15.3 Todas as Atas de Registro de Precos, apds assinadas pelas partes, incluidas no
sistema SIASG e publicadas no Didrio Oficial da Unido, serdo disponibilizadas no site
institucional do IFSULDEMINAS (www.ifsuldeminas.edu.br).

15.4 A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de até 12 (doze) meses, a contar da data

de sua assinatura.

16 DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
16.1 Apdbs a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
16.2 O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
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convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a

contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o drgao ou
entidade para o aceite da Nota de Empenho, a Administracdao podera encaminha-lo
para o aceite da Adjudicatdria, mediante meio eletronico, para que seja aceito no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

16.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e
seus anexos;

16.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4 Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n? 3, de
26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, Ill, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de
2002, consulta prévia ao CADIN.

16.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de

contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
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cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

16.4.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

16.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.6 Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos,
a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des das demais cominagoes legais
cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o

contrato ou a ata de registro de precos.

17 DA INEXECUGAO E DA RESCISAO DO CONTRATO

17.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato ou instrumento equivalente enseja a sua
rescisdo, se houver uma das ocorréncias previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

17.2 Os procedimentos de rescisdao contratual, tanto os amigdveis como os determinados
por ato unilateral da contratante, serdo formalmente motivados, asseguradas, a
contratada, na segunda hipdtese, a producdo de contraditério e a deducdo de ampla
defesa, mediante prévia e comprovada intimag¢do da intencdo da Administracao para
que, se o desejar, a contratada apresente defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados de seu recebimento e, em hipdtese de desacolhimento da defesa, interponha

recurso hierarquico no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da intima¢cdo comprovada
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da decisdo rescisoria.

17.3 O descumprimento das obriga¢des contratuais ou a ndo manutenc¢ao das condi¢des
de habilitacdo pela contratada podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais san¢des, sendo vedada a retengao de pagamento se a contratada nao incorrer
em qualquer inexecugao do servico ou nao o tiver prestado a contento.

17.4 A Administragdao concedera um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a contratada
regularize suas obriga¢des contratuais ou suas condi¢des de habilitacdao, sob pena de
rescisdao contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de

corrigir a situagao.

18 RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

18.1 E o constante no Anexo | — Termo de Referéncia.

19 OBRIGAGOES DAS PARTES

19.1 S3o as constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

20 DO PAGAMENTO
20.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo

a este Edital.

21 SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 S3o as constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

22 ALTERAGAO SUBJETIVA

22.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
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juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condi¢cOes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

23 MEDIDAS ACAUTELADORAS
23.1 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poders,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma

de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

24 DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
24.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdao publica,
gualquer pessoa poderd impugnar o Edital, na forma eletrébnica pelo e-mail
licitacao@ifsuldeminas.edu.br, ou mediante o encaminhamento de peticdo por escrito
ao Pregoeiro.

24.1.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do
Edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis.

24.1.2 Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgacdo das
modificagdes no Edital.

24.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail:

licitacao@ifsuldeminas.edu.br.
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24.2.1 O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 02 (dois) dias Uteis.
24.3 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos
no certame.
24.3.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional, que
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
24.4 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a Administra¢ao

25 DAS DISPOSIGCOES GERAIS

25.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

25.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

25.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia-DF.

25.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

25.5 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

25.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas

Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
Fone: (35) 3449-6150 — e-mail: licitacao@ifsuldeminas.edu.br
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propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,

independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério.

25.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

25.8.1 S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

25.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

25.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.11 Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no 6rgdo, situado no endereco: Av. Vicente Simdes, n.2 1.111 — Nova
Pouso Alegre — CEP: 37.553-465 — Pouso Alegre/MG, nos dias Uteis, no horario das
08:00 horas as 11:00 horas e das 14:00 horas as 17:00 horas.

25.11.1 O processo tramita exclusivamente em meio eletronico; por isso, esta
cldusula estara atendida desde que o pretendente, se assim for de sua
conveniéncia, requeira cépia digital do processo, que |he serd remetida na integra.
25.11.1.1 Neste caso, a sua solicitacdo sera atendida em até 24 (vinte e quatro)

horas.

25.11.2 O Edital também esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e w7ww.ifsuldeminas.edu.br.

25.12 Nos casos omissos aplicar-se-3o as disposicdes constantes nos seguintes diplomas
legais: Lei n? 10.520/2002; Decreto n® 10.024/2019; Decreto n? 7.892/2013; Lei n2
8.666/93; Lei n? 8.078/90; IN SEGES/MPDG n2 05/2017; LC n2 123/2006; Decreto n?
8.538/2015; Decreto n? 9.507/2018.

Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
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25.13 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o da Justica Federal,
Secdo Judicidria de Minas Gerais, Subsecao Judicidria de Pouso Alegre, com exclusdo de
qgualquer outro, por mais privilegiado que o seja.

25.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

25.14.1 ANEXO | — Termo de Referéncia.
25.14.2  ANEXO Il — Minuta da Ata de Registro de Precos.
25.14.3  ANEXO lll — Modelo de Proposta.

Pouso Alegre, 12 de agosto de 2021

Marco Antonio de Melo Azevedo

Coordenador-Geral de ContratagGes Publicas

Marcelo Bregagnoli

Reitor

Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
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Ministério da Educagdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
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IFSULDEMINAS
Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, POUSO ALEGRE / MG, CEP 37553-465 - Fone: (35) 3449-6150

TRE N210/2021/CGCP/DA/PROAD/IFSULDEMINAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO n2 23343.001952.2021-06
Pregdo Eletrdnico SRP n2 22/2021

1. DO OBJETO

1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de edi¢do, diagramagdo e impressdo de
Revista de Extensdo e Boletim Técnico para a Pré-Reitoria de Extensdo do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM: 01

CATSER: 19275 Tipo: Servigo
Descrigdo: EDICAO / IMPRESSAO OBRAS PUBLICAS - LIVRO / REVISTA / PERIODICO

Descri¢do Detalhada: Servico de edicdo/impressdo de obras publicas - livros, revistas,
periddicos: Lote minimo: 500 (quinhentos) exemplares; Revista Lombada quadrada em até
100 paginas - "Impresso em papel certificado FSC"; - Capa: 27x40.5, 4x4 cores, tinta escala
CMYK em Couche liso 210g. Prep. Arquivo Aberto. Prova Digital. Cépia Xerox (imposi¢do);
Miolo: 100 pags, 20x27cm, 4x4 cores, Tinta Escala CMYK em Couche Fosco. 90g. Prep.
Arquivo Fechado (PDF). Prova Digital. Cdépia Xerox (imposigdo). - Acabamentos:
Encadernacdo Lombada Quadrada (cola e costura), corte, dobra e refile (capa e miolo);
Laminagdo Fosca = 1 lado (capa), Verniz UV localizado = 1 lado (capa). ObservagGes: -
Necessdria apresentagdo da prova impressa e eletronica (capa + miolo) para aprovagao
antes da impressdo da publicagdo. - Caso algum acabamento necessario para montagem
final da publicagdo ndo tenha sido listado, favor especifica-lo e inseri-lo no orgamento.

Quantidade: 2000 Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Vide tabela abaixo
Entrega:

Valor Unitario (RS) Valor Total (RS)
Valor Estimado 57,50 115.000,00
UASG Local de Entrega Quantidade
158137  IFSULDEMINAS — Reitoria 2000

ITEM: 02



CATMAT: 227054 Tipo: Material de Consumo
Descri¢do: PUBLICACAO PERIODICA, TIPO REVISTA, PERIODICIDADE ANUAL

Descricdo Detalhada: Edicdo, diagramagdo, impressdo, prova eletrGnica e impressa de
revista institucional conforme as seguintes especificagdes: Revisdo, copidesque
Compreende revisdo, copidesque de texto legendas, titulos e demais elementos escritos
(portugués). -A revisdo gramatical inclui regras da lingua portuguesa padrdo (ortografia,
pontuagdo, regéncia, concordancia, acentuagdo, crase, pronomes, etc.). -O copidesque
inclui a edicdo de texto com atengdo para sentido, coesdo, coeréncia e estilistica (fluéncia,
paragrafos, ambiguidade, conjuncdes, repeticOes, reescrita de trechos, etc.). -
Normalizacdo bibliografica de acordo com normas da ABNT e normas da revista.
Diagramagdo Compreende o tratamento visual dos arquivos a serem publicados ( textos). -
Executar o projeto grafico de diagramacdo dos textos e capa; - Digitalizar e tratar imagens,
graficos e tabelas, criar objetos visuais (icones, ilustracGes, graficos, tabelas) e padronizar
estilos visuais. - Fornecer provas eletronicas antes de finalizar o processo. Impressdo
Compreende imprimir, encadernar e entregar exemplares de “Revista Institucional do
IFSULDEMINAS” (Capa frente e verso + Contracapa frente e verso + 108 paginas internas)
Impressdo Offset com resolugdo minima de 175 LPI -Tamanho: Formato final: 200mm de
largura X 270mm de altura (fechado), 400mm de largura x 270 mm de altura (aberto);
Sangria de 5mm. - Capa: 4X4 cores, Papel Couché Matte, gramatura 300g/m?, acabamento
em laminagdo fosca com verniz UV localizado em 1 dos lados. - Contracapa: 4X4 cores,
Papel Couché Matte, gramatura 300g/m?, acabamento em laminagdo fosca com verniz UV
localizado em 1 dos lados. -Miolo: 108 paginas 4X4 cores, papel couché L2 brilho, 115g/m?.
A qualidade deve ser boa no minimo 225 DPI. Acabamento: Termocostura, Alceamento,
Hot-Melt, Refilado. Lombada quadrada.

Quantidade: 2000 Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Vide tabela abaixo
Entrega:

Valor Unitério (RS) Valor Total (RS)
Valor Estimado 18,98 37.960,00
UASG Local de Entrega Quantidade
158137  IFSULDEMINAS — Reitoria 2000

1. 2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de edi¢do, diagramacdo e impressdo de
Revista de Extensdo e Boletim Técnico.

3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

4. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo de empreitada por prego unitario.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos

Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, bem como os motivos abaixo
relacionados.

2. Quais os motivos que geraram a necessidade da aquisi¢do ou contrata¢do?

1. A compra do material solicitado é necessaria para a consolidagdo da revista institucional de
extensdo e boletim técnico, visando a publicidade das agles, cursos, projetos, eventos e
programas de extensdo destinados a comunidade interna e externa ao IFSULDEMINAS. O
Boletim Técnico IFSULDEMINAS serd uma publicagdo semestral, revisado por pares, com o
objetivo de publicar trabalhos desenvolvidos por professores, alunos e servidores técnico-
administrativos que apresentem resultados de estudos, pesquisas e extensdo sobre atividades
em educagdo, ciéncia, tecnologia e inovagdo. O Boletim de forma impressa sera distribuido para
as Instituicdes de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

3. Quais os objetivos, metas e beneficios a serem atendidos?

1. Os materiais para a edi¢do e impressdao da Revista de Extensdo e boletim técnico permitem a
divulgacdo e a aproximagdo do IFSULDEMINAS com a comunidade interna e sociedade quanto a



oferta e promocgao de cursos, acles, projetos, eventos e programas destinados a esse. Além de
solidarizar os casos de sucesso.

4. Justifique os quantitativos solicitados

1. Os quantitativos que foram calculados sdo em virtude do quantitativo de eventos, acGes de
cada Campus do IFSULDEMINAS de acordo com volume e a expressividade das acbes
desenvolvidas.

5. Quais os impactos do nao atendimento?

1. O principal impacto é a clara perda de esforgos e conquistas de alunos e servidores do
IFSULDEMINAS.

6. Foram considerados aspectos sustentaveis na solicitagdo? Quais?

1. Sim. No material solicitado, para a revista de extensdo, foram observados os aspectos de
sustentabilidade, observado as caracteristicas do material, quantitativos e periodicidade de
impressao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

1. A descri¢do da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

1. Trata-se de servigo comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.

2. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagado direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

1. A compra do material solicitado é necessaria para a consolidagdo da revista institucional de
extensdo, visando a publicidade das a¢des, cursos, projetos, eventos e programas de extensao
destinados a comunidade interna e externa ao IFSULDEMINAS. O Boletim Técnico
IFSULDEMINAS serd uma publicacdo semestral, revisado por pares, com o objetivo de publicar
trabalhos desenvolvidos por professores, alunos e servidores técnico-administrativos que
apresentem resultados de estudos, pesquisas e extensdo sobre atividades em educacdo,
ciéncia, tecnologia e inovagdo. O Boletim de forma impressa serd distribuido para as
Institui¢des de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestagdo
do servigo.

3. As obriga¢des da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

1. O prazo de entrega dos servigcos e/ou materiais é até 30 (trinta) dias Uteis, contados da Ordem de
Fornecimento, em remessa, podendo ser parcelada, no seguinte endereco:

1. Reitoria do IFSULDEMINAS, situada na Avenida Vicente Simdes, 1111 — Nova Pouso Alegre,
Pouso Alegre — MG, 37.553-465.

2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceita¢do
mediante termo circunstanciado.



1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do

prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1. S3o obriga¢des da Contratante:
1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢ées, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se de
que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

6. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
1. direcionar a contrata¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

2. promover ou aceitar o desvio de fun¢bes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacdo servigo contratado; e

3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou

entidade responsdvel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

8. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto da
contratagdo;

9. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10. Cientificar o drgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do
do objeto e, ainda:

1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacles, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

2. Executar os servigcos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo

emissor da ordem de execugdo do servi¢o, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

. Comunicar ao emissor da ordem de execug¢do do servi¢o, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execu¢do do objeto contratual.

. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagées do memorial descritivo.

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

Cumprir, durante todo o periodo da contratacdo, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas
na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da contratagdo;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta n3do seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
qguando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl —
F da Instru¢io Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacbes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos
sem limitagOes;

2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e os demais produtos gerados na execucdao da ordem de servigo,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

9. DA SUBCONTRATACAO

1.

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.



10. ALTERAGAO SUBJETIVA

1. E admissivel fusdo, cisio ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais)
serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

2. Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

3. Orepresentante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24, da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 592, § 39, da
Lei n2 8.666, de 1993.

2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia.

3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29,
da Lei n2 8.666, de 1993.

1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,

deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31, da Instru¢do Normativa n? 3, de 26
de abril de 2018.

4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. adata da emissdo;

3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

4. o periodo de prestagdo dos servigos;

5. ovalor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

5. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidac¢do da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d4 apds a comprovag¢do da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera

efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1. ndo produziu os resultados acordados;

2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengéo

das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital.

. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em
seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| =ndice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX)

= (6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. REAJUSTE

1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo

das propostas.

1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.



2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

4. Nas aferigOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo
em vigor.

6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
3. falhar ou fraudar na execugdo da contratagao;
4. comportar-se de modo inidéneo; ou

5. cometer fraude fiscal.

2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢cdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

2. Multa de:

1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execu¢do dos servigcos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenga;

2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucdo parcial da obriga¢gdo assumida;

3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal da contratagdo, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o ¢érgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;



4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com orgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

1. A San¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem
12.1 deste Termo de Referéncia.

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

3. As sangbes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU

5

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM

CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor da contratagdo / Nota de Empenho
0,4% ao dia sobre o valor da contratagdo / Nota de Empenho
0,8% ao dia sobre o valor da contratagdo / Nota de Empenho
1,6% ao dia sobre o valor da contratacdo / Nota de Empenho

3,2% ao dia sobre o valor da contratagdo / Nota de Empenho

DESCRIGAO GRAU

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais 04
por dia e por unidade de atendimento;

Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizagdo, por servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determina¢do formal ou instrugdo
complementar do orgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndao previstos nesta tabela de multas, 03
apods reincidéncia formalmente notificada pelo
orgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

1. 5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

1.

tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo



10.

11.

12.

13.

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a

Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Ges, levara em consideragdo a gravidade da conduta

do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1.

As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles descritos no

Edital.

. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

. As regras de desempate entre propostas sdao as discriminadas no edital.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

1.

O custo estimado da contratacdo é de RS 152.960,00 ( cento e cinquenta e dois mil, novecentos e
sessenta reais).

17. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

1.

De acordo com § 2, Art. 7 do Decreto n? 7.892/2013: “Na licitacdo para registro de pregos nio é
necessario indicar a dotagdo or¢amentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato
ou outro instrumento habil”, portanto as informagGes orgamentdrias serdo informadas no momento
da eventual formaliza¢do da aquisicdo dos materiais.

18. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

1.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo Requisitante da Pro-Reitoria de Extensdo,
auxiliado pela Coordenadoria Geral de Contratagdes Publicas, estando em consonancia com as
disposi¢Ges legais e normativas aplicdveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragao,
sendo submetido a consideragdo e a aprovagdo das autoridades competentes.

Juliana Ramos Oliveira

Assistente em Administracao
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
UASG: 158137
ANEXO 1l - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N 2 XXX/20XX

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N2 22/2021

Processo n? 23343.001952.2021-06

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
(IFSULDEMINAS), com sede na Avenida Vicente Simdes, n2 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP: 37.553-
465, Pouso Alegre/MG, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 10.648.539/0001-05, neste ato

representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... de ..... de ...... de

REGISTRO DE PRECOS, publicada no ...... de ... /.....[20..... (processo administrativo n.2
23343.001952.2021-06), RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA DE REGISTRO DE PRECOS, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicGes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n? 8.666/1993 e suas alteragdes, no Decreto n.2 7.892/2013, e em

conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto o registro de pregos para a eventual
prestacao de servicos de edicdo, diagramacao e impressao de Revista de Extensdo e
Boletim Técnico, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, compreendendo todas as providéncias necessarias para a sua execugao, que

serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
Fone: (35) 3449-6150 — e-mail: licitacao@ifsuldeminas.edu.br



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
UASG: 158137

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1

. O preco registrado, as especificacbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais

condicOes ofertadas na(s) proposta(s) sdo os que seguem:

ltem
Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificacao Marca Modelo Unidade |Quantidade| Valor Un |Valor Total
X (se exigida|(se exigido no
no edital) edital)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como

anexo a esta Ata de Registro de Precos. (Se ndo houver a formacdo de cadastro de reserva,

esta clausula sera excluida.)

ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. Orgdo gerenciador serd o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de

Minas Gerais — IFSULDEMINAS — UASG: 158137.

3.2. Ndo ha d6rgdo participante.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A Ata de Registro de Precos, durante a sua validade, poderd ser utilizada por qualquer

orgdo ou entidade da Administracdo Publica que ndo tenha participado do certame
licitatorio, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada a
vantagem e respeitadas, no que couber, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n?

8.666/1993 e no Decreto n2 7.892/2013.

Avenida Vicente Simdes, 1.111, Nova Pouso Alegre, CEP 37.553-465, Pouso Alegre/MG
Fone: (35) 3449-6150 — e-mail: licitacao@ifsuldeminas.edu.br
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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
UASG: 158137

4.1.1. A manifestacdo do dérgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesoes
feitas por drgdaos ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a
realizacdo de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que ndo participaram do registro de
precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade, para a
Administracdo publica Federal, da utilizacdo da Ata de Registro de Precos, conforme
estabelecido em ato da Secretaria competente no ambito do Ministério da Economia.

4.2. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndao do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacGes anteriormente assumidas com o 4rgao
gerenciador e drgdos participantes.

4.3. As aquisicoes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndao poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade aderente (“Carona”), a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do
item constante no instrumento convocatério, registrados na Ata de Registro de Precos para
o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

4.4. As adesdes a Ata de Registro de Precos sdao limitadas, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item nela registrado para o érgdo gerenciador e érgdos participantes,
independentemente do nimero de drgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

4.5. Ao 6rgdo ndo participante que aderir a Ata de Registro de Pregcos, competem os atos
relativos a cobranga do cumprimento, pelo fornecedor, das obrigacdes contratualmente
assumidas, e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagao as suas
proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao orgao gerenciador.

4.6. Apds a autorizacdo do drgdo gerenciador, o 6rgao ndo participante deverd efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata de

Registro de Precos.
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4.6.1. Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do

prazo para efetivacdo da contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da Ata de Registro

de Precos, desde que solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

5. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, a partir da data de

assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata de Registro de Pregos.

6.2. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugao
dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores
de mercado observara a classificagdo original.
Nota Explicativa: Suprimir o item 6.4.1 quando inexistirem outros fornecedores classificados

registrados na ata.
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6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o d6rgao gerenciador devera proceder a revogacao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdao mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

6.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcancando o 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera
formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da Ata de Registro de
Precos, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.
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DAS PENALIDADES

7.1.

7.2.

7.3.

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejarad aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta Ata de Registro de Precos (art. 52, X, do Decreto n?
7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos orgdos participantes, caso em que caberda ao respectivo 6rgao
participante a aplica¢do da penalidade (art. 62, § Unico, do Decreto n? 7.892/2013).

O ¢6rgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n? 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de

procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

CONDICOES GERAIS

8.1.

8.2.

8.3.

As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condic¢des do ajuste encontram-se no Edital e seus anexos

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/1993, nos termos do
art. 12, §12 do Decreto n2 7.892/2013.

A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdao dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame,
serd anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n.

7.892/2013.
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Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Precos foi lavrada em 2 (duas)

vias, de igual teor e forma, que, depois de lida e achada em ordem, e assinada pelas partes.
Fica eleito o foro da Justica Federal, Segcao Judicidaria de Minas Gerais, Subse¢ao Judiciaria de

Pouso Alegre, para dirimir quaisquer questdes decorrentes da utilizacdo da presente Ata de

Registro de Precos. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a legislacao vigente.

XXXX — XX, XX de XXXX de 2021

XXXXXXXX (autoridade)

XXXXX (cargo)

Dados do Licitante:

Razdo Social:

CNPJ:

Ass. representante:

Nome legivel:
Fungdo/Cargo:

CPF:
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ANEXO IIl = MODELO DE PROPOSTA

(em papel personalizado da empresa)

Referéncia: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2 22/2021

Ao INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
(IFSULDEMINAS)

OBIJETO: Eventual contratagdo de edigdo, diagramacgao e impressao de Revista de Extensao e

Boletim Técnico

Senhor Pregoeiro,

A empresa (razdo social da licitante), inscrita no CNPJ n2 (nimero do CNPJ) com sede na
(endereco), por intermédio do(a) Sr(a). (nome do representante legal), que esta subscreve,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 (nimero do RG do representante) e do CPF n®
(numero do CPF do representante), tendo examinado minuciosamente as normas especificas
do referido Pregdo Eletronico, e apds tomar conhecimento de todas as condicdes estabelecidas

no Edital e seus Anexos, passa a formular a seguinte proposta:

ITEM: 01

CATSER:12645 Tipo: Servico

Descrigdo: EDICAO / IMPRESSAO OBRAS PUBLICAS - LIVRO / REVISTA / PERIODICO
Descricdo Detalhada: Servico de edicdo/impressdo de obras publicas - livros, revistas,
periddicos: Lote minimo: 500 (quinhentos) exemplares; Revista Lombada quadrada em até
100 paginas - "Impresso em papel certificado FSC"; - Capa: 27x40.5, 4x4 cores, tinta escala
CMYK em Couche liso 210g. Prep. Arquivo Aberto. Prova Digital. Copia Xerox (imposicao);
Miolo: 100 pags, 20x27cm, 4x4 cores, Tinta Escala CMYK em Couche Fosco. 90g. Prep.



Arquivo Fechado (PDF). Prova Digital. Coépia Xerox (imposi¢do). - Acabamentos:
Encadernacdo Lombada Quadrada (cola e costura), corte, dobra e refile (capa e miolo);
Laminacdo Fosca = 1 lado (capa), Verniz UV localizado = 1 lado (capa). Observacdes: -
Necessdria apresentacdo da prova impressa e eletronica (capa + miolo) para aprovacao
antes da impressdo da publicacdo. - Caso algum acabamento necessario para montagem

final da publicagdao ndo tenha sido listado, favor especifica-lo e inseri-lo no orgamento.

Quantidade: Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Entrega: Pouso Alegre-MG
Valor Estimado Valor Unitario Valor Total
RS RS
ITEM: 02
CATSER: 227054 Tipo: Consumo

Descrigdo: PUBLICACAO PERIODICA, TIPO REVISTA, PERIODICIDADE ANUAL

Descricdo Detalhada: Edicdo, diagramacdo, impressdo, prova eletronica e impressa de
revista institucional conforme as seguintes especificacbes: Revisdo, copidesque
Compreende revisdo, copidesque de texto legendas, titulos e demais elementos escritos
(portugués). -A revisdo gramatical inclui regras da lingua portuguesa padrdo (ortografia,
pontuacdo, regéncia, concordancia, acentuac¢do, crase, pronomes, etc.). -O copidesque
inclui a edicdo de texto com atencdo para sentido, coesdo, coeréncia e estatistica (fluéncia,
paragrafos, ambiguidade, conjuncbes, repeticbes, reescrita de trechos, etc.). -
Normalizagdo bibliografica de acordo com normas da ABNT e normas da revista.
Diagramacdo Compreende o tratamento visual dos arquivos a serem publicados ( textos). -
Executar o projeto grafico de diagramacao dos textos e capa; - Digitalizar e tratar imagens,
graficos e tabelas, criar objetos visuais (icones, ilustracées, graficos, tabelas) e padronizar
estilos visuais. - Fornecer provas eletrGnicas antes de finalizar o processo. Impressdo
Compreende imprimir, encadernar e entregar exemplares de “Revista Institucional do
IFSULDEMINAS” (Capa frente e verso + Contracapa frente e verso + 108 paginas internas)
Impressao Offset com resolu¢do minima de 175 LPI -Tamanho: Formato final: 200mm de
largura X 270mm de altura (fechado), 400mm de largura x 270 mm de altura (aberto);
Sangria de 5mm. - Capa: 4X4 cores, Papel Couché Mallle, gramatura 300g/m?, acabamento

em laminacdo fosca com verniz UV localizado em 1 dos lados. - Contracapa: 4X4 cores,



Papel Couché Matie, gramatura 300g/m?, acabamento em laminagdo fosca com verniz UV
localizado em 1 dos lados. -Miolo: 108 paginas 4X4 cores, papel couché L2 brilho, 115g/m?2.
A qualidade deve ser boa no minimo 225 DPI. Acabamento: Termocostura, Alceamento,

Hot-Melt, Refilado. Lombada quadrada.

Quantidade: Unidade de fornecimento: Unidade
Local de Entrega: Pouso Alegre-MG
Valor Estimado Valor Unitario Valor Total
RS RS

Declaramos, ainda:

a-) Que os precos indicados na proposta incluem todos os custos, beneficios, encargos, tributos e
demais contribuigdes pertinentes;

b-) Que conhecemos a legislacdo de regéncia desta licitacdo, e que os servigos serao fornecidos de
acordo com as condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

c-) Que o prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura

da sessdo publica estabelecida no preambulo do Edital.

Local, de de 2021.

XXXXXXXXXXXXXXXX ( Nome do Representante Legal)

XXXXXXXXXXXXXXXXX (Nome da Empresa)

Dados da Empresa:

a) Razdo Social:

b) CNPJ/MF:

c) Endereco (Rua, N2, Bairro, complemento):
d) CEP:

e) Cidade/UF:

f) Tel./Fax:

g) E-mail:



h) Banco:
i) Agéncia:

j) Conta:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:
a) Nome:

b) Endereco (Rua, N2, Bairro, complemento):

c) CEP:

d) Cidade/UF:

e) CPF/MF:

f) RG/Orgdo Expedidor:

g) Cargo/Funcao:

h) Naturalidade:

i) Nacionalidade:

j) Estado Civil:

* Se o representante legal ndo for componente do quadro societario, munido de poderes de
administracdao, devera apresentar, juntamente com o presente modelo de proposta, o respectivo
instrumento de procuracdo, por meio do qual se possa aferir com seguranca ser ele o detentor dos

poderes de representacdo da empresa.
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