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QUEM SOMOS E O FAZEMOS

A Pré-Reitoria de Administracao (PROAD) € o setor da Reitoria que avalia, propde e controla as

politicas de administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial do IFSULDEMINAS.

PROPOE CONTROLA

@

@ AVALIA

Politicas de administragcao orgcamentaria, financeira e patrimonial
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NOSSA ESTRUTURA

PRO-REITOR
DE ADMINISTRACAO

Diretoria de
Administragao

Coordenador Geral . Coordenador Geral , Coordenador de
Ll Coordenador de Coordenador ; Coordenador de
de Licitacdo ; £ de Contratos e ; L Transportes e
: Orcamentos Financeiro i P Contabilidade }
e Compras Convénios Almoxarifado

Assistentes Contador Aszistentes y Azzistentes
Contadores
Licitagtes | Compras
m
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ATRIBUICOES DA EQUIPE

w ‘,
.@ 7”77
r
ORCAMENTO LICITAGAO CONTRATOS PATRIMONIO

=

Realizar e gerenciar

Coordenar, orientar e executar Gerenciar 0s contratos Administrar bens permanentes
~ - processos de compras e . - :

acbes  orgamentarias  na firmados pelas atividades de e material de consumo no
o lictagbes de produtos e : . :

Reitoria, bem como controlar e planejamento e execucdo de planejamento de compras,

. servicos para a Reitoria e os e : :
descentralizar recursos aos compras e licitagbes para a recebimento, registro,
: - ~ Campi em estruturagéo, que e : ,
campi, auxiliando a execugao Reitoria e para os Campi em encaminhamento e controle
o ’ possuam ou nao unidade _ o -
dos mesmos. Auxilia, também, estruturacédo, que possuam ou sistémico e fisico.
~ gestora.
na elaboragdo da proposta nao unidade gestora.

matriz que gera o orgamento
do IFSULDEMINAS e
acompanha a execugdo de

atividades correlatas a

administragdo orgamentaria.
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ATRIBUICOES DA EQUIPE
4
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=
9 S0 S

CONTABILIDADE FINANCEIRO TRANSPORTES

Certifica demonstrativos Solicitar recursos financeiros Campi avancados e, Administrar a logistica de
contabeis e executa os outros para o IFSULDEMINAS junto ocasionalmente, dos demais transportes, no planejamento
procedimentos contabeis aos oOrgaos competentes do Campi. Conferir e de reserva dos veiculos,
como setorial contabil da MEC. Coordenar e repassar disponibilizar aos gestores o manutencdo e controle de
unidade  orgamentaria do 0s recursos recebidos dos movimento financeiro viagens.

IFSULDEMINAS, faz a orgéos superiores para 0s registrado diariamente. Prestar

interlocugdo com o 6rgéo Campi e Reitoria. Executar as esclarecimentos das

setorial contabil do Ministério liquidagoes, calcular 0s atividades  financeiras  do

da Educagéo e assessora 0s tributos/deducdes e realizar os Instituto as autoridades

Campi; pagamentos provenientes de competentes quando

despesas da Reitoria dos solicitado.
[
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CARTILHAS ORIENTATIVA

ALMOXARIFADO TRANSPORTES

LICITA(}OES BENS MOVEIS

¢ e

CONTABILIDADE

¢ ¢
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http://www.ifsuldeminas.edu.br/Boletim_eletronico/Licitacoes/cartilha-licitacao.html
http://www.ifsuldeminas.edu.br/Boletim_eletronico/Patrimonio/Cartilha-Patrimonio.html
http://www.ifsuldeminas.edu.br/Boletim_eletronico/Almoxarifado/Cartilha-Almoxarifado.html
http://www.ifsuldeminas.edu.br/Boletim_eletronico/Transportes/Cartilha-Transporte.html
http://www.ifsuldeminas.edu.br/Boletim_eletronico/Contabilidade/Cartilha-Contabilidade.html
http://www.ifsuldeminas.edu.br/Cartilhas/RDC/Cartilha_de_Licitacao_RDC.pdf

ACOES DE GESTAO

MAIS TRANSPARENCIA

Todas os diretores e DAPs recebem as liberagdes e os valores divididos

MELHOR UTILIZACAO DO GASTO PUBLICO

Limite Portaria 67

MAIOR MOVIMENTAGCAO INTERNA DOS LIMITES

Atendimento conforme possibilidade

MELHORIA NO ACESSO A INFORMAGAO

Conteudo informativo para atual e novo Site da Proad
Criagao e-mail: faleproad@ifsuldeminas.edu.br

u
.
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ACOES DE GESTAO

Implementacédo do
planejamento de diarias e
passagens

Implementacgao do
planejamento anual de cursos
para capacitagao

Implementagao do Projeto de
disseminagao de informagao
em um caso real

Constituicdo da comissao de
inventario de bens moveis

Constituigao comissao
permanente de analise e
aplicacdo de penalidades em
Processos Administrativos

Constituicdo comissao de
avaliagao e descarte de
materiais de consumo

Implementagao do
planejamento anual de
compras da Reitoria

Compras Compartilhadas em
Tecnologia da Informagao

Normativa de Compras

Criacao das Cartilhas de
Licitagdo e Compras,
Transportes, Bens moveis e
de Consumo

Aquisicao de token A3 para a
Reitoria e todos os Campi

Criagao e manutengao da
Planilha de prazos licitatérios

Implementacao,
gerenciamento e publicizagao
de indicadores do setor de
Transportes da Reitoria

Criacao de check list para
fiscalizagdao e do modelo para
notificagao

Criacao de livro de ocorréncia
para fiscalizagao

Elaboragao de edital para
compra nacional através de
SRP no regime de contratagao
integrada RDC

Implantagido do Médulo
Patrimonio no sistema SUAP

Controle estatistico de
consumo historico das saidas
de material de consumo da
Reitoria

Controle estatistico de
consumo histérico das saidas
de material de consumo da
Reitoria - estoque “zero”

Aquisicao do Sistema Fiscal e
Implantacdo da NF-e (nota
fiscal eletronica)
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OBRIGADO!

proad@ifsuldeminas.edu.br



