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IN N21/2021/PROGEP/IFSULDEMINAS

DispGe sobre a comprovacgdo de titulagdo para concessdo de Incentivo
a Qualificagdo ou Retribuigdo por Titulagdo.

O Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
(IFSULDEMINAS), no uso de suas atribuicGes e conforme competéncias estabelecidas no Regimento Interno da
Reitoria do IFSULDEMINAS, Resolugdo do Conselho Superior do IFSULDEMINAS n? 26, de 27 de agosto de 2020,
considerando a LElI N2 12.772, de 28 de Dezembro de 2012, a Nota Técnica SEI n2 13/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME e o] OFiclO CIRCULAR SEI n2 2/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer no ambito do IFSULDEMINAS as seguintes orientagGes e critérios acerca das concessdes de de

Incentivo a Qualificagdo (1Q) e Retribuigdo por Titulagdo (RT).

Art. 22 Os processos eletrénicos de incentivo a qualificagdo e retribuicdo por titulagdo, serdo abertos,
formalizados e revisados nos campi, observadas as normativas e legislagio em vigor, e encaminhados para a
Reitoria/Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas(PROGEP)/Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoal (CDP) para
analise e concessao.

§19 Para a formalizag¢do do requerimento de IQ e RT, o servidor devera apresentar ao setor de Gestdo de Pessoas
de sua unidade (Campus/Reitoria):

I. requerimento devidamente preenchido e assinado conforme modelos do SUAP:

a. Requerimento de Retribui¢do/Altera¢do de Retribuicdo Salarial por Titulagdo Docente de Ensino Basico, Técnico
e Tecnoldgico (Anexo |); e

b. Requerimento de Incentivo/Alterac¢do do Incentivo a Qualificagdo (Anexo Il).

Il. Diploma ou certificado referente a titulagdo pretendida, ou documento formal expedido pela instituigdo de
ensino responsavel que declare expressamente a conclusdo efetiva de curso reconhecido pelo MEC, a aprovagio
do interessado e a inexisténcia de qualquer pendéncia para a aquisicdo da titulagdo, qualifica o servidor para
requerer o pagamento de Incentivo a Qualificacdo ou de Retribuigdo por Titulagdo;

lll. a fim de resguardar a Administracdo Publica, devera ser apresentado, juntamente ao requerimento para
pagamento dessa gratificagdo, comprovante de inicio de expedi¢do e registro do respectivo certificado ou
diploma.

§292 O termo inicial de pagamento das gratificagdes por titulacdo se dara a partir da data de apresentagao do
respectivo requerimento, ou seja, a data de protocolo no setor de gestdao de pessoas de sua unidade serd a data
do efeito financeiro, desde que sejam atendidas todas as condicbes exigidas.

§32 Havendo alguma pendéncia na documentagdo, o requerimento sera indeferido e o servidor deve fazer novo
requerimento que sera analisado pelo setor de Gestdao de Pessoas, estando a documentagao completa a data do

efeito financeiro serd a data deste novo requerimento.

Art. 32 O documento definitivo (certificado ou diploma) devera ser entregue no prazo maximo de 180 dias apds a
data constante no comprovante de inicio de sua expedi¢do e registro, quando o IQ e a RT forem concedidos por
meio de documentacgdes diferentes do certificado ou diploma.

Paragrafo Unico. Encerrado esse prazo, caso nao tenha sido entregue, o servidor deverd enviar uma justificativa
formal a Gestdo Pessoas, que determinara novo prazo.



Art. 42 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura e revoga o Oficio Circular 01/2019
PROGEP/RET/IFSULDEMINAS.

Documento assinado eletronicamente por:

= Thiago de Sousa Santos, PRO-REITOR - CD2 - IFSULDEMINAS - PROGEP, em 31/05/2021 17:58:59.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/05/2021. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsuldeminas.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:
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Anexo |
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Documento 146208

REQUERIMENTO DE RETRIBUICAO/ALTERAGAO DE RETRIBUICAO SALARIAL POR TITULAGAO DOCENTE DE ENSINO
BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO

Dados Pessoais

Nome: Lotagao:

Matricula: Cargo/Emprego:

Vem requerer ao(a) senhor(a) Diretor(a)-Geral/magnifico(a) Reitor(a):

() Retribuigdo por titulagdo docente de ensino basico, técnico e tecnoldgico.

() Alteragdo de retribuicdo salarial por titulagdo docente de ensino bdasico, técnico e tecnoldgico.

Curso realizado: ( ) Doutorado ( ) Mestrado ( ) Especializagdo ( ) Aperfeicoamento

Documento a ser apresentado junto a este requerimento: Certificado de Conclusdo do Curso, ou Diploma.

Fundamento Legal: lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012.
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Anexo Il
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Documento 146205

REQUERIMENTO DE INCENTIVO/ALTERAGAO DO INCENTIVO A QUALIFICAGAO

Dados Pessoais

Nome: Lotagao:

Matricula: Cargo/Emprego:

Vem requerer ao senhor Diretor-Geral/magnifico Reitor:

() Incentivo a qualificagdo, tendo em vista a conclusdo do curso de:

() Alteragdo do incentivo a qualificagcdo, tendo em vista a conclusdo do curso de:

Documento a ser apresentado junto a este requerimento: Certificado de Conclusdo do Curso, ou Diploma.

Fundamento Legal: Decreto n2 5.824, de 29 de junho de 2006, artigo 01, § 022 e artigo 12 da Lei n2 11.091, de 12
de janeiro de 2005 alterado pelo artigo 12 da Lei n2 11.784, de 22 de setembro de 2008.
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