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Alteracdo de Denominagao de Mantenedora

Topo

¢ Qual o procedimento necessario a alteracao de denominacdo de mantenedora?

A alteracdo de denominacédo de mantenedora configura-se como alteracao releveemepea® art.

10, § 4° do Decreto 5773/2006 e deve ser processado como aditamento ao ato autorizativo da IES (art.
IV, da PN MEC n° 40/2007). Deste modo, a mudanca deve ser solicitada a Secretariaaigi&®egul
Supervisdo da Educacado Superior, por meio de oficio assinado pelo(s) dirigente(Suddasti

enderecado a Secretaria de Regulacéo e Supervisdo da Educacgéo Superior - SER&ER) &

Educacéo, Esplanada dos Ministérios BIl. "'L"" Edificio sede, sala 100 — CEP: 70047-903ia- BFasi

com a seguinte documentacao:
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a) Oficio de encaminhamento indicando a natureza do pedido (alteracao regimenttdfes@alteracao

do nome da Instituic&o);

b) Uma (01) via da proposta regimental/estatutaria;

c)Uma (01) via do Regimento/Estatuto em vigor;

d) Ata de aprovacao da proposta regimental/estatutaria pelo Conselho Superior da IES;

e) Fotocopia dos atos constitutivos da IES (credenciamento), de seus cursos e do ato do poder publico ¢
aprovou o Regimento/Estatuto em vigor;

f) Relacdo dos cursos ministrados na IES.

e Qual o procedimento para alteracdo de endereco da mantida no Sistema e-MEC?

A funcionalidade alteracdo de endereco de mantida ainda néao esta disponivel no $#iEIna e-
Atualmente, a alteracdo de endereco é realizada através da mudanca do loca desofeirsos

superiores da instituigao.

O pedido de mudanca do local de oferta do curso deve tramitar no sistema e-MEC comotaditame

ato de autorizacdo, reconhecimento ou renovagao de reconhecimento (art. 61, Ill, da PN MEC n° 40/20!
e Instrucdo Normativa SERES n° 2, de 14/01/2013).

Apostilamento

Topo

e O que é apostilamento de diploma de curso de graduacao? Quem pode solicitar emqpede
realizar o apostilamento?

O apostilamento de diploma de cursos de graduacao pode ser solicitado pelo aluno que possua o diplon
de graduacdo ja registrado e queira apostilar no verso desse diploma uma nova bahilisaci.

O apostilamento é realizado pela prépria Instituicdo de Ensino Superior (IES) que exgiptbma do
primeiro curso. As IES compete julgar se os componentes curriculares exigitopresentes em outros
componentes curriculares de igual valor formativo ou a eles equivalentes. Por @sseatgatnas IES
podem solicitar complementacéo da grade curricular apos a analise do hist@l&iodesspequerente do
apostilamento.

E importante ressaltar que o apostilamento de diploma do curso de graduac&o deve epciontias a

bases legais estabelecidas nos Pareceres e Resolucdes do Conselho Naaowcatde ECNE), que
regulamentam o assunto. \eja, por exemplo, a Resolugdo CNE/CES n° 1, de 1° de fevereiro de 2005,
alterada pela Resolugcdo CNE/CES n° 8, de 29 de marco de 2006 e pela Resolugdo CNE/CES n° 2, de 2
de janeiro de 2009. Para consultar todos os Pareceres e Resolu¢des do CNE sobre o teena,sit@nsult
http://portal.mec.gov.br> “ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Simulas,
Pareceres e Resolu¢gdes"'Normas Classificadas por Assunte? "Apostilamento de Diplomas -

Pedagogia”.

e E possivel solicitar o apostilamento de habilitagdo para o exercicio do magistéri Bducacio
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Infantil nos diplomas de cursos de graduacao em Pedagoc

A possibilidade de apostilamento em exercicio do magistério da Educacao Infacuitéda aos alunos
gue tenham concluido o curso de graduacdo em Pedagogia somente até o final de 2007 e desde que
tenham cursado com aproveitamento as seguintes disciplinas:

| — Estrutura e Funcionamento da Educacéo Bésica ou equivalente;

Il — Metodologia da Educacéao Infantil ou equivalente;

lIl — Pratica de Ensino-Estagio Supervisionado na Educacéo Basica, com cargarhioiara de 300
(trezentas) horas, de acordo com o disposto no art. 65, da Lei n. 9.394/1996. A norma esta na Resoluca
CNE/CES n° 9, de 4 de outubro de 2007.

Para consultar todos os Pareceres e Resolu¢des do CNE sobre o tema, consulte o site:
http://portal.mec.gov.br> “ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Sumulas,
Pareceres e Resolu¢cdes"'Normas Classificadas por Assunte? "Apostilamento de Diplomas -
Pedagogia”.

Aproveitamento de Conhecimento em Cursos Livres de Teologia

Topo

¢ Qual ato normatiza o aproveitamento de estudos em cursos livres de teologia?

O aproveitamento de estudos em cursos de teologia é normatizado pelo parecer GRBEIE®A.

Aproveitamento de Estudos

Topo *

e Quais séo as normas do aproveitamento de estudos?

O aproveitamento de estudos € previsto no art. 47, § 2°, da Lei n® 9.394/96 (Lei de Diretrizedla Base
Educacéao Nacional - LDB) e disciplinado pelo Parecer CNE/CES n°® 282/2002. Segundo a norma, 0s
alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas e outrc
instrumentos de avaliacdo especificos aplicados por banca examinadora espedal tpodbereviada a
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duracao de seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino. A Resolugdo CFE n°® 05/79,
alterada pela Resolugdo CFE n° 1/94, prescreve que 0 aproveitamento de estudos sralzados
regularmente autorizados pelo Ministério da Educacéao (MEC) sera feito napi@wisia e disciplinada

no Estatuto ou Regimento da instituicdo de ensino superior (IES) de destino, com as axlaptacde
regulamentares, nos casos de transferéncia amparada por lei ou de ingresso emmddssionisendo,

as matérias estudadas com aproveitamento, em instituicdo regularmenteiadedeserao reconhecidas

pela IES que receber o aluno, devendo haver compatibilidade de carga horéaria e de contetudo
programatico, sendo-lhe atribuidos, portanto, os créditos, as notas e 0s conceitos correspobtdaos

na instituicdo de origem.

O aproveitamento de estudos realizados por alunos, em processos de transferéiccii, deatr

graduados ou quaisquer outros, sao de estrita competéncia das IES. Tal competérutaépexaneio
colegiados académicos da IES. Devem ser observados o principio da circulagéo de esfados e
identidade ou equivaléncia do valor formativo dos estudos realizados em curso superior diverso do
pretendido, a luz dos critérios fixados pelas IES. Deve-se também assegurar, @mo@awao de
gualidade, os resultados académicos do novo curso, compativeis com o perfil do novo profissional que
dele resultara (Parecer CES/CNE n° 247/99).

O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia entre disciplina
atividade, cursada em IES autorizada ou credenciada com aquela em que o aluno pretenda
aproveitamento. Ele pode ser avaliado por meio do desenvolvimento de competéncias em cursos
superiores.

Caso néo concorde com a avaliagcdo do aproveitamento de estudos realizada pelaijrdtuacer
apresentado recurso as instancias superiores da proépria IES, visto que o aproveitaratiria afeta a
autonomia didatico-pedagodgica da IES, isto €, da competéncia Unica e exclusivadostitui

e Qual o procedimento necessario ao aproveitamento de estudos da educacao sopefetuados
no exterior?

Para aproveitamento de estudos realizados no exterior, ha a necessidade de se@htstéeico
Escolar no Consulado da Republica Federativa do Brasil, no pais onde se cursou as disciplinas.

Posteriormente, conforme o disposto na Resolugdo CFE n° 05/79, alterada pela Resolu®at @FB
aproveitamento dos estudos sera feito na forma prevista e disciplinada no EstatutimeuntBeiq
instituicdo de destino, com as adaptacdes regulamentares, nos casos de transfepanada por lei ou
de ingresso em Novo curso.

Assim sendo, as matérias estudadas com aproveitamento, em instituicdo eegalarsdenciada, serao
reconhecidas pela instituicdo que receber o aluno, devendo haver compatibilidade de cé@aga hora
conteudo programatico, sendo-lhe atribuidos, portanto, os créditos, notas e conceitos correspondent
obtidos na instituicdo de origem.

Conforme preconiza o artigo 47, 8§ 2° da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 2006 (Lei de Diretrizes e
Bases da Educacédo Nacional - LDB) e o Parecer CNE/CES n° 116, de 10 de maio de 2G87%eessal
possibilidade de abreviagcdo do tempo de duracdo do curso, por meio de extraordinério aproveitamento
nos estudos, detectado a partir de processo avaliativo institucional.

23/06/2014 15:2



Perguntas frequentes - S¢ http://portal.mec.gov.br/index.php?view=article&idat00:seres-regL

8 de 91

Assunto Institucional

Topo *

¢ O aluno pode ser jubilado?

A Lein®9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases - LDB), no artigo 92, revogou expressatneirié a
5.540/1968. Nesse sentido, no plano das normas gerais do Direito Educacional Brasileiro, ndio ha mai
qgualquer base legal para desligar estudantes, no ambito da educacgao superior, tendo pgubzseE© a
de que ultrapassaram o prazo maximo para a conclusao dos cursos aos quais estaridosvicula
legislacdo que trazia essa obrigatoriedade de desligamento foi revogadeai pel®lretrizes e Bases da
Educacéao Nacional (LDB) de 1996.

Somem-se a essa revogacgao outras inovacoes trazidas na legislacdo edutdaciomals quais cabe
destacar a substituicdo dos curriculos minimos pelas diretrizes cursctare diretrizes curriculares
definidas pela Camara de Ensino Superior (CES) do Conselho Nacional de Educacéo (CiNig)asos
anos, para os diversos cursos superiores, ndo mais fazem referéncia a seus tengpiodsejam os
minimos, sejam oS Maximos.

E necessario destacar que o Parecer CNE/CES n° 184/2006, na proposta de Resolucio aue o integr
institui as cargas horarias minimas para os cursos de graduacédo, bachareladdalidede presencial;
entretanto, ndo fixa prazos maximos, para a duracdo desses mesmos cursos. Sintetizeseldizeode

no plano juridico, que o jubilamento ndo existe mais porque a Lei que o instituia foi revogadare també
porque as novas diretrizes curriculares sequer fixam tempo méaximo para a duracaguee quieso
superior.

e Posso requerer a devolucéao do dinheiro da matricula?

No ato da matricula, o contrato de prestacao de servi¢cos educacionais é assinadve c@tdeta
valor das taxas e servicos a serem pagos ou devolvidos em caso de descumprimento daqued@apor uma
partes.

O contrato de prestacao de servigcos educacionais € regido pela Lei n® 8.070/90 (Codiga de defes
Consumidor - CDC). O aluno, na condicéo de consumidor, ao contratar os servigos educacionais da
instituicdo, passa a ter direito de formular reclamacgéo contra abusos, devendo psogtgaos de

defesa do consumidor, inclusive o PROCON de sua cidade (Parecer CLN 377/94).

¢ Quem normatiza as dependéncias nas disciplinas do curso?

A dependéncia € matéria institucional e sera normatizada no regimento interrnuigéiosle ensino
superior (IES).

¢ Quais matérias podem ser disciplinadas pelas Instituices de Ensingp8rior (IES) no uso de
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suas prerrogativas de autonomia

A autonomia académica conferida as Universidades e parcialmente estendidatemshiversitarios
permite a tais Instituicdes de Ensino Superior (IES) a autonormacao do seu funcionAssami, 0
regimento de Universidades e Centros Universitarios ndo esté sujeito a prévigapmpelo poder
publico; diferentemente de seu estatuto, documento mais abrangentes e que defineagaoggne
passa pela andlise do Ministério da Educacédo (MEC). A regra esté previstaath8.864, de 20 de
dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB) e no bebrég6, de 24
de maio de 2006, bem como no Parecer CNE/CES n° 282/2002.

Ja as Faculdades (estabelecimentos de ensino ndo universitarios) devenssujeigimento a
aprovacao pelo poder publico. O regimento sera submetido ao MEC sempre quando do pedido de
credenciamento e de outros atos autorizativos, e sempre que o conselho superior da 1&S delibe
alteragcfes regimentais. O regimento das Faculdades (seu documento Unico) deseltispor
caracteristicas institucionais, estrutura organizacional, relacionam@em o ente mantenedor e
operacionalidade académica. A norma esta prevista na Lei n°® 9.131, de 24 de novembro de 1995.
O regimento de qualquer IES (Universidades, Centros Universitarios e Facultadesypecificar que,
das delibera¢des de seus colegiados superiores, ndo cabera recurso ao MinistétagEEMEC) ou
ao Conselho Nacional de Educacgéo (CNE). A instancia administrativa encerrapsigitoada propria
Instituicdo de Ensino Superior (IES). O regimento das IES devem prever os direkeses delativos a
comunidade académica e dispor sobre o Projeto Pedagdgico do Curso (PPD); e ambosto eegime
PPD devem ser disponibilizados pela IES.

A seguir, destacam-se abaixo temas que devem ser previstos no regimento e relgeladosnte junto
as IES (Universidades, Centros Universitarios e Faculdades), em sua irestihmoiatrativa:

- Pendéncias de Disciplinas;
- Critérios de Avaliacéo;
- Aproveitamento de Estudos;

- Normas e Procedimentos de Trabalho de Conclusé&o de Curso (Obrigatoriedade pfa\Dstatpe
Curricular do Curso);

- Trancamento de Matricula;

- Atividades Complementares;
- Estagio Supervisionado;

- Provas Substitutivas;

- Revisao de Provas.

Atividade Académia x Formacéao Profissional
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Topo *

e Qual o amparo legal a exigéncia de uma prova para se exercer a advocacia?

E livre 0 exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissdo, atendidas as qualificaf@s®pais que a
lei estabelecer, nos termos do artigo 5°, inciso Xlll, da Constituicdo FederastAgies ao exercicio
profissional s6 podem decorrer do estabelecido em lei, ato normativo de competéncia,ontedearhit
do Congresso Nacional.

No caso do exercicio funcional relativo a advocacia, a Lei n°® 8.906/1994 regulamenta izibexerc
estabelece restricées. A necessidade de inscricdo na Ordem dos Advogados (oABpasilde

aprovacao em exame prévio esta determinada no art. 3° da Lei n® 8.906/1994. E necessaria, para a
inscricdo como advogado: | - capacidade civil; Il - diploma ou certiddo de graduacaeismatitido

em instituicdo de ensino oficialmente autorizada e credenciada; Il - tituleitde e quitacéo do servigo
militar, se brasileiro; IV - aprovacdo em Exame de Ordem (regulamentado emeumtavdo Conselho
Federal da OAB); V - nao exercer atividade incompativel com a advocacia; VI diddeenoral; VII -
prestar compromisso perante o conselho, conforme determina o art. 8° da Lei n°® 8.906/1994

Sobre a matéria, o Parecer CNE/CP n° 6/2006 prescreve que, enquanto os Conselhozalgfbistzeti
Profiss6es Regulamentadas tém a atribuicao de fiscalizar o exercigsipnadi que resulte de uma
gualificacéo exigida por determinacéo legal, aos sistemas de ensino incumbenossiteart. 43 da
LDB, fornecer a sociedade esses profissionais, portadores da qualificacdo guxége,leomprovada,
nos termos do art. 48 da LDB, pelo diploma devidamente registrado.

Atraso de Salario

Topo

e E competéncia do MEC interferir nos casos de atrasos de salario de professfte

O contrato de trabalho entre docentes e mantenedora constitui-se em reladéistar@dite as partes,
portanto, ndo é competéncia do MEC supervisionar essa relacado. Questdes concernentes ao
descumprimento dos contratos de trabalho devem ser apresentadas a instancia epmpetstd, a
Justica do Trabalho.
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Cadastro de InstituicGes de Educacao Superior - Adequacao de cadastro

Topo *

e No cadastro foram incluidas informagdes incorretas. Como devo proceder?

O Procurador Institucional devera encaminhar a solicitagcdo de adequacg&o por meiondia tenegcao
Fale Conosco do Portal do MEC, anexando os documentos comprobatorios.

e O que é possivel alterar na tela de menor relevancia?

E possivel alterar a carga horaria minima, a periodicidade do curso e reaizanejamento entre
turnos do quantitativo de vagas anuais autorizadas.

e Como alterar o telefone e e-mail da mantenedora?

O Representante Legal podera alterar o telefone e o e-mail a qualquer tempondamdadseguinte
forma:

- Acesse http://emec.mec.gov.br , com o perfil de mantenedora (Representaif)ie Leg
- No menu Instituicéo, clique em Dados da Mantenedora,

- Faca as alteracfes necessarias clique em Salvar.

Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia

Topo *

e Posso continuar frequentando um curso que nao conste no Catalogo?

Se 0 curso em questao estiver regularizado, sim. A auséncia de uma denominacdo nméatéatggica
na irregularidade de um curso. Naturalmente, varios aspectos do funcionamento destemser
observados. Para obter informacdes sobre a regularidade do curso acesse : btipeéegos.br/
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e N&o concordo com a convergéncia apresentada pelo Catalogo para a denominagéo do
gue oferto. Posso me valer de outra possibilidade de convergéncia presameCatalogo?

Sim, desde que essa convergéncia seja precedida de andlise acurada por partbdadp@dinéncia
da conversao pretendida. Mais informacdes acesse btgitéportal.mec.gov.br~ “SECRETARIAS’
— “SERES"— "Legislacdo e Atos Normativos”.

e O que é Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia?

Em cumprimento ao Decreto n. 5.773/2006, o MEC instituiu o Catalogo Nacional dos Cursos Superiores
de Tecnologia. O Catalogo regulamenta a oferta de cursos superiores de tecnspogidpinas

Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e em sintonia com a dinamiegatqusodutivo e as

expectativas da sociedade. O Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnaog@lstse para

0s processos de regulacéo e supervisdo da educacao superior tecnoldgica e para odiraahdeNa
Desempenho dos Estudantes (Enade). O Catalogo dispde sobre denominacdes de 112 cursegisuperiore
tecnologia (organizados em 13 eixos tecnoldgicos), descri¢cdes sintéticas dbopegfitsso, carga horaria
minima e infraestrutura para o funcionamento desses cursos. O rol de cursos constatdtiegn C

contudo, ndo esgota todas as possibilidades de oferta de cursos de graduacgdes tecnolagcas no P
admitindo-se, conforme estabelece o Decreto no 5.773/06, em seu art. 44, cursos experinoéatis de
regular, porém com outras denominacgdes.

Conforme determina a Portaria MEC n° 1.024, de 11 de maio de 2006, anualmente, nos meses de agos
setembro, a Secretaria de Regulacédo e Supervisao da Educacéo Superior/SERESpmpet manter

o Catalogo dos CST atualizado, recebera as propostas de inclusédo e de alteracao necéesaisi

cursos superiores de tecnologia, para posterior analise. As propostas deveradodses, @miia 1° de

agosto a 30 de setembro, através do sistema acessado em: catalogosept.mec.gov.br

A Ultima versao do Catéalogo é de 2010 e pode ser consultada em no site: http://portal.mee.gov.br
“SECRETARIAS" — “SERES"— "Legislacdo e Atos Normativos”.

e Onde estao as possibilidades de convergéncia para as denominac¢des do Catalogo?

Anexo a este documento, ha a lista das denominac¢des de cursos superiores de tecnolapalasnsoli
para as quais as denominacées anteriormente empregadas no Pais convergiratarifeimgssaltar,
todavia, que apenas uma andlise por parte da IES podera definir sobre a pertinéncismdesgncia. A
Ultima versao do Catalogo é de 2010 e pode ser consultada em no site: http://portal.mee.gov.br/
“SECRETARIAS" — “SERES"— "Legislacdo e Atos Normativos”.

e Quais as possibilidades para o reconhecimento de um Curso Superior de felogia cuja
denominacao ndo conste no Catalogo?

De acordo com o Decreto n® 5.773/2006, no art. 32, sédo quatro as possibilidades:
| - O CST pode ser reconhecido concomitantemente a inclusédo de sua denominac¢éo no Catalogo,
Il - O CST poderéa ser reconhecido como experimental, nos termos do art. 81 da Lei n°® 9.394/1996,

Il - O CST podera ser reconhecido unicamente para fins de registro e expedicao de diplolmassdos a
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matriculados, ou

IV - O CST podera nao ser reconhecido. Estas ultimas duas possibilidades seréo etiizeatsss de
auséncia de densidade tecnolégica na definicdo do curriculo ou de insuficiéncia das cdaditérea.

A Ultima versao do Catélogo é de 2010 e pode ser consultada em no site: http://portal.mee.gov.br
“SECRETARIAS" — “SERES"— "Legislacdo e Atos Normativos”.

e Sou aluno (a) de um Curso Superior de Tecnologia cuja denominac¢éo nao é constante no
catalogo. Meu curso € irregular?

N&o necessariamente. Um curso superior de tecnologia pode ter sua denominacéo auatitgde C
mesmo assim, ser regular. Afinal, o que define sua regularidade néo € a presencizdensnacao no
Catalogo, mas a validade dos atos legais (de autorizacéao, reconhecimento ou renovacao de
reconhecimento) que o regulam. Em se tratando de cursos autorizados em carategrgapeti no caso

de alguns cursos criados por universidades, no gozo da autonomia destas, as denomina¢dése nao estar
contempladas pelo Catalogo.

A Ultima versao do Catélogo é de 2010 e pode ser consultada em no site: http://portal.mee.gov.br
“SECRETARIAS" — “SERES"— "Legislacdo e Atos Normativos”.

e Posso fazer pos-graduacéo apos a conclusdo de um Curso Superior de Tecnologia? Mesmo qu
a denominacao deste curso nao conste do Catalogo?

Sim, se o curso concluido estava regularizado. Os Cursos Superiores de TecnoldgaqC8iisos de
graduacéo e, portanto, conferem a condicao primeira para cursar uma pos-graduacaatdjo enta
usualmente, os cursos de pos-graduacéao estabelecem critérios adicionaisngeralacionados as suas
linhas de pesquisa. Tais critérios deverao ser atendidos por todos os candidatog sejgm@ssbs de um
CST ou de qualquer outro curso de graduacéao, conforme preconiza o inciso lll, do artigo 44, da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996.

e Como é feita a atualizacdo do Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia?

Conforme determina a Portaria MEC n° 1.024, de 11 de maio de 2006, anualmente, nos meses de agos
setembro, a Secretaria de Regulacédo e Supervisdo da Educacéo Superior/SERESpmpet manter

o Catalogo dos CST atualizado, recebera as propostas de inclusédo e de alteracéo uecéesaisi

cursos superiores de tecnologia, para posterior analise. As propostas deveradodss, @miia 1° de

agosto a 30 de setembro, através do sistema acessado em: catalogosept.mec.gov.br .
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Cadastro de Instituicdes de Educacgéo Superior - Duvidas Gerais

Topo

e O que é o Cadastro da Educacao Superior?

E uma base de dados mantida pelo MEC com as informagdes relativas as institigées de
educacao superior, referéncia para os programas de educacéo superior geridos p#muMb@rquias
vinculadas. E opcional a participacdo, nesta base, das instituicdes de educacéo sujsteiorado s
estadual na modalidade presencial.

e Como consultar o Cadastro da Educacao Superior?

A partir do endereco https://emec.mec.gov.br/ serdo apresentadas trés opcoadtde cmmsulta
interativa; consulta textual e consulta avancada. Na pesquisa, séo informados csdeia#ituicdo
(como nome, mantenedora, endereco, cursos), atos regulatérios (que sédo os atos autireativess e
instituicdes, expedidos pelo MEC), os indicadores de qualidade obtidos nas avaliacdes doSNEP e
processos regulatérios em andamento.

e E possivel consultar no Cadastro os indicadores de qualidade de um curso ostitnic&o?

A partir do endereco https://emec.mec.gov.br/ realizar consulta textual ou canauni¢ada, informando
os dados solicitados de instiuicdo ou curso de interesse.

¢ Quais dados da mantida podem ser alterados pela IES?

A IES pode, a qualguer momento, alterar no menu CADASTRO, op¢cdo DADOS DA MANTIDA, os
dados de telefone, fax, site e e-mail.

e Onde posso pesquisar sobre quais séo as instituicbes credenciadas?

As instituices de educacéo superior participantes do sistema federal @eédsipcidem ser consultadas
no endereco http://emec.mec.gov.br ou pelo Portal do Mec, menu Estudantes, op¢ao Instituicées
Credenciadas, clicando no icone do e-MEC.

e Onde encontro a lista de cursos e instituicdes que oferecem cursosesigres de tecnologia?

Os cursos superiores tecnoldgicos podem ser consultados no endereco http://emedmabaov
Consulta Avancada, clicando na opgao Curso e selecionando o Grau Tecnologico.

Cursos de Extensao
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Topo *

e Os cursos de extensdo podem ser considerados como nivel superior?

Sim. Os cursos de extensdo sdo considerados cursos de nivel superior, de acordo com o artitjo 44, inc. |
da Lein® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDB).

Cabe esclarecer que os cursos de extensao nao apresentam requisitos, COmo acorgengssue
graduacdo, nos quais os candidatos precisam ter concluido o Ensino Médio ou equivalentk; e ter si
selecionado por processo seletivo.

Além disso, os cursos de extensao ndo conferem grau, nao podem emitir diploma, limitando-se a
expedicao de certificados de participagao.

e Hé& exigéncia de atos autorizativos para a oferta de "cursos livres", como de capac#iag
extensédo e aperfeicoamento, por exemplo?

N&o. O que caracteriza os "cursos livres" é justamente a auséncia de atzatimospor parte do Poder
Publico.

Enfatiza-se porém que, para a oferta de cursos superiores no Sistema FedemabdaEse

indispensavel que a entidade seja credenciada como Instituicdo de Ensino SupeljiomtdE8) MEC,

bem como seu curso autorizado. Nos "cursos livres”, é vedada a emisséo de diplomas de garstesupe
graduacdo ou de certificado de conclusdo de pos-graduacédo lato sensu. Dessa formas ter&sirs
permitem apenas a emissao de certificados de participacdo, sem valor de titwsmdesuperior para fins
do disposto no art. 48, da Lei n® 9.394/1996.

A oferta de ensino superior sem a devida autorizacao configura irregularidadestagtiviaj sem prejuizo
dos efeitos da legislacéo civil e penal (art. 11, Decreto n° 5.773/2006). No caso de evetdual ofe
irregular, orienta-se o prejudicado a procurar os 6rgaos de defesa do consumidor, asoliRigiécos,
as Policias ou diretamente o Poder Judiciario.

Cursos de Férias e Cursos de Final de Semana

Topo

¢ As instituices podem ofertar cursos de férias e de final de semana?

A legislacao educacional somente prevé duas modalidades de oferta de ensino supsimarao e
distancia e o ensino presencial.
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Para o regime presencial, a LDB estabelece que: “Na educagao superior, ¥amnedelar,
independente do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo, excluido o
tempo reservado aos exames finais, quando houver”.

Cursos Militares

Topo

e Os cursos de graduacao, bacharelado, ofertados no ambito militar séo equivalentes daos?e
Os egressos dagueles podem seguir uma carreira académica?

Nos termos da Portaria Normativa Interministerial (Ministério da Redddinistério da Educacao) n°
830/MD/MEC, de 23 de Maio de 2008, transcrita a seguir, 0s cursos ofertados pela EscqaMaval
pela Academia Militar das Agulhas Negras (AMAN) e pela Academia daPenga (AFA) sdo
equivalentes aos de graduacao, bacharelado.

Assim, permitem aos seus portadores uma educac¢ao continuada em nivel de pés-graduat&s Ar
cursos de formacéao de oficiais ministrados pela Escola Naval (EN), pela Azddiétar das Agulhas
Negras (AMAN) e pela Academia da Forca Aérea (AFA) sdo equivalentesfendodeno inciso Il do
art. 44 da Lein® 9.394, de 20 de dezembro 1996, na modalidade bacharelado.

Paragrafo unico. Fica assegurada aos portadores dos diplomas dos cursos de formagdis de qfie
trata o caput deste artigo, a continuidade de estudos em cursos e programas de pés-gadisiema
civil de ensino, respeitados os respectivos processos seletivos, quando devidameatiosagis 0rgaos
competentes das Forcas Armadas.

Cursos Sequenciais

Topo *

e Os cursos sequenciais sao superiores e de graduagao?
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Os cursos sequenciais sdo superiores, porém ndo séo de graduacao e estdo divididos@ai:.deeque
formacéao especifica (confere diploma ao final do curso) e sequencial de compj@meletastudos
(confere certificado ao final do curso). A Resolugcdo CNE/CES n. 1/99 (Conselho Nacional de
Educacao/Camara de Educacéo Superior) , que dispde sobre os cursos sequenciais delgmhrcacao s
no artigo 2°, 0s cursos sequenciais por campo de saber sdo de nivel superior e com difevisrtes ni
abrangéncia, destinam-se a obteng&o ou atualizagéo:

| - de qualificac®es técnicas, profissionais ou académicas,

Il - de horizontes intelectuais em campos das ciéncias, das humanidades e das artes.

Além disso, no artigo 3°, esclarece que 0s cursos sequenciais sao de dois tipos:

| - cursos superiores de formacéao especifica, com destinacdo coletiva, conduzindo a diploma,

Il - cursos superiores de complementagcao de estudos, com destinagao coletiva ou individual, conduzind
a certificado.

Art. 4° Os cursos superiores de formacao especifica serdo concebidos e minisbsatiyanos da

presente Resolucao, por instituicdo de ensino que possua um ou mais cursos de graduacao
reconhecidos.[...]

Art. 6° Os cursos superiores de complementacéo de estudos com destinacéo coletiva, apsgroder
oferecidos por instituicdo de ensino com um ou mais cursos de graduacao reconhecidos, ndo dependernr
prévia autorizacdo nem estaréo sujeitos a reconhecimento.

§ 1° A proposta curricular dos cursos, a respectiva carga horaria e seu prazo diedgéenserdo
estabelecidos pela instituicdo que 0s ministra.

e Apds concluir um curso sequencial posso fazer pés-graduacao?

Apos a conclusdo do curso sequencial de formacao especifica, o aluno podera participarstodaoces
selecao para pos-graduacao lato sensu, estando, porém, sujeito as exigénciaa®dpsdifstituicoes

de ensino e do edital de selecéo dos candidatos.

Ja os cursos sequenciais de complementacao de estudos (em que os alunos apenasifazadadete

matérias e para os quais ndo sao expedidos diplomas, mas certificados) ndo ateniténpaatec
ingresso na pés-graduacao, ndo possibilitando o avanco na carreira académica.

e Para qual concurso posso me candidatar tendo curso sequencial?

Concursos que exijam em seu edital somente formacdo em nivel superior.
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Denlncias

Topo *

e Cursos de graduacéao e pés-graduacao em instituicdes de ensino superior pragipodem ser
cobrados?

A Constituicdo, no artigo 206, trata da gratuidade do ensino em instituicdes publicés Bl obter
mais informagdes sobre 0 assunto, acessar o endereco: (http://www.planaltoayal. BBtconstituicao
/constitui%C3%A7ao0.htm):

Art. 206 - 0 ensino serd ministrado com base nos seguintes principios:
IV - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais.

Porém, o Parecer CNE/CES 364/2002 (Conselho Nacional de Educacao/Camara de Educa@do Supe
trata, nas consideracdes finais, sobre a ndo-obrigacdo da gratuidade na pos-gratduseyisul
(http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2002/pces364 _02.pdf):

Com base na Informacéao apresentada pela SESU (Secretaria de Educacéo, Sigjpetaopyincipal

deste Parecer, e com base nos argumentos desenvolvidos ao longo deste Relatéridi@doothissas
seguintes consideracdes trazidas pelo Coordenador-Geral de Legislacao £ ddoEnaino Superior
(CGLNES), exaradas em sua Informacao, de niamero 57, de 17 de Julho de 2002, e aqui repetidas com
diminuta adaptacéo

l. "0 ensino de graduacéo e pos-graduacao stricto sensu ministrado pelas Universidadsslpubl ser
gratuito, em expresso cumprimento ao dispositivo constitucional,

Il. "os cursos de especializacdo e aperfeicoamento, ou seja, de pos-graduacasuabh@cese
configuram como atividade de ensino regular e, por conseguinte, tem-se por corretagacefetaada
pelas universidades publicas pelos instrumentos que, no exercicio de sua autonomia @aogstituci
definirem.

(texto disponivel em www.capes.gov.br/duvidas-frequentes)

e Em quais situacdes o aluno deve apresentar dendncia junto ao Procon?

Em todas as situacdes em que o interessado se sentir lesado, diante de hipétese ptérdedosm Lei
n°® 9.870, de 23 de novembro de 1999, bem como ao Cadigo de Defesa do Consumidor (CDC).

Assim, casos como de propaganda enganosa; quebra de contrato por parte da institivigae reéats
anuidades ou das semestralidades escolares e/ou outros itens constantes do Busui@usiva;
cobranca de taxas indevidas; entre outras; devem ser denunciados junto ao PROCOM &oibica
provas escolares, retencao de documentos escolares ou outras penalidades pedagidgidas,par
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inadimpléncia;
propaganda enganosa, por exemplo, a oferta de cursos superiores ndo autorizados por instituicdo na
credenciada.

e Em quais situacdes o aluno deve recorrer a justica comum?

Esgotadas todas as instancias da instituicdo, caso o aluno considere que sua demanda néo foi
contemplada, havera a motivacao para recorrer a justica comum. Vale rgssaitas instituicdes de
ensino superior ha o estatuto/regimento que contém as regras e normas neeesssERIasais ao
desenvolvimento das atividades didatico-pedagdégico-administrativas no dia a dia dad@&taiea.

Cabe as instituicdes divulgar o referido documento para a comunidade académica, diapdoialna
biblioteca ou pelo sistema eletrénico da instituicdo. Além disso, qualquer questiandmenser
efetivado por escrito, bem como devem ser percorridas todas as instancias de recsitisaigio.

Ademais, sempre que diante de uma hipotese de responsabilizagdo no ambito do direito civil, do

consumidor e até penal (ex: estelionato por oferta irregular de curso superio;sgienprejudicado a
procurar os o6rgaos de defesa do consumidor, os Ministérios Publicos, as Policias oanteetdPoder

Judiciario.

Informacdes sobre Cursos e Instituigcdes

Topo

e Como saber se a oferta do meu curso € regular?

Consulte os cursos de graduacao (Bacharelado, Licenciatura e Tecnologo) e ssque@adastro

e-MEC e observe a situacdo quanto a regulacao no sistema federal de ensino. Cacagolaese

estiver devidamente autorizado, reconhecido ou se esta com o reconhecimento renovado de acordo cor
as normas e prazos estabelecidos pela legislacdo da educacéao superior. PEaaceguiaridade de
instituicdes e cursos, acesse: http://emec.mec.gov.br

e Como identificar se uma instituicdo de ensino superior esta credencia@ seu curso
autorizado?

O MEC disponibilizou o portal http://emec.mec.gov.br por meio do qual é possivel se vesifatas
autorizativos que atestam a regularidade de Instituicdes de Educagao Supesmuesss.
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e Como saber se a oferta do meu curso € reguls

Consulte os cursos de graduacao (Bacharelado, Licenciatura e Tecnologo) e ssque@adastro

e-MEC e observe a situacdo quanto a regulacao no sistema federal de ensino. Chawgolaese

estiver devidamente autorizado, reconhecido ou se esta com o reconhecimento renovado de acordo cor
as normas e prazos estabelecidos pela legislacdo da educacéao superior. PEaaceguiaridade de
instituicdes e cursos, acesse: http://emec.mec.gov.br

e Como identificar se uma instituicdo de ensino superior esta credencia@ seu curso
autorizado?

O MEC disponibilizou o portal http://emec.mec.gov.br por meio do qual é possivel se vesifatas
autorizativos que atestam a regularidade de Instituicdes de Educagao Supesmuesss.

Frequéncia

Topo

e Ha direito ao abono de faltas por convicgdes religiosas?

N&o ha amparo legal ou normativo para o abono de faltas a estudantes que se ausentaraantegul

dos horarios de aulas devido as convic¢oes religiosas. Para mais informaco@sosugersultar os

seguintes pareceres do CNE, que analisam o tema: Parecer CNE/CES n° 336/2000, aprowido e

abril de 2000; e Parecer CNE/CES n° 224/2006, aprovado em 20 de setembro de 2006. Para consultar
todos os Pareceres do CNE sobre o tema, consulte o site: http:/portal. mec-gdORGAOS
VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Sumulas, Pareceres e Resolugéeformas
Classificadas por Assunte® "Frequéncia / Faltas e Abono de Faltas".

e Qual a frequéncia obrigatoria as aulas em cursos presenciais?

Nos cursos superiores ministrados em regime presencial, a frequéncia migideaaa®s alunos é de 75%
das aulas e atividades programadas, em conformidade com o Parecer CNE/CES n° 224£006. Es
percentual deve constar no regimento e no estatuto das instituicées de ensino supgrior (IE

Quanto ao numero de dias letivos, o0 ano letivo regular independente do ano civil e deve ter, no minimo,
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200 dias de trabalho académico efetivo, destes excluido o tempo reservado aos exangsfidais
houver. Ademais, € obrigatéria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos progrdues;éde a
distancia. A regra esta no art. 47, caput e 8 3°, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, (Leie
Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional-LDB).

Para consultar todos os Pareceres do CNE sobre o tema, consulte o site: httpaépagtal br/—
“ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Sumulas, Pareceres e Resolucées”
"Normas Classificadas por Assunte’ "Frequéncia / Faltas e Abono de Faltas".

e Como fago para abonar minhas faltas?

O abono de faltas € previsto em Lei para casos especificos, como 0s seguintes:

* Aluno reservista: o Decreto - Lei n® 715, de 30 de julho de 1969, assegura o abono de faltas para todo
convocado matriculado em Orgéo de Formacdo de Reserva ou reservista que seja oltigadosads
atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacadordas oeseerimonias
civicas; e o art. 77 do Decreto n° 85.587, de 29 de dezembro de 1980, que estende essa justificativa pa
Oficial ou Aspirante a Oficial da Reserva, convocado para o servi¢co ativo, desde geptameevido
comprovante.

* Aluno com representacao na Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacao Supe it GLONArt.
7°, 8 5° da Lein®10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacao da
Educacéao Superior (SINAES), prevé que as instituicdes de educacéao superior deveraasdbttasido
estudante que tenha participado de reuniées da CONAES em horario coincidente codadsativi
académicas.

Observa-se que a Lei prevé a possibilidade de preenchimento de aulas pelos chamadtesexer
domiciliares”, conforme regulamentado pelo Decreto-Lei n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969, e pela Lei
n°® 6.202, de 17 de abril de 1975.

Para consultar todos os Pareceres do CNE sobre o tema, consulte o site: httpépaytai br/—
“ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Sumulas, Pareceres e Resolucées”
"Normas Classificadas por Assunte’ "Frequéncia / Faltas e Abono de Faltas".

e Quando é possivel solicitar exercicios domiciliares?

As situagBes em que a falta as aulas podem ser preenchidas por exercicioamss@oi

regulamentadas pelo Decreto-Lei n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969, e pela Lei n° 6.202, de 17 de abr
de 1975, onde a compensac¢ao da auséncia as aulas serdo atribuidas aos estudantes domo exercic
domiciliares, sempre que compativeis com seu estado de saude e as possibilidatiescda ids ensino
superior (IES), ndo substituindo as provas ou avaliacées. Em ambos 0s casos, o interessado deve
protocolar requerimento junto & IES, apresentando os documentos comprobatorios (laudo médico com
indicacao do periodo previsto e outros) para avaliacdo da IES.

A sua aplicacao devera ser considerada institucionalmente prevista no regulaumegimento da IES,
de modo que, qualquer distor¢do, por parte do aluno ou da IES, possa ser corrigida com a adocao de
medidas judiciais pertinentes.

Estudantes gravidas sdo amparadas pela Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975, a qual dispde que a parti
oitavo més de gestacao, e durante trés meses, a estudante gravida fitdeapedsisegime de
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exercicios domiciliares. Em casos excepcionais devidamente comprovados, o0 periodo deosfgras
ser prorrogado.

Regulagao da Educacéo Superior- Autorizacao de Curso

Topo

¢ |[ES credenciadas podem solicitar autorizacdo de novos cursos pelo E-MEC?
Sim. A IES deve selecionar no menu REGULACAO a opc¢do AUTORIZACAO DE CURSO.
e Para protocolo de pedido de autorizacdo de curso a distancia, que sera ofertado emaogri
polos sera efetuado o pagamento de uma taxa para cada polo?

No protocolo do processo para cursos de EAD, independentemente da quantidade de polos vinculados,
sera efetuado o pagamento de uma taxa por processo. Complementacdes serdo protess&das pe
durante a avaliacao.

e Estou preenchendo um processo referente a ato autorizativo de curso. Devacular ao
processo todos os docentes do curso ou somente aqueles em atividade no sersesicurso?

Devem ser vinculados ao processo todos os docentes do curso.

Regulacédo da Educacéo Superior- Davidas Gerais

Topo *

e Foram feitas algumas alteracdes no Regimento Interno ou no PDI desde a tramitacéo do
processo autorizativo anterior. Quando seré possivel submeter a aprovacao do MESas
alteracbes?

As alteracdes do Regimento Interno e demais informacgdes constantes no PDI degalzagas
durante o preenchimento dos dados relativos ao processo de Recredenciamento da |E&hens¢idas s
ao MEC apos o protocolo do referido processo.

e Posso alterar o endereco de um curso em um processo que ja foi protocolado?

N&o. A IES devera protocolar um processo de ADITAMENTO - MUDANCA DE ENDERBEO
CURSO.
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e O que ocorre quando meu processo chegar ao INEP?

A IES sera avisada por e-mail e podera também consultar a tramitacdo na Ga@resadgem. A partir
do momento que a sua visita for agendada, o INEP entrara em contato para requerer 0 preemdsm
seus instrumentos de avaliagéo.

¢ Pode haver mais de um Procurador Institucional por IES? E mais de um Represtante Legal
por Mantenedora?

N&o. S6 é permitido um Procurador Institucional (Pl) para cada IES e apenas umrkRepesegal
(RL) para cada Mantenedora. Entretanto, podem ser cadastrados varios Auxilimeshmss (Al) por
IES.

¢ Qual a diferenga entre endereco da IES e instalacbes?

Endereco da IES é um local de funcionamento da instituicdo ou curso; Instalacdes sdo dapendénc
existentes no endereco (por exemplo: salas de aula, laboratérios, bibliotecas, etc).

e Se 0 arquivamento for feito apds o inicio do tramite do processo e antes da avaliagdo péde
ser utilizada a taxa em um novo processo?

Sim.

e Como excluir/editar membros da CPA?

Acesse http://emec.mec.gov.br com o perfil de mantida (Procurador Institucional)
- Cligue em Lista de Processos,

- Clique sobre as informac¢des de um dos processos da lista,

- Cligue em Membros da CPA Formulario,

- Cliqgue em Editar ou Excluir, conforme o caso,

Caso o objetivo seja a edicao, altere as informacgdes e clique em Salvar

e Como inserir membros da CPA?

Acesse http://emec.mec.gov.br, com o perfil de mantida (Pesquisador Instijucional
- Clique em Lista de Processos,

- Clique sobre as informacdes de um dos processos da lista,

- Cligue em Membros da CPA Formulario,

- Cligue em Inserir Membro da CPA,
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- Preencha as informagdes sobre o membro e clique em Salvar.

Atencéao! Ao inserir um membro da CPA, a opcdo Membro CPA sempre devera ser marcada. Caso o
membro seja coordenador da CPA, devem-se marcar as op¢gdes membro CPA e Coordenador CPA. O
mesmo devera ocorrer se tratar-se de membro da CPA que também é dirigeateaddestevem-se

marcar as op¢cdes Membro CPA e Dirigente. Em nenhuma hipétese a opcdo Membro CPfadeve es
desmarcada em cadastro de membros da CPA.

e Como visualizar e responder diligéncias?

Para visualizacdo e resposta a diligéncia instaurada, a IES devera procedamta orma:
1 - Acesse http://emec.mec.gov.br com o perfil de mantida (Pesquisador Instijuciona
2 - Cligue em Lista de Processos,

3 - Na listagem de processos cligue no sinal + localizado ao lado das informagdes do proees
encontra-se em diligéncia,

4 - Cligue sobre o icone de acompanhamento do andamento do processo,

5 - Clique sobre as informacdes da fase em que consta a diligéncia,

6 - Clique sobre a aba Diligéncia,

7 - Visualize o texto de diligéncia e, na parte inferior da tela, clique em Prearscbédi§encia,

8 - No campo de texto deve ser inserido o texto de resposta a diligéncia. Nao é recomehdével inc
tabelas ou figuras na caixa de texto,

9 - No campo de upload poderéo ser inseridos arquivos de, no minimo, 30KB e, no maximo, 3MB,
10 - O botdo Gravar Diligéncia deve ser utilizado para gravar no sistema o texfoodtaragdiligéncia,
11 - O botdo Responder Diligéncia deve ser utilizado para enviar a resposta aaligéaanalise.
Para maiores detalhes acesse 0s manuais disponiveis no sitio emec.mec.gov.br.K95

Atencao! Ao clicar em responder diligéncia, a instituicdo ndo podera mais agregar irdesraE

processo. Entdo, antes de fazé-lo, certifique-se de que todas as informacdes aefoespost
depositadas.

e Na fase de avaliacdo havera algum preenchimento de formulario além dos dados infaans
no e-MEC na ocasido do protocolo do processo?

Sim. O INEP ira disponibilizar para preenchimento o formulério eletrénico degialia

¢ No item representacao gréafica de um perfil de informagéo, solicitado nos quistarios de
pedidos de atos autorizativos para cursos, que documento deve ser apreseoitaliste item é
obrigatério?

Trata-se de fluxograma da matriz curricular, com as possibilidades forsndivairso. Este item nao &
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obrigatdrio.

¢ No sistema e-MEC, os prazos contam-se a partir do horario em que foram estabetios?

Os prazos séao contados em dias corridos. Exclui-se o dia de seu estabelecimeniseeartbude seu
término.

e Posso editar informagdes no cadastro de membros da CPA?

Algumas informagdes sao editaveis pela instituicdo, como telefone, fax e caegedPar as demais
informacdes, deve-se entrar em contato com o Suporte e-MEC, (61) 2022 8220.

e Posso excluir enderecgo de IES cadastrado de forma incorreta?

A excluséo de endereco de IES cadastrado somente sera possivel se este ndo@dtderainenhum
processo.

e Qual o prazo que a IES ou a secretaria tera para impugnar o resultado da avaliacdo do INEP?

De acordo com o § 2°, do artigo 16, da Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007, a
instituicdo e as Secretarias terao prazo comum de 60 dias para impugnar o resaivatiage do
INEP.

¢ Se no ultimo dia de um prazo houver indisponibilidade do sistema, havera pnagacao?

Conforme o § 4°, do artigo 1°, da Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007, a
indisponibilidade do e-MEC na data de vencimento de qualquer prazo acarretara a pmrrogaca
automatica deste para o primeiro dia subsequente em que haja disponibilidade do sistema.

e Se uma diligéncia tem prazo de trinta dias para ser atendida e esse prazo eapdm dia ndo
atil, posso respondé-la no primeiro dia Gtil seguinte?

Sim. Caso o prazo expire em dia nao util, € possivel a resposta no primeiro dia util.seguinte
e Selecionei o primeiro processo de minha lista. Estado tramitando diversos mg processos. Em
todos ha a opcdo Membros CPA Formulario. Terei de cadastrar os membros em todos os

processos?

N&o. Uma vez cadastrados os membros da CPA em qualquer dos processos da lista, g@aafedima
visualizadas em todos 0s processos existentes.

Mensalidades
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Topo *

¢ Qual o reajuste de mensalidade que uma IES podera aplicar?

Informamos que de acordo com a Lein° 9.870, de 23 de novembro de 1999, Art 1° : O valor das
anuidades ou das semestralidades escolares do ensino pré-escolar, fundamentaupeio, sera
contratado, nos termos desta Lei, no ato da matricula ou da sua renovacéao, entre orestabaleci

ensino e o aluno, o pai do aluno ou o responsavel. § 10 O valor anual ou semestral referido no caput de:
artigo devera ter como base a ultima parcela da anuidade ou da semestralittadetefigada no ano
anterior, multiplicada pelo nimero de parcelas do periodo letivo. Quanto as mensalicialdesses

informa-se que este Ministério néo interfere em condi¢des contratuais firevada alunos e instituicoes

de ensino superior. Ocorrendo evidéncia de descumprimento da Lei n°® 9.870 , o aluno podera apresente
denuncia junto ao Procon da sua cidade.

e Quais os direitos académicos de um aluno que se encontra com as mensalidacesteaso?

De acordo com a Lei n® 9.870, de 23 de dezembro de 1999, que dispde sobre as mensalidades escolare
instituicdo de ensino superior(IES) ndo pode impedir que o estudante tenha acesso a toddseiseus
académicos, no semestre ou ano letivos, sob a alegacdo de inadimpléncia. Entretanto, o aluno
inadimplente ndo poderé renovar sua matricula e podera perder o vinculo com a IES.

O atraso no pagamento de mensalidade caracteriza-se como descumprimento dadegntestacao de
servicos educacionais, regido pela Lei n°® 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor - firneadlo entr
aluno e a IES, no ato da matricula e por ocasido de sua renovacao, em cada periodo letivo.

A Lein® 9.870/99, em seu artigo 6°, estabelece que sdo proibidas a suspensao de provasaescolares
retencdo de documentos escolares e do diploma de concluséo, ou a aplicacédo de quaisquer outras
penalidades pedagogicas por motivo de inadimplemento. O contratante fica sujeifbas Emais e
administrativas previstas no Codigo de Defesa do Consumidor, e nos artigos 177 e 1.092 do Caodigo Civil
Brasileiro, caso a inadimpléncia perdure por mais de noventa dias.

e Qual é a consequéncia de estar com a mensalidade do curso em atraso?

De acordo com a Lei n® 9.870, de 23 de dezembro de 1999, que dispde sobre as mensalidades escolare
instituicdo de ensino superior(IES) ndo pode impedir que o estudante tenha acesso a toddseiseus
académicos, no semestre ou ano letivos, sob a alegacdo de inadimpléncia. Entretanto, o aluno
inadimplente ndo poderé renovar sua matricula e podera perder o vinculo com a IES.

O atraso no pagamento de mensalidade caracteriza-se como descumprimento dadegntestacao de
servicos educacionais, regido pela Lei n°® 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor - firneaolo entr
aluno e a IES, no ato da matricula e por ocasido de sua renovacao, em cada periodo letivo.

A Lein® 9.870/99, em seu artigo 6°, estabelece que sdo proibidas a suspensao de provasaescolares

retencao de documentos escolares e do diploma de concluséo, ou a aplicacédo de quaisquer outras
penalidades pedagogicas por motivo de inadimplemento. O contratante fica sujeifbas Epais e
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administrativas previstas no Codigo de Defesa do Consumidor, e nos artigos 177 e 1.092 do Caodigo Civil
Brasileiro, caso a inadimpléncia perdure por mais de noventa dias.

Regulacéao da Educagéo Superior- Reconhecimento/Renovacéo de ReconhecimdatCurso

Topo

e Como solicitar o ato de Renovacao de Reconhecimento de Curso?

O Procurador Institucional - P1, no menu REGULACAO, devera clicar em Renovacéo de
Reconhecimento de curso/Avaliacdo de curso, realizar o preenchimento e iniciarsedece
Renovacédo de Reconhecimento. No caso de Instituicbes privadas sera gerado boletorpandopd@a
taxa de avaliacdo do curso, neste caso, o protocolo s6 sera efetivado apos o pagamento.

Sistema e-MEC - Dlvidas Gerais

Topo
e Perdi o prazo para atender a uma diligéncia e ndo consigo mais acesso para atendé-la. E
possivel reabrir o sistema?

N&ao. As diligéncias deverao ser atendidas no prazo de 30 dias. O ndo atendimento, no prazo, ocasiona
arquivamento do processo.

e Como e quando é possivel alterar os anos de inicio e/ou fim do PDI cadastrado no edE

Sé é possivel realizar a alteragcdo no momento do preenchimento dos dados relativossmdeoces
Recredenciamento da IES, no item 1 do PDI.

e Como excluir um cadastro de mantida realizado erroneamente no sistema e-MEC?

A IES devera entrar em contato com o Suporte do e-MEC, através do telefone (61) 2022-8220 ou pelo
Fale Conosco no portal do MEC.

¢ Como uma instituicdo pode acompanhar o andamento dos processos?

Ha trés formas de acompanhar o andamento do processo:

- O sistema enviara mensagem por e-mail para os enderecos eletrénicos deddaatiela Mantida, do
Representante Legal e do Procurador Institucional, informando a tramitacao;

- No icone """"Caixa de Mensagem™"", o Procurador Institucional pode acompanhacavetif a
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existéncia de mensagens referentes a tramitagéo.
- No icone """ Acompanhe o Andamento do Processo™"", o Procurador Institucional terd todo o
histérico de tramitacdo do processo bem como indicacao de diligéncia.

e Como solicitar o arquivamento de processo no e-MEC?

Para arquivar um processo basta localiza-lo na "Lista de Processos""tdg@tse clicar no icone
""A"" disponivel na primeira coluna da referida lista. Caso o processo esteggepefrtinente ao INEP
ou & CTAA nao sera permitido o arquivamento.

e Como substituir o Pesquisador Institucional cadastrado no e-MEC?

1 - Acesse 0 E-MEC com o perfil Mantenedora (Representante Legal);
2 - No menu, em Outras Opc¢oes, clique em Alterar Dados Pessoais;

3 - Clique na aba Pesquisador Institucional,

4 - Cligue em Substituir Pesquisador;

5 - Faca as alteracdes necessarias e clique em SALVAR.

Veja manual no endereco eletrénico: http//:emec.mec.gov.br

e Como substituir o Representante Legal cadastrado no e-MEC?

1 - Acesse 0 E-MEC com o perfil Mantenedora (Representante Legal);
2 - No menu, em Outras Opc¢oes, clique em Alterar Dados Pessoais;

3 - Clique na aba Representante Legal;

4 - Cliqgue em Substituir Representante;

5 - Faca as alteracdes necessarias e clique em SALVAR.

Veja manual no endereco eletrénico: http//:emec.mec.gov.br

e Como ter certeza que a diligéncia foi respondida?

Toda vez que uma IES responde a uma diligéncia ela deve salva-la clicando no botdo GRAVAR
DILIGENCIA. Uma vez, tendo sido salva a diligéncia deve-se clicar em REBERNDILIGENCIA.
Dessa forma, ndo sera apresentado o icone "D" na primeira coluna da lista de piodessto assim
gue nado ha mais digéncia a ser respondida naquele processo. Ainda, na aba "Diligénciao dentr
processo, sera mostrada mensagem indicando que a Diligéncia j& foi visualiedd& Gel

e E possivel fazer alterag&o no processo apos ter gerado o boleto? / Até que moment@de p
alterar dados dos processos?
E possivel fazer alteracéio nos dados do processo até o momento do protocolo, que ocorre apds a
confirmacdo do pagamento da taxa.
e Estou cadastrando os dados sobre os componentes curriculares e no campo peri@nsio

apresentados todos os semestres do curso. O que fazer?

Antes de iniciar o preenchimento dos dados sobre os componentes curriculares clique r@ilslika RE
LETIVO, selecione a periodicidade e informe o n° de periodos e cligue em SALVAR.
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¢ No cadastro de docentes e componentes curriculares o sistema exige infors@io docente ¢
o componente € ATIVO ou INATIVO. Como devo cadastrar o referido campo?

Ativos sdo os docentes/componentes em atividade no curso e Inativos sdo os docentes/compenentes
por algum motivo foram desligados e que vocé queira deixar cadastrado para uso eventual desta
informag&o em outro curso.

e O Certificado digital ja estd em uso no sistema ?

Em breve seré disponibilizado no sistema.

e Para o preenchimento de dados sobre docentes, componentes curricularésoal de oferta se
faz necessario entrar com algum processo?

Independentemente da criagcdo de processos a instituicdo pode cadastrar infoohegdessntes e
componentes curriculares no menu COMPONENTES EDUCACIONAIS, locais da sfepodem ser
inseridos junto aos processos.

e Quais os tipos de arquivos permitidos para Upload?

Sao aceitos pelo sistema os arquivos dos tipos:
- Imagem: .jpg, .gif, .png

- PDF: .pdf

- Texto: .doc, .odt, .rtf

e Quais séo os procedimentos para recuperacao de senha para o Pesquisador Institoal e/ou
Representante Legal?

Na tela de login do sistema, o usuario deve informar o CPF e clicar em LEMBRARASENsistema
solicita 0 e-mail cadastrado e apds clicar em OK o sistema ira enviargeensketronica com os
procedimentos que deverédo ser realizados para redefinicdo da senha de acesso. Gasmsejma
confirmado o usuario devera entrar em contato com o suporte pelo telefone (61) 2022-8220.

e Qual a diferenga entre gravar e responder diligéncia?

O botdo GRAVAR DILIGENCIA é utilizado para gravar no processo o texto inseridogsasta a
diligéncia, que pode ser usado para salvar as informacdes inseridas até entdo, enegEogtaanéo
estiver completa.

O botdo RESPONDER DILIGENCIA é utilizado para enviar o processo para analisectmsentos
apresentados para atendimento a diligéncia, que deve ser usado apos a IES o namgaosta a
diligéncia.

OBS: Ap6s clicar em RESPONDER DILIGENCIA, o sistema n&o permitiigag nenhuma nova
informacéo, pois 0 processo nao estara mais a disposicdo da IES.

e Quanto tempo € necessario para o processamento do pagamento efetuado via boleto?

Apo6s o pagamento do boleto, o Banco informard ao MEC se houve a quitacéo. Este processo demora,
média, cinco dias Uteis dependendo do Banco, portanto ndo € preciso informar ou enviar comprovante ¢
pagamento do boleto ao MEC.
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e Como acessar o sistema pela primeira vez?

Para o0 1° acesso, 0 Responsavel Legal da Mantenedora da Instituicdo que desejacss cade
Instituicdo de Ensino Superior (IES) junto ao MEC deve encaminhar oficio a Diret®@itieas
Regulatorias da Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacéo Supetérsai@acesso ao
Sistema e-MEC e informando:

1. Dados gerais da Mantendedora - Razao Social, Natureza Juridica, n°® do CNPJ, E redeiey® eT
email;

2. Dados da IES - Nome, Endereco, indicacao se ofertard EAD e Cursos Superiores dgideenem
casos de Instituicdes sem fins lucrativos, indicacdo se sdo Comunitarias, iGoaiessou Filantropicas;
e

3. Dados do Responsavel Legal - Nome, CPF, RG e Orgéo Expedidor, Cargo, email e telefone.

O documento deve ser assinado pelo Responséavel Legal conforme consta no Cadastro NRessahde
Juridica da Receita Federal e ter firma reconhecida e no campo assunto deveaskr IM8olicitacdo de

primeiro acesso ao e-MEC™.
e Como o Procurador Institucional acessa o sistema?

O Procurador Institucional da mantida devera acessar o sistema informando o seseQtE selecionar

o perfil de IES e clicar no botao "entrar". No primeiro acesso ao sistema, ss@nagdo termo de
compromisso. Apds a concordancia com o termo de compromisso, o acesso as funcionalidaddes esta
liberado.

¢ Ao cadastrar uma determinada disciplina em Docente/Componente Curridar e clicar em
salvar, o sistema informa que a disciplina ja esta cadastrada. Como proceder?

\erifique se os textos inseridos nos campos Descri¢do, Bibliografia basiliogrBfia complementar
possuem apostrofo. Caso no texto conste o referido caractere, exclua-o e tente novasegéonala
disciplina.

e Como cadastrar uma nova IES no sistema?

Acesse http://lemec.mec.gov.br com o perfil de mantenedora (representdhteregaenu mantida
cligue em cadastrar. Preencha as informacgdes sobre a nova mantida, seu procuracionaisti clique
em salvar. A instituicdo so estara credenciada apos concluséo satisfatérieedegpdeccredenciamento.

e Como alterar a razéo social e/ou endereco de uma mantenedora no sistema e-MEC?

Apos a informacéo ter sido atualizada no site da Receita Federal do Brasil, 0 Resddorgal devera
selecionar o menu INSTITUICAO -> Dados da Mantenedora e clicar no bot&o "Os dado£@ e-M
divergem com os dados da Receita. Solicitar atualizacdo”. A solicita¢cé&nsarainhada ao MEC para
posterior atendimento.

e Ha alguma sugestao referente a nomeacéao dos arquivos a serem inseridos no sistema?

Sugere-se homear 0s arquivos com a menor quantidade possivel de caracteres esesagaalpre
caracteres especiais.
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¢ N&o consigo acessar o sistema. Ao informar CPF e senha, o sistema informa que os dadia
incorretos e ndo permite o acesso. O que fazer?

Sugere-se utilizar o recurso lembrar senha.Caso néo obtenha éxito, abrir demarma no siti
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&ltemid=17

e O que é Cadastro e-MEC e Regulacao e-MEC?

O Cadastro da Educacédo Superior (Cadastro e-MEC) é uma ferramenta que pgudtilea a consulta
de dados sobre instituicdes de educacgao superior e seus cursos. Fazem parte destescadas
universidades, centros universitarios e faculdades vinculadas ao sistemadie@asiho, que abrange as
instituicdes publicas federais e todas as instituicdes privadas de ensino superigrAl® Ipatituicoes de
Ensino Superior vinculadas ao sistema estadual e municipal poderao aderir ao cadastro.

O Cadastro informa dados como a situacao de regulacéo das instituicdes e dos cuesdsfpoeatios,
enderecos de oferta e indicadores de qualidade obtidos nas avaliagdes do MEC.

O e-MEC é o sistema de tramitacdo eletrénica dos processos de regulac@s; €&edtnciamento e
Recredenciamento de Instituicdes de Ensino de Superior - IES, modalidade presedistirecia, bem
como Autorizacdo, Reconhecimento e Ren

ovacao de Reconhecimento de Cursos, em ambas as modalidades.

e O que € o sistema E-MEC e quais sdo 0s atos autorizativos que tramitarao por ele?

E-MEC é o sistema de tramitacao eletrénica dos processos de regulacas; €Zree@dciamento e
Recredenciamento de Instituicdes de Ensino de Superior - IES, modalidade presedistirecia, bem

como Autorizacdo, Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento de Cursos, em ambas as
modalidades. Sao regulamentados pelo Decreto n°. 5.773, de 9 de maio de 2006, e pela Portaria
Normativa n° 40, de 12 de Dezembro de 2007. Para mais informagdes, entre em contato com a equipe
E-MEC por meio de preenchimento de formulario eletrénico, disponivel no seguinte link:
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&ltemid=17

¢ O sistema aceita a extenséo .doc. E se o arquivo for .DOCX?

Devera ser convertido para uma das extensdes aceitas pelo sistema. Sao #%35,t(pd=, PNG, DOC,
PDF.

e Posso compactar arquivos para inser¢gao no sistema e-MEC?

O sistema nao aceita arquivos compactados (.zip , .rar).

¢ Preenchi todos os campos solicitados no processo. O protocolo é automatico? Caso caotrar
0 que devo fazer para protocolar o pedido?

N&o é automatico. Apos certificar-se de que todos os campos foram preenchidos e ndo ha qualquer
alteracdo a ser feita, a instituicdo devera selecionar o processo nallistalggar em Iniciar Processo.
Caso a instituicdo possua autonomia ou seja uma instituicdo publica, o processo € iniciado
automaticamente. Para instituicdes privadas sera gerado boleto da taxa dém\ealieprocesso sera
iniciado apds a confirmacao da quitacdo da taxa pelo banco.
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¢ Quais os perfis de acesso disponiveis no sistema e-M|

Mantenedora: Neste perfil, vocé pode cadastrar instituicdes mantidas e acessar cadaasnaéialde
nomear ou substituir o seu Pesquisador Institucional e até mesmo o préprio Represegédniste
perfil € acessado pelo Representante legal da mantenedora com seu login de EResEBha.

Mantida: Neste perfil, vocé preenche os formularios dos atos autorizativos (credenciamento e
recredenciamento de IES; e autorizagdo, reconhecimento, e renovacgao de recorthdein@sbs) e de
aditamentos (Transferéncia de Mantenca, Mudanca de Local de Oferta e Credetwcide Polo EAD e
Unificacdo de Mantida) Este perfil € acessado pelo Pesquisador Instituciorattittagrcom seu login de
usuario (CPF) e senha.

Importante ressaltar que o Procurador Institucional devera observar o Calendaoicedsdrpara saber
os periodos em que podera formular os pedidos, eis que ndo podera requeré-los a qualquer tempo.

¢ Quais os tamanhos minimo e maximo de arquivos comportados pelo sistema e-MEC?

O Sistema comporta arquivos de, no minimo 30KB e, no maximo 3MB.

¢ Quais os procedimentos para alteracdo do nome da mantida no sistema e-MEC?

A solicitacao pode ser direcionada através de oficio a Secretaria de Reguiagiervisdo da Educacao
Superior - SERES ou, se houver, na ocasiao de processos de Unificacdo de Mantidag@ntiartde
Manteca.

¢ Quais sao os canais de contato do Sistema e-MEC?

Em caso de duvidas ligue para (61) 2022-8220 ou encaminhe demanda por meio #alepGénoso
no Portal MEC.

¢ Qual o navegador apropriado para acessar o sistema?

Recomenda-se preferencialmente a utilizacdo do Mozilla Firefox, versédo 3.0 oarsumernet
Explorer, versédo 7.0 ou superior e 0 Google chrome. Sugere-se ainda, realizar perioglibapezd de
cache e verificar se ha algum bloqueio por firewall.

e E possivel importar uma estrutura curricular cadastrada para outro turno?

Sim. E possivel importar estrutura curricular. Desde que seja feita entredemwsmesmo
curso/processo. Para utilizar opgéo de importagao de estrutura curricularcbassa a turno para o
qual deseja importar as informac6es, clicar na op¢do IMPORTACAO DE ESTRAJOURRICULAR,
selecionar o turno originario das informacdes e clicar em Importacdo de EsButricalar.

e Como posso acessar bancos de dados com estatisticas de vagas, cursos de deteonaisiadio?

O e-MEC (http://emec.mec.gov.br/) disponibiliza o Cadastro da Educa¢édo Superiornéomaro de
vagas ofertadas de todos os cursos autorizados e reconhecidos pelo Ministério da Edndadéam e
Brasil. A consulta € aberta a toda a sociedade, sendo possivel realizar uma busad@ansguicdo ou
curso desejado.
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e Ocorreu um erro no sistema e-MEC, o que fazer?

A IES deve gerar uma demanda pelo Fale Conosco do Portal MEC descrevendo a situacéi@e anexa
"print" da tela em que o erro ocorreu.

e Como e quando seré possivel realizar solicitacdo de Autorizac&do de cursos redaedos no
ANEXO 1V (Psicologia/Medicina/Odontologia/Direito/Experimentais) da Fortaria Normativa
n°® 01/20137

As InstituicOes deverao aguardar a edicdo de norma especifica que discipliventéira ale novos cursos
de Medicina, Psicologia, Odontologia e Direito.

e Por que o processo de Psicologia/Medicina/Odontologia/Direito solicitado eavéreiro/2013
foi arquivado/cancelado?

O calendério instituido pela Portaria n° 01/2013 ndo contempla os cursos de Medicina,id&sicolog
Odontologia e Direito. Desta forma, até que seja editada norma especifigindisgo a abertura destes
Cursos, ndo sera aceita a solicitacdo de autorizagcado para 0S mesmos.

e Quando deve entrar com pedido de reconhecimento dos cursos de PsicologiedMina
/Odontologia/Direito/Experimentais?

Os processos de reconhecimento dos cursos do anexo IV (Psicologia/Medicina/Oddbir@igia/
/Experimentais), da Portaria Normativa n°® 01/2013, deveréo ser protocolizados nos petdbetecens

pelo calendario para os demais cursos (1 a 30 de abril de 2013; 1 a 31 de outubro de 2013), conforme
determinado pelo Despacho SERES n° 07/2013.

e Quando sera possivel realizar solicitacdo de aditamento de ato autorizativo dossas de
Psicologia/Medicina/Odontologia/Direito/Experimentais?

Os pedidos de aditamento de ato autorizativo dos cursos do anexo IV (Psicologia/Meatheit@dQia
/Direito/Experimentais), da Portaria Normativa n°® 01/2013, poderao ser solicitaduer inolos

estabelecidos pelo calendario para os demais cursos (1 a 28 de fevereiro de 2013; 1 a 31 de agosto de
2013), conforme determinado pelo Despacho SERES n° 07/2013.

e Havera outro periodo em 2013 para solicitar os atos de '‘Credenciamento’ de 'Autoaizdo de
curso vinculado a credenciamento'?

Esta sendo analisada, pela Secretaria responsavel, a previsdo de novo periodo no Calendaac2013 pa
atos de 'Credenciamento’ e de 'Autorizacdo de curso vinculado a credenciameatforibast
orientamos a instituicao a aguardar.

¢ O calendario néo cita o tipo de ato autorizativo '‘Credenciamento de Centro Unix&tario'?

O Credenciamento de Centro Universitario € um dos tipos de CREDENCIAMENT@{Agt 3° da
Portaria Normativa n° 40), e conforme ANEXO I, Item 5, da Portaria n°® 01 de 25 de janeiro dev2013, te
periodo para solicitacdo compreendido entre 01/03/2013 a 31/03/2013.

23/06/2014 15:2



Perguntas frequentes - S¢ http://portal.mec.gov.br/index.php?view=article&idat00:seres-regL

Denlncia

Topo

e Como protocolar uma denuncia relativa a Educacao Superior?

A denuncia exige o cumprimento de pressupostos estabelecidos no Decreto n° 5.773, de 9 de maio de
2006, nos seguintes termos:

Art. 46. Os alunos, professores e o0 pessoal técnico-administrativo, por meio dos re SpE@tosos
representativos, poderao representar aos orgaos de supervisdo, de modo circunstanciado, quando
verificarem irregularidades no funcionamento de instituigdo ou curso superior.

8 1° A representacao devera conter a qualificagcdo do representante, a descaigipreleisa dos fatos a
serem apurados e a documentacéao pertinente, bem como os demais elementos relevantes pa
esclarecimento do seu objeto.

§ 2° A representacao sera recebida, numerada e autuada pela Secretaria eoenpetegguida
submetida a apreciacdo do Secretario. A denuncia podera ser realizada por meinctenze® de
formulario eletrénico do MEC, disponivel no seguinte link: http://portal.mec.gov.br
/index.php?option=com_content&view=article&id=20501&Itemid=1216 .

A opcéo a ser escolhida € REGULACAO E SUPERVISAO DA EDUCACAO SUPRRIDENUNCIAS
E SUPERVISAOQ."

Descredenciamento

Topo *

e Como ocorre o processo de descredenciamento de uma IES?

O processo de descredenciamento de uma IES pode resultar de iniciativa de setesdgigendo é dito
descredenciamento voluntério (art. 56 da Portaria Normativa n° 40/2007) ou por determinacéao do
Ministério da Educacéao, em decorréncia de irregularidades na sua atuacao oéncgufie oferta dos
cursos. Em ambas as circunstancias, é criado um processo administrativo no ambitosimedialbas
publicadas no Diario Oficial da Unido tém por objetivo resguardar os direitos dos alunos.

¢ A Faculdade Zacarias de Goées foi descredenciada?

N&o. De acordo com a Portaria n°® 200, de 26 de outubro de 2012, foi instaurado processo administrativc
para aplicagcdo de uma das penalidades previstas no art. 52, do Decreto n° 5.773, de 2006.
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¢ A Faculdade Zacarias de GOes pode ter novos ingressantes nos seus cL

Néao. De acordo com o art. 3, da Portaria n° 200, de 26 de outubro de 2012, a Faculdade Zacarias de G
deve suspender o ingresso de novos alunos nos cursos de graduacao em Administracao, Ciéncias
Contéveis, Pedagoida, Letras, Turismo, Educacéo Fisica, Fsioterapia, Enfieeraigeemas de

Informacdo em sua sede em Valéncia - BA.

¢ A Faculdade Zacarias de GoOes pode ofertar cursos fora de sede?

N&o. O art. 4, da Portaria n°® 200, de 26 de outubro de 2012, determina que a Faculdade Zacarias de G¢
suspenda imediatamente as atividades de turmas de gruadaudo nos cursos de AdimiGiEna@s
Contaveis, Pedagoida, Letras, Turismo, Educacéo Fisica, Fsioterapia, Enferaigeemas de

Informacgao, bem como de quaisquer outros cursos de ensino superior nas modadlidades presencial e
distancia que porventura esteja a ministrar fora de sua sede em Valenca-BA.

¢ A Instituicao de Ensino Superior, Faculdades Resende de Freitas foisteedenciada?

Sim. O Despacho n° 159, de 29 de outubro de 2012, decredencia as Fauldades Resende de Freitas e
determina adocéo de algumas medidas.

¢ A Instituicdo de Ensino Superior, Faculdades de Artes, Ciéncias e Texogias da Bahia foi
descredenciada?

Sim. O Despacho n° 160, de 29 de outubro de 2012, decredencia as Fauldades de Artes, Ciéncias e
Tecnologias da Bahia e determina adoc¢é&o de algumas medidas

Despacho SERES/MEC N° 196/2013 — Atos Institucionais Vencidos e Inatividade @enso 2012

Topo *

e Quais sao as IES atingidas pelo Despacho SERES/MEC n° 196/20137

As Instituicbes pertencentes ao Sistema Federal de Ensino Superior que aprasemistitucional
(credenciamento ou recredenciamento) vencido ha 3 (trés)ou mais anos e que nao posssenderoces
recredenciamento valido em tramite, de acordo com os sistemas SAPIENS e e-tWieC
cumulativamente, ndo declararam informacdes ao Censo da Educacao Superioe @beaant2012.

Conheca as instituicéedjque aqui
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¢ 2.Quais sao as medidas de supervisdo aplicadas as IES atingidas pelo Despacho SBREC
n® 196/20137

As medidas cautelares sao as de: sobrestamento de processos de regulacao devabadiira de

novos processos de regulacédo, todos no sistema e-MEC e referentes a autoriza@mimento e
renovacao de reconhecimento de cursos e aditamentos ao ato de credenciamento ouapwetiedai
IES; suspensao de ingresso em todos o0s cursos de graduacgao e sequenciais da IES, poocessode pr
seletivo para admisséao de alunos em vagas iniciais ("vestibulares"), derémacisf e/ou de qualquer
outra forma de ingresso prevista na legislacao, inclusive de cursos de pos-graatosgsl; e
suspenséao de novos contratos de Fies e de participagdo em processo seletivo pardolsatadde
Prouni e a restricdo de novas participacdes no Pronatec.

¢ O gue as IES atingidas pelo Despacho SERES/MEC n° 196/2013 devem fazer para extmgu
suas medidas cautelares?

As IES atingidas pelo Despacho SERES/MEC n. 196/2013 devem primeiramente, no prazo de 10 (dez)
dias da notificacdo do referido Despacho, enviar exposicao de motivo relevante solicitandacéo
excepcional para recredenciamento fora de prazo perante esta DISUP/SERE®AMexposicao de

motivo devera obrigatoriamente conter: (i) identificacdo da IES; (ii) infobemreferentes ao ultimo ato
autorizativo institucional (credenciamento ou recredenciamento) valido da |IE&gumtéacom fotocdpia

do referido ato; (iii) dados da IES relativos a (iii.a) situacao atual de funciat@oe IES, (iii.b) situacdo
atual de cursos ofertados e encerrados, (iii.c) quantitativo de alunos matriculadassq@az @ii.d)
guantitativo de alunos inscritos no Prouni, no Fies e no Pronatec, por curso da IES; além de ig@&oexpos
de motivo relevante para o ndo protocolo ou conclusdo de processo recredenciamento nos sistemas
SaPIENS e/ou e-MEC. Ressalta-se que as informacoes referidas no} &€im} deverao ser prestadas

na forma de Formulario constante anexo a notificacdo (ANEXO II).

Recebido a exposi¢cdo de motivo relevante, a Diretoria procedera a analise do pedido, quanto ao
atendimento de seus requisitos formais e de mérito. A ndo apresentacao de arrazeado aont
totalidade de informacdes e na forma do Formulario importara no indeferimento de plano do pedido.

Nas hipéteses de deferimento, a SERES/MEC enviara notificacdo a IES, inforroarcodo

deferimento do pedido prévio, do desbloqueio do sistema e-MEC e da obrigacdo da IES de protocolar
pedido de recredenciamento no sistema e-MEC. E, portanto, dever da IES que tiver o pedido de
autorizacéo para recredenciamento fora do prazo deferido protocolar processodé@cecrento no

sistema e-MEC, no prazo e na forma indicados na notificacdo da IES. Igualmente,\esenod®azo

de 60 (sessenta) dias subsequentes ao término desse prazo de protocolo de processo, pre@wher o de
formulario no sistema e-MEC e realizar pagamento de taxas correspondentemepnémisao da

Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29 de dezembro de 2010. Frisa-se que, diante dos
efeitos das medidas cautelares aplicadas, o prazo estabelecido no calendétiorar&artaria

Normativa MEC n° 1/2013, publicado no DOU em 28 de janeiro de 2013, ndo sera aplicavel as IES objet
do Despacho SERES/MEC n° 196/2013. Tais IES deverdo seguir os tramites e os prados defini
comunicacao posterior a ser enviada apenas aquelas que tiverem seus pedidos deferidos.

Importante enfatizar que eventual revisdo das medidas cautelares ficaréonaddi@ conclusédo das
fases de preenchimento do formulario e pagamento das taxas correspondentes. Apenasfaagsia ve
de concluséo de todos esses procedimentos pela SERES/MEC, as medidas cautaiaoesepodeistas.

Ressalta-se que a IES devera aguardar a devida conclusao de seu processo deamergdenc
protocolado no e-MEC, culminando com a expedi¢do de respectivo novo ato regulatério institucional
valido. Sera defeso a IES o cancelamento ou o arquivamento do processo de recredenciamettto enqua
em tramite e ndo concluido no sistema e-MEC, sob pena de aplicacdo de novas medideessca del
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depender do caso, de penalidade de descredenciamento, no ambito de pertinente Processatidminist
por irregularidade.

E obrigac&o das IES igualmente prestarem regular informac&o ao Censo da &8upacir
subsequente. O descumprimento da obrigacdo de apresentacdo de dados ao Censo podera importar ne
aplicacao de novas medidas e culminar, a depender do caso, de penalidades.

Nas hipéteses de indeferimento da exposicao de motivo relevante a pedido de recreckencearde
nao apresentacao da referida exposicado de motivo, a SERES/MEC mantera o bloqueinale-SHE.
Ademais, a SERES/MEC instaurard Processo Administrativo com vistasacaplda penalidade
prevista no art. 52 do Decreto n° 5.773/2006.

¢ As IES que constam no Despacho SERES/MEC n° 196/2013 poderao protocolar processo de
recredenciamento conforme periodo previsto no Calendario estabelecida Rortaria
Normativa MEC n° 1/2013?

N&o. Diante dos efeitos das medidas cautelares aplicadas pelo referido Despadmwestabelecido no
calendario previsto na Portaria Normativa MEC n° 1/2013, publicado no DOU em 28 de janeiro de 2013,
nao sera aplicavel as IES constantes do ANEXO | do Despacho SERES/MEC n° 196/20&3S. Tais |
somente poderao protocolar pedido de recredenciamento caso a exposi¢cdo de motivo relevante
solicitando autorizacéo excepcional para recredenciamento seja deferidoigfSHRES/MEC. Nos

casos de deferimento de pedidos prévios, a IES sera oficiada novamente pela SERESWEIO

seguir 0s tramites e 0s prazos nessa comunicacgao para abertura no sistebndeceldédo processo de
recredenciamento. Enquanto ndo obter o deferimento, a IES tera a funcionalidade bloquetiaano sis
e-MEC.

e Para onde encaminhar o formulario e exposicéo de motivo relevante?

O Formuléario e exposi¢do de motivo relevante, juntamente com as demais informqgéedas
deverao ser encaminhados ao Protocolo Geral da Secretaria de Regulacéo e Gdpdfdagdacao
Superior no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Sobreloja, ProtocoledeEdCEP
70.047-900 - Brasilia/DF, conforme orienta¢gdes constantes da Nota Técnica n°® 739/2013 -
DISUP/SERES/MEC ,fazendo referéncia ao respectivo processo de supervafadusem face da IES.

e Sou aluno de IES atingida pelo Despacho SERES/MEC n° 196/2013 e beneficiario desFie
Prouni ou Pronatec. Devo me preocupar?

N&o. As medidas cautelares aplicadas pela SERES/MEC apenas determispenado de novos
contratos de Fies e da participacdo em processo seletivo para oferta de bolsasidieddn como
restringem novas participacdes no Pronatec. Ou seja, as medidas impedem o reasserdeursos as
IES, ndo prejudicando beneficios ja conferidos aos seus estudantes.

e Sou IES relacionada no Anexo | do Despacho SERES/MEC n° 196/2013 por equivoco, eis que
possuo de fato ato regulatorio institucional (credenciamento ou recredeaonento) nao
vencido. O que devo fazer?

Tais situacdes nao devem ocorrer, eis que o levantamento se baseou em pesquisaasodesistem
tramitacdo processual de atos de regulacdo de instituicGes e cursos de educagadsifiristério da
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Educacéao (SAPIENS e e-MEC) e consulta aos dados do Censo da Educacé&o Superior do Inep. Em cast
excepcionais de eventual erro, a IES devera enviar a SERES/MEC copia de seuatwicegul

institucional (credenciamento ou recredenciamento) nao vencido, ou informar qualquetuagia s
relevante, para que o MEC possa, com a maxima brevidade possivel, retirar as metias<a

aplicadas.

Despachos SERES/MEC n° 207/2013 e n°® 208/2013

Topo *

¢ Quais sao as IES atingidas pelos Despachos SERES/MEC n° 207/2013 e n° 208/2013?

As Instituicbes de Educacéao Superior - IES que apresentaram reiteradodossudtatisfatorios no

indice Geral de Cursos - IGC referente aos anos de 2009 e 2012. Isto porque em 2012 foram avaliados
mesmo grupo de cursos avaliados em 2009, quais sejam, aqueles referidos no art. 33-Eada Portari
Normativa MEC n° 40/2007 como do “Ano III” (cursos de bacharelado e licenciatura dadereas

ciéncias sociais aplicadas, ciéncias humanas e areas afins, além deecnogitos da gestdo e

negocios, design e outros), sendo assim os resultados de IGC de 2009 e 2012 plenamente congaraveis
60 (sessenta) IES objeto dos Despachos SERES/MEC n° 207/2013 e n° 208/2013 constam dos respecti
anexos desses Despachos.

e Quais séo as medidas de supervisao aplicadas as IES atingidas pelos Despach@ESEMEC
n°® 207/2013 e n° 208/20137?

As medidas cautelares sao as de: sobrestamento de processos de regulacd@ia dalgatizacédo, novos
campus e novos polos) e de recredenciamento; vedacao de abertura de novos processosadeaegulaca
entrada (autorizacdo, novos campus e novos polos); suspensao de prerrogativas de autonoonge(no cas
Universidades); e limitacao de ingresso, com o congelamento de matriculas eafddoa do Censo

2012.

e O que as IES atingidas pelos Despachos SERES/MEC n° 207/2013 e n° 208/2013 devem fazer
para terem revistas suas medidas cautelares?

Primeiro, as IES devem protocolar pedido de recredenciamento institucional na giSt#aC no prazo

de até 30 (trinta) dias da publicacdo do indicador, nos termos do art. 35-C da PortariavaldABatin®

40, de 2007. Excetuar-se-ao dessa obrigacdo somente as IES que ja possuam processo de
recredenciamento em tramite valido (isto €, processo ndo arquivado nem cancelatenaesMEC.

Em todos os casos, a IES deverad manter tal processo em tramite regular, serdihe ve

cancelamento ou arquivamento do processo, antes da sua conclusdo e publicacdo de novo atw regulaté
institucional valido. Apds, desde que tenham processo de recredenciamento valido emasdbs

deverd assinar Termo de Saneamento de Deficiéncias — TSD Institucional no prazoinka30ids de

sua notificacdo, bem como devem optar pelo prazo final para sanear as defici@na@smass (30, 90,

180 ou 365), Nesse prazo, a IES deve implementar todas as melhorias e mudancas s\ex éiaséiea
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gue, quando receba visita in loco, possam comprovar o cumprimento de todas as acdes previstas no TS
conforme se comprometeu. No caso das IES que, embora com reiterados resultados ntdfatdiinsa
referentes aos anos de 2009 e 2012 (isto €&, resultado inferior a 3), tenham apresentado tendéncia
ascendente no IGC continuo referente aos mesmos anos, unicamente as medidas cafgsttas nos
subitens “ii.a”, “ii.b” e “ii.c” poderao ser revistas com a assinatura do TSD.t&at@ as IES haverdo de
preencher, cumulativamente, os seguintes requisitos:

(i) apresentar IGC referente ao ano de 2012 igual a 2 (dois);
(i) firmar tempestivamente o Termo de Saneamento de Deficiéncias — TSD; e
(iif) protocolar e/ou manter em tramite processo de recredenciamento n@ssMEC.

Caso revistas as medidas cautelares, com base no preenchimento dos requisitessagos,e

ressalta-se que a IES devera aguardar a devida conclusao de seu processo deamenmrsdenc
protocolado no e-MEC, culminando com a expedi¢do de respectivo novo ato regulatério institucional
valido. Logo, sera defeso a IES o cancelamento ou o arquivamento do processo de recredenciament
enguanto em tramite e ndo concluido no e-MEC, sob pena de aplicacdo de novas medidas.cautelares

No caso das IES que nao s6 apresentaram reiterados resultados no IGC insstisdégtentes aos anos
de 2009 e 2012 (isto é, resultado inferior a 3), como também apresentaram tendéncia descel@iente
continuo referente aos mesmos anos, as medidas cautelares vigorardo neeegsaia a deliberacéo
pela Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacao Superior do Ministério dad=duca
SERES/MEC sobre o relatorio de visita in loco ou a divulgacéo de IGC satisfatoriga,aoseconceito
igual ou maior que 3 (trés) na referéncia de 2013.

Deve-se ressaltar que qualquer eventual revisdo de cautelares se daraussrdprpjosseguimento do
processo de superviséo e da necessidade de as IES cumprir, efetivamente, todaslasd 8§hesob
pena de abertura de processo administrativo para a aplicacdo de penalidades.

¢ Alunos de IES atingida por um dos Despachos SERES/MEC n° 207/2013 ou n° 208/2013 e
beneficiario de Fies, Prouni ou Pronatec. Devem se preocupar?

N&o. As medidas cautelares aplicadas pela SERES/MEC apenas determispenad® de novos
contratos de Fies e da participacdo em processo seletivo para oferta de bolsasidieddn como
restringem novas participa¢cdes no Pronatec. Ou seja, as medidas impedem o reyuasserdeursos as
IES, ndo prejudicando beneficios ja conferidos aos seus estudantes.

¢ O que ocorrera com as IES que descumprirem as medidas cautelares aplicadas
Despachos?

Qualquer inobservancia ao quanto disposto nos Despachos, em especial eventual descungprimento a
medidas cautelares aplicadas, sujeitara a IES a aplicacdo de novas metidazsa, a depender do
caso, de penalidade de descredenciamento, no ambito de pertinente processo adminisirativo pa
aplicacéo de penalidades, bem como o seu representante legal & devida respdsaiozacmos da
legislacdo da educacgéo superior, sem prejuizo dos efeitos da legislacédo ciall e pe

e Em que hipéteses a IES podera ter seu processo de supervisao arquivado?

O arquivamento de processo de supervisao, independentemente da prévia revisao ou ndo das medidas
cautelares, ficara condicionada a decisdo dessa SERES/MEC sobre o relatiéita theloco, desde que
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comprovado o cumprimento das acoes do TSD. Frisa-se que eventual deliberacdo da Sebretar
revisdo da medida cautelar ndo suspendera o andamento do processo de supervisao, o qual devera seg
seu tramite regular até que comprovado o efetivo cumprindo das a¢des do TSD.

e Em que hipoteses a IES tera aplicacao de penalidades?

Nas hipéteses de ndo cumprimento da totalidade das a¢des do TSD, saneando as dediciéncias
SERES/MEC podera instaurar processo administrativo com vistas a aplicac@aldtage, em estrita
observancia aos procedimentos dispostos ha Lei n® 9.394/1996, no Decreto n® 5.773/2006, e da Portari
Normativa MEC n° 40, de 2007, no exercicio de seu poder-dever de adotar medidas repressiigas cabive

e O processo regulatorio de recredenciamento se confunde com o processo gestisao? Qual
€ 0 prazo para o protocolo do processo de recredenciamento?

Esclarece-se que o processo regulatorio € aberto no sistema e-MEC, tendo objetaldiBrocesso de
Supervisdo em modo fisico. A abertura de processo regulatorio € uma decorréncia @e goeais

35-C da Portaria Normativa MEC n° 40, de 2007, que determina a obrigacao de protocolar pedido de
recredenciamento institucional no sistema e-MEC no prazo de até 30 (trinta) joigmickecao do

indicador insatisfatorio. Entende-se que se excetuam dessa obrigacdo apengs@aptsSuam e

mantenham processo de recredenciamento em tramite valido (processo ndo arquivadoegladog#

sistema e-MEC). A abertura de processo regulatorio deve observar o fixado na Rortaativa MEC

n° 1/2013, publicada no DOU em 28 de janeiro de 2013, que estabelece o prazo final para o protocolo d
processo de recredenciamento, neste ano, em 31/12/2013.

FTB

Topo *

e Onde esta localizado o acervo da Faculdade da Terra de Brasilia?

QND 47, Lote 13 - 3° andar sala 101 - Taguatinga Norte. A guarda do acervo académico esta sob
responsabilidade do Diretor Sr. Abimael Araujo Lima, nos termos das determina¢despdotin n°
115/2011-SERES-MEC e Nota Técnica 178/2011-CGSUP-SERES/MEC

Instituicbes de Ensino Superior Estaduais

Topo
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e Quem supervisiona as Instituicdes educacionais pertencentes ao &g Estadual’

As instituicOes educacionais pertencentes aos Sistemas Estaduais sasicupeag pelos respectivos
Conselhos e/ou Secretarias Estaduais de Educacdo. Conforme a Lei n® 9.394/96, sdo cormpreendida
Sistemas Estaduais de Ensino:

Art. 17. Os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito Federal compreendem:

| - as instituicbes de ensino mantidas, respectivamente, pelo Poder Publico egtatuBigrito
Federal,

Il - as instituicbes de educacgdo superior mantidas pelo Poder Publico municipal,
lll - as instituicdes de ensino fundamental e médio criadas e mantidas pelaénprizada,
IV - os 6rgéos de educacao estaduais e do Distrito Federal, respectivamente.

Paragrafo Unico. No Distrito Federal, as instituicbes de educacao infardisceanantidas pela
iniciativa privada, integram seu sistema de ensino.

¢ Quais as Instituicdes séo supervisionadas pelo Ministério da Educacao?

As instituicdes supervisionadas pelo Ministério da Educacéo sado as compreendidasnaoFsideral de
Ensino, conforme a Lei n° 9.394/96.

Art. 16. O sistema federal de ensino compreende:
| - as instituicdes de ensino mantidas pela Uniéo,
Il - as instituicbes de Educacéo Superior criadas e mantidas pela iniciatadapri

lll - os 6rgaos federais de educacéo.

e Em que consiste a supervisdo no ensino superior e qual a sua finalidade?
No ambito do sistema federal de ensino superior (IES publicas e privadas), a supEmvisgodposito

de zelar pela conformidade da oferta de educacao superior com a legislacaol épkcagen n°
5.773/2006, art. 1°, § 2°).

Situacédo do Aluno

Topo *

e Com o encerramento de atividades de uma IES, para onde os estudantes devedirsgir para
obter informacdes e ter acesso a seus documentos?

Com a Portaria de Descredenciamento ficam determinadas uma série déebr@gagrem cumpridas
pelos representantes da IES descredenciada, especialmente os servicesata sexadémica, a fim de
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gue seja garantida a emissdo dos certificados de conclusdo de curso e diplomas ou do®document
necessarios para transferéncias dos alunos remanescentes. Caso a |IgBesentardes legais ou
dirigentes da mantenedora ndo estejam exercendo tal encargo a contento, sao tafidetapare
transferir tal 6nus para outra IES da mesma mantenedora ou grupo, ou ainda, em ultimoacaso, par
apreenséo do acervo e seu encaminhamento a instituicdo federal mais proxima.

e O que fazer quando o aluno inicia a graduacédo sem possuir diploma de Ensino Médio?

O estudante que ingressar em cursos de graduacao sem a conclusdo do ensino mé&djolasta kDB
determina que o ingresso no ensino superior requer a concluséo do ensino médio ou equivalente e
aprovacao em processo seletivo.

e Quais os documentos que o estudante precisa entregar para ser transferido?

A documentacao exigida varia conforme a IES a que o aluno se destina. No entanto, sdoasbagatori
histérico escolar e as ementas e bibliografias das disciplinas concluidasppacasso de analise com
fins de aproveitamento de estudos, além de documentacéo de identificacdo pessaal (REHEHO0 de
nascimento e CPF).

Supervisao

Topo *

e Como saber se 0 curso ou Instituicdo de Educacéo Superior que estudo é regular?

Todo cidadao interessado em saber se uma instituicdo € regular ou ndo no sistehute fedsireo
devera acessarsistema e-MEC

e Quais sao os objetivos das agdes de supervisao?

Objetiva zelar pela conformidade da oferta de educacao superior com a legleé&elainduzir a
elevacao da qualidade da educacao superior ofertada pelas IES; resguardassssrteseenvolvidos
assim como das atividades de ensino desenvolvidas

e Qual o fluxo ordinario dos processos de supervisdo?

Recebida uma dendncia ou detectados indicios de irregularidade ou deficiéncia jE3a SBRetoria
de Supervisdo da Educacéao Superior instaura procedimento de supervisao e notificécadrsita
apresentar sua manifestacdo. Configurada a irregularidade ou a deficiémst@ayado Processo
Administrativo para a aplicacéo de penalidade prevista na legislacédo, com ourgmsigdio de medida
cautelar, sendo também possivel, no caso de deficiéncia, a adesdo a um Termo de Sadeament
Deficiéncias. ApOs a oportunidade de defesa da Instituicdo, confirmada a infrac&mdaapha
penalidade. Cabe a designacdo de comissao para verificacao presencial a quglquer te

e Qual o fluxo dos processos de supervisdo motivado por indicadores de qualidade?
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A SERES pode instaurar de oficio processo de supervisdo em face das Instituicbesepaenobti
desempenho insatisfatorio nos indicadores de qualidade divulgados anualmente pelo QNERP Q%e
aplicar medidas cautelares necessarias. Além da instauracao do processo/gacupénstituicao e
instada a aderir a Termo de Saneamento de Deficiéncias. Apds o término do prazo def@feita s
visita de avaliacdo do cumprimento. O processo pode ser arquivado se for constatado seemanprim
ou no caso de se constatar o ndo saneamento das deficiéncias, € instaurado Procegsatidrpania

a aplicacdo de penalidade prevista na legislacdo, com ou sem a imposicdo de mexidaAzag a
oportunidade de defesa da Instituicdo, confirmada a infracéo, € aplicada uma penalidade.

CEBAS - Certificacdo de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social neeAre Educag&o

Topo

¢ Quais os documentos necessarios para requerimento/renovacao do CEBAS?

Documentos necessarios — Requerimento - Certificacdo de Entidades Berefleehssisténcia Social
na Area de Educacadcesse aqui

e Qual o formulério indicado para requerimento/renovacéao/recurso do CEBAS?

Formulario - Requerimento - Certificacdo de Entidades Beneficentes dAsisisSocial na Area de
EducacéoAcesse aqui

e Existe alguma cartilha que esclareca as questdes basicas sobre o CEBAS?

Cartilha CEBAS — Questdes PraticAsesse aqui

e Existe algum modelo para requerimento de declaracédo do CEBAS?

Os pedidos de declaragdo de situagéo processual devem ser apresentados fonpaaimeitale oficio

ou protocolados pessoalmente, confirmando o nome da instituicdo, CNPJ, endereco e numero de
protocolo/data de emisséao do requerimento do processo de renovacao, bem como outras informacgdes ¢
a entidade considerar necessarias.

Caso a solicitacao seja feita pessoalmente, a entidade interessada a@vetocmlo geral da
SECRETARIA DE REGULACAO E SUPERVISAO DA EDUCACAO SUPERIOBERES) e preencher
o formulario especifico para o pedido da declaracdo. O endereco para envio do oficio éd&dplana
Ministérios Bloco L sala 100 Brasilia-DF CEP: 70047-900.

Ressaltamos que a preparacao dessas declaracdes requer analise do prazdeddavalitaa
certificacéo e existéncia de requerimento TEMPESTIVO da renovacao.
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Declaracdes para Fins de Estudo e Trabalho no Exterior

Topo *

e Quais os procedimentos necessarios para obter, do Ministério da Educacéao (MEGma
declaracdo que comprove a regularidade de uma instituicdo e de seus cursosadars de
estudo e trabalho no exterior?

Para obter uma declaracédo que comprove a regularidade de uma instituicao e decseparauiss de
estudo e trabalho no exterior, o interessado deve protocolar uma demanda no portal do Ministério da
Educacao (MEC) (http://portal.mec.gov.br/) e encaminhar, em anexo, a copia do diplomdusBioate
curso (frente e verso).

Para isso, o interessado deverd clicar na aba “Contato” ou no "Fale Conosco" da padgrialia SE
(http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=20501&Itehditi),
posteriormente, faca o login na pagina de Autoatendimento do MEC, caso néo tenha acessaréonece
fazer o cadastro, clicando em "Cadastrar". Em seguida acesse "Regulapé&oves&d da Educacéao
Superior e CEBAS" -> “Assunto de Interesse de Estudante e Outro Cidad&o” -ardéaol para fins de
Estudo e/ou Trabalho no Exterior".

Na demanda devem ser informados os seguintes dados:

e A solicitacdo em questéo (declaracdo de regularidade para fins de estuddie traleatterior);
e Nome completo do interessado;

e Endereco para o envio da declaracéo;

e Nome completo da instituicdo de ensino e do curso;

e Grau (bacharelado. licenciatura, ou tecnologico);

e Modalidade do curso (presencial ou a distancia);

e Local de oferta do curso;

e Turno do curso (manha, tarde ou noite);

¢ Periodo cursado (data de ingresso e de concluséo do curso); e

¢ Pais em que pretende estudar ou trabalhar.

Ressaltamos que essa funcionalidade é disponibilizada, também, por meio fismpoAssiressado
podera protocolar uma demanda com a solicitacdo em questdo na Secretaria dadraégHdgcacao
Superior (SERES), no endereco:

Esplanada dos Ministérios, Bl L — Sobreloja — Gabinete - 70047-900 - Brasilia — DF.

Esclarecemos que essa declaracéo refere-se a regularidade de ung@mstitio seu respectivo curso,
nao competindo ao MEC verificar a veracidade do diploma e, tampouco, chancela-lo.

Além disso, informamos que o MEC néo emite esse tipo de declaracao para instikeliefisgo superior
estadual ou municipal. Nesse caso, a referida declaracdo deve ser solicitadaedwoEstadual.

O prazo previsto para o MEC encaminhar a declaragédo ou para o interessadonmatBBRES é de
aproximadamente 30 a 60 dias, visto que a solicitacao € dirigida, pelo MEC, ao Minist&&ladées
Exteriores (MRE) para chancela.

Para mais esclarecimentos ligue para a Secretaria de Regulacao dgi&@ugrerior (SERES/MEC), no
telefone: 0800-616161.
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Migracao

Topo

e PROIES é voltado para IES do Sistema Federal de Ensino?

A Lein® 12.688, de 18 de julho de 2012 instituiu o Programa de Estimulo a Reestruturacéo e ao
Fortalecimento das Instituicdes de Ensino Superior vinculadas ao Sistema &edearaino.

e A Migracao é condicdo de adesdo ao PROIES?

O art. 25 da referida lei, prevé que as instituicdes de ensino superior ndo integrarsiesrdoFsideral de
Ensino poderao requerer, para fins de adesdo ao Proies, a vinculacéo ao citado Si3tede até
setembro de 2012.

e Quem pode migrar?

Instituicdes de Educacao Superior, preponderantemente mantidas e/ou geridasgisa privada, que
se encontravam, equivocadamente, sob o poder regulatério dos Sistemas Estaduais de Ensino.

¢ Quais sao as regras para migragao?

O Edital SERES n°1/2012 esclarece as regras para a migracéo. Basicapileatse o Decreto
5.773/2006 e a Portaria MEC n° 40/2007.

Migracao de Sistemas

Topo *

e Hé& a cobranca das taxas previstas na lei n° 10.870/2004 nos processos de migracao de sistemas
de instituices de educagao superior?

As taxas ndo serao exigidas na fase inicial (protocolizacéo de pedido de migracédiaedio |
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admissibilidade). As taxas serdo devidas apenas apos a fase de analise doaagendal € Ultima
fase), correspondentemente a avaliagdes in loco para fins de recredenciamertionaste de
autorizacao, reconhecimento ou de renovacéo de reconhecimento, conforme o caso.

e Hé& avaliacdo in loco nos processos de renovacao de reconhecimento?

Sim, porém os cursos de graduacéao regularmente reconhecidos pelos sistemas @stadisiao que

tenham obtido conceito preliminar satisfatorio - igual ou superior a trés - podedigpsasados de

avaliacao in loco nos processos de renovacao de reconhecimento respectivos, aplicatidpesicass

do artigo 35-B e 35-C da Portaria Normativa MEC n°® 40/2007, em sua atual versao, naquilo em que néo
forem conflitantes com o regime de migragao. Esta medida, para os cursostdesitedicina,

dependera de manifestacéo prévia da Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Bdpedor do

Ministério da Educacéo.

e A adeséo ao Edital de Migracao é condicdo para a adesédo ao Programa de Estimulo a
Reestruturacdo e ao Fortalecimento das Instituices de Ensino Superidrpies)?

Sim, de acordo com os arts. 3° e 25 da Lei n® 12.688/2012. As IES que tenham aderido ao Edital de
Migracao e desejem aderir ao Programa de Estimulo & Reestruturacdo elaoiferto das

Instituicdes de Ensino Superior (Proies) deverdo enviar oficio a SERES/MEC, par&epretaria se
manifeste sobre a ades&o da IES ao Edital de Migragé&o.

¢ Qual a validade dos atos autorizativos (i.e., credenciamento e/ou recredencénto de
Instituicdo de Ensino Superior; e autorizagdo, reconhecimento e/ou renovg de
reconhecimento de curso superior) expedidos pelos sistemas estaduais

Conforme determina o art. 9°, inc. IX, e o art. 16, inc. I, da Lei 9.394/1996 (LDB), as instituicdes de
educacdao superior (IES) criadas e mantidas pela iniciativa privada fazerdgaistema federal de
ensino, competindo a Unido credenciar, autorizar, reconhecer, supervisionar e aaditE®®& seus
cursos superiores. De acordo com a decisdo do Supremo Tribunal Federal (STF) naedgat Dir
Inconstitucionalidade (ADIN) n. 2501/DF, € inconstitucional a vinculacdo de IES mantidasigativa
privada aos sistemas estaduais de ensino, devendo essas IES se submeter atorésgtaraé A deciséo
do STF se aplica indistintamente a todas as Instituicdes de Ensino Superior nas-plg#ics cursos
superiores ofertados.

Uma vez aderindo a migracao, a IES tera seus atos autorizativos expedidos peodeistasino

estadual considerados validos até a data da adesédo a migracdo. Durante o processmmdealmig

sistemas, serdao expedidos novos atos autorizativos de recredenciamento instutganatiorizacao,
reconhecimento e renovacao de reconhecimento de curso, a depender do caso, no sistema federal de
ensino pelo MEC. Enfatiza-se que nenhum ato autorizativo expedido pelos sistemassaftashsno

apos a data de publicacdo do edital de migragédo de sistemas tera validade paearfiprestar

regularidade as instituicbes e aos cursos enquadrados na situacao especififaddmedital.

A migracao de sistemas de instituices de educacao superior é o procedimento psltEfuptigadas
eventualmente sob o poder regulatorio dos sistemas estaduais de ensino, a fim deriganegupassam

a se submeter a regulacao, supervisao e avaliacao pelo Ministério da Educacdadatfemeral em

matéria de educacgdo superior. Para regulamentar a migracao de sistem@spditbliEo EDITAL SESU

N° 01/2009, publicado no D.O.U. de 23/01/2009 (determina que instituicdes e cursos privados sob o pod
regulatorio do sistema estadual de ensino de Minas Gerais migrem para $eelsfiexl de regulacao); o
ACORDO DE COOPERACAO TECNICA MEC/TO, publicado no D.O.U. de 03/11/2010 (firmade entr

o MEC, o Governo do Estado do Tocantins e a Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, tend
como objeto a migracéo de IES privadas do Tocantins para o sistema federal de edu&dga@)
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SERES/MEC n° 01/2011, publicado no D.O.U. de 12/08/2011; e o EDITAL SERES/MEC n°
01/2012,publicado no D.O.U. de 15/08/2012.

e O que ocorrera com 0s atos autorizativos dos sistemas estaduais, relativos a cuosedados
na modalidade a distancia?

Os atos autorizativos dos sistemas estaduais relativos a cursos ofertadodidadeadistancia das IES
gue migrarem para o sistema federal serdo adequados a nova situacao da IES por otsdine pro
especifico de supervisao.

¢ Quais documentos devem ser apresentados junto ao pedido de recredenaata?

Os documentos de rotina do sistema federal, arrolados no Decreto n° 5.773/2006, Art. 21:
| - da mantenedora:

a) atos constitutivos, devidamente registrados no 6rgdo competente, que atestemésicdaexist
capacidade juridica, na forma da legislacao civil;

b) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministézémda Fa
CNPJ/MF;

c) comprovante de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando for o caso;
d) certidbes de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, EstaduaimaMuni

e) certiddes de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantipalder&ervico -
FGTS;

f) demonstracéo de patriménio para manter a instituicao;

g) para as entidades sem fins lucrativos, demonstracéo de aplicacdo dos seus eficaterisss para
os fins da instituicdo mantida; ndo remuneracao ou concessao de vantagens ou beneficios a se
instituidores, dirigentes, socios, conselheiros, ou equivalentes e, em caso de entedarsuas
atividades, destinacao de seu patriménio a outra instituicdo congénere ou ao Poder Pubdicengogm
se necessario, a alteracao estatutaria correspondente; e

h) para as entidades com fins lucrativos, apresentacdo de demonstracdes firstesta@das por
profissionais competentes; e

Il - quanto a instituicdo de educacao superior, a atualizacdo do plano de desenvolvimento instiimciona
regimento ou estatuto e das informacdes relativas ao corpo dirigente, com destaqgeajiaracoes
ocorridas apos o credenciamento. Além do ato autorizativo de credenciamento originario.

e E vélida a emissdo e registro de diploma de conclus&o de curso de graduagio se o psoakes
migracao da IES ainda n&o foi concluido?

A IES que tenha aderido aos Editais SERES ns® 01/2011 ou 01/2012 podera fazer uso da prerrogativa d
art. 63 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010,somente se: (1) tadba ating
um minimo de 50 % de carga-horaria; (2) possua pedido de reconhecimento em tramitacés junto a
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sistemas estaduais de ensino; ou (3) possuai ato de reconhecimento anterior expedstienpeelo si

estadual de ensino. O Art. 63 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010,
disciplina que os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e r
tenham sido decididos até a data de conclusao da primeira turma consideram-seigdesonhec
exclusivamente para fins de expedicao e registro de diplomas.

¢ O gue é “migracdo de sistemas” de instituicbes de educacao superior (IES)?

Conforme determinao art. 9°, inc. IX, e o art. 16, inc. I, da Lei 9.394/1996 (LDB), as instituicées de
educacdao superior (IES) criadas e mantidas pela iniciativa privada fazerdgaistema federal de
ensino, competindo a Unido credenciar, autorizar, reconhecer, supervisionar e a8 seus
CUrsos superiores.

A migracao de sistemas de instituicdes de educacao superior (IES) é o procedetequal as IES
privadas eventualmente sob o poder regulatério dos sistemas estaduais de ensino,ea fim de s
regularizarem, passam a se submeter a regulacéo, supervisao e avaliacauigtélioMa Educacéao,
autoridade federal em matéria de educacao superior.

De acordo com a decisédo do Supremo Tribunal Federal (STF) na Acéo Direta de Incomsidade
(ADIN) n. 2501/DF, é inconstitucional a vinculacdo de IES mantidas pela iniciativalp@es sistemas
estaduais de ensino, devendo essas IES se submeter ao regramento federal. A dd¢isso ajui&
indistintamente a todas as Instituicdes de Ensino Superior ndo-publicas e seusipargwes ofertados.

Para regulamentar a migracéo de sistemas, o MEC editou o EDITAL SESU N° 0 ti2edthihando

gue instituicdes e cursos privados que se achavam sob o poder regulatério do sistemale stasinal

de Minas Gerais passassem para a esfera federal de regulacdo, medizntag@o dos atos regulatorios
validamente expedidos no ambito regional); o ACORDO DE COOPERACAO TECNICB/'ME
publicado no D.O.U. de 03/11/2010 (firmado entre o MEC, o Governo do Estado do Tocantins e a
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, com vistas a migracéo de IES privadas daque
unidade da federacao para o sistema federal de educacéo); O EDITAL SERES/MELZD11,

publicado no D.O.U. de 12/08/2011; e o EDITAL SERES/MEC n° 01/2012,publicado no D.O.U. de
15/08/2012.

¢ As IES antes vinculadas aos sistemas estaduais de ensino e que aderiramgaagéo de
sistemas podem continuar ofertando curso superior regularmente?

As instituicOes de educacéao superior (IES) privadas eventualmente vinculadatkawssestaduais de
educacao que tenham aderido aos termos do EDITAL SESU N° 01/2009, publicado no D.O.U. de
23/01/2009; do ACORDO DE COOPERACAO TECNICA MEC/TO, publicado no D.O.U. de
03/11/2010; do EDITAL SERES/MEC n° 01/2011, publicado no D.O.U. de 12/08/2011; ou ao EDITAL
SERES/MEC n° 01/2012, publicado no D.O.U. de 15/08/2012 poderao prosseguir regularmente suas
atividades académicas até deliberacdo pelo 6rgao federal de educacéo satit@casale migracao,
desde que respeitados estritamente o0s critérios estabelecidos, dentre os ggaésreedbum novo ato
autorizativo fosse expedido pelos sistemas estaduais de ensino apds a data de publieditais éaso
acordo citados.

¢ De que forma se processa o pedido de migracéo de sistemas no ambito do MEC?

O pedido de migracéo de sistemas se processa no MEC em 2 (duas) fases: (1) éaseodlagméo de

pedido de migracdo e do juizo de admissibilidade quanto a entrada da IES e seus cursosriedsste

de educacéo, e (2) fase que envolve protocolizacdo, no ambito da regulacéo, de pedido reaatienciam
institucional e de autorizagéo, reconhecimento ou renovagao de reconhecimento de curs® oonform
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caso. Ao final da analise do processo de migracdo da primeira fase, a Semmetiaéigparecer, deferindo
ou indeferindo a migracdo da IES para o sistema federal, e indicando o tipo de ato @tadogudila
IES (autorizac&o, reconhecimento ou renovacao de reconhecimento de curso).

e Quando é possivel formalizar o pedido de migracéo junto ao MEC?

O EDITAL SESU N° 01/2009, publicado no D.O.U. de 23/01/2009; o ACORDO DE COOPERACAO
TECNICA MEC/TO, publicado no D.O.U. de 03/11/2010; o EDITAL SERES/MEC n° 01/2011, publicado
no D.O.U. de 12/08/2011; e o EDITAL SERES/MEC n° 01/2012, publicado no D.O.U. de 15/08/2012,
estabeleceram periodos especificos dentro dos quais instituicdes de educagics|gis ao

chamado “regime de migracdo de sistemas” solicitassem a vinculacaiema $ederal de ensino e a
renovacao dos atos autorizativos expedidos pelas autoridades de educacéo estaduais, &elodasexpir
prazos de referidos editais.

Tendo j& xpirado os prazos para solicitacdo de migragdo de sistemas estabelediitsis e acordos ja
publicados, a IES que eventualmente ainda néo tenha aderido a migracdo de sistemavitavefigie
a SERES/MEC para regularizar sua situacao o quanto antes.

Enfatiza-se que, conforme determina o art. 9°, inc. IX, e o art. 16, inc. I, da Lei 9.394/1996 (LDB), as
instituicbes de educacéo superior (IES) criadas e mantidas pela iniciatadagiazem parte do sistema
federal de ensino, competindo & Unido credenciar, autorizar, reconhecer, supervisiahar essas IES

e seus cursos superiores. De acordo com a decisdo do Supremo Tribunal Federal (S3é-Diretagde
Inconstitucionalidade (ADIN) n. 2501/DF, € inconstitucional a vinculacdo de IES mantidasigativa
privada aos sistemas estaduais de ensino, devendo essas IES se submeter atorésgtaraé A deciséo
do STF se aplica indistintamente a todas as Instituicdes de Ensino Superior nas-plg#ics cursos
superiores ofertados.

Mudanca de Local de Oferta de Cursos Superiores

Topo *

¢ Qual o procedimento para solicitar mudanca de local de oferta de cursos supaes,
oferecidos por instituicbes sem autonomia?

Nos termos do art. 61, Ill, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29
dezembro de 2010, a mudanca do local de oferta do curso é realizada mediante aditamentoaao Gltim
autorizativo do curso, desde que no mesmo municipio.

A solicitacao de aditamento para alteracdo de endereco devera ser feitatpeia & MEC, nos termos

da Instru¢cdo Normativa n° 2, de 14/01/2013, publicada no DOU de 15/01/2013.

e Para instituicbes com autonomia, qual € o procedimento de mudanca de local de taHate
curso?

O Art. 56-A, 8§ 1°, IV, da Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de
dezembro de 2010, estabelece que poderao ser processadas como atualiza¢cdes, a insercdo de novos
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enderecos de instituicdes com autonomia dentro do mesmo municipio, com excec¢éo da criagdo de novo
polos de apoio presencial, sujeita a credenciamento, nos termos do art. 57, Ill.

e Como solicito a alteracdo cadastral relacionada a enderecos para insituicdes com aotaia?

As instituicdes com autonomia, no caso Universidades, Centros Universitariosigdetiequiparadas

devem encaminhar cépia da resolucdo que decidiu pela alteracdo ou inclusdo de novo endereco, desde
gue no mesmo municipio do ato de credenciamento em vigor, & Secretaria de Regulac&sadSdaer
Educacao Superior - SERES, Ministério da Educacao, Esplanada dos MinistériosEliffttity Sede,

sala 100 — CEP: 70047-903 — Brasilia-DF, para fins de inclusdo cadastral no siste@a e-ME

¢ E se a instituicdo desejar funcionar em municipio diverso da sede?
Neste caso, somente as universidades poderao pedir credenciamento de campus foemde sede

municipio diverso da abrangéncia geografica do ato de credenciamento em vigor, desde go@®no me
Estado.

Campus Fora de Sede

Topo

e O que é campus fora de sede?

Campus fora de sede € o estabelecimento secundario de funcionamento de uma Univeraitdzdi®, loc
em municipio diverso da abrangéncia geografica do ato de credenciamento em vigor, desdeagneo
Estado, onde se oferecem cursos e se realizam atividades administrativas)ecdigiposto no art. 24 do
Decreto 5773/2006.

e Qualquer instituicdo pode possuir um campus fora de sede?

N&o. A abertura de campus fora de sede é restrita as universidades e depende denceati®nci
especifico. Em regra, os campi fora de sede, apesar de integrarem o conjunto ddadeye&o gozam
de prerrogativas de autonomia.

¢ Os Centros Universitarios podem solicitar credenciamento de campusré de sede?
Nao. Os centros universitarios sdo dotados de autonomia para a criacdo de cursopenagas aede,
ou seja, ndo gozam de prerrogativas de autonomia para criar campus fora de sede.
e Em campus fora de sede € permitida a criagdo de cursos sem autorizacao prévia daisério
da Educacéao?

N&o. De acordo com o Decreto 5.773/2006, art. 24, § 30, € vedada a oferta de curso em unidade fora d
sede sem o prévio credenciamento do campus fora de sede e autorizagédo especificapédocurs
Ministério da Educacéo. (texto incluido pelo Decreto n° 6.303, de 2007).
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¢ Qual o procedimento para uma instituicao solicitar credenciamento de campuora de sede?

De acordo com o Decreto 5.773/2006, art. 24, § 2°, o pedido de credenciamento de campus fora de sec
processar-se-a como aditamento ao ato de credenciamento, aplicando-se, no que copbsic@ssdis
processuais que regem o pedido de credenciamento. O pedido deve ser protocolado no Sis@ma e-ME

e Os campi fora de sede ja criados e em funcionamento na data de publicacdo do Decn®
3.860, de 9 de julho de 2001, preservarao suas prerrogativas de autonomia?

A manutencao do regime de autonomia nos campi fora de sede das universidades e instituicdes
equiparadas observara o prazo de validade do ato de credenciamento, sendo submetidos a processo de
recredenciamento, que se processara em conjunto com o recredenciamento da universidadss qua
decidira acerca das respectivas prerrogativas de autonomia.

Alteracao de denominacdo de mantida

Topo *

e Como se dé a alteragéo de denominagéo de mantida?

De acordo com o Art. 57 da Portaria Normativa n° 40, a alteracdo da denominacédo da maridda ser
como aditamento ao ato de credenciamento. Cabe a Instituicdo enderecar os documentos @i
descricdo da alteracdo a Secretaria de Regulagéo e Supervisdo da Educaip@ic SERES, Ministério
da Educacéo, Esplanada dos Ministérios Bl. ""L"" Edificio Sede, sala 100 — CEP: 70047-903 —
Brasilia-DF.

a) Oficio assinado pelo(s) dirigente(s) da IES indicando a natureza do pedido (alteragine da

Instituic&o);

b) Uma (1) via da proposta regimental/estatutaria com a nova denominacao;

¢) Uma (01) via do Regimento/Estatuto em vigor, com a hova denominacao;

d) Ata de aprovacao da proposta regimental/estatutaria pelo Conselho Superior da IES;

e) FotocoOpia dos atos constitutivos da IES (credenciamento), de seus cursos e do ato do poder publico ¢
aprovou o Regimento/Estatuto em vigor;

f) Relacdo dos cursos ministrados na IES.

e A minha instituicdo pode utilizar a sigla UNI sem ser uma universidade?

A denominacdao utilizada pelas instituicdes de ensino superior deve expressar agigatadémica da
instituicdo, conforme prevé o art. 12, do Decreto n° 5773/2006, séo elas: faculdades, centros
universitarios e universidades. Portanto, a instituicdo nao pode usar a sigla UNI@eunaefsidade.A
Resolugcdo CNE/CES n° 7, de 28 de novembro de 2008, dispbe sobre a utilizagdo de denominagdes e
siglas por instituicbes de educacgao superior.
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Encerramento de instituicdo e curso

Topo *

e Como se dara o processo de encerramento voluntario de uma Instituicdo ou Curso?

De acordo com a Portaria 40/2007, de 29/12/2012, art. 57, VII, o descredenciamento voluntério de
instituicao deve tramitar como aditamento ao ato de credenciamento ou recreeetwgiacompanhado
da extincdo de todos 0s seus cursos.

e Cursos somente autorizados podem ser extintos?

N&o. Para ser extinto, o curso - a priori - deve ser reconhecido. Ainda que este reconheejmgudra
fins de registro e emissao de diplomas.

e Se 0 curso estiver em processo de extingao a situacao pode ser revertida?

Depende da motivacdo. Portanto, o(s) dirigente(s) da instituicdo devera(&do) encsatiritecao de
alteracdo do status do curso, seguida de motivacdo a Secretaria de Regulacatséddpdtducacao
Superior - via oficio, enderecada ao Ministério da Educacéo, Esplanada dos MinistéLiv& 8ificio
sede, sala 100 — CEP: 70047-903 — Brasilia-DF. - para analise e posterior reversea, cadfsto caso.

Revalidag&o de Diploma

Topo

e Qual o procedimento para a revalidacéo de diplomas de graduacéo obtidos no exterior?

Nos termos do Art. 48 , § 2° da Lei n® 9394/1006 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo,

para que o diploma de graduacéo expedidos por universidades estrangeiras tenha validakleleaciona
deve ser revalidado por universidades publicas que tenham curso do mesmo nivel e area ouegquivalent
reconhecido pelo Ministério da Educacgéo (MEC).

Providéncias necessarias a revalidacao do diploma:

1. Entrar com requerimento de revalidacdo em instituicado publica de ensino superiornldd&e=rdo
com a regulamentacao, apenas as universidades publicas podem revalidar diplomas:
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Sao competentes para processar e conceder as revalidacoes de diplomas de gradersgiadesi
publicas que ministrem curso de graduacao reconhecido na mesma area de conhecimerntaou em &
afim. (Art. 3° Resolucdo CNE/CES n° 1, de 29 de janeiro de 2002);

2. Apresentar, além do requerimento, copia do diploma a ser revalidado e instruidos com documentos
referentes a instituicdo de origem, duracéo e curriculo do curso, conteudo prograrbitigmfia e
historico escolar, todos autenticados pela autoridade consular e acompanhados de tra@dli¢cao ofi

3. Pagar taxa referente ao custeio das despesas administrativas. O valor da égpeeriikado pelo
Conselho Nacional de Educacédo (CNE) e pode variar de instituicdo para instituicao.

O prazo para a universidade se manifestar sobre o requerimento de revalidacdo éedesbauertar da
data de entrada do documento nas Instituicbes Federais de Educacéo Superior (IFES).

Para o julgamento da equivaléncia, necessario ao efeito de revalidacdo de diplomamisszoC
Especial sera constituida, composta por professores da propria universidade ou de outros
estabelecimentos, os quais possuam qualificacdo compativel com a area do cortheao@n nivel
do titulo a ser revalidado.

Se houver duvidas quanto a similaridade do curso, a Comisséo podera solicitar parecerigioidst
ensino especializada na area de conhecimento na qual foi obtido o titulo. Persistindo asptaedag
Comisséo determinar a realizacdo de exames e provas (prestados em Linguas2grtogn o objetivo
de caracterizar a equivaléncia;

Por fim, o requerente podera ainda realizar estudos complementares, se na cordpargigéos,

exames e provas ficar comprovado o ndo preenchimento das condi¢ées minimas. O Brasil ndo possui
nenhum acordo de reconhecimento automatico de diplomas, portanto, as regras sao as radsuhas pa
0S paises.

No caso de Medicina, a revalidacdo dos diplomas pode ser realizada mediante o Examae déac
Revalidagédo de Diplomas Médicos expedidos por universidades estrangeiras - BEMAktituido pela
Portaria Interministerial MEC/MS n° 278 de 17/03/2011, tem por objetivo verificar sigiqde
conhecimentos, habilidades e competéncias requeridas para o exercicio profidsmueaiia aos
principios e necessidades do Sistema Unico de Satde (SUS), em nivel equivalentécadosxigédicos
formados no Brasil. A instituicdo desse exame tem por finalidade subsidiar os pemtedioonduzidos
por universidades publicas, nos termos do art. 48, § 2°, da Lei n°® 9.394, de 1996, com base na Matriz de
Correspondéncia Curricular publicada pela

Portaria Interministerial MEC/MS n° 865, de 15 de setembro de 2009, elaborada pela Sdlocomis
Tematica de Revalidacéo de Diplomas, instituida pela Portaria Intermmhiste

MEC/MS n° 383/09.

e E possivel revalidar o certificado de pos-graduacéo lato sensu expedido por Unsidades
estrangeiras?

N&o. A Lein® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nadg)nal - LD
ndo prevé a revalidacao de titulos de pds-graduacgédo lato sensu. Seguindo esse entendimezr@o, o Pa
CNE/CES n° 363/2009 ratifica que ndo ha norma legal que permita revalidar chrsifots

poés-graduacao lato sensu expedidos por universidades estrangeiras.

e Qual o procedimento para a revalidacdo de diplomas de graduacéo obtidos no exterior?
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Nos termos do Art. 48 , § 2° da Lei n® 9394/1006 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo,

para que o diploma de graduacéo expedidos por universidades estrangeiras tenha validakleleaciona
deve ser revalidado por universidades publicas que tenham curso do mesmo nivel e area ouegquivalent
reconhecido pelo Ministério da Educac¢éo (MEC).

Providéncias necessarias a revalidacao do diploma:

1. Entrar com requerimento de revalidacdo em instituicdo publica de ensino superiofldD&erdo
com a regulamentacao, apenas as universidades publicas podem revalidar diplomas:

Sao competentes para processar e conceder as revalidacdes de diplomas de graversgiadesi
publicas que ministrem curso de graduacao reconhecido na mesma area de conhecimerntaou em &
afim. (Art. 3° Resolugédo CNE/CES n° 1, de 29 de janeiro de 2002);

2. Apresentar, além do requerimento, copia do diploma a ser revalidado e instruidos com documentos
referentes a instituicdo de origem, duragao e curriculo do curso, conteudo prograrbétigmfid e
histérico escolar, todos autenticados pela autoridade consular e acompanhados de tra@licao ofi

3. Pagar taxa referente ao custeio das despesas administrativas. O valor da éapeérfikado pelo
Conselho Nacional de Educacao (CNE) e pode variar de instituicdo para instituicao.

O prazo para a universidade se manifestar sobre o requerimento de revalidacdo édedbaoetar da
data de entrada do documento nas Instituicbes Federais de Educacéo Superior (IFES).

Para o julgamento da equivaléncia, necessério ao efeito de revalidagédo de diplomamigs@oC
Especial sera constituida, composta por professores da propria universidade ou de outros
estabelecimentos, os quais possuam qualificacdo compativel com a area do cortheao@n nivel
do titulo a ser revalidado.

Se houver duvidas quanto a similaridade do curso, a Comisséo podera solicitar parecerigioinst
ensino especializada na area de conhecimento na qual foi obtido o titulo. Persistindo aspddédaa
Comissédo determinar a realizacdo de exames e provas (prestados em Linguad2grtogn o objetivo
de caracterizar a equivaléncia;

Por fim, o requerente poderéa ainda realizar estudos complementares, se na cordpargigfos,

exames e provas ficar comprovado o ndo preenchimento das condi¢ées minimas. O Brasil ndo possui
nenhum acordo de reconhecimento automatico de diplomas, portanto, as regras sao as resaas pa
0S paises.

No caso de Medicina, a revalidacéo dos diplomas pode ser realizada mediante o Examae déac
Revalidacéo de Diplomas Médicos expedidos por universidades estrangeiras - BEMAKtituido pela
Portaria Interministerial MEC/MS n° 278 de 17/03/2011, tem por objetivo verificar sigiqde
conhecimentos, habilidades e competéncias requeridas para o exercicio profidsmueaiia aos
principios e necessidades do Sistema Unico de Salde (SUS), em nivel equivalentécadosxigédicos
formados no Brasil. A instituicdo desse exame tem por finalidade subsidiar os pemtedioonduzidos
por universidades publicas, nos termos do art. 48, § 2°, da Lei n°® 9.394, de 1996, com base na Matriz de
Correspondéncia Curricular publicada pela

Portaria Interministerial MEC/MS n° 865, de 15 de setembro de 2009, elaborada pela Sadlocomis
Tematica de Revalidacdo de Diplomas, instituida pela Portaria Intermighiste

MEC/MS n° 383/09.
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e-MEC

Topo

e E possivel alterar o status de funcionamento de um curso de “extinto” para “em siilade”?

A solicitacdo de mudanca de status do curso de “extinto” para “em atividade” nao € possieahos
da legislacéo vigente. A IES interessada em ofertar um curso “extinto” noroadd4EC devera
protocolar novo pedido de autoriza¢éo de curso.

¢ O que é o Sistema e-MEC?

E um sistema eletrdnico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacdessralasi processos de
regulacédo, avaliacdo e supervisdo da educacao superior no sistema federal de,ealénagéa cadastro
de instituicées e cursos superiores pertencentes a este sistema.

e Quais séo os atos autorizativos que tramitam pelo e-MEC?

Os atos autorizativos, regulamentados pelo Decreto n°® 5.773, de 9 de maio de 2006, e pela Portaria
Normativa MEC n° 40, de 12 de Dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010, atualmente
disponibilizados no Sistema sao:

Referentes as Instituicdes de Ensino de Superior - IES:

e Credenciamento e Recredenciamento, nas modalidades presencial e a distancia;
¢ Aditamento com vistas a credenciamento de campus fora de sede (presencial);

¢ Aditamento — ampliacdo da abrangéncia geogréafica (a distancia);

Transferéncia de mantenca;

Unificagdo de mantidas;

Credenciamento de Escolas de Governo (por ora, apenas na modalidade presencial).

Referentes aos cursos superiores:

Autorizagao de curso superior, nas modalidades presencial e a distancia;

Reconhecimento, nas modalidades presencial e a distancia;

Renovacado de Reconhecimento, nas modalidades presencial e a distancia;

¢ Aditamentos com vistas & mudanca de local de oferta de curso de instituicAo sem autonomi
(presencial).
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¢ A |IES pode recorrer da decisao da CTAA?

De acordo com o § 2°, do artigo 17, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republica
em 29/12/2010, a decisdo da CTAA é irrecorrivel, na esfera administrativa, e enfeseala avaliacao.

e Havendo impugnacdao do resultado da avaliagc&o in loco, qual o prazo para contrarrazbes?

De acordo com o 8 2°, do artigo 16, da Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 29/12/2010, havendo impugnacéao, sera aberto prazo comum de 20 dias para contra-raz
das Secretarias ou da instituicdo, conforme o caso.

e Caso nao concorde com o arquivamento de meu processo, o que devo fazer?

Caso ndo concorde com a decisdo de arquivamento de seu processo, a Instituicdo poderé apresenta
recurso, no prazo de dez dias, nos termos do art. 12 da Portaria Normativa n° 40/2007.

¢ Quais os documentos referentes aos locais de oferta de cursos devem sgpamados para
instrugc&o dos processos?

Os pedidos de autorizacdo, reconhecimento e renovacao de reconhecimento de cursos deverao ser
instruidos com documentos que comprovem a disponibilidade do imével, conforme prevé o Decreto n°
5.773/2006. O tipo de documento sera determinado pela situacdo do imével, como demonstram as
modalidades abaixo:

Se o imovel for préprio, a mantenedora devera apresentar a certidao atualizadécdiamatmesmo,

com o0 mesmo endereco indicado no processo do curso. Neste caso, a mantenedora é quem deve figure
como proprietaria, € ndo o proprietario ou seus sOcios.

Quando, na certiddo do imovel, expedida pelo cartério de registros imobiliarios, as codésetac
delimitacGes ndo corresponderem plenamente ao local de oferta do curso, devido ae$ormac
desatualizadas no cartério de origem, a mantenedora devera apresentar, juntamamneferida

certiddo, documento expedido pela prefeitura que permita correlacionar o documento aoowantori

local de funcionamento do curso.

Se o imovel ndo for proprio, devera ser apresentado contrato de locagcao, contrato de comodato,
instrumento de cessédo, ou documentos congéneres, indicando o mesmo enderec¢o do processo, com a
descricéo dos espacos e dependéncias disponibilizadas, tendo a mantenedora (infofjreon@NP
contratante ou beneficiaria da utilizacdo do imovel, observando prazo minimo de vigéncia dentlmcum
gue deve ser correspondente a duracao do curso em questao, até a formacao da 12 turnsr@abe regi
qgue os documentos devem estar reconhecidos em cartério com datas referentes ao anoldelprotoc
processo.

e E possivel alterar os dados no processo em tramitagdo?

Conforme o artigo 11, 81° da Portaria Normativa n° 40, de 12 de Dezembro de 2007, ndo serdo aceitas
alteracdes do pedido apds o protocolo. Em caso de alteracdo relevante de qualquer dos @ééementos
instrucdo do pedido de ato autorizativo, o requerente devera solicitar seu arquivamentmasadat&r

30, e protocolar novo pedido, devidamente alterado, nos termos do art.11, §2°.
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o Afase de avaliagdo prevista na Portaria Normativa 40 é iniciada durante a anal
documental e de Regimento Interno?

N&o . A fase de avaliacao a ser realizada pelo INEP s0 € iniciada apds o Despaathar Szurendo o
processo € encaminhado pela SERES ao INEP.

e ApoOs ter feito o protocolo de processo no sistema e-MEC, a IES podera enviar o prsszeou
algum documento impresso para a SERES?

N&o. Considerando o disposto no art 1° e no inciso Il do art. 8° da Portaria Normativa n° 40, de 12 de
dezembro de 2007, a tramitacdo de documentos referentes aos processos de reguiait@o sera
exclusivamente em meio eletrénico, no sistema e-MEC. Assim, quaisquer documpregsas)

referentes a instrucdo de processos ou atendimento de diligéncias do Siste@aeeliainhados a
SERES serdo ARQUIVADOS sem analise.

¢ Qual o prazo para a instituicdo responder as diligéncias?

De acordo com o 8§ 3°, do artigo 10, da Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 29 de dezembro de 2010, a diligéncia devera ser atendida no prazo de 30 (tsota) dias
pena de arquivamento do processo.

¢ Qual o prazo para resultado da analise apos a diligéncia ser respondida?

Apos a resposta a diligéncia o processo segue fluxo normal de analise pela aaaltelmistério da
Educacao. Nao existe prazo estabelecido pela legislacdo educacional para aacdacumsilise.

e Acabei de responder a diligéncia, mas necessito inserir um novo arquivo. Bosesgatar o
processo?

A IES devera se assegurar que a diligéncia foi devidamente respondida, tendo sido aneosdss t
arquivos pertinentes. Nao sera possivel reabrir a diligéncia para complemetaagiormacoes
prestadas.

¢ Me manifestei no processo antes do término do prazo e o encaminhei para analisecéésito
fazer alteracdes em minha manifestacéo. O prazo expiraria na semana que vem. Posso
resgatar o0 processo?

Conforme o disposto no § 5° do artigo 1° da Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, a n&
utilizacéo do prazo pelo interessado desencadeia o restabelecimento do fluxo pracésSuddvera se
assegurar que a diligéncia foi devidamente respondida, tendo sido anexados todos os arquardasgerti
N&o sera possivel reabrir a diligéncia para complementacéo das informagtedasre

e Como saber se a minha instituicdo é regular?

A Instituicdo é regular se devidamente credenciada ou recredenciada de acordo@onase prazos
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estabelecidos pela legislagdo da educacéo superior.

Para consultar a regularidade de instituicées e cursos, acesse: httpvsmgey. br

e Como proceder atualizacdo do PDI e PPC no sistema e-MEC?

De acordo com o § 1° do Art. 69 — D da Portaria Normativa n° 40/2007, republicada em 29 de dezembra
de 2010, quando houver decorrido prazo superior a 12 meses entre o protocolo do pedido e a abertura ¢
formulario eletrénico de avaliacao respectivo, sera admitida a atualizaca&€dFDI respectivos, em
formulario associado ao Cadastro e-MEC, nos termos do art. 61-C.

No entanto, considerando que a funcionalidade destinada a atualizacdo do PDI e PPC ainda nao se

encontra disponivel no sistema e-MEC, orientamos que a IES apresente a documergbezitaat
guando da renovacao do ato autorizativo em vigor.

Pos-graduacédo Lato Sensu

Topo *

e O que sao os cursos de aperfeicoamento e o que os diferencia dos lato sensedietigacéo)?

Desde a edigcéo da Lei n® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases - LDB), essas deiesigiacsido
admitidas por estarem citadas no inciso lll, artigo 44, da LDB, agrupadas na mesgoaaaursos de
pos-graduacao.

Cursos de aperfeicoamento destinam-se a profissionais que estejam no exedeitdontiaada ocupacao
(correlacionada com a formac&o académica de origem na graduacéo), que pode atficeraIsia
profissdo, mas um cargo ou fungao (Parecer CNE/CES N°:263/2006, Parecer CNEZ&6&H3012)
(Conselho Nacional de Educacao/Camara de Educacao Superior).

Assim, cursos de pos-graduacédo destinados ao aperfeicoamento profissional vidfzoma aee
desempenho em uma especifica ocupacao, a fim de atender as exigéncias do contexta@seque es
insere. Dessa forma, o curso de aperfeicoamento oferecido como tipo de pés-graduacsEsuchiveua
condicdo de degrau na escala do processo de educagao continuada e ndo equivale ao curso de
especializacao.

O curso de aperfeicoamento oferecido "apés a graduagédo™ pode ocupar-se de canifioesedpec
atividade profissional, inclusive a docente, com carga horaria minima de 180 horas)dorfsgus
concluintes certificado, desde que expedido por instituicdo de educacao superior (IE8)atdaeida
credenciada e que ministrou efetivamente o curso.

Ressalta-se que a Resolucdo n° 1, de 08/06/2007, que estabelece normas para o funcionamesto de cul
de pos-graduacéo lato sensu, em nivel de especializa¢do, exclui os cursos de poé®gradoapdados

de aperfeicoamento e outros.

\eja-se que, cursos de pés-graduacao lato sensu referem-se ao termo "fzsydaxiglja os cursos de
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aperfeicoamento possuem apenas valor profissional, e ndo académico, pois hao atendesupostpse
da Resolugao CNE/CES n° 1/2007 (Conselho Nacional de Educacado/Céamara de Educac¢do Superior

¢ Entidades ndo-educacionais podem solicitar credenciamento especial pafertar curso de
poés-graduacao lato sensu?

Apos a publicacdo da Resolugdo CNE/CES n° 07/2011, essa possibilidade deixa de existid&omoo a
dessa norma, os cursos de pos-graduacdo lato sensu poderao ser ofertados apenas s ohestituic
ensino superior credenciadas pelo Poder Publico ou pelas Escolas de Governo criaddaspabmnti
Poder Publico, desde que se submetam a processo de credenciamento educacional petoddinisté
Educacéao. Os pedidos de credenciamento educacional para Escolas de Governo podetades solici
através do Sistema e-MEC.

e Os cursos de pés-graduacdo lato sensu precisam ser autorizados e reconheg@dlzss MEC?

Os cursos de especializacdo em nivel de pés-graduacao lato sensu presenciais Geomqglu@m os

cursos designados como MBA - Master Business Administration) oferecidos gargdses de ensino

superior credenciadas independem de autorizacdo, reconhecimento e renovacao de reatmbecim
devem atender ao disposto na Resolugdo CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007 (Conselho Nacional de
Educacdo/Camara de Educacgéo Superior). Os cursos de pos-graduacéo lato sensa patisténser
ofertados por instituicbes de educacao superior desde que possuam credenciamento pacaseduca
distancia (EaD).

e Quais sdo as normas para emissao de certificado de pds-graduacéao lato sensu?

Os certificados de pds-graduacao lato sensu devem atender ao disposto no art. 7 da ReEOIGERD C
n° 1, de 8 de junho de 2007, expedido pelo Conselho Nacional de Educacéo (CNE).

Segundo essa norma, a instituicdo responsavel pelo curso de pos-graduacéo lato sensceetificatic

ao aluno que tivereobtido aproveitamento, segundo os critérios de avaliacdo previambekecekis,

sendo obrigatério, nos cursos presenciais, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) defrequénc
Os certificados de conclusdo de cursos de pos-graduacéo lato sensu devem mencedar a are
conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo historico escolar, do qual devem constar
obrigatoriamente:

| - Relacdo das disciplinas, carga horéaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e §oalifisac
professores por elas responsaveis,

Il - Periodo em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas de efetivo trabattiocacadé
[l - Titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceito obtido,

IV - Declaracéo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢coes da present@oResolug

V - Citacéo do ato legal de credenciamento da institui¢cao.

Os certificados de conclusdo de cursos de pds-graduacéao lato sensu, em nivel desese aial
modalidade presencial ou a distancia, devem ser obrigatoriamente registradiostipgibado devidamente
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credenciada e que efetivamente ministrou o curso, condicdo necesséria para que tiefattem va
nacional.

Para consultar todas as resolugdes e pareceres do CNE sobre a matéridtgckpeetal.mec.gov.br/
— “ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Sumulas, Pareceres e Resolugdes"

“Normas Classificadas por Assunte’ “Pos-Graduacao - normativos”.

¢ Qual a diferenca entre pds-graduacao lato sensu e strictu sensu?

A regulacdo dos cursos de pos-graduacao stricto sensu (programas de mestrado e dddmrado)
competéncia da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (EARER8pn
SERES. Para consulta a respeito desses cursos, entre em contato com o 6rgao t€painES)e

Os cursos poés-graduacao lato sensu sao cursos em nivel de especializacadgeaapeantei conforme

previsto no art. 44, da Lei n°® 9.394/1996 (Lei de Diretrizes Basicas da Educacéao Naciddgle LD

incluem os cursos designados como Master Business Administration (MBA). O cunsa-desomente

aos portadores de diploma de curso superior e devem ter duracdo minima de 360 horas, possibilitando &
obtencéo de certificados de pés-graduacao lato sensu, ao invés de diplomas. A regalamentac
supervisdo dos cursos pos-graduacéo lato sensu € de competéncia da SERES.

Os cursos pos-graduacao lato sensu séo regulamentados pela Resolugdo CNE/CES n°add /2907, ¢
alteracgdes incluidas pela Resolugdo CNE/CES n° 04/2011 e Resolu¢cdo CNE/CES t° Paf201
consultar todas as resolucdes e pareceres do CNE sobre a matéria, acégsmtdittpec.gov.bri~
“ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Simulas, Pareceres e Resolugdes"
“Normas Classificadas por Assunte’ “Pés-Graduagao - normativos”.

e Qual a exigéncia minima para ingresso em curso de pos-graduacao lato sensu?

Os cursos de pos-graduacéo lato sensu sédo abertos apenas a candidatos diplomados em cursos de
graduac&o ou demais cursos superiores e que atendam as exigéncias das instirnstes deregra

esta no art. 1°, 8§ 3°, da Resolugdo CNE/CES n° 01/2007, a qual estabelece normas para o funcionamer
de cursos de pés-graduacao lato sensu, em nivel de especializacdo. Para consataremnlasdes e
pareceres do CNE sobre a matéria, acesse: http://portal.mec.goVORGAOS VINCULADOS” —

“CNE” — “Atos Normativos — Sumulas, Pareceres e ResolucéefNormas Classificadas por Assunto”

— “P0Os-Graduacdo - normativos”.

e Quanto tempo médio de duracdo de um curso de pés-graduacao?

O tempo minimo para conclusédo de um curso de especializacdo € de 360 horas. No caso de destrado €
doutorado, determina-se que durem pelo menos um e dois anos, respectivamente. Entretanto, o que se
observa é que os mestrados costumam durar ao menos dois anos, e o doutorado, quatro anos.

Processo Seletivo
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Topo *

e Fiz vestibular para o curso que seria em um campus, mas a faculdade/unividesde mudou o
curso para outro local. A instituicdo de ensino superior (IES) pode fazer 33

Em principio, as instituicbes devem seguir o que foi publicado no edital do processo sela@tantent
conforme a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB) - Lei 9394/§6,5%tParagrafo
anico.

Para garantir a autonomia didatico-cientifica das universidades, caberasaoslsgiados de ensino e
pesquisa decidir, dentro dos recursos or¢amentarios disponiveis, sobre:

| - criacdo, expansdo, modificacdo e extingao de cursos,
Il - ampliacdo e diminuicéo de vagas,
IV - programacé&o das pesquisas e das atividades de extensao,

Ressalta-se que a mesma lei, no artigo 47, da obrigacdes as instituicdes de atsinaressados:

“8 1° As instituicdes informardo aos interessados, antes de cada periodo letivo, osgzrdgsacursos e
demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos psyfiessosns
disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas a&ndi¢oe

e Ja sou formado (graduado), preciso fazer vestibular novamente para ingressar em it
curso?

A legislacao vigente ndo proibe a matricula de graduados, em curso de graduacao essm geletivo.

O aluno portador de diploma pode ingressar em outro curso mediante a realizacdo de novo processo
seletivo ou em vagas remanescentes, desde que a matéria seja regulamenstatatogseeregimentos
gerais das instituicbes de educacéao superior, conforme a Sumula CFE n° 2/1992 do ConseallaeFeder
Educacéao (CFE). Ademais, o anexo da Portaria Normativa n°40/2007, republicada em 29/12/2010,
conceitua outras formas de ingresso que dispensam processo seletivo.

¢ As IES devem publicar os editais de seus processos seletivos no Diarfigi@l da Unido?

N&o ha normatizacdo do Ministério da Educacao que obrigue as Instituicbes de Ensino Superior
publicarem seus editais de processo seletivos no Diario Oficial da Unidot&essalnda, que nao
compete ao Ministério da Educacdo interferir nos editais e condi¢des de &adleagualquer finalidade
dos processos seletivos, por se tratar de atribuicdo dos seus respectivos e=alidademtanto, eles
devem seguir, no minimo, os padrdes dispostos no artigo 32, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de
dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010.

¢ Onde devem constar os abatimentos de taxas referentes aos processos wedetiQuem é
responsavel por eles?

As normas de acesso devem constar do Edital de abertura do \Vestibular ou Proceéssac8btido a
Instituicdo segui-las, o que inclui possiveis abatimentos de taxa, 0s quais sédo de alstituoianal.

e ApOs ser classificado em processo seletivo e matriculado, posso ser trardde
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Realizada a matricula, o aluno pode cancela-la, tranca-la ou transferi-ledift@mnsem que tenha
chegado a cursar qualquer disciplina. A hipétese é prevista no Parecer CNE/CES n°® 365/2003.

e Fiz processo seletivo (vestibular), fui aprovado e, no ato da matricula, a insii¢gdo alegou que
nao "fechou turma". Como proceder?

O edital de abertura do processo seletivo, vestibular, deve conter o nimero minimo de alupes para

seja formada turma. No entanto, esclarece-se que o status de aluno s6 se adquiretdpdlsaona

aluno, conforme manifesta o Parecer CNE/CES n° 365/2003, ndo havendo direito adquirido antes do atc
de matricula.

e Posso aproveitar o processo seletivo (vestibular) e pedir transferéagara outra instituicao?

N&o, ndo ha transferéncia para outra instituicdo de candidato apenas classifidatieremado
processo seletivo para ingresso no curso, tendo em vista que a simples classifitpgdcesso seletivo
(vestibular), ndo da ao classificado a condi¢do de aluno (Parecer CNE/CES 365/2008)Conse
Nacional de Educacdo/Camara de Educacao Superior).

¢ Quais os documentos necessarios para efetuar a matricula em um curso supeti

De acordo com a Portaria MEC n° 107, de 28 de janeiro de 1981, os documentos necessarios para efet
a matricula em curso superior sao:

- RG.

- CPF.

- Titulo de Eleitor (comprovante/justificativa da Ultima votacao).
- Histérico Escolar.

- Certificado do 2° grau ou equivalente.

- Comprovante de alistamento militar ou dispensa.

- Outros que estejam no regimento da instituicao.

e Onde devem constar as normas dos processos seletivos das Instituicbes?

As normas de acesso as Instituicbes de Educacao Superior (IES) devem constal die &ubtdura do
\estibular ou do Processo Seletivo, cabendo aquelas segui-las, conforme determB, @ 8d, da

Portaria Normativa MEC n° 40,/2007, republicada em 29/12/2010,

Segundo a norma, o edital de abertura do vestibular ou processo seletivo do curso, a ser publicado no
minimo 15 (quinze) dias antes da realizacéo da selec&o, devera conter pelo menotes seg
informacgoes:

| - Denominagéao e habilitacées de cada curso abrangido pelo processo seletivo;

lI- Ato autorizativo de cada curso, informando a data de publicacédo no Diario Oficial da Uniéo,
observado o regime da autonomia, quando for o caso;

[lI- Numero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada curso e habilitacdo, observado
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regime da autonomia, quando for o caso;
IV- Namero de alunos por turma;

V- Local de funcionamento de cada curso;
VI- Normas de acesso;

VII- Prazo de validade do processo seletivo.

Assuntos Pedagdgicos

Topo *

¢ Qual a diferenca entre Faculdade, Centro Universitario e Universidace

De acordo com o Decreto n® 5.773/2006, as Instituicdes de Educacgao Superior (IES), de acordo com su
organizacao e respectivas prerrogativas académicas, sao credenciadas como:

| - faculdades;
Il - centros universitarios; e
Il - universidades.

As Instituicbes de Educacéo Superior sao credenciadas originalmente como fac@da@elenciamento
como universidade ou centro universitario, com as consequentes prerrogativas de autonordaddepe
credenciamento especifico para esse fim, de instituicdo ja credenciada, iemefueato regular e com
padréo satisfatério de qualidade.

Na categoria Faculdade estao incluidos institutos, escolas superiores egtganeuiparadas. Nao
possuem autonomia, devendo solicitar autorizacdo prévias dos cursos que pretende ofeotio Se
docente deve possuir formac&do minima no nivel de pés-graduacéao lato sensu (es@etializac

S&o centros universitarios as Instituicdes de Educacéo pluri curricularesgabicaogha ou mais areas

do conhecimento, que se caracterizam pela exceléncia do ensino oferecido, comprovadkfipagiqua

do seu corpo docente e pelas condi¢cbes de trabalho académico oferecidas a comunida&iescolar
obrigados a manter um ter¢co de mestres ou doutores e um quinto do corpo docente em tempo integral.
Tém autonomia para criar, organizar e extinguir, em sua sede, cursos e prograsnaagioesuperior.

As universidades se caracterizam pela indissociabilidade das atividademdedengesquisa e de
extensao, bem como por:

| - produgéo intelectual institucionalizada mediante o estudo sistematico dos fenollemas mais
relevantes, tanto do ponto de vista cientifico e cultural, quanto regional e nacional;

Il - um terco do corpo docente, pelo menos, com titulagdo académica de mestrado ou doutorado;
lll - um terco do corpo docente em regime de tempo integral.

As Universidades séo dotadas de autonomia em sua sede, podendo criar campus fora de sede no ambif
do Estado, mediante credenciamento prévio do MEC.
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A criacdo de universidades federais dar-se-a por iniciativa do Poder Executivaitenpdigeto de lei
encaminhado ao Congresso Nacional.

¢ Qual a legislacdo deve ser seguida pelas Instituicdes de Educacéo SupetE®) para a
elaboracéo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)?

Para a elaboragcao do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), as Instituiffthscdedo Superior
(IES) devem tomar como base o artigo 16 do Decreto n° 5.773, de 9 de maio de 2006, conforme
fragmento abaixo:

Art.16. O plano de desenvolvimento institucional devera conter, pelo menos, os seguintesglement

| - missdo, objetivos e metas da instituicdo, em sua area de atuagdo, bem como seudbistoric
implantac&o e desenvolvimento, se for o caso;

Il - projeto pedagdgico da instituicao;

lll - cronograma de implantacéo e desenvolvimento da instituicdo e de cada um de seus cursos,
especificando-se a programacao de abertura de cursos, aumento de vagas, ampiestala cldess
fisicas e, quando for o caso, a previsao de abertura dos cursos fora de sede;

IV - organizacdo didatico-pedagdgica da instituicdo, com a indicagdo de numero de twiskas e
curso, numero de alunos por turma, locais e turnos de funcionamento e eventuais inovacdes censiderad
significativas, especialmente quanto a flexibilidade dos componentes curscolaoeunidades
diferenciadas de integralizacdo do curso, atividades praticas e estagiogoldesento de materiais
pedagodgicos e incorporacao de avangos tecnologicos;

V - perfil do corpo docente, indicando requisitos de titulagdo, experiéncia no magistérioriperi
experiéncia profissional ndo-académica, bem como os critérios de selecao@opatexisténcia de
plano de carreira, o regime de trabalho e os procedimentos para substituicdo eventatdshuses do
guadro;

VI - organizagao administrativa da instituicao, identificando as formas de p&dicigas professores e
alunos nos 6rgaos colegiados responsaveis pela condugcdo dos assuntos académicos e ostpsodedime
auto-avaliacéo institucional e de atendimento aos alunos;

VIl - infra-estrutura fisica e instalagcdes académicas, especificando:

a) com relacao a biblioteca: acervo de livros, peridédicos académicos e cientédgsisauras de revistas
e jornais, obras classicas, dicionarios e enciclopédias, formas de atualieapaosfio, identificado sua
correlacdo pedagogica com 0s cursos e programas previstos; videos, DVD, CD, (eR&dhaturas
eletrdnicas; espaco fisico para estudos e horario de funcionamento, pessoal tédniswadihm e
servicos oferecidos;

b) com relacéo aos laboratérios: instalacdes e equipamentos existentes ealgangdos, identificando
sua correlagdo pedagodgica com 0S cursos e programas previstos, 0s recursos dieandspaaiveis,
informacdes concernentes a relacdo equipamento/aluno; e descricdo de inovac@eggceenol
consideradas significativas; e

c) plano de promocéao de acessibilidade e de atendimento prioritario, imediato e difer@sqgiessoas
portadoras de necessidades educacionais especiais ou com mobilidade reduzidazagia, Wwim
seguranca e autonomia, total ou assistida, dos espacos, mobiliarios e equipamentos usbanos, da
edificacdes, dos servigos de transporte; dos dispositivos, sistemas e meios deag@menicformacao,
servicos de tradutor e intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS;

VIl - oferta de educacéo a distéancia, sua abrangéncia e polos de apoio presencial;

IX - oferta de cursos e programas de mestrado e doutorado; e

X - demonstrativo de capacidade e sustentabilidade financeiras.

e Qual a diferenca entre bacharelado, licenciatura e curso superior de tealogia?
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Bacharelados, Licenciaturas e Cursos Superiores de Tecnologia s&o cursos gagrateaos a

candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados®&m proce
seletivo. Cada um possui suas especificidades, definidas no anexo da Portaria NoPraf@a07, da
seguinte forma:

Bacharelado -curso superior generalista, de formacao cientifica ou humanistica, que confere ao
diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividaibdaglyofiss
académica ou cultural, com o grau de bacharel.

Licenciatura- curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como professor na
educacao basica, com o grau de licenciado.

Tecnologia -cursos superiores de formacéo especializada em &reas cientificas@ieasiajjue

conferem ao diplomado competéncias para atuar em areas profissionais aspeaitcterizadas por
eixos tecnoldgicos, com o grau de tecndlogo.

e Qual a diferenca entre os atos autorizativos: credenciamento, autorizacéo e oabecimento?

Credenciamento é o ato autorizativo que permite a Instituicao iniciar a ofertesds superiores. De
acordo com sua organizacao académica, as IES séo credenciadas como: facutdextesnsersitarios
e universidades.

Inicialmente a IES é credenciada como faculdade. O credenciamento como universidedio
universitario, com as respectivas prerrogativas de autonomia, depende do credemespesifico de
instituicao ja credenciada, em funcionamento regular e com padréo satisfatoriidelgua

Autorizacdo é o ato autorizativo que permite a IES iniciar a oferta de um detirrourao de graduacao.

As autorizac¢des para o funcionamento dos cursos das Instituicées de Educacédo Supdasersaiiva
expedidas pelo MEC, com excecédo das universidades e centros universitarios que, potdacsmiea

em determinado limite geografico, independem de autoriza¢do para funcionamento depenier

(exceto para os cursos de Direito, Medicina, Psicologia e Odontologia, conforme 8§ 2° do art. 28 do
Decreto n°® 5.773/2006). As instituicbes com autonomia devem informar ao MEC os cursos abertos, pa
fins de superviséo, avaliacao e posterior reconhecimento. (Art. 28 do Decreto n° 5.773/ 2006).
Reconhecimento e Renovacéao de Reconhecimento — O reconhecimento deve ser solicita8o pela |
guando o curso de graduacdo tiver completado 50% de sua carga horaria. O reconhecimento de curso ¢
condicao necessaria para a validade nacional dos respectivos diplomas. A renovacao domeconhe
deve ser solicitada pela IES ao final de cada ciclo avaliativo do Sinaes.

e Como posso encontrar a legislacéo acerca da Educacéo Superior?

A legislacao da Educacdo Superior esta disponivel no MecLegis (disponivel em:
http://meclegis.mec.gov.br) e no site do Planalto (disponivel em: http://www4tplgoa br/legislacao).
Destacam-se, entre as principais leis e normativas da educacéao superi®d 395, a Lei

9394/1996, o Decreto 5622/2005, Decreto 5773/2006, a Portaria Normativa MEC 40/2007 e o Decreto
7690/2012.

¢ Quais sao os cursos considerados superiores?

A Lein®9.394, de 20 de dezembro de 1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB, no
artigo 44, estabelece os cursos e programas da educacgao superior, a seguir teschitoscao superior
abrangera os seguintes cursos e programas:

| - cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abéeitiadas cpe
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atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituicdes de ensino, desde que tehlidmaensino
médio ou equivalente;

Il - de graduacéo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham
sido classificados em processo seletivo;

lll - de pds-graduacéo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de especializacéo
aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacao e muEsatenda
exigéncias das instituicbes de ensino;

IV - de extenséao, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos empeda cas
instituicbes de ensino".

Autorizacéo de curso

Topo *

e Instituicdo, que nao seja Universidade ou Centro Universitario, pode ofeat curso sem ato de
autorizagao expedido pelo MEC?

O funcionamento de instituicdo de educagao superior ou a oferta de curso sem o devido ateautoriza
configura-se como irregularidade administrativa, conforme artigo 11 do Dect#/8f2006, o qual
regula o nivel educacional em questéo:

Art. 11 O funcionamento de instituicdo de educacao superior ou a oferta de curso superionggon o de
ato autorizativo configura irregularidade administrativa, nos termos destet@esem prejuizo dos
efeitos da legislagao civil e penal.

8 10 Na auséncia de qualquer dos atos autorizativos exigidos nos termos deste Decretiadaca
admissdo de novos estudantes pela instituicdo, aplicando-se as medidas punitivagieiasgabiveis.

820 A instituicdo que oferecer curso antes da devida autorizagdo, quando exigivel, tetaddsshoes
processos de autorizacao e credenciamento em curso, pelo prazo previsto no paragraforfing® do a

830 O Ministério da Educacao determinara, motivadamente, como medida cautelar, @suspens
preventiva da admissdo de novos alunos em cursos e instituicdes irregulares, visanpiejenza a
novos alunos.

De acordo com o Decreto n® 5.773 de maio de 2006 os alunos, professores e o pessoal técnico-
administrativo, por meio dos respectivos 0rgaos representativos, podem representar MBEC, de
forma circunstanciada, as irregularidades, denuncias ou reclamacgdes. Antapéesdeve conter a
qualificacdo do representante, a descri¢ao clara e precisa dos fatos goseaelvsee a documentacéo
pertinente e os demais elementos relevantes para o esclarecimento do seu egjeter. @'aminhada
a
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Secretaria da Educacédo Superior,
Maria Paula Dallari Bucci,

Ministério da Educacao Esplanada dos Ministérios Bloco L Edificio Sede, sala 300MDEP:903
Brasilia - DF.

Antes disso, deve-se levar a questdo as Instancias maximas da Instituicao.

e Cursos nao autorizados podem funcionar ?

O art. 11 do Decreto n° 5.773/2006 determina que o funcionamento de instituicdo de educacgéao superior
ou a oferta de cursos superior sem o devido ato autorizativo configura irregularidatstesdiva, sem
prejuizo dos efeitos da legislacéo civil e penal.

Conforme o disposto no art. 13 do Decreto n° 5.773/2006, para o inicio de funcionamento de Instituicdo
de Ensino Superior (IES) junto ao Sistema Federal de Ensino, € condi¢ao obrigatoténaia@xie ato de
credenciamento pelo Ministério da Educacao (MEC), com a respectiva publicacdo do @tdono D

Oficial da Unido (DOU). Os arts. 14, 15 e 16 do referido Decreto apresentam as faseessopie
credenciamento, a relacédo dos documentos que devem instruir o pedido de credenciamento e os
elementos do plano de desenvolvimento institucional (PDI).

Ao pretender credenciar uma instituicdo de educacao superior, € necessario, em covjoobizar

pedido de autorizacdo de, pelo menos, um curso, como determina o art. 8A, § 10, da Portaria Normativa
40/2007, republicada em 29/12/2010. E a oferta do curso sé ocorre apos a edi¢cao da portaria publicada
Diario Oficial da Unido (DOU).

Para protocolizar o pedido de processo de credenciamento de instituicdo de educacasapessy
deve ocorrer pelo E-MEC, sistema implantado com a finalidade de realizaitagéaneletronica dos
fluxos dos processos do Sistema Federal de Ensino (instituicdes publicas fedéragas)ppertinentes
a credenciamento e recredenciamento de instituicdes de ensino superior, aofoazagiiecimento e
renovacao de reconhecimento de cursos.

Para consultar a regularidade de instituicdes e cursos, acesse: httpvémgey.br. No caso de eventual

oferta irregular, orienta-se o prejudicado a procurar os 0rgaos de defesa do consumidsterd/
Publicos, as Policias ou diretamente o Poder Judiciério.

Comisséo propria de avaliacao

Topo *

e O gue é uma comissao propria de avaliagdo - CPA?
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A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) é definida nos termos do artigo 11, da Lei n® 10.861/2004, a qui:
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior - SINAES.

Pela mencionada legislacéo, toda instituicdo de ensino superior publica ou privadajréoGstibissao

Prépria de Avaliagdo (CPA) para conduzir os processos de avaliacao internaudgéiogtipara

sistematizar e prestar as informacdes solicitadas pelo Instituto NaigoBatudos e Pesquisas

Educacionais Anisio Teixeira - INEP. A CPA devera obedecer as seguintasadiretr

| - constituicdo por ato do dirigente maximo da instituicdo de ensino superior (IES), ou pooprevisa
seu proprio estatuto ou regimento, assegurada a participacao de todos os segmentosddaleomuni
académica e da sociedade civil organizada, e vedada a composi¢ao que privilegi@a absaluta de
um dos segmentos;

Il - atuacdo autbnoma em relacdo a conselhos e demais 6rgaos colegiados existefdtes na IE

Comprovacéao de conhecimentos

Topo *

e Como ocorre a comprovacao de extraordinario aproveitamento nos estudos?

De acordo com o § 2° do artigo 47 da Lei n® 9.394/96, os alunos que tenham extraordinario
aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao
especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderao ter abreviada a dusa¢dadsos,

de acordo com as normas dos sistemas de ensino. A regulamentacéo da comprovagao dentoshecime
deve constar no Regimento da Instituicdo e no Projeto Pedagogico do Curso.

Corpo docente de instituicoes

Topo

e Como deve ser composto o corpo docente das Universidades, Centros Univariss e
Faculdades?

A composicao do corpo docente das universidades é determinada pela Lei de DiretrszsdaB
Educacéao Nacional (LDBN), e no caso dos Centros Universitarios, pelo o Decreto 5.786/2006:
Universidades: um terco do corpo docente, pelo menos, com titulacdo académica de mestrado ou
doutorado; um ter¢o do corpo docente em regime de tempo integral.

Centros Universitarios: um quinto do corpo docente em regime de tempo integral; eaudoteorpo
docente, pelo menos, com titulacdo académica de mestrado ou doutorado.”

Faculdades: devem atender a Lei 9.394/96 (LDBN), cujo Art. 66 estabelece que “a pceparagh
exercicio do magistério superior far-se-a em nivel de pos-graduacéao, paivkdaie em programas de
mestrado e doutorado”, ou seja, todo seu corpo docente devera ter formacédo minima em pés-graduag
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lato sensu. Nao ha legislacdo que trate do regime de trabalho do corpo docente em Faculdades

¢ Qual a formacao exigida para a docéncia na Educacgéo Superior?

Conforme estabelecido pelo Art. 66 da Lei 9.394/96, a preparagdo para o exercicio do orsugistaar

se fara em nivel de pds-graduacéao, prioritariamente em programa de Mestradaradoo®ortanto,

cabe a Instituicdo, desde que atendido o ato normativo acima citado, definir a qualdezedis

docentes. E importante destacar que as Universidades e Centros Universitaniosidater um terco de

seu corpo docente, pelo menos, com titulacdo académica de mestrado ou doutorado. Regsaita-se
Corpo Docente € dimenséo avaliada na renovacgao do ato autorizativo do curso, incluindo a adequacgéao
entre formacdao e disciplina assumida. O regime de trabalho e a qualificacae d@ceatpara

instituicGes publicas como privadas, interferem diretamente nos conceitos obtdiostiaicdo nos
procedimentos avaliativos estabelecidos pelo Sistema Nacional de Avaliacdiocdgdd Superior —

SINAES.

Credenciamento e Recredenciamento de Instituicbes

Topo *

e Como ocorre o processo de credenciamento de uma Instituicdo particular seimsflucrativos?

O pedido de credenciamento de Instituicdo de Educacao Superior particular e semafinediic

ocorrera nos termos do artigo 15, do Decreto n® 5.773, de 9 de maio de 2006, e artigo 8°, § 1° da Portar
Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, com, entre out
documentos, a demonstracao de aplicacdo dos seus excedentes financeiros para ogifiingéata ins
mantida; a comprovacao da ndo remuneracao ou concessao de vantagens ou beneficios a seus
instituidores, dirigentes, socios, conselheiros ou equivalentes e, em caso de emtemansuas

atividades, a destinacao de seu patrimbnio a outra instituicAo congénere ou ao Poder Publico,
promovendo, se necessério, a alteracao estatutaria correspondente. Ressdittasato, que a

tramitacdo dos processos de regulacéo, avaliagao e supervisédo de instituicées upariores do

sistema federal de educacao superior sera feita exclusivamente em tri@iiceleno sistema e-MEC,
conforme termos da Portaria Normativa supramencionada.

e Ha possibilidade de uma Faculdade solicitar credenciamento como Univetade, sem um
periodo de transicdo como centro universitario?

Nao ha empecilhos para tal, visto que, esta previsto no art. 2°, paragrafo Unico, da Res®UCESORN
03, de 14 de outubro de 2010, que " As faculdades em funcionamento regular ha, no minimo, 12
(doze) anos e que apresentem trajetéria diferenciada, com excelente padrao dkequalida

além de preencherem as condi¢des fixadas nesta Resolu¢céo, poderéo, em carataraxcepc
requerer credenciamento como universidade”

e O que uma faculdade precisa ter ou fazer para se tornar um centro univeraitio?

Os critérios a serem preenchidos para que uma faculdade possa se tornar um cersitarionfeeam
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estabelecidos pelo Conselho Nacional de Educacéo por meio da Resolugdo CNE/CES n° 1, de 20 de
janeiro de 2010, que pode ser consultada no endereco eletrénico: http://portal.mec.gov.br
/index.php?option=com_content&view=article&id=14917&Itemid=866

Uma vez preenchidos esses critérios, a IES devera protocolar no Sistema e-MECasso de
“Credenciamento Centro Universitario”, que seguira o tramite estabelecidacw legal e normativo.

¢ O que é um ato autorizativo de credenciamento?

"E 0 ato normativo que possibilita o inicio de funcionamento de instituicdo de educacio siE®ior (
Este ato, regra geral, € emitido pelo Ministério da Educacao, com publicacdo adii@al da Unido,
conforme preconiza o artigo 13 do Decreto n° 5.773, de 9 de maio de 2006.

O funcionamento de instituicdo de educacao superior ou a oferta de curso superior semizatibvautor
configura-se como irregularidade administrativa, sem prejuizo dos efeitagstiEcEo civil e penal,
conforme o artigo 11, do Decreto n°® 5.773, de 9 de maio de 2006."

¢ O corpo docente da pos-graduacédo € considerado no calculo do corpo docente da IES para o
momento de recredenciamento?

Os instrumentos de avaliacao utilizados pelo Instituto Nacional de Estudos e Bdsduéscionais
Anisio Teixeira — INEP nos processos regulatorios de “credenciamento” edeeci@mento” de
instituices de educacao superior, de “autorizacdo”, de “reconhecimento” e de “rendeaca
reconhecimento” de cursos superiores de graduac¢éo nao especificam, para fins tlmcaacsobre o
corpo docente de uma IES eventualmente atuante em cursos pés-graduacao. Entretaimeniatoiea
analise contextualizada do indicador referente as condi¢des de trabalho dos protesagedisdores,
levando em conta fatores como os regimes de trabalho (horista, parcial ou integred)y poatir o
impacto de eventual atuacdo dos docentes dos cursos de graduacdo em programas de gas-graduac
observando-se o grau da efetiva dedicacdo dos professores dos cursos superiores de @graduaca
correspondente atividade docente regular e ainda aos estudos, pesquisa, extensdonpta@ejame
avaliacao e orientacao de alunos da graduacao.

¢ O gue ocorrera caso a instituicdo ndo protocole pedido de recredenciamento?

De acordo com o art. 10, § 3°, do Decreto n® 5.773/2006, os atos autorizativos tém prazos limitados, ser
renovados, periodicamente, apds processo regular de avaliagcdo, nos termos da Lei n° 10.861d42004 (Lei
SINAES) e da Portaria Normativa n° 1, de 25/01/2013, publicada no DOU de 28/01/2013.

Caso a IES nao protocole pedido de recredenciamento, para subsequente renovacéo do atm al¢orizat
credenciamento na forma e prazo estabelecidos, suas atividades serdo congideyadess e sujeitas a

acao de supervisado do Poder Publico Federal, nos termos do art. 11 do Decreto n° 5.773/2006, sem
prejuizo dos efeitos da legislacéo civil e penal.

e Quais os documentos que deverao ser preparados para a instru¢céo do processo de
credenciamento/recredenciamento?

Os processos de credenciamento e recredenciamento sdo protocolados no sist€neadeWn ser
instruidos com os documentos constantes no art. 15 do Decreto n® 5.773/2006:

Art. 15. O pedido de credenciamento devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - da mantenedora:
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a) atos constitutivos, devidamente registrados no érgdo competente, que atestemésurdaexist
capacidade juridica, na forma da legislacao civil;

b) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministérénda Fa
CNPJ/MF;

c) comprovante de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando for o caso;
d) certiddes de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, EstadualgaMuni

e) certiddes de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantipadel&ervico -
FGTS;

f) demonstracéo de patrimonio para manter a instituicao;

g) para as entidades sem fins lucrativos, demonstracéo de aplicacdo dos seus eficaterisss para
os fins da instituicdo mantida; ndo remuneracao ou concessao de vantagens ou beneficios a se
instituidores, dirigentes, socios, conselheiros, ou equivalentes e, em caso de entedarsuas
atividades, destinacao de seu patriménio a outra instituicdo congénere ou ao Poder Pubticengogm
se necessario, a alteracao estatutaria correspondente; e

h) para as entidades com fins lucrativos, apresentacdo de demonstracdes firstesta@das por
profissionais competentes;

Il - da instituicdo de educacéao superior:

a) comprovante de recolhimento da taxa de avaliacdo in loco, prevista na Lei no 10.870, de 19 de maio
2004;

b) plano de desenvolvimento institucional;

C) regimento ou estatuto; e

d) identificacdo dos integrantes do corpo dirigente, destacando a experiéncia az&d@dministrativa

de cada um.

Cursos tecnolégicos

Topo

e O que é um Curso Superior de Tecnologia?

De acordo com o anexo da Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 d
dezembro de 2010, "O curso de tecnologia € um curso superior de formacgao especialireala em a
cientificas e tecnologicas, que conferem ao diplomado competéncias para atteasepndissionais
especificas, caracterizadas por eixos tecnolégicos, com o grau de tecnologostrize®Curriculares
Nacionais Gerais para a organizacao e o funcionamento dos cursos superiores déatémanfog

instituidas pela Resolu¢cdo CNE/CP n° 3/2002.

E um curso de graduac&o que abrange métodos e teorias orientadas a investigaagéssavali
aperfeicoamentos tecnolégicos com foco nas aplicacdes dos conhecimentos a procdssus epr
servigos. Desenvolve competéncias profissionais, fundamentadas na ciéncia, naidecactodfura e na
ética, com vistas ao desempenho profissional responsavel, consciente, criativo.e crit

Os graduados nos CST denominam-se tecndlogos e sdo profissionais de nivel superiorag#in frara
a producao e a inovacao cientifico-tecnoldgica e para a gestdo de processos de produc&o de bens
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servicos e estdo aptos a continuidade de estudos em nivel de pds-graduacéo.

Como todo curso de nivel superior, 0 curso dessa natureza € aberto a candidatos que tenham concluidc

ensino médio, ou equivalente, e que tenham sido classificados em processo seletivo.

e Os cursos superiores de tecnologia séo de graduacéo?

Sim, conforme o artigo 4, da Resolugdo CNE/CP n° 3, de 18 de dezembro de 2002, 0s cursos superiore:

de tecnologia sdo de graduacao, com caracteristicas especiais, e obedel@ifiaescontidas no

Parecer CNE/CES n° 436/2001 e conduzirdo a obtencao de diploma de tecnélogo. Ainda neste contexic
0 anexo da Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de

2010, conceitua graduacao como: " Cursos superiores que conferem diplomas, abertos asogunelidat
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sidos classificados em protigeso sele
conferindo os graus de Bacharelado, Licenciatura ou Tecnologia"”.

e Qual a diferenca entre curso técnico e curso tecnologico?

Cursos técnicos sao programas de nivel médio que tem o propdsito de capacitar o aluno, proporcionand

conhecimentos tedricos e praticos nas diversas atividades do setor produtivo. J& cascoiisggds
sdo de nivel superior e conferem diploma de graduacédo, assim como o bachareladotarkcerst@ndo
previstos no art 44 da LDB.

e Onde posso consultar as instituicbes que oferecem os curso de tecndlogos?

A consulta de Instituicbes de Ensino Superior que oferecem cursos tecndlogos podesapfeit
Cadastro e-MEC, em https://emec.mec.gov.br.

e Ha diferenca entre o ensino tecnoldgico e os cursos de graduacao tradicionais?

N&o, ambos séo cursos superiores, conforme o art. 44 da LDB.

e Posso concorrer a uma vaga em concursos publicos com diploma de Tecnologo?

A designacao da qualificacéo do servidor é prerrogativa do contratante, contudo, caswaedgede
nivel superior e /ou graduacao, o formado em cursos tecnolégos esta apto a prestar o concurso.

Ressalta-se a excecado em caso de solicitacdo especifica da formacaoa@atura e /ou bacharelado.
Portanto, o fator determinante € o teor do edital de cada concurso no qual estardo ddss OSIti@los
exigidos.

e Posso fazer pés-graduacao depois de curso tecnologico?

O portador de diploma de curso de formacao de Tecnologo pode fazer Pés-Graduacéao, conforme
determina o inciso lll, do artigo 44, da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao NabBn@s cursos
de po6s-graduacdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de especializagéo,
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aperfeicoamento e outros, sdo abertos a candidatos diplomados em curso de graduacaudamuesate
exigéncias das instituicbes de ensino e o edital de sele¢céo dos candidatos.

Estagio

Topo *

e O que é o Estagio e quais as obrigacdes das Instituicdes?

Conforme disposto na Lei n® 11.788/2008, o estagio € um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos ¢
estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educacao superior (IES).

O estagio deve fazer parte do Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) e integraarmifomenativo do

educando. As atividades de extensao, de monitorias e de iniciacao cientifica na edysa@ip S
desenvolvidas pelo estudante, somente poderado ser equiparadas ao estagio em caso o rEdsa

Além disso, é importante considerar que o estagio nao cria vinculo empregaticio da qaalgeea, e

deve observar os seguintes requisitos:

e Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacao superior;

e Celebracéo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino;

e Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de
COMPromisso.

O estégio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efgtiotepsbr
orientador da instituicdo de ensino e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos
relatorios de atividade e por mencéao de aprovacao final.

Quanto as Instituicdes, sado suas as seguintes obrigacdes:

e Celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assiktente lega
guando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente;
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¢ Indicar as condi¢des de adequacao do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalic
da formacdo escolar do estudante e ao horério e calendario escolar;

e Avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequacao a fortueaid® cul
profissional do educando;

¢ Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

¢ Exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meat¥;ale rel
das atividades;

e Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para ouénm local
caso de descumprimento de suas normas;

e Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagiosdisccaado s

e Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacéo de
avaliacdes escolares ou académicas.

A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituigsinajeagarte
concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo dssmmprom
Além disso, precisar ser compativel com as atividades escolares, e ndosatréasis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior.

Nos cursos de bacharelado, modalidade presencial, o estagio e as atividades coanpendnteverao
exceder a 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso, salvo nos casos de détsriegas
em contrario. Quanto as licenciaturas, sdo necessarias 400 (quatrocentas) svéasodeuericular
supervisionado a partir do inicio da segunda metade do curso.

Ademais, desde que atendidos os pressupostos supracitados, cabe as InstituicOexategidee

normatizacao do estagio supervisionado, as quais devem ter por instrumento o Projetac@ettagdg
Curso.

Pedagogia

Topo *
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e Como séao reguladas as atividades complementares no curso de Pedag:

As atividades complementares relacionadas a pedagogia estédo contemplagatugadr€NE/CP n°
1/2006, conforme o trecho a segquir:

Art. 8° Nos termos do projeto pedagdgico da instituicdo, a integralizacdo de estudos

sera efetivada por meio de:

(...

[l - atividades complementares envolvendo o planejamento e o desenvolvimento progressaaltio Tr
de Curso, atividades de monitoria, de iniciacdo cientifica e de extenséao, diretamnesaeas por
membro do corpo docente da instituicdo de educagéo superior decorrentes ou articuladpknas dis
areas de conhecimentos, seminarios, eventos cientifico-culturais, estudogacaes;icle modo a
propiciar vivéncias em algumas modalidades e experiéncias, entre outras, e opoi@amducacao de
pessoas com necessidades especiais, a educagdo do campo, a educacao indigena, aneducacéo e
remanescentes de quilombos, em organizagdes nao-governamentais, escolarssatanésgiblicas e
privadas.

e Ha diferenca entre os cursos de Pedagogia de bacharelado e de licenciatura?

O Parecer do Conselho Pleno (CP), do Conselho Nacional de Educacao (CNE), n°® 5/2005, expbe um
historico do Curso de Pedagogia no Brasil e apresenta as diferencas inicais entisos de

bacharelado e os de licenciatura. Deixa claro, em especial no ultimo paragrafo dguex Resolucao
CFE n° 2/1969, coaduna em uma formagdao Unica, logo, de licenciatura, as competéncias outrora
desempenhadas por bacharéis em Pedagogia, quais sejam, as atividades de ortgnisisagao,
supervisao e inspecao, e as referentes ao magistério. Desde entéo, a tendéstiaigass diz respeito

a oferta do Curso de Pedagogia, licenciatura, caracteristica essa corrpetadiesolucdo CNE/CP n°
01/2006,Resolucéo n° 1, de 15 de maio de 2006, que institui as Diretrizes Curriculares do Curso de
Pedagogia, Licenciatura.

Além de estender a Carga Horaria minima de efetivo trabalho académico do CurdaglmgR para

3.200 horas (Art. 7°), a Resolucao determinou, em seu Art. 11°, que as Instituicdes de Ensarc Superi
IES que ja oferecessem cursos de Pedagogia deveriam elaborar novo projeto pedagditgeald as
Instituicdes de Ensino Superior - IES manter, para as turmas em andamentodmadarprojeto
pedagogico, mantendo-se todas as caracteristicas correspondentes aoidstabelec

e Como séo reguladas as atividades complementares no curso de Pedagogia?

As atividades complementares relacionadas a pedagogia estédo contemplagatugadr€NE/CP n°
1/2006, conforme o trecho a segquir:

Art. 8° Nos termos do projeto pedagdgico da instituicdo, a integralizacdo de estudos

sera efetivada por meio de:

(..

[l - atividades complementares envolvendo o planejamento e o desenvolvimento progressaaltho Tr
de Curso, atividades de monitoria, de iniciacdo cientifica e de extenséao, diretamnesaeas por
membro do corpo docente da instituicdo de educacao superior decorrentes ou articuladplnas,dis
areas de conhecimentos, seminarios, eventos cientifico-culturais, estudotacaes;icle modo a
propiciar vivéncias em algumas modalidades e experiéncias, entre outras, e opoi@armducacao de
pessoas com necessidades especiais, a educacao do campo, a educacao indigena, aneducacao e
remanescentes de quilombos, em organizagdes nao-governamentais, escolarssaanés&iblicas e
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privadas."

e Ha diferenca entre os cursos de Pedagogia de bacharelado e de licenciatura?

O Parecer do Conselho Pleno (CP), do Conselho Nacional de Educacao (CNE), n°® 5/2005, expde um
histérico do Curso de Pedagogia no Brasil e apresenta as diferencas inicais entisos de

bacharelado e os de licenciatura. Deixa claro, em especial no ultimo paragrafo dguex Resolucao
CFE n° 2/1969, coaduna em uma formagdao Unica, logo, de licenciatura, as competéncias outrora
desempenhadas por bacharéis em Pedagogia, quais sejam, as atividades de ortgnisis&agao,
supervisao e inspecao, e as referentes ao magistério. Desde entéo, a tendé@stiaigass diz respeito

a oferta do Curso de Pedagogia, licenciatura, caracteristica essa corrpetadiesolucdo CNE/CP n°
01/2006,Resolucéo n° 1, de 15 de maio de 2006, que institui as Diretrizes Curriculares do Curso de
Pedagogia, Licenciatura.

Além de estender a Carga Horaria minima de efetivo trabalho académico do CurdaglmgR para

3.200 horas (Art. 7°), a Resolucao determinou, em seu Art. 11°, que as Instituicdes de Ensarc Superi
IES que ja oferecessem cursos de Pedagogia deveriam elaborar novo projeto pedagditgeald as
Instituicdes de Ensino Superior - IES manter, para as turmas em andamentodmadarprojeto
pedagogico, mantendo-se todas as caracteristicas correspondentes aoidstabelec

Diploma, historico escolar e colagao de grau

Topo ”
¢ A Instituicdo pode emitir diploma sem o reconhecimento do curso?

O reconhecimento do curso é condi¢cdo necessaria, juntamente com o registro do diplomsugpara a
validade nacional. Para ter o curso reconhecido, a IES, apdés o inicio do funcionamento do curso, deve
protocolar pedido de reconhecimento no periodo compreendido entre a metade do prazo previsto para ¢
integralizacao de sua carga horéria e setenta e cinco por cento desse prazdpdamacorart. 35 do

Decreto 5773/2006.

A principio, a Instituicdo s6 podera emitir o diploma se o curso estiver reconhecido. No,aefgant

acordo com o art. 63, da Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010, os
cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e nao tenham sido
decididos até a data de conclusédo da primeira turma consideram-se reconhecidosregolgspara

fins de expedicao e registro de diplomas.

e Meu curso esta com o reconhecimento em analise. Se a analise nao for concluida até&abdo
curso,vou receber meu diploma normalmente? Esse diploma sera valido?

O reconhecimento do curso é condi¢cdo necessaria, juntamente com o registro do diplomsugpara a
validade nacional. Para ter o curso reconhecido, a IES, apdés o inicio do funcionamento do curso, deve
protocolar pedido de reconhecimento no periodo compreendido entre a metade do prazo previsto para ¢
integralizacao de sua carga horéria e setenta e cinco por cento desse prazdpdamacorart. 35 do

Decreto 5773/2006.
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Em principio, a Instituicdo sé podera emitir o diploma se o curso estiver reconhecido.nto, eleta

acordo com o art. 63, da Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010, os
cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e nao tenham sido
decididos até a data de conclusédo da primeira turma consideram-se reconhecidosregolgspara

fins de expedicao e registro de diplomas.

O diploma expedido com fundamento no Art. 63 da Portaria n° 40/2007 e registrado, conforme determin:
a legislacao vigente, sera considerado valido em todo o territério nacional.

¢ Qual a condicao para uma instituicdo de educacgao superior expedir diploma ?

O reconhecimento do curso € condi¢cdo necessaria, juntamente com o registro do diplomsugpara a
validade nacional. Para ter o curso reconhecido, a IES, apdés o inicio do funcionamento do curso, deve
protocolar pedido de reconhecimento no periodo compreendido entre a metade do prazo previsto para ¢
integralizacdo de sua carga horaria e setenta e cinco por cento desse prazdpdmarcorart. 35 do

Decreto 5773/2006.

Em principio, a Instituicdo s6 podera emitir o diploma se o curso estiver reconhecido.ito, elata

acordo com o art. 63, da Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010, os
cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados dentro do prazo e nao tenham sido
decididos até a data de conclusédo da primeira turma consideram-se reconhecidosregolgespara

fins de expedicao e registro de diplomas.

O diploma expedido com fundamento no Art. 63 da Portaria n°® 40/2007 e registrado, conforme determin:
a legislacéo vigente, sera considerado valido em todo o territério nacional.

¢ As Instituicdes de Ensino Superior podem cobrar pela emissao do diploma, oualor esta
incluido nas mensalidades pagas pelos alunos durante o curso?

As instituices de Educacéao Superior (IES) ndo podem cobrar pela emissdo do diplomagcmafbigo

32, 8§ 4°, da Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010.
Conforme transcricéo, "8 4° A expedicdo do diploma e histérico escolar final considecagla nos
servicos educacionais prestados pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualqessakiada a
hipotese de apresentacao decorativa, com a utilizacao de papel ou tratamentegpati@is, por opcao
do aluno”.

¢ As Instituicdes de Ensino Superior (Universidades), incumbidasodregistro de diploma de
instituicdes privadas (faculdades), podem cobrar pelo servi¢o, ou o valor @shcluido nas
mensalidades pagas pelos alunos durante o curso?

A Universidade incumbida de proceder ao registro do diploma emitido por uma Faculdade podera cobr
pelo servico. No entanto, esse custo ndo podera ser repassado ao aluno, devendo ser arcado pela
faculdade que solicita o registro, que € parte do procedimento de expedi¢céo do diploma.

Nesse caso, aplica-se artigo 32, § 4°, da Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 29/12/2010 : § 4° A expedi¢éo do diploma e histérico escolar final considetaese inc
nos servigcos educacionais prestados pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qoalquer val
ressalvada a hipotese de apresentacdo decorativa, com a utilizacdo de papeilenidrgtafico

especiais, por op¢ao do aluno”.
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e Existe prazo para a Instituicdo de Ensino Superior emitir o diploma?

A legislacao educacional ndo estabelece prazo prazo para a entrega de histdlec@ etestado de
conclusao de curso, bem como diplomas de cursos superiores, aplicando-se, nesse caso, o ICodigo Civi
Brasileiro. Ou seja, a instituicdo de ensino superior fica em mora (situacacdmpiesiento culposo)
mediante interpelacdo formal (escrita e protocolar) do interessado, devendo o alencasesdirigir-se

aos orgaos de Defesa do Consumidor, ao Ministério Publico ou demais instancias do Podéeo.Judici

e Como conseguir a alteracdo do nome contido no diploma de graduacéao?

O nome presente no Diploma sera aquele disposto na documentacdo necessariaaadoadhind,

assim sendo, no intuito de modifica-lo, resta a apresentacédo da nova documentacao, a qual passua o nc
alterado. Nesses termos, ha a possibilidade de se solicitar a 22 via do Diploiitaigitnst qual o

discente formou-se.

e Qual é alegislacdo acerca da flexdo de género nos diplomas?

Ha Lei especifica que regula a matéria: Lei n. 12.605, de 3 de abril de 2012. Tal Lendetermi

"Art. 1° As instituicbes de ensino publicas e privadas expedirdo diplomas e ahotifaan a flexdo de
género correspondente ao sexo da pessoa diplomada, ao designar a profissédo e o grau obtido.

Art. 2° As pessoas ja diplomadas poderdo requerer das instituicdes referidas noraeniissdo gratuita
dos diplomas, com a devida corre¢ao, segundo regulamento do respectivo sistema de ensino.

e Os Conselhos Profissionais podem néo aceitar o diploma de alunos egressos dgosur
reconhecidos e/ou com reconhecimentos renovados?

Importante ressaltar que a Lei n°® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da EduaeiciialN LDB)
determina que os diplomas de cursos superiores reconhecidos, quando registrados, teléoaeiltel
como prova da formacgéao recebida por seu titular.

Uma vez que se atribui aos Conselhos Profissionais competéncia para legislassmbrdicdes para o
exercicio profissional, no caso de o egresso do Ensino Superior ter recusado seu diplansadeara f
registro pela respectiva entidade de classe, cabera a Justica Comum, quandq acimmadaobre as
motivacdes do Conselho e os direitos do diplomado.

e Os diplomas de Cursos de Normal Superior continuam a valer?

Sim, os egressos dos cursos de Normal Superior, reconhecidos, continuam a possuir diplomas do nive
educacional em questéo, os quais geram direitos e deveres aos seus portadores.& R&H6IGP n°
1/2006, instituidora das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Pedagagiaa possibilidade de
estudos complementares necessarios a obtencéo do diploma de Pedagogia aos conctwirées des
Normal Superior. Estipula tal Resolugéo:

"Art. 12. Concluintes do curso de Pedagogia ou Normal Superior que, no regime das normassaaterior
esta Resolucéo, tenham cursado uma das habilitacdes, a saber, Educacéao Infantil ciasnds ini
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Ensino Fundamental, e que pretendam complementar seus estudos na area ndo cursada@dalerédo faz

§ 1° Os licenciados deverao procurar preferencialmente a instituicdo na qualnsssaprimeira
formacao.

§ 2° As instituicdes que vierem a receber alunos na situagao prevista nesterdigesponsaveis pela
analise da vida escolar dos interessados e pelo estabelecimento dos planos de egtliedasntares,
gue abrangerdo, no minimo, 400 horas."

Para consultar todos os Pareceres e Resolu¢cdes do CNE sobre o tema, consulte o site:
http://portal.mec.gov.br> “ORGAOS VINCULADOS” — “CNE” — “Atos Normativos — Simulas,
Pareceres e Resolugdes"'Normas Classificadas por Assunte’ "Diretrizes Curriculares - Cursos de
Graduacdo™ "Pedagogia”

¢ Preciso reconhecer meu diploma de graduacdo no MEC?

N&ao. O MEC nao faz reconhecimento de diplomas. De acordo com o artigo 48, da Lei n°® 9.394/96 ( Lei
de Diretrizes e Bases da Educacéo - LDB), os diplomas expedidos pelas universidadpsrslas

préprias registrados. Os centros universitarios poderao registrar diplomassdsspeureles oferecidos,
conforme disposto no Decreto n°. 5.786, de 24 de maio de 2006. Ja os diplomas dos cursos de graduag:
sequenciais de formacao especifica expedidos por instituicdes ndo-unive(§itiniddades) deverdo ser
registrados por universidades credenciadas, independentemente de autorizacdo pohgalido C

Nacional de Educacédo (CNE), conforme art. 1°, da Resolu¢céo n® 12, de 13 de dezembro de 2007.

e Quem registra os diplomas de graduacgao para que tenham validade nacional?

De acordo com o artigo 48, da Lei n°® 9.394/96 ( Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo - LDB), os
diplomas expedidos pelas universidades seréo por elas proprias registrados. Osrieatsiarios

poderéo registrar diplomas dos cursos por eles oferecidos, conforme disposto no Decreto n°. 21786, de
de maio de 2006. J& os diplomas dos cursos de graduacéo e sequenciais de formacéo eppedifisa e
por instituicbes nao-universitarias (Faculdades) deverao ser registrados pmidades credenciadas,
independentemente de autorizagéo prévia do Conselho Nacional de Educacéo (CNE), canftitnaa ar
Resolugéo n° 12, de 13 de dezembro de 2007.

e A Instituicdo de Educacéo Superior (IES) pode cobrar pelo histérico escolar

As instituices de Educacéao Superior (IES) ndo podem cobrar pelo historico escidafserg a

utilizac&o de papel ou tratamento grafico especial, por opcéao do aluno). A norma esta expegsgo

32, § 4°, da Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010, qt
assim determina: "A expedicao do diploma e historico escolar final considexdusga nos servigos
educacionais prestados pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualquer vaiadaressgldtese

de apresentacdo decorativa, com a utilizacdo de papel ou tratamento graficsepoecpcado do

aluno".

¢ A Instituicdo pode cobrar pela Colacéo de Grau?

A Colacéo de Grau é questao definida no ambito da autonomia institucional da IES, sendpedagada
normas internas da IES.

79 de 91 23/06/2014 15:2



Perguntas frequentes - S¢ http://portal.mec.gov.br/index.php?view=article&idat00:seres-regL

Para saber sobre valores cobrados ou sobre outros aspectos, deve-se consultar o Regmme eta |
Comisséo do Cerimonial da institui¢cdo.

Ressalta-se que, independentemente da colagéo de grau, a expedi¢cdo de diploma s6 ondoera qua
curso estiver devidamente reconhecido ou, excepcionalmente, o pedido de reconhecimento der curso ti
sido protocolado estritamente dentro do prazo, conforme prevéem os arts. 34 e 35 do Decreto 5.773/20(
e o art. 63 da Portaria Normativa MEC n. 40/2007, republicada em 29/12/2010.

e A emissao de diploma pode ser bloqueada? Em quais situacdes?

N&ao. Nao h& na legislagéo previsdo de blogueio de emisséo de diplomas.

Cabe ressaltar que a Instituicdo s6 podera emitir o diploma se o curso estiverdidopdbeeacordo com

o art. 34 do Decreto n. 5.773/2006. O reconhecimento do curso é condi¢cdo necessaria, juntamente com
registro do diploma , para a sua validade nacional. Para ter o curso reconhecido, a IES,@pd@®o ini
funcionamento do curso, deve protocolar pedido de reconhecimento no periodo compreendido entre a
metade do prazo previsto para a integralizacdo de sua carga horaria e sétentpa@ cento desse

prazo, de acordo com o art. 35 do mesmo Decreto.

Excepcionalmente, de acordo com o art. 63, da Portaria n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicade
em 29/12/2010, os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados rigorosamente
dentro do prazo (conforme esclarecido no pararafo acima) e ndo tenham sido decididosaté a da
conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, Unica e tdo somente garxfieslicdo e

registro de diplomas.

Assim, a IES que tenha protocolado processo de Reconhecimento de Curso tempestiviaréeafeaea
emitir os respectivos diplomas, com amparo no art. 63 da Portaria Normativa n° 40/200% daea IE
eventualmente tenha protocolado processo de Reconhecimento de Curso de forma intengpestiva na
estara autorizada a emitir diploma para o referido curso, devendo portanto aguardsd@dos
processos em tramite para s6 entdo proceder a emissao dos respectivos diplomas.

Ressalta-se que os custos pela emissao de diplomas e histérico escolar finainecomfrtigo 32, § 4°,
da Portaria Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29/12/2010,
consideram-se incluidos nos servi¢os educacionais prestados pela instituicédo, jaédeasmbranca de
qualquer valor, ressalvada a hip6tese de apresentagcédo decorativa, com a utilizagébodetiziamento
grafico especiais, por opcao do aluno”.

Caso a IES insista na cobranca pela emisséo/registro do diploma, o aluno dese @gogtROCON,
munido da copia da lei acima referida. Esclarecemos, ainda, que somente os érgaesadeédDef

Consumidor podem agir nesse caso, uma vez que se trata de cobranca indevida e ndo de questao
educacional.

e O aluno pode receber o diploma sem colar grau?

N&o. Conforme o Parecer do CNE/CES n° 379/2004, a data de colacao de grau, entre outra8asformac
deverao constar do historico escolar. No entanto, trata-se de assunto instituciosis-sesagnsulta ao
regimento interno da instituicdo de educacao superior (IES).

¢ Quais os dados que devem aparecer no historico?
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Conforme o Parecer CNE/CES n° 379/2004 (Conselho Nacional de Educacdo/Camara de@Educaca
Superior), as informacdes que deverao constar do Historico Escolar séo:

1. Nome do estabelecimento de ensino, com endereco completo;

2. Nome completo do diplomado;

3. Nacionalidade do diplomado;

4. Numero do RG ou RNE e Estado emissor (somente o Estado) do diplomado;
5. Data e local de nascimento (somente o Estado) do diplomado;

6. Nome do curso e da habilitacdo (se for o caso);

7. Portaria de reconhecimento, com numero e a data da publicacdo no DO ou DOU (Diatid&ficia
Unido);

8. Processo seletivo: més e ano, classificagdo (somente esses dados);

9. Disciplinas cursadas: periodo, relagcéo, notas ou conceitos;

10.Carga horaria de cada disciplina e a soma dessas;

11. Data da realizacdo do Exame Nacional de Curso (ENC), ocorrido no periodo de 1996 a 2003, sendo
substituido pelo Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), conformeaeidemenin®
10.861, de 14 de abril de 2004 (Lei do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Superior - SINAES)
regulamentada pela Portaria MEC n° 2.051, de 9 de julho de 2004;

12.Data da colacao de grau e expedicao do diploma;

13. Assinaturas (de acordo com o regimento de cada Instituicéo).

¢ A Instituicdo de Educacao Superior (IES) pode cobrar pela emissao de seganda do
diploma?

As instituicOes de Educacéao Superior (IES) podem cobrar pela emissao da segunda waando dipl
Esclareca que ndo ha legislacdo ou norma especifica no ambito do direito educaciorislagoego

a ser cobrado, cabendo a IES defini-la, no &mbito de sua autonomia institucional. No entat@rtehc
se sujeitard a eventuais responsabilizagdes por cobranga abusiva, se configuoatia @oaCddigo de
Defesa do Consumidor (CDC), devendo o interessado procurar os PROCONSs, Ministémas Bubli
diretamente o Poder Judiciério.

e Quais os documentos necessarios as emissdes de diploma?

Os documentos necessarios a emissao do Diploma sdo aqueles exigidos pelo Cédigo Civil:

Carteira de Identidade; CPF; Titulo de Eleitor e Certificados Militéswse, aqueles documentos oficiais
necessarios a identificacdo da pessoa fisica.
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Formacéao necessaria aos docentes

Topo *

¢ Informagdes sobre docéncia na Educagéo Basica

O exercicio do magistério na educacédo basica se dara a partir de uma formag&o el licenciatura,
de graduacéao plena, tal qual o disposto pelo Artigo 62 da Lei n® 9.394/96.

Atencao: Nao se utilizam, nos dias atuais, as carteirinhas de professorrastégamplementadas pelo
Ministério da Educacéo. "

Grade curricular

Topo

e Quando a IES tem duas grades curriculares para o0 mesmo curso devera informar a ai
antiga, a mais atual ou as duas?

E obrigac&o da Instituicdo a oferta de todas as disciplinas da matriz curBeutjustificar esse
entendimento, dispde o artigo 32, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicade
em 29 de dezembro de 2010:

Art. 32. ApOs a autorizacao do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo, o padrao de
gualidade e as condicbes em que se deu a autorizagdo, as quais serao verificada&gdoocasi
reconhecimento e das renovacgdes de reconhecimento.

8 1° A instituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, aesrik oferta do
curso, informando especificamente o seguinte:

IV. matriz curricular do curso;

§ 2° A instituicAo mantera em pagina eletronica propria, e também na bibliotecagrmanita dos alunos
ou interessados, registro oficial devidamente atualizado das informacoemsafiers 1°.

E importante esclarecer que a instituicdo tem autonomia para alteraizacoraitular do curso, devendo

as alteragdes ser aprovadas pelo Colegiado Superior da Instituicdo, com negggaoRara tanto, alguns
critérios devem ser observados:
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1 - A grade curricular deve atender as orientacfes das diretrizes cursicidlangrso;

2 - Ainstituicdo deve observar, no minimo, o padrdo de qualidade e as condigcbes em que se deu a
autorizacéo do curso (Artigo 32 da Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada e
29 de dezembro de 2010);

3 - Alinstituicdo deve afixar em local visivel junto & Secretaria de alunos a owatitular do curso
(Artigo 32 da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de
2010);

4 - As alteracGes devem ser informadas imediatamente ao publico, de modo a presarrassss dos
estudantes e da comunidade universitaria, e apresentadas ao MEC, na forma dgatyzsdizacasiao
da renovacao do ato autorizado em vigor (Art. 32 c/c Art. 56 da Portaria Normativa n° 40, de 12 de
dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010);

5 - Ainstituicdo deve informar aos interessados, antes de cada periodo letivo, os grdgreanso e
demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos psyfiessosns
disponiveis e critérios de avaliagcdo, obrigando-se a cumprir as respectivas coffdiige 47 da Lei n°
9.394/96, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB).

Ressalta-se que o aluno ndo tem direito adquirido no que tange a grade curricular, ou seja, ndo ha
obrigatoriedade de que a grade curricular inicialmente proposta mantenhaesadaadio longo do curso.

¢ A Instituicdo pode nado ofertar uma disciplina do curriculo por ndo atingir um nimero
minimo de alunos?

E obrigac&o da Instituicdo ofertar todas as disciplinas da componente curricidaugigssa é analisada
no momento do ato autorizativo do curso, sendo, portanto, um dos pressupostos ao seu deferimento (su
aceitacao).

¢ A Instituicdo é obrigada a ofertar todas as disciplinas de sua matriz curricak?

E obrigac&o da Instituicdo a oferta de todas as disciplinas da matriz curdomardetermina o art. 32
da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010.

E importante esclarecer que a instituicdo tem autonomia para alterar awgramear do curso, devendo
as alteracdes ser aprovadas pelo Colegiado Superior da Instituicdo, com negggaoRara tanto, alguns
critérios devem ser observados:

1 - A grade curricular deve atender as orientacfes das diretrizes curriciolan@so;

2 - Alinstituicdo deve observar, no minimo, o padrdo de qualidade e as condicbes em que se deu a
autorizacdo do curso (art. 32 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010);

3 - Alinstituicdo deve afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos a mati@ular do curso (art.
32 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010);

4 - As alteracfes devem ser informadas imediatamente ao publico, de modo a preseteressses dos
estudantes e da comunidade universitaria, e apresentadas ao MEC, na forma dgiafyaiizacasiao

da renovacao do ato autorizado em vigor (art. 32 c/c art. 56 da Portaria Normativa MEC n°® 40/2007,
republicada em 29/12/2010); e
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5 - A instituicdo deve informar aos interessados, antes de cada periodo letivo, os prdgreunss e
demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos psyfiessosns
disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as respectivas cofadicdd da Lei n®
9.394/96, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB).

Ressalta-se que o aluno ndo tem direito adquirido no que tange a grade curricular, ou seja, ndo ha
obrigatoriedade de que a grade curricular inicialmente proposta mantenhaesadaadio longo do curso.
Apenas ha, como referido, a obrigacdo de que quaisquer alteracdes na grade sejatiagforma
imediatamente ao publico, de modo a preservar 0s interesses dos estudantes e da comuardaégauni
(bem como apresentadas ao MEC, na forma de atualizagao, posteriormente integranadad=n;
informacdes da instituicdo ou curso a serem apresentadas por ocasidao da renovacaocodizattecaut
em vigor, e serdo apreciadas com o conjunto das informacdes pertinentes ao curso caonpbtui
ocasido da renovacéo do ato autorizativo em vigor).

e Existem critérios para que a Instituicdo de Ensino Superior (IES) altex a grade curricular?

A instituicdo tem autonomia para alterar a grade curricular do curso, devendoagdeatiser aprovadas
pelo Colegiado Superior da Instituicdo, com registro em ata. Para tanto, algiricsaévem ser
observados:

1 - A grade curricular deve atender as orientagfes das diretrizes curriciolan@so;

2 - Alinstituicdo deve observar, no minimo, o padrao de qualidade e as condi¢cdes em que se deu a
autorizacéo do curso (art. 32 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010);

3 - Alinstituicdo deve afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos a maticailar do curso (art.
32 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010);

4 - As alteracfes devem ser informadas imediatamente ao publico, de modo a preseteessses dos
estudantes e da comunidade universitaria, e apresentadas ao MEC, na forma dgatyzsdizacasiao

da renovacao do ato autorizado em vigor (art. 32 c/c art. 56 da Portaria Normativa MEC n° 40/2007,
republicada em 29/12/2010); e

5 - Alinstituicdo deve informar aos interessados, antes de cada periodo letivo, os prdgremnss e
demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos psyfieszosns
disponiveis e critérios de avaliagcdo, obrigando-se a cumprir as respectivas cofadicdd da Lei n®
9.394/96, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB).

As alteracdes na grade curricular do curso podem ser processadas mediard@atialpacao, de

acordo com o disposto nos 8§ 3°, do art. 56 e artigo 56-A, da Portaria Normativa MEC n° 40/2007,
republicada em 29/12/2010, devendo ser informadas imediatamente ao publico, de modo a preservar 0s
interesses dos estudantes e da comunidade universitaria, e apresentadas ao MiB& deaatoializacéo,
posteriormente integrando o conjunto de informacgdes da instituicdo ou curso a seremicalae per

ocasido da renovacéao do ato autorizativo em vigor, e serdo apreciadas com o conjunto daéasforma
pertinentes ao curso ou instituicdo, por ocasiao da renovacao do ato autorizativo em vigor.

Ressalta-se que o aluno néo tem direito adquirido no que tange a grade curricular, ou seja, ndo ha
obrigatoriedade de que a grade curricular inicialmente proposta mantenhaesadaadio longo do curso.

e Quando a IES tem duas grades curriculares para o0 mesmo curso deverda informar a ai
antiga, a mais atual ou as duas?
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A IES tem obrigacéo de informar a grade curricular mais atual que oferta, cemfisp@e o art. 32, 88 1°

e 2°, da Portaria Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010. A instituicdo tem o dever de
afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, as condi¢des de oferta do cursaidd
especificamente a matriz curricular do curso, bem como manter em pagidaicdgiropria, e também

na biblioteca, para consulta dos alunos ou interessados, registro oficial devidansztalatdessa

grade.

Sobre o tema, esclarece-se que as alteracdes devem ser informadaswmeettiata publico, de modo a
preservar os interesses dos estudantes e da comunidade universitaria, e ageseNMBda na forma

de atualizacdo, por ocasiao da renovagao do ato autorizado em vigor (art. 32 c/c art. 56i@a Portar
Normativa MEC n° 40/2007, republicada em 29/12/2010). Ademais, a IES instituicdo deve intmamar a
interessados, antes de cada periodo letivo, 0os programas do curso e demais componanéees;Lsua
duracao, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critéviakagéo,

obrigando-se a cumprir as respectivas condi¢cdes (art. 47 da Lei n® 9.394/96, Lei dePeddases da
Educacéao Nacional - LDB).

Ressalta-se que o aluno néo tem direito adquirido no que tange a grade curricular, ou seja, ndo ha
obrigatoriedade de que a grade curricular inicialmente proposta mantenhaesadaadio longo do curso.

Reconhecimento e renovacao de curso

Topo *

¢ Qual o prazo para solicitacao de reconhecimento de curso?

Conforme o disposto no artigo 35 do Decreto 5.773, de 09 de maio de 2006, a instituicdo devera
protocolar pedido de reconhecimento de curso, no periodo entre metade do prazo previsto para a
integralizacao de sua carga horéria e setenta e cinco por cento desse pragao(Rettapelo Decreto
n° 6.303, de 2007).

¢ Quanto tempo dura um reconhecimento de um curso?

Apos ter (excluir) a publicacdo do reconhecimento de curso no Diario Oficial, agastigntra no Ciclo
Avaliativo do SINAES (Lei 10.861/04), devendo realizar sua renovacao de reconhecimentodseo final
cada ciclo. De acordo com a Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29
dezembro de 2010, art. 33, o ciclo avaliativo compreende a realizacao periodica de avaliacdo de
instituicdes e cursos superiores, com referéncia nas avaliacdes trienasrdpeattho de estudantes, as
guais subsidiam, respectivamente, os atos de recredenciamento e de renovagao demectmhec

e O processo referente a renovacao do ato autorizativo do curso em que estudo foi poaiado,
entretanto ndo se expediu o0 ato. O curso € legal?

Protocolado o pedido de renovacao do ato autorizativo, prorroga-se a sua validade por um ano (Decretc
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n°® 5.773/2006):Art.10.0 funcionamento de instituicdo de educac¢ao superior e a oferta de curso superior
dependem de ato autorizativo do Poder Publico, nos termos deste Decreto.(...) 880 O protocolo do pedi
de recredenciamento de instituicdo de educacao superior, de reconhecimento e de renovacao de
reconhecimento de curso superior prorroga a validade do ato autorizativo pelo prazo maximaale um a

e O que ocorrerd com os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sidat@colados no
prazo previsto e que ndo tenham sido decididos até a data da conclusao da primetnarta?

Os cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados no prazo previsto no e que nao
tenham sido decididos até a data da conclusao da primeira turma, consideram-seidespnhec
exclusivamente para fins de expedicao e registro de diplomas, aplicando-se, por,anedggEamento do

art. 63 da Portaria Normativa n°® 40/2007, em sua atual versao.

e O que ocorrera com os processos de reconhecimento dos cursos de Medicinggiioi
Odontologia e Psicologia?

O reconhecimento dos cursos de Medicina, Direito, Odontologia e Psicologia ssits-
procedimentos especificos do sistema federal, Art. 28, 2°, do Decreto 5.773/2006.

¢ Quais séo os procedimentos para IES entrar com 0 ato Reconhecimento/Renovacéao de
Reconhecimento para curso com graus de bacharelado e licenciatura?

A IES deve entrar, no sistema e-MEC, com um processo especifico para cada grayuousja
bacharel e outro para licenciatura.

A IES podera emitir um boleto com valor de uma sé taxa para os dois processos, bastandomancar
X 0S processos referentes ao bacharelado e a licenciatura, antes de cligaimeimbiaoieto.”

Disciplinas Semi-presenciais

Topo *

e Uma Instituicdo de Ensino Superior pode ofertar disciplinas semi-psenciais?

A oferta de disciplinas na modalidade a distancia, somente pode ser feita no ambisosipresenciais

ja reconhecidos, no percentual maximo de 20 % da carga horéaria do curso, atentando paraias exigénc
legais das atividades presenciais - avaliagdes/exames, atividaeolddisra&stagio e apresentacdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso. Esta oferta esta legalmente prevista no Art. 18riarPet059, de
10/12/2004, in verbis: "As instituicdes de ensino supeiror poderao introduzir, na organizacaoigeedagog
curricular de seus cursos superiores reconhecidos, a oferta de disciplinastiesetpacurriculo que

utilizem modalidade semipresencial, com base no art. 81 da Lei n°® 9.394, de 1996, e no disposto desta
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Portaria".

Educacéao a Distancia

Topo

¢ Certificados e diplomas de cursos na modalidade a distancia tém o mesmo valoe s de
cursos presenciais? S&o aceitos em concursos publicos?

Sim, nos termos do Art. 5° do Decreto 5.622 de 2005: Os diplomas e certificados de cursos espograma
distancia, expedidos por instituicdes credenciadas e registrados na forma dilealidade nacional.
Sendo assim, deverao ser aceitos em processos publicos de selecdo e provimento de cargos

e Como me inscrever em cursos ofertados a distancia?

O estudante interessado deve dirigir-se a instituicdo de ensino superior of@tantecricio no
processo seletivo.

e Como saber se 0 meu diploma de curso superior na modalidade a distancia é valido?

Nos termos do Art. 5° do Decreto n°® 5.622/2005, "os diplomas e certificados de cursos e programas
distancia, expedidos por instituicdes credenciadas e registrados na forma dioleglidade nacional”.
Assim, o interessado deve certificar-se de que a instituicdo € detentora deiareeeto para cursos
superiores a distancia. Consultar a instituicdo no endereco: http://emec.mec.gov.br

e Como saber se um curso feito a distancia em uma universidade estrangeiradaemnlidade no
Brasil ?

Nos termos do Art. 48 , § 2° da Lei n® 9394/1006 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo, para que o
diploma de graduacédo expedidos por universidades estrangeiras tenha validade nadlewal sele
revalidado por universidades publicas que tenham curso do mesmo nivel e area ou equivalente,
reconhecido pelo Ministério da Educac¢éo (MEC).

e Como criar uma faculdade a distancia dentro dos padrdes legais do MEC ?

A legislacao atual, qual seja o Decreto n° 5.773/2006, estabelece que sejam préstadaes sobre
0S seguintes itens, nos processos de credenciamento para edcuacgao superior a distancia

| - da mantenedora:
a) atos constitutivos, devidamente registrados no érgdo competente, que atestemésurdaexist

capacidade juridica, na forma da legislacao civil;
b) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministézémda Fa
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CNPJ/MF;

c) comprovante de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando for o caso;
d) certid@es de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, EstaduaigaMuni

e) certiddes de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantipadel&ervico -
FGTS;

f) demonstracéo de patriménio para manter a instituicao;

g) para as entidades sem fins lucrativos, demonstracéo de aplicacdo dos seus eficaterisss para
os fins da instituicAo mantida; ndo remuneragdo ou concesséo de vantagens ou beneiicios a se
instituidores, dirigentes, socios, conselheiros, ou equivalentes e, em caso de entedarsuas
atividades, destinacao de seu patriménio a outra instituicdo congénere ou ao Poder Pubticengoym
se necessario, a alteragcao estatutaria correspondente; e

h) para as entidades com fins lucrativos, apresentacdo de demonstracdes finstesti@das por
profissionais competentes;

Il - da instituicdo de educacao superior:

a) comprovante de recolhimento da taxa de avaliagao in loco, prevista na Lei no 10.870, de 19 de maio
2004;

b) plano de desenvolvimento institucional,

C) regimento ou estatuto; e

d) identificacdo dos integrantes do corpo dirigente, destacando a experiéncia az&d@ministrativa

de cada um.

Art. 16. O plano de desenvolvimento institucional devera conter, pelo menos, 0os seguinteslement

| - missdo, objetivos e metas da instituicdo, em sua area de atuacdo, bem como seuleistoric
implantacéo e desenvolvimento, se for o caso;

Il - projeto pedagdgico da instituicao;

lll - cronograma de implantacéo e desenvolvimento da instituicdo e de cada um de seus cursos,
especificando-se a programacao de abertura de cursos, aumento de vagas, ampiestalacldess
fisicas e, quando for o caso, a previsao de abertura dos cursos fora de sede;

IV - organizacao didatico-pedagdgica da instituicdo, com a indicagdo de nimero de tuwrisias par
curso, numero de alunos por turma, locais e turnos de funcionamento e eventuais inovac¢des censiderad
significativas, especialmente quanto a flexibilidade dos componentes curscolaoeunidades
diferenciadas de integralizacdo do curso, atividades praticas e estagiogoldesento de materiais
pedagogicos e incorporacdo de avangos tecnologicos;

V - perfil do corpo docente, indicando requisitos de titulacdo, experiéncia no magistérioruperi
experiéncia profissional ndo-académica, bem como os critérios de selecao@opatexisténcia de
plano de carreira, o regime de trabalho e os procedimentos para substituicdo eventatdskuses do
qguadro;

VI - organizacdo administrativa da instituicdo, identificando as formas de pg#éizigas professores e
alunos nos o6rgéos colegiados responsaveis pela conducéao dos assuntos académicos e ostpsodedime
auto-avaliacao institucional e de atendimento aos alunos;

VIl - infra-estrutura fisica e instalagcdes académicas, especificando:

a) com relacdo a biblioteca: acervo de livros, periddicos académicos e cientdgsisaturas de revistas
e jornais, obras classicas, dicionarios e enciclopédias, formas de atualieapaosfio, identificado sua
correlacdo pedagogica com 0s cursos e programas previstos; videos, DVD, CD, (@eR&dhaturas
eletrbnicas; espaco fisico para estudos e horario de funcionamento, pessoal tédnistadthm e
servicos oferecidos;

b) com relagc&o aos laboratdrios: instalacfes e equipamentos existentes eaalgandtos, identificando
sua correlacdo pedagodgica com 0s cursos e programas previstos, os recursos dieandispuiveis,
informacdes concernentes a relacdo equipamento/aluno; e descricdo de inovac@eggceesnol
consideradas significativas; e

c) plano de promocéao de acessibilidade e de atendimento prioritario, imediato e difierasq@&ssoas
portadoras de necessidades educacionais especiais ou com mobilidade reduzidazagia, Wwim
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seguranca e autonomia, total ou assistida, dos espacos, mobiliarios e equipamentos usbanos, da
edificacdes, dos servigos de transporte; dos dispositivos, sistemas e meios deag@menicformacao,
servigos de tradutor e intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS;

VIl - oferta de educacao a distancia, sua abrangéncia e poélos de apoio presencial;

IX - oferta de cursos e programas de mestrado e doutorado; e

X - demonstrativo de capacidade e sustentabilidade financeiras.

e O que é um polo de educacéo a distancia?

Polo de apoio presencial € a unidade operacional, no Pais ou no exterior, para o desenvolvimento
descentralizado de atividades pedagdgicas e administrativas relativassassecgprogramas ofertados na
modalidade a distancia.

¢ Quais os atos normativos reguladores da Educacéo a Distancia?

A educacéo superior na modalidade a distancia esté prevista no art. 80, da Lei n°® 9.394/1996 e
regulamentada pelos Decretos n°® 5.773/2006, n° 5.622/2005 e 6.303/2007, ainda, pela Portaria Normati
n° 40/2007.

e Ha necessidade de autorizacao pelo MEC para os cursos a distancia de pos-graduacao lat
sensu ?

Os cursos de pos-graduacéo lato sensu, em nivel de especializa¢do, na modalidad@aapbsiEm ser
ofertados por instituicbes de educacao superior que possuam credenciamento especéste pavel e
modalidade de educacao. Esta oferta deve estar adequada a"'s"" area""'s"" doneombels atuacao
da instituicdo, nos cursos de graduacéo.

De todo modo, h& que se observar as normas para o funcionamento de cursos de pos-graduacéo lato
sensu, em nivel de especializacdo, contidas nas Resolu¢des CNE/CES n° 01/2007 e n°® 07/2011.

Transferéncia

Topo *

e Quando a transferéncia for solicitada pelo discente, a IES é obrigada a atender ap® ?

O art. 49 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), Lei 9394/96, disp§e que a
instituices de educacao superior (IES) aceitarédo a transferéncia de ajuteresepara cursos afins, na
hipotese de existéncia de vagas e mediante processo seletivo. Sao requisitaapsier@ncia:
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a. A regularidade do vinculo com a instituicdo de origem, ou seja, o0 aluno deve estaradatecul
cursando o periodo letivo no qual foi requerida a transferéncia;

b. A existéncia de vagas;

c. A aprovacao em processo seletivo.

Cabe registrar que, segundo o artigo 6°, 8 2°, da Lei n® 9.870 de 23 de novembro de 1999, as instituigde
de ensino superior (IES) deverdo expedir, a qualquer tempo, os documentos de transferérgia de se
alunos.

Cumpre salientar, ainda, que, de acordo com o Parecer CES n°® 434/97, sado considerados cursos afins
aqueles agrupados nas grandes areas como Humanas, Exatas ou da Salude, mesmo que apresentem
diferencas em algumas matérias de formacéao basica, geral ou profissioesdteAta-se que o Parecer
CNE/CES n° 365/2003 dispbe que, uma vez realizada a matricula, o aluno pode cancela-la, tnanca
transferi-la de imediato, sem que tenha chegado a cursar qualquer disciplina.

e Quais 0s casos em que se admite a transferéncia ex-officio e o que a caracteriza?

A transferéncia ex-officio é aquela efetivada entre instituicdes vinculaglegquer sistema de ensino,

em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor
publico federal, civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante, se requerkimeata ra
comprovada remocéao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio pacgpm muni
onde se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais proxima destpéessales

transferéncia é regulamentado pelo artigo 49, paragrafo Unico da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1¢
(Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao Nacional-LDB), e pela Lei n° 9.536, de 1érdbrdede 1997,

bem como o Parecer CNE/CP n° 11/97. Observa-se que, por meio da Acao Direta de
Inconstitucionalidade ADIN n° 3.324/7, de 16 de dezembro de 2004, do Supremo Tribunal Federal, as
transferéncias ex- officio se operam entre instituicbes congéneres, ou sgj@, qual cursa na origem

uma instituicao particular ndo sera admitido em uma instituicdo publica e veze-ver

Segundo a Lei aplicavel, a norma nao se aplica quando o interessado na transferénc@aspatas
assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou fungcédo de confianca.

e Qual o procedimento necessario a transferéncia de alunos entre Instigdes?

Ha duas hipéteses de transferéncia de aluno: a voluntéaria e a ex-officio.

A transferéncia voluntaria é disciplinada pelo art. 49 da Lei de Diretrizeses 8agducacdo Nacional
(LDB), Lei 9394/96, que dispde que as instituicdes de educacéao superior (IES) acertamafeeencia
de alunos regulares, para cursos afins, na hipotese de existéncia de vagas e naxbaatesgtetivo.
Sao requisitos para a transferéncia:

a. A regularidade do vinculo com a instituicdo de origem, ou seja, 0 aluno deve estaradatecul
cursando o periodo letivo no qual foi requerida a transferéncia;

b. A existéncia de vagas;

c. A aprovacao em processo seletivo.

Ja a transferéncia é aquela efetivada entre instituicées vinculadas a qustiejnar de ensino, em
gualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor public
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federal, civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante, se requerida emcaziwaada
remocdao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipcsdndeas
instituicdo recebedora, ou para localidade mais proxima desta. Essa espéecsfel€nea
regulamentado pelo artigo 49, paragrafo Unico da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional-LDB), e pela Lei n® 9.536, de 11 de dezembro denl997, be
como o Parecer CNE/CP n° 11/97. Observa-se que, por meio da Acao Direta de Inconstindaona
ADIN n° 3.324/7, de 16 de dezembro de 2004, do Supremo Tribunal Federal, as transferéncias ex- offici
se operam entre instituicbes congéneres, ou seja, 0 aluno que cursa na origem ug&oipstitidular

nao sera admitido em uma instituicdo publica e vice-versa. Segundo a Lei aplicavelh a&oise aplica
guando o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efettéo e cancurso

publico, cargo comissionado ou funcéo de confianca.

Ainda sobre a transferéncia, cabe registrar que, segundo o artigo 6°, § 2°, da Lein° 9.870 de 23 de
novembro de 1999, as instituicdes de ensino superior (IES) deverdo expedir, a qualquer tempo, os
documentos de transferéncia de seus alunos. Cumpre salientar, ainda, que, de acordo cemQERBarec
n°® 434/97, sao considerados cursos afins aqueles agrupados nas grandes areas como Huaswoas, Exat
da Saude, mesmo que apresentem diferencas em algumas matérias de fornta; &z siu

profissional. Acrescenta-se que o Parecer CNE/CES n° 365/2003 dispde que, uma ada eealiz
matricula, o aluno pode cancela-la, tranca-la, ou transferi-la de imediato, seamlguehegado a cursar
gualquer disciplina.
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