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INSTRUCAO NORMATIVA PROEN N° 03, de 25 DE MAIO DE 2017.

Institui Normas para o registro dos
certificados dos cursos superiores de pds-
graduagdo — especializacdo, ofertados pelo

IFSULDEMINAS em seus campi.

O Pro-reitor de Ensino, no uso de suas atribui¢cdes, conforme competéncias estabelecidas pelo
Artigo 9° da Resolucdo CONSUP 058/2014 e,

Considerando a Resolugdo n° 1, de 8 de junho de 2007 que estabelece normas para o funcionamento
de cursos de pos-graduacado lato-sensu, em nivel de especializacao;

Considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB 9.394/96 que estabelece as
diretrizes e bases da Educagao Nacional;

Considerando a Resolucao CONSUP n° 117/2016, ou aquela vigente que venha altera-la;

RESOLVE:

Art. 1°. Os Certificados dos Cursos de Pés-graduacdo lato sensu, serdo registrados pela
Coordenadoria de Controle e Registros Académicos do IFSULDEMINAS/ Reitoria / PROEN.

I. E da responsabilidade da Secdo de Registros Académicos ou Escolares dos campi o
encaminhamento dos processos de Registro dos Diplomas de cada estudante concluinte a
Coordenacdo de Controle e Registros Académicos do IFSULDEMINAS / Reitoria / PROEN, para
os procedimentos de registro.

I1. Documentos que devem compor o processo de encaminhamento para registro:

a. Capa identificando o aluno e o curso;

b. Matriz Curricular do Curso;

c. Histérico Escolar do aluno;

d. Requerimento do aluno solicitando a expedicao do certificado;
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d. Copia da ata de defesa do trabalho de conclusdo de curso;

e. Copia do histérico do curso de graduagao;

f. Copia do diploma de graduacao;

g. Copia da Certidao de Registro Civil ou Casamento;

h. Cépia do documento de identidade, com foto, contendo o nimero do Registro Geral;
i. Copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

j. Titulo Eleitoral;

1. Quitacao Eleitoral;

m. Carteira de Reservista no caso de alunos do sexo masculino.

ITI. Os Processos de Certificacdo sé poderdo ser encaminhados para registro com a documentagao
exigida completa, sob pena de devolucdo nos casos em que a recomendacdo nao for atendida.

IV. O prazo para emissao e registro dos certificados de pds-graduacao sera de 90 dias.

V. Os certificados serdo assinados pelo Diretor-Geral do Campus de oferta e pelo Reitor do

IFSULDEMINAS.

Art. 2°. Os Procedimentos normatizados na Resolugdo CNE/CES N° 1 de 08 de junho de 2007

deverdo ser estritamente observados.

Art. 3°. As duvidas e os casos omissos em relacdao a esta norma serdao dirimidos pelas Pro-reitorias

de Ensino e de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovagdo do IFSULDEMINAS.

Art. 4°. Revoga-se as disposi¢Oes contrarias.

Art. 5°. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Pro-reitoria de Ensino / IFSULDEMINAS

Carlos Albérto arvalho
Matricula SIAPE: T265932 — Portaria 794/2014
Pré-reitor de Endino — IFSULDEMINAS



