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Observação: Abrir um processo no SUAP com os arquivos da implantação do almoxarifado no SIADS. Abaixo segue

abaixo o modelo de processo usado pela Reitoria. (Processo 23343.001079.2021-43)

https://suap.ifsuldeminas.edu.br/processo_eletronico/processo/22916/

PLANILHA IMPORTAÇÃO SIADS

Etapa 01 - Planilha formatada com os dados para importação, conforme modelo abaixo.

⇨ Fazer download da planilha com a extensão .CSV

https://suap.ifsuldeminas.edu.br/processo_eletronico/processo/22916/
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PROGRAMA GERADOR DO ARQUIVO PARA IMPORTAÇÃO

Etapa 02 - Fazer download do programa Python, após instalado o programa salvar o arquivo “CONSUMO.py” no

computador. Abrir o Prompt de Comando para executar o arquivo, conforme modelo abaixo. Após executado o

código abaixo, vai ser gerado o arquivo configurado para a importação no SIADS.

⇨ O arquivo gerado para importação ficará com o layout abaixo.

⇨ Antes de importar o arquivo para o SIADS realizar a modificação da primeira linha do arquivo, conforme modelo

abaixo atentando para os três últimos caracteres da primeira linha que tem que ficar somente com um símbolo.

(Obs. O arquivo original vem com três caracteres iguais e tem que ser apagado e deixar somente um, porque na

importação do SIADS ocorre um erro se a estrutura não tiver corrigida.)
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⇨ A tabela abaixo é a descrição do layout da primeira linha do arquivo.

⇨ Antes da importação verificar também na última linha (especificamente na seta azul) se o valor total está de

acordo com o total dos relatórios de consumo.

(Obs. Na última linha localizado pela seta azul é o valor total de consumo que será importado para o SIADS, se

ocorrer algum erro de casa decimal na planilha esse valor irá ficar diferente dos relatórios de consumo, então para

evitar de importar com valor divergente dos relatórios conferir essa última linha).
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VALIDAÇÃO E IMPORTAÇÃO

Etapa 03 - (SIADS/aba implantação automatizada/validar e importar/material de consumo)

Selecionar o arquivo no formato .CSV e clicar em validar e aparecerá a mensagem de quantidades de itens que foram

validados com sucesso. Verificar se todos os itens foram validados.
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Etapa 04 - Após a realização da validação clicar em importar. Conferir se todos os itens foram importados, conforme

mensagens apresentadas.
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CORRELACIONAMENTO

Etapa 05 - (SIADS /aba implantação automatizada/correlacionar/material de consumo)

Após validação e importação do arquivo de todos os itens correlacionar os itens importados de acordo com a

descrição do item do SIADS. Os itens que já tiverem com a descrição do SIADS durante a importação estarão na aba

de “relacionados” (neste caso já está correto) e os que estão com a descrição divergente do Siads estarão na aba “a

relacionar” (neste caso precisará correlacionar um a um).

⇨ Para correlacionar o item basta selecioná-lo na aba “a relacionar”, ao clicar em cima do item aparecerá uma

listagem com todas as descrições correspondente ao item, procurar o que mais se enquadra com a descrição do

item e selecioná-lo.

(Obs. A pesquisa também poderá ser feita no campo pesquisa pela “descrição do material” ou pelo” código”).
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⇨ Ao selecionar o item correspondente os dados como a conta contábil, subitem e unidade de fornecimento já

serão informados conforme na imagem abaixo, conferir se estão corretos e caso queira mudar selecionar e clicar

em “correlacionar” o item.

⇨ Após a etapa de escolher o item e conferir as informações e correlacionado, o item que estava na aba “a

relacionar” passa a ficar em “relacionados”. Após relacionado caso queira modificar alguma informação, basta

clicar no botão azul “comando” que o item volta para a aba de “a relacionar” e neste caso terá que fazer a etapa

anterior novamente para voltar na aba “relacionados”.
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BATIMENTO MATERIAL DE CONSUMO

Etapa 06 - (SIADS /implantação automatizada/relatórios/batimento material de consumo)

Após finalizar o correlacionamento verificar se o SIASG está apresentando alguma divergência entre o arquivo do

“sistema origem” e “correlacionamento”. Verificar se há alguma advertência no campo “alerta” e também se o valor

total está igual aos relatórios e planilha de importação. Realizar a conferência também com a 15610100 - MATERIAIS

DE CONSUMO no SIAFI, porque caso o relatório de batimento do SIADS estiver divergente do SIAFI ao solicitar a

validação de batimento, o batimento não será realizado até a correção dos valores e terá que fazer uma nova

solicitação de batimento no chamado no Tesouro Nacional.

⇨ Dentro do relatório de batimento pode ser verificado o total por subitens e dentro de cada subitem consegue

verificar os itens pertencentes àquele grupo de elemento de despesa. Caso necessite poderá ser feito download

para excel/libreoffice.
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Etapa 07 - (SIADS /implantação automatizada/controle de implantação/iniciar batimento material de consumo)

Após dê correlacionados os itens de materiais de consumo deverá fazer o batimento de material de consumo. E para

dar início ao batimento clicar em “Iniciar Batimento de Material de Consumo”, durante o processo ao passar o

mouse no símbolo “?” o sistema informa que o batimento foi iniciado.

⇨ O próximo passo é realizar a validação do batimento de material de consumo na opção “Validar Batimento

Material de Consumo”, mas ao clicar teremos acesso negado. Essa ação só poderá ser executada por usuários

com o perfil GAIA-STN.
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Etapa 08 – Abrir um chamado solicitando o batimento pelo link abaixo (implantação/migração automatizada).

https://sisstn.tesouro.gov.br/eservicos-ext/#/public/homeUsuario/Area/1142339

⇨ Preencher os campos conforme solicitados e clicar em abrir chamado. O prazo médio para reposta é de 02 dias

úteis.
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=> Após o chamado ser registrado será enviado no email informado as informações sobre o chamado que foi aberto.

Neste email vai conter o número da solicitação e a senha de acesso para consultar o andamento do chamado. E a

consulta poderá ser feita na página do Tesouro Nacional (e-Serviços) ou pelo link enviado no email.
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=> Ao realizar a consulta vai aparecer os detalhes do chamado e o status (andamento da solicitação).

=> Abaixo a resposta do chamado com solicitação de batimento realizada, pois todas as contas estão conciliadas. O

próximo passo é realizar a exportação de Material de Consumo e exportar a Personalização, essas funcionalidades só

estarão disponíveis um dia após a conclusão do batimento.
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EXPORTAR MATERIAL DE CONSUMO

Etapa 09 - (SIADS /implantação automatizada/exportar e validar/material de consumo)

=> Clicar na opção “Exportar Material de Consumo”, conforme abaixo.

=> Após esse processo aparecerá a mensagem “Exportação Concluída com Sucesso”.

=> Verificar se todos os itens foram inseridos e se não houve erro na exportação.
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EXPORTAR PERSONALIZAÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO

Etapa 10 - (SIADS /implantação automatizada/exportar e validar/material de consumo)

=> Clicar na opção “Exportar Personalização de  Material de Consumo”, conforme abaixo.

=> Após esse processo aparecerá a mensagem abaixo que foi realizado com sucesso. Conferir se todos os itens foram

exportados e se não houve erro na exportação.

Depois de realizada a etapa de exportação de material de consumo e exportação de personalização aguardar o dia

seguinte para fazer a conferência se houve a exportação correta para o Siads “grande porte - tela preta”. Porque o

Siads faz o fechamento das operações realizadas de um dia para outro e vai acontecer das informações não está no

sistema caso consulte no mesmo dia.
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CONFERÊNCIA DA EXPORTAÇÃO

Etapa 11 - (SIADS /estoque/relatórios/gerar relatório/inventário consumo)

=> No dia seguinte as exportações gerar o relatório “inventário consumo” com a data do dia atual. Caso aconteça um

erro e o relatório não for gerado deve-se abrir um chamado no portal do Tesouro Nacional.

=> Vai ser gerado o relatório com todos os itens importados para o Siads Web e exportados para o Siads “porte

grande - tela preta”.
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=> Na última página do relatório vai ter o valor total dos materiais de consumo. Conferir este valor com o relatório de

batimento (implantação automatizada/relatórios/batimento material de consumo) se estão com valores iguais.
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EFETIVAÇÃO IMPLANTAÇÃO MATERIAL DE CONSUMO

Etapa 12 - (SIAFI HOD/SIADS/ESTOQUE/IMPLANTA/CONSUMO/EFETIVA IMPLANTAÇÃO)

Após a conclusão das etapas anteriores é necessário realizar a efetivação da implantação do material de consumo. E

ao efetivar a implantação do material de consumo, nada mais pode ser feito. Por exemplo, fazer ou alterar o saldo de

um ou mais itens ou qualquer outra operação que implique em mudanças no sistema, não poderá ser realizada.

A efetivação é realizada no subsistema “estoque” do SIAFI Hod. Informar UG e data da implantação. Após a

confirmação da data da implantação, implicará na implantação dos saldos de material de consumo na unidade

gestora, não permitindo novo acesso à transação. Após a realização o sistema estará pronto para ser utilizado em

todos os seus módulos de almoxarifado e não será mais possível fazer alterações.

=> Entrar no SIAFI HOD, módulo SIADS.

=> Para efetivar o material de consumo, coloque o cursor na linha da aplicação correspondente e tecle “enter”.
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=> Para acessar as aplicações, coloque o cursor na linha da aplicação correspondente e tecle “enter”.

=> Digite “X” na aplicação “CONSUMO” e tecle “enter” para prosseguir.
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=> Marque “X” na opção “EFETIVA IMPLANTAÇÃO” e tecle “enter” para prosseguir.

=> Digite o código da UG e tecle “enter”.
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=> Digite a data da implantação, a data a ser usada é a data atual do dia que está implantando, se informar uma data

posterior o sistema apresenta uma mensagem e não deixa prosseguir. Note que o sistema apresenta uma mensagem

alertando que a transação não estará mais disponível após a confirmação. Tecle “enter” para prosseguir.

=> O sistema solicita a confirmação da implantação. Digite “S” no campo “CONFIRMA IMPLANTAÇÃO”  e tecle

“enter”.
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=> Após a realização de todos os passos, o sistema estará pronto para ser utilizado em todos os seus módulos e não

será mais possível realizar modificações. A efetivação foi efetuada com sucesso.

=> No exemplo abaixo, ao tentar fazer uma efetivação após a implantação, o sistema apresenta uma mensagem de

alerta, informando que o estoque já foi implantado nesta UG.


