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ORIENTACOES PARA INCLUSAO DO ATESTADO NO
APLICATIVO SOUGOV

1°) Clique e acesse com sua senha no Aplicativo do SOUGOV.

2°) Na tela principal, dentro da 3) Depois selecione a opcao

opcao Autoatendimento, clique na “Minha Sadde”

opc¢ao “Ver todas as opcoes”:

Consulta Afastamentos >
Curriculo e Oportunidades >
Consignagao >
Contracheque | Maio 2022 ®
Consulta Contracheque >
Resumo do ultimo contracheque
Bruto Descontos Liquido Declarac;c")es >
© & @
Férias >

Meus Contracheques »

| — I Ficha Financeira Anual >
qui voce tem Informacgao a hora que quiser!
. | I_ ‘ ’
PN, “s - .\\\\\\ § h

Curriculo e Consulta Ficha Financeira Rendimentos IRPF >
Oportunidades Contracheque Anual

[ ver todas as opcaes > |

Solicitagoes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.

ST,
Auxilio Alimentagé@oe ili
Saude Suplementar Refeicio . Auxilio Funeral
(3) B =~ | & () B D &
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4°) Selecione a opcao “Atestado”: 5°) Clique em “Incluir”;

< Atestados

Minha Saude

Orgéo - Uorg - Matricula

Exame periédico fove) 3

Promogao a satide fnovo) 3

~ Incluir >
Alterar >
Excluir >
Consultar >

6°) Depois clique no icone para inserir o atestado: Vocé podera fotografar o Atestado
utilizando a camera do seu préprio celular ou utilizar arquivo ja salvo na meméria do

aparelho:
Incluir Atestado

Enviar Imagem Conferir Dados Confirmacgao

Escolha a forma que o atestado sera enviado. A
imagem sera processada e os campos identificados
serao preenchidos automaticamente.

Servidor, GUARDE o atestado para apresenta-lo a
pericia ou até que ele fique na situagao REGISTRADO

Atestado

Selecione um arquivo no dispositivo. Formato JPEG ou
PDF(Uma pagina)

uma foto do documento com a camera

amanhno maximo: ZMB ou registre
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7°) Depois preencha o campo “Atestado para”, selecionando se o Atestado é para o

proprio servidor ou para pessoa da familia:

< Incluir Atestado

Enviar Imagem Conferir Dados Confirmagao

Os campos destacados foram obtidos na
imagem processada. Caso haja divergéncias
e/ou informagoes faltantes, realizar os devidos
ajustes

Atestado para: *

Propria Saude

Pessoa da Familia

8°) Caso o Atestado seja para dependente do Servidor, ele devera selecionar apenas o

dependente que conste do Atestado Médico a ser enviado.

Obs: nao é possivel incluir mais de um atestado referente ao mesmo dia/periodo, ainda

que para pessoas diferentes da mesma familia.
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9°) Preencha todos os dados conforme o Atestado Médico e clique em “Préximo”:

< Incluir Atestado

Conselho * UF * Registro *
CRM v MG v YYYYYY

Profissional

automaticamente

Afastamento Solicitado

Dias de Inicio do
Afastamento * Afastamento *
XX XX/XXIXXXX
ciD
Obs.: Em caso de
Digitar o CID acidente, tem que
ndicado no atestado preencher estes
campos

Acidente em Servigo

Houve um indicativo de acidente em servigo
ou moléstia profissional?

DDD * Telefone Contato *

_— XXXXX=-XXXX

LY
B Visualizar imagem

(1) B =
Inicio Solicitagdes Ajuda Meu Perfil

10°) A préxima tela aparecera para realizar a conferéncia dos dados preenchidos e,

apos, clicar na opcao “Enviar”:

h
a Visualizar imagem

e | D) |
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11°) Ap6s cadastrar o Atestado médico, vocé sera direcionado para a seguinte tela:

< Atestados

Orgéo - Uorg - Matricula

I Enviados para Anadlise > ‘
Incluir >
Alterar >
Excluir >
Consultar >

Nesta tela vocé tera a opcao de conferir o atestado recém cadastrado, selecionando o

item “Enviados para analise”, onde aparecerao os seguintes dados para consulta:

Detalhes do Atestado _‘,,
Propria Saiude A
Solicitagao
Conselho

UF

Registro Conselho
Profissional

CID

Dias de Afastamento
Emissao

Telefone para Contato

Acidente em Servigo

Situagao Enviado para Analise
Atestado B liagem Caso precise alterar algum dado, neste
Vinculo

momento, é possivel, bastando clicar

Enviado para

m “Alterar”.

[ ]
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< Atestados

Orgao - Uorg - Matricula

12°) E possivel acompanhar a L
tramitacao do Atestado 4
_ . _ I Enviados para Andlise >
Médico, realizar conferéncias,
alteracoes, exclusao e incluir ekl 5
novos atestados nesta secao: <
Alterar >
Excluir >
< Meus Atestados \ Cansuliar ?
Ano: Atestado para:
Todos + Todos v
Situagao:
Todas v

Enviado para Analise Prépria Saide A

Solicitagao

Emisso Atestado aparecerao todos os atestados

13°) utilizando a opcao “Consultar’,

Quantidade Dias

médicos ja cadastrado e o status do
Ver detalhes »

documento:

Pessoa da Familia N\

Solicitagao
Emissao Atestado

Quantidade Dias

Ver detalhes »

Pessoa da Familia A\

Solicitagao
Emissao Atestado

() = % o

Inicio Solicitagoes Ajuda Meu Perfil

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Coordenadoria de Qualidade de Vida do Servidor BEE INSTITUTO FEDERAL
Unidade SIASS-IFSULDEMINAS BB Sul de Minas Gerais






